ZARZADZENIE NR 362/2014
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 8 pazdziernika 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Miasta Kielce za 2014 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2013r. poz. 594, 645i1318oraz z2014r. poz.
37911072), art. 26 ust. 1-3, art. 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z2013r. poz. 3301613, z2014r. poz. 7681 1100), § 6 ust. 6 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz. 289) i § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kielce, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 480/2011 Prezydenta
Miasta Kielce zdnia 30 grudnia 2011r. wsprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce
Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce: Nr
92/2012 z dnia 27 lutego 2012 r., Nr 77/2013 z dnia 25 marca 2013 r., Nr 301/2013 z dnia
04 wrzesnia 2013r. oraz Nr 37/2014 z dnia 31 stycznia 2014 r., zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Zarzadzenie okresla przedmiot, metody, sposéb oraz harmonogram wyznaczajgcy
poszczegOlne zadania oraz wskazujacy osoby odpowiedzialne za ich wykonanie, o ktérych
mowa wczesci III ust. 1 instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 10 do
Zarzadzenia nr 318/2012 Prezydenta Miasta -Kielc z dnia 2 sierpnia 2012 r. w sprawie
ustalenia zasad rachunkowosci dla budzetu Miasta Kielce iUrzedu Miasta Kielce,
zmienionego Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce: nr 445/2012 r. z dnia 12 listopada
2012 r., nr 540/2012 z dnia 31grudnia 2012 r., nr 330/2013 z dnia 27 wrzesnia 2013 r., nr
446/2013 z dnia 31 grudnia 2013 r., nr 122/2014 z dnia 08 kwietnia 2014 r.

§ 2.

1. Ustala si¢ nastepujacy zakres oraz sposob przeprowadzenia w Urzedzie Miasta Kielce,
zwanym dalej Urzgdem, inwentaryzacji majgtku wedlug stanu na dzien 31.12.2014 r. :

1) droga spisu z natury:
a) Srodki pieni¢zne w kasach Urzedu,
b) druki $cistego zarachowania,
¢) dobra kultury znajdujace si¢ na niestrzezonym terenie,

d) srodki trwate znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym, z wyjatkiem srodkéw trwatych,
do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

e) pozostate Srodki trwate znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
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f) obce skladniki aktywoéw znajdujagce si¢ w Urzedzie, bedace wlasnoscia innych
podmiotow, a powierzone do przechowywania, przetwarzania lub uzywania na potrzeby
Urzedu, z uwzglgdnieniem postanowien zawartych w ust.4,

g) maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad srodkow trwatych w budowie, znajdujace sie
na niestrzezonym terenie,

h) sktadniki majatkowe ujete jedynie w ewidencji ilo$ciowej;
2) droga uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

b) kredyty bankowe i pozyczki (w tym udzielone),

¢) wyemitowane obligacje, posiadane w formie zdematerializowanej akcje i udziaty
w spolkach,

d) naleznosci, z wyjatkiem tych, ktoére podlegaja inwentaryzacji w drodze weryfikacji ich
prawidtowos$ci na podstawie dokumentdw ksiggowych,

e) wlasne skladniki majatkowe powierzone innym podmiotom do przechowywania,
przetwarzania lub uzywania;

3) w formie poroéwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):

a) naleznos$ci sporne i watpliwe,

b) rozrachunki z osobami nieprowadzgcymi ksiag rachunkowych,
¢) rozrachunki z pracownikami,

d) rozrachunki publicznoprawne,

e) rozrachunki z tytutu rozliczeri dochodéw i wydatkéw budzetowych, w tym ze Srodkéw
funduszy pomocowych z podlegtymi Miastu jednostkami budzetowymi,

f) rozrachunki budzetu Miasta,
g) srodki trwate znajdujace si¢ na terenie strzezonym,
h) pozostale srodki trwale znajdujace si¢ na terenie strzezonym,
i) inne niewymienione w pkt 1 i 2 sktadniki majgtkowe, w tym w szczegdlnosci:
- grunty,
- wartosci niematerialne i prawne,
- srodki trwate w budowie,
- $rodki trwale, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony,
- dobra kultury znajdujace si¢ na terenie strzezonym,
- prawo wieczystego uzytkowania gruntéw,
- fundusz jednostki,
- zobowigzania,
- konta wynikowe budzetu Miasta,

- skfadniki majatkowe ujete w ewidencji pozabilansowej,
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j) aktywa i pasywa, ktére podlegaja inwentaryzacji metoda spisu z natury lub uzyskania
potwierdzenia salda, jezeli ich zinwentaryzowanie tymi metodami z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe.

2. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ wten sposob, aby
inwentaryzacje rozpoczgto nie wezesniej niz 1 pazdziernika 2014 r., azakonczono do
15 stycznia 2015r. W tych przypadkach ustalenie stanu musi nastgpi¢ przez dopisanie
przychodow (zwigkszen) i odpisanie rozchodéw (zmniejszen), a po dniu 15 stycznia — przez
odpisanie przychodéow (zwigkszen) i dopisanie rozchoddéw (zmniejszen), jakie nastgpity
migdzy datag spisu lub potwierdzenia, adniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po
dniu bilansowym.

3. Inwentaryzacja nieruchomos$ci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych
zewidencji ksiegowej zewidencja odpowiednio gminnego ipowiatowego zasobu
nieruchomosci.

4, W trakcie czynno$ci inwentaryzacyjnych nalezy dokona¢ oceny przydatnosci
posiadanych sktadnikéw majatkowych oraz prawidlowosci ich przechowywania.

5. Inwentaryzacja sktadnikdéw majatkowych wykorzystywanych na potrzeby Urzedu
Miasta Kielce, a stanowigcych wilasno$¢ i zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych
Zaktadu Obstugi iInformatyki Urzedu Miasta Kielce, przeprowadzana jest na podstawie
zarzadzenia Dyrektora Zaktadu Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce.

§3.

1. Szczegdtowy plan oraz harmonogram, zakres i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji
okreslaja zataczniki nr 1 i nr 2 do zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje sktadnikow  majatkowych ~ wymienionych ~ w § 2 ust. 1 pkt
1 przeprowadzg zespoly spisowe powolane przez dyrektoréw poszczegolnych wydziatow,
ktérych sktad wymaga akceptacji Prezydenta Miasta Kielce.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych wymienionych w§2ust. 1 pkt 2i
3 zorganizuja  dyrektorzy = wydziatéw iréwnorzednych komoérek organizacyjnych,
a przeprowadzg pracownicy wyznaczeni przez dyrektorow wydziatéw.

4. Spis znatury powinien zosta¢ poddany kontroli przez Przewodniczgcego Stalej
Komisji ds. Inwentaryzacji lub upowaznionych przez niego cztonkéw Statej Komisji ds.
Inwentaryzacji.

5. Kontrola spisu z natury polega na sprawdzeniu:
1) czy pole spisowe zostato wlasciwie przygotowane do spisu,

2) czy zespoly spisowe wykonuja swoje obowiagzki zgodnie z obowigzujacymi przepisami
o inwentaryzacji,

3) czy prawidtowo ustalono ilos¢ spisywanych sktadnikow,
4) czy spis z natury jest kompletny.

6.Z wynikow kontroli, oktérej mowa w ust.4 sporzadza si¢ protokot kontroli
w 1 egzemplarzu, zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik Nr 3 do zarzadzenia.

7. Kontrolujacy spis z natury oznacza sprawdzone pozycje na arkuszu spisowym -
podpisujac si¢ w rubryce ,,uwagi”.
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8. W razie stwierdzenia wtoku kontroli, ze spis znatury wcalosci lub czgsci
przeprowadzony zostat nieprawidlowo — Przewodniczacy Statej Komisji ds. Inwentaryzacji
zawiadamia na pismie Prezydenta Miasta Kielce, ktory zarzadza ponowne przeprowadzenie
catego lub odpowiedniej czesci spisu z natury.

§ 4.

Zgodnie zustaleniami zawartymi w harmonogramie  przeprowadzenia inwentaryzacji,
zobowigzuje dyrektorow wydziatéw i rownorzgdnych komdrek organizacyjnych do:

1) dokonania analizy i weryfikacji ewidencji inwentarzowej skladnikow majatkowych
powierzonych pieczy wydziatu,

2) ustalenia specyfikacji sSrodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

3) objecia inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych powierzonych pieczy wydziatu,
podlegajacych inwentaryzacji zgodnie z postanowieniami § 2 zarzadzenia,

4) wyznaczenia pracownikéw do przeprowadzenia inwentaryzacji w wydziale i sporzadzenia
dokumentéw z przeprowadzenia inwentaryzacji,

5) przygotowania dokumentacji inwentaryzacyjnej i przekazania jej Staltej Komisji ds.
Inwentaryzacji w wyznaczonym terminie.

§5.

1. Dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji pozostaje w aktach Wydziatu
Ksiggowosci Urzedu i stanowi postawe do sporzadzenia sprawozdan finansowych za 2014r.,
z uwzglednieniem postanowien zawartych w ust. 2 i 3.

2. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji drukow $cislego zarachowania i sktadnikow
majatkowych ujmowanych jedynie w ewidencji ilosciowej, sporzadzana przez wydzialy
merytoryczne, pozostaje w aktach tych wydziatow.

3. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji, przeprowadzonej przez Wydzial Budzetu,
pozostaje w aktach tego wydzialu i stanowi postawe do sporzadzenia bilansu z wykonania
budzetu.

§ 6.

Sprawozdanie z przeprowadzenia inwentaryzacji wraz z wnioskami sporzadza wspdlnie
Przewodniczacy Stalej  Komisji ds. Inwentaryzacji oraz Skarbnik Miasta, a nastepnie
przedstawia je do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Kielc w terminie do dnia 6 marca
2015 .

§7.

Skarbnik Miasta oraz dyrektorzy wydziatéw: Budzetu; Ksiggowosci Urzedu oraz
Podatkéw odpowiedzialni sa za uwzglgdnienie w ksiegach rachunkowych 2014 r. rdznic
inwentaryzacyjnych wynikajacych z protokolu zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta
Kielc.
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§8.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Stalej Komisji ds.
Inwentaryzacji i Skarbnikowi Miasta.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalagcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 362/2014
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 8 pazdziernika 2014

Plan przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych w Urzedzie Miasta Kielce

Lp. [Wyszczegolnienie zadan ‘())vsl]zgnw;s?ezmlm 5 Fzraelzggggenia Uwagi
2 3 4 >
L. Przeprowadzenie instruktazu [Stafa Komisja ds. Instruktaz -
wraz z przekazaniem Inwentaryzacji W}dela} -
pracownikom DoI0OI e e
wydzialow/biur wzoréw © |[Urzedu
dokumentow
2. Dokonanie weryfikacji D yrelgtoyzy
. o ; wydziatéw
ewidencji inwentarzowej
sktadnikéw majgtkowych 07.11.2014 r.
powierzonych pieczy
wydzialow
3. |Ustalenie specyfikacji Dyrektorzy
Srodkow trwatych wydziatow:
podlegajacych - Srodowiska
inwentaryzacji, do ktorych | Zarzadzania
dostqp'jest znacznie Ustugami 07.11.2014 r.
utrudniony Komunalnymi
- Gospodarki
Nieruchomo$ciami i
Geodezji
4. Wyznaczenie zespotow Dyrektorzy wydziatow
spisowych do wyznaczajg zespoly
przeprowadzenia spisowe i przekazuja
inwentaryzacji droga spisu z |propozycje
natury Prezydentowi Miasta [07.11.2014 r.
celem
Zaakceptowania
. Przydzielenie pracownikom |Dyrektorzy
wydzialéw zadan w zakresie |Wydzialow 14.11.2014 .
inwentaryzacji
6. Przeprowadzenie Wwyznaczeni pracownicy|
inwentaryzacji w: pod nadzorem
-Wydziale Budzetu, dyrektorow wydziatéw 15.01.2015 r.
-Wydziale Ksiegowosci
Urzedu,
-Wydziale Podatkow.
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Sporzadzenie protokotow z
inwentaryzacji i uzyskanie
akceptacji Skarbnika Miasta

Dyrektorzy
Wydziatow:
Ksiggowosci Urzedu,
Budzetu i Podatkow

23.01.2015 r.

Przeprowadzenie
inwentaryzacji, sporzadzenie
protokotow i przekazanie
dokumentéw Dyrektorowi
Wydziatu Ksiggowosci
Urzgdu /nie dotyczy
inwentaryzacji
przeprowadzanej przez
Wydzial Budzetu oraz
inwentaryzacji drukow
Scistego zarachowania i
sktadnikéw majatkowych
ujmowanych jedynie w
ewidencji ilosciowej./

Dyrektorzy
wydziatow

15.01.2015 r.

Weryfikacja wynikow
inwentaryzacji
przeprowadzonej przez
wydzialy merytoryczne
Urzedu z ewidencja
ksiggowa i ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych

Wydziatu Ksiggowosci
Urzedu

Wyznaczeni pracownicy

20.02.2015 r.

10.

'Wyjasnienie réznic
inwentaryzacyjnych i
przedstawienie wnioskow
Statej Komisji ds.
Inwentaryzacji

Dyrektorzy
wydziatéw
sprawujacy piecz¢ nad
majatkiem Miasta

27.02.20151.

1.

Rozpatrzenie wyjasnien
dotyczacych rdznic
inwentaryzacyjnych oraz
wnioskow i sporzadzenie
sprawozdania koncowego z

inwentaryzacji

Stata Komisja ds.
Inwentaryzacji

06.03.2015 r.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 362 /2014
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 8 pazdziernika 2014

Szczegolowy harmonogram inwentaryzacji za 2014 rok

Lp.

Przedmiot
inwentaryzacji

Termin

przeprowadzenia
inwentaryzacji

Metoda inwentaryzacji

wydzialy merytoryczne Urzedu Miasta przeprowadzajace
inwentaryzacje

Grunty

do 15.01.2015 1.

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2014r.

Gospodarki Nieruchomos$ciami i Geodezji;

Prawo wieczystego uzytkowania
gruntéw

do 15.01.2015r.

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2014r.

Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji;

Wartosci niematerialne
i prawne

do 15.01.2015 1.

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2014r.

Projektow Strukturalnych i Strategii Miasta; Biura Planowania
Przestrzennego; Komunikacji i Dziatalnosci Gospodarczej;
Srodowiska; Zarzadzania Ustugami Komunalnymi;

Srodki trwate, znajdujace si¢ na
terenie niestrzezonym, z
wyjatkiem srodkéw trwatych, do
ktérych dostep jest znacznie
utrudniony

do 15.01.2015 .

Spis z natury

Edukacji, Kultury i Sportu;; Zarzadzania Uslugami
Komunalnymi; Spraw Obywatelskich;

Srodki trwale znajdujace sie na
terenie strzezonym

do 15.01.2015 .

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2014r.

Projektow Strukturalnych i Strategii Miasta; Gospodarki
Nieruchomosciami i Geodezji; Edukacji, Kultury i Sportu;
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa; Inwestycji;
Srodowiska, Zarzadzania Ustugami Komunalnymi;;

Pozostate srodki trwate
znajdujace sie na terenie
niestrzezonym

do 15.01.2015r.

Spis z natury.

Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta; Spraw
Obywatelskich; Edukacji, Kultury i Sportu; Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczenstwa; Zarzadzania Ustugami
Komunalnymi ; Srodowiska;

Pozostate srodki trwate

do 15.01.2015 1.

Weryfikacja sald na dzien

Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta; Spraw
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znajdujace si¢ na terenie 31.12.2014r. Obywatelskich; Edukacji, Kultury i Sportu; Zarzadzania
strzezonym Kryzysowego i Bezpieczenstwa; Srodowiska;
8. Dobra kultury znajdujace si¢ na | do 15.01.2015 1. Spis z natury Spraw Obywatelskich; Edukacji, Kultury i Sportu;
terenie niestrzezonym Zarzadzania Ustugami Komunalnymi;
9. Dobra kultury znajdujace si¢ na do 15.01.2015 r. Weryfikacja sald na dzien Spraw Obywatelskich; Edukacji, Kultury i Sportu;
terenie strzezonym 31.12.2014r. Zarzadzania Ustugami Komunalnymi;
10. Srodki trwate, do ktérych dostep |do 15.01.2015 r. Weryfikacja sald na dzien Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji; Srodowiska,
jest znacznie utrudniony 31.12.2014r. Zarzadzania Ustugami Komunalnymi;
11. Obce sktadniki majatkowe do 15.01.2015 . Spis z natury. Spraw Obywatelskich; Komunikacji i Dzialalnosci
znajdujace si¢ w Urzedzie, Gospodarczej;
bedace wiasnoscig innych
podmiotéw, a powierzone do
przechowywania, przetwarzania
lub uzywania na potrzeby Urzedu
12 Srodki trwate w budowie do 15.01.2015 r. Weryfikacja sald na dzien Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta; Edukacji, Kultury
31.12.2014 r. i Sportu; Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczefstwa;
Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji; Srodowiska,
Zarzadzania Ustugami Komunalnymi; Inwestycji;
Mieszkalnictwa; Biura Planowania Przestrzennego;
13.  |Maszyny i urzadzenia wehodzace | 40 15.01.2015 . Spis z natury. Inwestycji;
w sktad $rodkéw trwatych w
budowie, znajdujace si¢ na
niestrzezonym terenie
14. Rozrachunki do 15.01.2015 r. Weryfikacja sald na dzien Organizacyjny, Ksiegowosci Urzgdu
z pracownikami 31.12.2014r.
15. Rozrachunki do 15.01.2015 1. Weryfikacja na dzien Podatkow; Budzetu; Ksiegowosci Urzgdu
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publiczno-prawne 31.12.2014r.
16. Naleznosci sporne do 15.01.2015 r. Weryfikacja na dzien Podatkéw; Budzetu; Ksiggowosci Urzedu
i watpliwe 31.12.2014r.
17, Naleznosci do 15.01.2015 r. Pisemne uzgodnienie sald Ksiggowosci Urzgdu
z kontrahentami lub
weryfikacja sald na dzien
31.12.2014r.
18. Srodki pieniezne w kasie 31.12.2014 1. Spis z natury w dniu Ksiggowosci Urzedu w obecnosci pracownika
31.12.2014r. odpowiedzialnego za prowadzenie kasy
19. Druki $cistego zarachowania do 15.01.2015 r. Spis z natury w dniu Podatkow, Srodowiska, Komunikacji i Dziatalnosci
31.12.2014 r. Gospodarczej; Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji:
Ksiggowosci Urzgdu
20. Wyemitowane obligacje, do 15.01.2015 . Pisemne potwierdzenie sald Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta; Ksiggowosci
posiadane w formie kontrahentami Urzedu
zdematerializowanej akcje na dzien 31.12.2014r.
i udziaty w spotkach
21. Pozyczki i kredyty do 15.01.2015 r. Pisemne potwierdzenie sald Budzetu
wedlug stanu na dzien
31.12.2014r.
22. Srodki pienigzne zgromadzone [ do 15.01.2015 . Pisemne potwierdzenie sald Podatk6éw; Budzetu; Ksiggowosci Urzgdu
na rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien
31.12.2014r.
23.  |Fundusz jednostki do 15.01.2015 r. Weryfikacja sald na dzien Podatkéw; Ksiggowosci Urzedu
31.12.2014r.
24. | Zobowigzania do 15.01.2015 r. Weryfikacja sald na dzien Ksiggowosci Urzedu
31.12.2014r.
25.  |Rozrachunki z tytutu rozliczen |40 15.01.2015 . Weryfikacja sald na dzien Budzetu
wydatkow budzetowych, w tym
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ze $Srodkéw funduszy
pomocowych z podlegtymi
Miastu jednostkami
budzetowymi
26. Rozrachunki budzetu Miasta do 15.01.2015 r. Weryfikacja sald na dzien Budzetu
31.12.2014r.
27. | Konta wynikowe budzetu Miasta |do 15.01.2015 r. Weryfikacja sald na dzien Budzetu
31.12.2014r.
28. Sktadniki majatkowe ujete w do 15.01.2015 . spis z natury Srodowiska , Zarzadzania Ustlugami Komunalnymi;
ewidencji ilosciowej Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta; Edukacji, Kultury
i Sportu; Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji;
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa
29. Wiasne sktadniki majatkowe do 15.01.2015 r. Pisemne potwierdzenie sald  z | Srodowiska, Zarzadzania Ustugami Komunalnymi; Edukacji,
powierzone kontrahentom kontrahentami Kultury i Sportu; Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji;
na dzien 31.12.2014 r. ' Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa; Spraw
Obywatelskich; Zarzadzania Ustugami Komunalnymi —
MZWiK
30. Sktadniki majatkowe do 15.01.2015 . Weryfikacja sald na dzien Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji; Srodowiska,
zaewidencjonowane na kontach 31.12.2014r. Zarzadzania Ustugami Komunalnymi; Ksiggowosci Urzedu
pozabilansowych — np. niezdatne
do uzytku, w likwidacji
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Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 362/ 2014
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 8 pazdziernika 2014 r.

Protokol kontroli spisu z natury

Z polecenia Przewodniczacego Statej Komisji ds. Inwentaryzacyjnej przeprowadzono
kontrol¢ spisu z natury, obejmujac nig nastepujace sktadniki majatku:

L.p. Data  Zespot  [Pole Jedn.  INr Nr [lo$¢ podana(Stan Roznica
SpISOwy  ISpISOWE€ [miary  larkysza POZ.  w arkuszu [rzeczywisty w
spisowego Spisowym (dniu kontroli

Uwagi:

- o stwierdzonych nieprawidtowosciach

D A I I I I R I I I I P I P I P PSP

- 0 terminowosci pracy zespotdw spisowych............

..............................................................................................................
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