ZARZADZENIE NR 342/2014
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

7 dnia 24 wrze$nia 2014 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw organizacyjno- technicznego zabezpieczenia
prac zwigzanych z wyborami do Rady Miasta Kielce, Sejmiku Wojewddztwa

Swietokrzyskiego oraz z wyborami Prezydenta Miasta Kielce.

Na podstawie § 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miasta Kielce, stanowigcego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 480/2011 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 grudnia 2011 r.
w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zmienionego
Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce Nr 92/2012 z dnia 27 lutego 2012 r., Nr 77/2013
z dnia 25 marca 2013 r.,, Nr 301/2013 z dnia 4 wrze$nia 2013 r. oraz Nr 37/2014 z dnia

31 stycznia 2014 r. zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

1. Powoluje si¢ Zespot do spraw organizacyjno-technicznego zabezpieczenia prac zwigzanych
z przeprowadzeniem w 2014 r. wyborami radnych do Rady Miasta Kielce, Sejmiku
Wojewodztwa — Swietokrzyskiego  oraz  zwyborami  Prezydenta Miasta  Kielce

w sktadzie:
- Janusz Koza - Sekretarz Miasta — Przewodniczacy;
- Bozena Janicka - Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego - Zastgpca Przewodniczacego;

- Ewa Cybula - Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich - Zastepca Przewodniczacego;

Czlonkowie:
- Barbara Obara - Zast¢pca Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich;
- Teresa Kiniorska - Zastgpca Dyrektora Wydzialu Organizacyjnego;
- Tadeusz Kot - Dyrektor Wydziatu Komunikacji i Dziatalnosci Gospodarczej;
- Zygmunt Mazur - Dyrektor Zaktadu Obstugi 1 Informatyki Urzedu Miasta.

2. Przewodniczacy Zespotu moze w razie konieczno$ci uzupethi¢ sktad osobowy Zespotu
o innych pracownikow Urzedu Miasta Kielce lub zaprosi¢ inne osoby do wspodtpracy

1 wspotdziatania.

§ 2.

Zadaniem Zespolu jest prowadzenie prac w zakresie realizacji obowigzkéw nalozonych na

Prezydenta wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa.
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§3.
Zespot dziata woparciu o odrgbny harmonogram prac przygotowawczych, okreslajacy
podstawowe zadania, niezbedne do wykonania w okresie poprzedzajacym wybory stanowigcy

zalacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 342/2014

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 24 wrzesnia 2014 r.

HARMONOGRAM PRAC PRZYGOTOWAWCZYCH
DLA URZEDU MIASTA KIELCE

do przeprowadzenia wyborow samorzadowych w dniu 16 listopada 2014 r.

Lp. Data wykonania Tresé¢ czynnosci wyborczych Odpowiedzialny
czynnosci wyborczych za wykonanie
czynnosci
Niezwlocznie po - sporzadzenie wykazu miejsc Wydzial Spraw
rozpoczeciu kampanii przeznaczonych na bezptatne Obywatelskich
wyborczej (art.114 Kodeks |umieszczanie urzedowych obwieszczen
wyborczy) wyborczych i plakatow komitetow
- od 27 sierpnia 2014 r. wyborczych,
Wydziat Spraw
- powotanie Zespotu do spraw Obywatelskich

organizacyjno -technicznego
zabezpieczenia prac zwigzanych
z wyborami samorzagdowymi
(Zarzadzenie)

Niezwlocznie po
rozpoczgciu kampanii
wyborczej (art.114 Kodeks
wyborczy)

- podanie do publicznej wiadomosci
wykazu miejsc przeznaczonych na
bezptatne umieszczanie urzedowych
obwieszczen wyborczych 1 plakatow
komitetow wyborczych oraz w BIP

- utworzenie zaktadki na stronie
internetowej ,, Wybory samorzqgdowe” z
mozliwos$cia ,,przejscia” — link — do

Rzecznik Prasowy
Prezydenta
Wydziat Spraw
Obywatelskich -
BIP

Rzecznik Prasowy

strony internetowej PKW Prezydenta
Niezwlocznie po - przygotowanie tablic przeznaczonych |Zaktad Obstugi
rozpoczeciu kampanii na bezplatne umieszczanie urzedowych |i Informatyki
wyborczej (art.114 Kodeks | obwieszczen wyborczych Urzedu Miasta
wyborczy) 1 plakatow komitetow wyborczych

1 rozmieszczenie zgodnie w wykazem,

rozmieszczenie ich w wyznaczonych

miejscach
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4. do 28 sierpnia 2014 r. - przygotowanie projektéw uchwaty Wydzial Spraw
(czwartek) zmieniajacej uchwale w sprawie Obywatelskich
utworzenia statych obwodow
glosowania w miescie Kielce oraz
ustalenie ich granic, siedzib 1 numerdow,
oraz zmieniajacej uchwat¢ w sprawie
podziatu Miasta Kielce na okregi
wyborcze, ustalenia ich granic
1 numeroéw oraz liczby radnych
wybieranych w kazdym okregu
wyborczym,
5 4 wrzes$nia 2014 r. - podjecie przez Rade Miasta Kielce Wydzial Spraw
(czwartek) uchwat zmieniajacych uchwate Obywatelskich
W sprawie utworzenia statych
obwodow gltosowania w miescie Kielce
oraz ustalenie ich granic siedzib
1 numerow oraz uchwale o okregach
wyborczych, ich granicach, liczbie
radnych wybieranych w kazdym
okregu 1 siedzibie Miejskiej Komisji
Wyborczej.
6. do 8 wrze$nia 2014 r. - wydrukowanie obwieszczenia Zaktad Obstugi
(poniedzialek) o okregach wyborczych, liczbie 1 Informatyki
radnych wybieranych w kazdym Urzedu Miasta
okregu i siedzibie Miejskiej Komisji
Wyborczej
Wydzial Spraw
- podanie do publicznej wiadomosci Obywatelskich
WW obwieszczenia: Rzecznik Prasowy
umieszczenie na stronie internetowej, |Prezydenta
umieszczeni w BIP-ie Wydzial Spraw
rozplakatowanie na tablicach wg Obywatelskich
otrzymanego wykazu miejsc na Zaktad Obstugi
bezptatne umieszczania obwieszczen.. |i Informatyki
Urzedu Miasta
- przekazanie ww obwieszczenia do
KBW
Wydzial Spraw
Obywatelskich
7. do 25 wrze$nia 2014 r. - przygotowanie projektu uchwaty Wydziat Spraw
(czwartek) w sprawie utworzenia odrgbnych Obywatelskich
obwodow gltosowania w miescie
Kielce, oraz ustalenie ich granic,
siedzib i numerow
8. 2 pazdziernika 2014 r. - przygotowanie obwieszczenia Wydziat Spraw
(czwartek) o numerach i granicach obwodow Obywatelskich
glosowania, siedzibach Obwodowych
Komisji Wyborczych, lokalach
wyborczych przystosowanych dla oséb
niepetnosprawnych oraz informacji
o glosowaniu za posrednictwem
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petnomocnika 1 glosowaniu

glosowania korespondencyjnego
art..61b,

- przekazanie informacji wyborcom
niepelnosprawnym o wiasciwym
obwodzie glosowania lokalach
przystosowanych dla potrzeb wyborcy
niepetnosprawnych, warunkach

korespondencyjnym, Zaktad Obstugi
1 Informatyki
- przekazanie do druku w/w Urzedu Miasta
obwieszczenia
Wydziat
- sporzadzenie wykazu pelnomocnikow [ Organizacyjny
Prezydenta Miasta ds. wyboréw
9. do 7 pazdziernika 2014 r. |- przyjmowanie zgtoszen list Miejska Komisja
(wtorek) kandydatéw na radnych odrebnie dla | Wyborcza
do godz.24% kazdego okregu wyborczego do Obstuga
wyborow do Rady Miasta 1 Sejmiku administracyjna
Wojewodztwa MKW
Wydzial Spraw
Obywatelskich,
Wydziat
Organizacyjny
10. do 10 pazdziernika - przygotowanie Zarzadzenia PM Wydzial Spraw
2014 r. (piatek) o wyznaczeniu lokalu wyborczego do [ Obywatelskich

Rzecznik Prasowy

dopisania do spisu, terminie 1 godz. Prezydenta
glosowania, komitetach wyborczych | Wydziat Spraw
bioracych udziat w gtosowaniu, Obywatelskich
kandydatach, warunkach oraz formie [ Wydzial Spraw
glosowania — telefonicznie, listownie | Obywatelskich
lub elektronicznie (rozdziat 5a K.W.);
- umieszczenie w/w informacji na
stronie internetowej w zaktadce wybory
samorzgdowe 1 BIP-ie
- przekazanie informacji wszystkim
jednostkom organizacyjnym
o przeprowadzeniu w dniu 16 listopada
2014 r. wyboréw w Ich placowce

1. 17 pazdziernika 2014 r. |- wyslanie informacji do DPS, AS Wydzial Spraw

(piatek) 1 Szpitali o sporzadzeniu wykazoéw Obywatelskich
0s0b przebywajacych w placowkach -
art. 20KW
- rozplakatowanie obwieszczenia
o numerach 1 granicach obwodow Zaktad Obstugi
glosowania, siedzibach Obwodowych |i Informatyki
Komisji Wyborczych, lokalach Urzedu Miasta
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wyborczych przystosowanych dla oséb
niepetnosprawnych oraz informacji

o glosowaniu za posrednictwem
pelnomocnika i gtosowaniu

korespondencyjnym,
- przekazanie ww obwieszczenia do Wydzial Spraw
KBW Obywatelskich
- podanie do wiadomosci publicznej Wydziat Spraw
WW obwieszczenia poprzez Obywatelskich
umieszczenie w BIP 1 na stronie Rzecznik Prasowy
internetowe UM Prezydenta
- umieszczenie na stronie internetowej
zaktadki umozliwiajacej wyszukanie
przez wyborce wlasciwego lokalu
wyborczego po nazwisku lub nr
PESEL
- przekazanie petnych informacji
wyborcom niepetnosprawnym
o wlasciwym obwodzie gtosowania,
lokalach przystosowanych dla potrzeb
wyborcy niepelnosprawnych,
warunkach dopisania do spisu, terminie
i godz. glosowania, komitetach
wyborczych bioracych udziat
w glosowaniu, kandydatach,
warunkach oraz formie glosowania —
telefonicznie, listownie lub
elektronicznie (rozdziat Sa K.W.);
12. do 17 pazdziernika — przyjmowanie zgloszen kandydatow | Wydziat
2014 r. (piatek) na cztonkéw obwodowych komisji Organizacyjny
do godz. 15.30 pok. wyborczych
145 147 I pietro
do 17 pazdziernika - przyjmowanie zgtoszen kandydatow | Miejska Komisja
2014 r. (piatek) na Prezydenta Miasta Wyborcza
do godz. 24.00 sala Obstuga
112 UM Rynek administracyjna
MKW
Wydziat Spraw
Obywatelskich
Wydziat
Organizacyjny
13. do 20 pazdziernika - podanie do publicznej wiadomosci Miejska Komisja
2014 r. (poniedzialek) informacji o miejscu, dacie i godzinie |Wyborcza
przeprowadzenia losowania
(losowanie 24.10.2014 r. piatek)
- przygotowanie zarzadzenia w sprawie [ Wydziat
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wyptat diet cztonkom OKW (wyptata
na konto)

Ksiggowosci

14.

do dnia 23 pazdziernika
2014 .
(czwartek)

- przygotowanie wykazow kandydatow
na cztonkow OKW

Miejska Komisja
Wyborcza
Obstuga
administracyjna
MKW

Wydzial Spraw
Obywatelskich
Wydziat
Organizacyjny

15.

24 pazdziernika 2014 r.
(piatek)

Sala Konferencyjna UM
Rynek

godz. 8"

- publiczne losowanie sktadow
osobowych obwodowych komisji
wyborczych

Miejska Komisja
Wyborcza
Urzednicy
Wyborczy
Obstuga
administracyjna
MKW

Wydziat Spraw
Obywatelskich
Wydziat
Organizacyjny

16.

do dnia 27 pazdziernika
2014 r. (poniedzialek)

— powotanie przez Miejska Komisje
Wyborcza obwodowych komisji
wyborczych,

- podanie do wiadomosci publiczne;j
informacji o w/w

- rozplakatowanie obwieszczen:

Miejska Komisja
Wyborcza
Obstuga
administracyjna
MKW

Wydziat Spraw
Obywatelskich
Wydziat
Organizacyjny

Rzecznik Prasowy

a) o zarejestrowanych listach Prezydenta
kandydatéw na radnych
b) o zarejestrowanych kandydatach na
prezydenta miasta Zaktad Obstugi
1 Informatyki

— zglaszanie przez wyborcow Urzedu Miasta
niepetnosprawnych zamiaru
glosowania korespondencyjnego,

Sala Konferencyjna UM |w tym przy pomocy naktadek na karty

Rynek do gltosowania sporzadzonych Wydzial Spraw

godz. 14.00 w alfabecie Braille’a Obywatelskich
— sporzadzenie spisdéw wyborcow
art. 26 §11
— przekazanie materiatow
Pelnomocnikom Prezydenta Wydzial Spraw
zwigzanych z organizacja pierwszego |Obywatelskich
posiedzenia OKW
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— poinformowanie pelnomocnikéw

Miejska Komisja

pakietow wyborczych

o konieczno$ci pozyskania Wyborcza
oswiadczenia od cztonkow OKW Urzednicy
o numerach kont niezbednych do Wyborczy
wyptaty naleznych diet oraz Obstuga
o dokonanie przegladu lokali administracyjna
wyborczych zgodnie MKW
z wymogami rozporzadzenia Min. Wydziat Spraw
Infrastruktury z 2011 r. Obywatelskich
Wydziat
Organizacyjny
Zaktad Obstugi
1 Informatyki
Urzedu Miasta
7. od 27 pazdziernika - aktualizacja spisu: skre$lania, Wydziat Spraw
2014 r. (poniedzialek) do |[dopisywanie, Obywatelskich
14 listopada 2014 r.
(piatek) - wydrukowanie i podpisanie spisu
wyborcow
18. 28 pazdziernika 2014 r. |- przekazanie do KBW informacji Wydziat Spraw
(wtorek) o liczbie zgtoszen zamiaru glosowania |Obywatelskich
korespondencyjnego — dotyczy
sporzadzenia pakietu wyborczego
19. od 28 pazdziernika - udostegpnianie spisu do wgladu Wydziat Spraw
2014 r. (wtorek) do (art.36KW) mieszkancom Obywatelskich
12 listopada 2014 r.
(Sroda)
20. Listopad 2014 r. - Wystgpienie do Panstwowej Strazy | Wydzial Spraw
Pozarnej, Strazy Miejskiej, Zaktadu Obywatelskich
Elektrycznego, Policji o logistyczne
zabezpieczenie wyborow
21. do 3 listopada 2014 r. — zglaszanie informacji przez Wydziat Spraw
(poniedzialek) wyborcow niepelnosprawnych zamiaru | Obywatelskich
glosowania w lokalu wyborczym przy
uzyciu naktadek na karty do
glosowania sporzadzonych w alfabecie
Braille’a
22. 4 listopada 2014 r. - przekazanie do KBW informacji Wydzial Spraw
(wtorek) o liczbie lokali wyborczych, w ktorych [Obywatelskich
zamiar glosowania przy uzyciu
naktadki na karte do gtosowania
zglosity osoby niepetnosprawne
- dostarczenie kart do glosowania Miejska Komisja
przeznaczonych do sporzadzenia Wyborcza
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23. 5 listopada 2014 r. - szkolenie przewodniczacych, Dyrektor
(Sroda) zastepcow 1 chetnych cztonkow OKW  [Krajowego Biura
KCK Plac Moniuszki oraz pelnomocnikow Prezydenta Wyborczego
godz. 13.00 Delegatury
w Kielcach
Miejska Komisja
Wyborcza
Obsluga
administracyjna
MKW
Urzednicy
Wyborczy
Wydzial Spraw
Obywatelskich
Wydziat
Organizacyjny
Zaktad Obstugi
1 Informatyki
Urzgdu Miasta
24. do 7 listopada 2014 r. — sktadanie wnioskow o sporzadzenie |Wydziat Spraw
(piatek) aktu pelnomocnictwa do glosowania [ Obywatelskich
25. do 12 listopada 2014 r. - dostarczenie wyborcom Wydziat Spraw
(Sroda) niepetnosprawnym pakietu Obywatelskich
wyborczego
- wystanie pisma do Poczty Polskiej
o pakietach
— sktadanie wnioskéw przez wyborcow
niepetnosprawnych o dopisanie ich do
spisu wyborcow w wybranym przez
siebie obwodzie gtosowania na
obszarze gminy wlasciwej ze wzgledu
na miejsce stalego zamieszkania
26. do 13 listopada 2014 r. - wykonanie i przekazanie do urzgdu | Miejska Komisja
kart do glosowania Wyborcza
- zabezpieczenie materiatow Zaktad Obstugi
wyborczych 1 Informatyki
Urzedu Miasta
- sporzadzenie spisu wyborcoOw
w odrebnych obwodach Wydzial Spraw
Obywatelskich
27. po otrzymaniu informacji | - obstuga informatyczna wyboréw — Zaktad Obstugi
z KBW przeszkolenie pelnomocnikow 1 Informatyki
informatycznych Urzedu Miasta
Dyrektor
Krajowego Biura
Wyborczego
Delegatury
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w Kielcach

28.

do 14 listopada 2014 r.
(piatek)

- rozwiezienie aktow pelnomocnictwa
do mieszkancom

- przygotowanie materialow dla OKW
(worki)

- kompletowanie i pakowanie
materiatéw dla OKW

- dopisanie wyborcy
niezameldowanego na terenie miasta
Kielce do statego rejestru wyborcow
(wydawanie decyzji)

Wydziat
Organizacyjny

Wydziat
Organizacyjny

Zaktad Obstugi
i Informatyki
Urzedu Miasta

Wydzial Spraw
Obywatelskich

29.

15 listopada 2014 r.
(sobota)

- Wydawanie materiatéw OKW

- zabezpieczenie transportu (dwie tury -
9% i 11%) do przewozu materiatow
wyborczych (wg ustalonych

1 zaakceptowanych tras)

Miejska Komisja
Wyborcza
Wydziat Spraw
Obywatelskich
Wydziat
Organizacyjny
Zaktad Obstugi

1 Informatyki
Urzedu Miasta

Wydziat

Komunikacji
1 Dziatalno$ci
Gospodarczej

30.

od 15 do 17 listopada
2014 r.(sobota-niedziela)

- Dyzury wg ustalonego
harmonogramu

Miejska Komisja
Wyborcza
Urzednicy
Wyborczy
Wydziat Spraw
Obywatelskich
Wydziat
Organizacyjny
Zaktad Obstugi

1 Informatyki
Urzedu Miasta
Wydziat
Komunikacji

1 Dziatalnosci
Gospodarczej
Wydzial Edukacji,
Kultury i Sportu
Straz Miejska
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*) Zgodnie zart. 9 § 21 3 Kodeksu wyborczego, jezeli koniec terminu wykonania
czynnosci okre$lonej w Kodeksie wyborczym przypada na sobote albo na dzieh ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa pierwszego roboczego dnia po tym dniu. Jezeli Kodeks
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wyborczy nie stanowi inaczej, czynnosci wyborcze s3 dokonywane w godzinach
urzedowania sgdéw, organdow wyborczych, urzedéw gmin oraz konsulatow.
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