ZARZADZENIE NR 144/2014

PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 30 kwietnia 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie prawidlowego dzialania Zintegrowanego Systemu
Wspomagania Zarzadzania Miastem OTAGO w Urzedzie Miasta Kielce

Na podstawie § 7 ust.5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 480/2011 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie
nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego Zarzadzeniami Nr
92/2012 z dnia 27 lutego 2012r., Nr 77/2013 z dnia 25 marca 2013r., Nr 301/2013 z dnia 04 wrzesnia
2013r., Nr 37/2014 z dnia 31 marca 2014r. oraz w zwigzku z § 1 pkt 13 Zarzadzenia Nr 169/2012
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 18 kwietnia 2012r. w sprawie ustalenia zasad postgpowania przy
realizacji zadan w Urzedzie Miasta Kielce z wykorzystaniem dokumentacji Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania wg PN-EN ISO 9001: 2009, PN-ISO/IEC 27001:2007 oraz Systemu Przeciwdziatania
Zagrozeniom Korupcyjnym, zarzgdza sie, co nastgpuje:

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 384/2012 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 28 wrzesnia 2012 r. w sprawie
prawidtowego dziatania Zintegrowanego Systemu Wspomagania Zarzadzania Miastem OTAGO
w Urzedzie Miasta Kielce, zmienionym Zarzadzeniem Nr 320/2013 Prezydenta Miasta Kielce z dnia
20 wrzes$nia 2013r. - Zatacznik Nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom Wydziatdéw/Kierownikom komorek rownorzednych
Urzgdu Miasta oraz Dyrektorowi ZOilUM.

§ 3.

Nadzor i kontrole nad zarzadzaniem systemem sprawuje Sekretarz Miasta.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Wojciech Lubawski
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 144 /2014
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 30 kwietnia 2014 r.

Gospodarze i zastepcy podsystemow koordynujacy poszczegélnymi modulami

Lp. Nazwa modulu Gospodarz podsystemu Zastepca
Gospodarza
podsystemu

1 | ADMIN - Administracja systemu | Zdzistaw Wijas Tomasz Linczowski
OTAGO
2 | ELUD - Ewidencja ludnosci Barbara Obara Beata Gumutczynska
3 | EWPOJ - Ewidencja pojazdow Magdalena Kosowska Magdalena Milcarz
4 | EWZ — Obstuga optaty od posiadania | Kamila Niebudek Jan Pietrzyk
psow
5 | FK-JB - Obstuga finansowo- | dochody Patrycja Lisiecka- | Katarzyna Koztowska-
ksieggowa jednostek budzetowych Markiewicz Surowiec
wydatki — Elzbieta Weglinska Janina Kary$
6 | FK-ORG - Obstuga finansowo- | Aleksandra Beben Barbara Hibner
ksiggowa organu
7 | GRU — Generalny rejestr umoéw dochody - Katarzyna | lwona Stelmaszczyk
Koztowska-Surowiec
wydatki — Grazyna Dabrowska- | Matgorzata Staszewska
Nogaj
8 | INSO — Informator systemu OTAGO | Zdzistaw Wijas Dariusz Wojcik
9 | KADRY KP —Kadry Urzgdu Sylwia Papucka Anna Zimmer

10 | KAKSON - System ksiggowosci | Agnieszka Marzec Sebastian Staniek

analitycznej podsystemu KSON

11 | KASA - Obstuga kasy dochodowe;j i | Justyna Dziedzic Iwona Stelmaszczyk

wydatkowej

12 | KOALA — Obstuga koncesji Grzegorz Witkowski Przemystaw Hibner

13 | KOS - Zarzadzanie kartotekami osob | Bogustawa Salwa Zdzistaw Wijas

1 stownikami
14 | KSON.-  Kompleksowy  System | Agnieszka Obara | Anna Komorowska-
Odpadoéw i1 Nieczystosci Makoéwcezynska Olejniczak

15 | NWPOJ - Naliczanie podatku od | Renata Wactawik Wioleta Swiercz

srodkéw transportowych

16 | OPGRU - \Naliczanie optat za | Grazyna Najgeburska Renata Szpilska

wieczyste uzytkowanie gruntow

17 | PESWYB — Obstuga wyborow Barbara Obara Beata Gumulczynska
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18 | PLACE KP — Ptace Urzedu Alina Janicka Edyta Grzegorczyk

19 | PLAN — Plan budzetu Iwona Zygmunt-Masternak Karolina Samburska

20 | PLBUD - Obstuga planowania | Ewa Wypych Iwona Zygmunt-
budzetu Masternak

21 | PNIER - Naliczanie podatku od | Lidia Siniarska Matgorzata Borek
nieruchomosci

22 | POGOS - Ewidencja dziatalnosci | Grzegorz Witkowski Katarzyna Bak
gospodarczej

23 | PROL — Naliczanie podatku rolnego, | Lidia Siniarska Agnieszka Kubicka
lesnego i od nieruchomosci

24 | ST — Srodki trwate Anna Slewa Jerzy Piecinski

25 | STP — Stypendia i zapomogi szkolne | Liliana Mro6z llona Nowakowska

26 | STW — Gospodarka $rodkami | Anna Slewa Jerzy PigcinskKi
trwatymi

27 | WNIER - Windykacja podatku od | Aldona Gierak Monika Porgbaniec
nieruchomosci i lesnego

28 | WOGRU - Windykacja optat za | Anna Moskwa Agnieszka Marzec
wieczyste uzytkowanie gruntow,

29 | WPBUD
— Obstuga wptywow budzetowych Agnieszka Marzec Urszula Gliszczynska
— Optata skarbowa Agata Wojcik Iwona Ciotak

30 | WPF —  Wieloletnie  prognozy | lwona Zygmunt-Masternak Ewa Wypych
finansowe

31 | WPOJ - Windykacja podatku od
srodkéw transportowych Wioleta Swiercz Renata Waclawik

32 | WROL - Windykacja podatku
rolnego, lesnego i od nieruchomosci Krzysztof Stefaniec Aldona Gierak

33 | WYBUD - Obstuga wydatkow | Anna Sobczyk Alina Janicka

budzetowych

Agnieszka Chabik
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