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Załącznik Nr 1
do zarządzenia  Nr 326/2010
Prezydenta Miasta  Kielce
Harmonogram prac przygotowawczych nad projektem uchwały budżetowej do czasu przekazania go 
przez Prezydenta Miasta Radzie Miasta Kielce
	Lp.


	Treść prac przygotowawczych
	Termin
	Podmiot realizujący

	1
	2
	3
	4

	1.


	Opracowanie założeń projektu budżetu oraz kierunków polityki społecznej i gospodarczej.

	do 15 lipca

	Prezydent Miasta



	2.


	Wydanie zarządzenia ustalającego szczegółowe zasady, tryb i terminy opracowania materiałów planistyczno-kalkulacyjnych do projektu uchwały budżetowej przez wydziały / biura Urzędu Miasta oraz jednostki organizacyjne Miasta. 
	do 20 lipca

	Prezydent Miasta



	3.


	Przedłożenie materiałów planistycznych przez jednostki organizacyjne Miasta do merytorycznie nadzorujących wydziałów Urzędu Miasta.

	do 15 września


	dyrektorzy jednostek organizacyjnych Miasta


	4.


	Przekazanie danych w zakresie wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń oraz wydatków rzeczowych, niezbędnych do opracowania układu zadaniowego budżetu
	do 18 września
	dyrektorzy: Wydziału Organizacyjnego i Zakładu Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta 

	1
	2
	3
	4

	5.


	Przedłożenie:

1/ Skarbnikowi Miasta, zbiorczych materiałów planistyczno – kalkulacyjnych do projektu uchwały budżetowej w zakresie całości zadań podległych jednostek oraz zadań Wydziału,
	do 25 września


	dyrektorzy wydziałów / biur UM i dyrektorzy jednostek organizacyjnych Miasta, które podlegają bezpośrednio Prezydentowi Miasta lub 
Zastępcom Prezydenta


	
	2/ Dyrektorowi Wydziału Projektów Strukturalnych i Strategii Miasta, propozycji do wieloletnich programów inwestycyjnych oraz inwestycji rocznych.
	
	j.w.

	6.
	Opracowanie zbiorczych zestawień dochodów i wydatków do projektu uchwały budżetowej Miasta.

	do 31 października

	Skarbnik Miasta
dyrektor Wydziału Budżetu


	7.
	Opracowanie wstępnego projektu wieloletnich programów inwestycyjnych i inwestycji rocznych
	do 31 października

	dyrektor Wydziału

Projektów Strukturalnych

i Strategii Miasta

	8
	Opracowanie ostatecznej wersji projektu uchwały budżetowej Miasta
	14 listopada 
	Skarbnik Miasta

dyrektor Wydziału Budżetu

	9.


	Przedłożenie projektu uchwały budżetowej Miasta wraz z materiałami informacyjnymi:
- Radzie Miasta,
- Regionalnej Izbie Obrachunkowej – celem zaopiniowania.
	do 15 listopada

	Prezydent Miasta



	10.
	Umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej projektu uchwały budżetowej wraz z materiałami informacyjnymi.
	niezwłocznie po doręczeniu projektu 

do RM i RIO

	Prezydent Miasta
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