ZARZADZENIE NR 326/2010
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 20 lipca 2010 1.

w sprawie szczegolowych zasad, trybu i terminéw opracowania materialow do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Kielce na 2011 r.

Na podstawie pkt 2 zalgcznika do uchwaly Nr XXV/548/2008 Rady Miejskiej w Kielcach
z dnia 23 czerwca 2008r. w sprawie trybu prac i procedury uchwalania budzetu Miasta Kielce oraz
rodzajow i szczegdlowosci materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu zarz g
d z a si¢, CO nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) wydzialach — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione w strukturze Urzgdu Miasta Kielce

wydzialy oraz inne rownorzgdne komorki organizacyjne Urzedu,

2) dyrektorach wydzialow — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow wydzialow oraz kierownikow
innych réwnorzednych komorek organizacyjnych Urzedu.

§ 2. Harmonogram prac przygotowawczych nad projektem uchwaly budzetowej, do czasu
przekazania tego projektu przez Prezydenta Miasta Radzie Miasta, okresla zalagcznik Nr 1 do
zarzadzenia.

§ 3. Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce winny obejmowac:
1. Czesc¢ tabelaryczng - zawierajaca dane liczbowe dotyczace planu na 2011r. z odniesieniem
do planu i przewidywanego wykonania budzetu Miasta na 2010 r.
2. Czgs¢ informacyjna i opisowa zawierajaca:
1) oméwienie poszczegdlnych zrédet prognozowanych dochoddow z podzialem na dochody
biezace i majgtkowe, w porownaniu do roku poprzedniego, ze wskazaniem ich kalkulacji,
2) w zakresie wydatkow:
a) opis planowanych do wykonania zadan w poszczegdlnych dziedzinach dzialalnosci,
b) omowienie planu wydatkow, w ukladzie dzialow i rozdzialow klasyfikacji budzetowej,
z wyodrebnieniem wydatkow biezacych 1 majgtkowych, polegajace na:
- wskazaniu podstawowych czynnikéw wplywajacych na poziom wydatkow,

zuwzglednieniem rzeczowego zakresu wykonywanych zadan,

- poréwnaniu wydatkow planowanych z przewidywanym ich wykonaniem w 2010 r.
oraz okresleniu przyczyn ich najistotniejszych roznic,

3) omowienie planu przychodow i rozchodoéw oraz zadiuzenia Miasta,
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4) uklad zadaniowy do planowanego budzetu w zakresie wydatkow, wedlug wzoru okreslonego
w zalgcznikach Nr 10, Nr 11 i Nr 12 do zarzadzenia.
Dopuszcza si¢ dostosowanie zalgcznika Nr 10 w czesci dotyczacej podzadan, dzialan, celow
i miernikow do aktualnych potrzeb wynikajacych z dotychczasowych doswiadczen.

§ 4. Kierownicy miejskich jednostek budzetowych, zakladow budzetowych oraz instytucji
kultury skiadaja do wiasciwych merytorycznie wydzialow Urzedu Miasta materialy planistyczne do
projektu budzetu Miasta na 2011 r., w formie tabel, okreslonych w zalgcznikach do zarzadzenia:

1) zalgczniku Nr 2 i Nr 3 — dla jednostek budzetowych,

2) zalgczniku Nr 4 — dla zakladow budzetowych oraz rachunkéw dochodow wiasnych
w oswiatowych jednostkach budzetowych,

3) zalaczniku Nr 5 — dla instytucji kultury.
§ 5. Dyrektorzy: Wydzialu Organizacyjnego oraz Zakladu Obstugi i Informatyki Urz¢du Miasta,

przedkiadaja dyrektorom wydzialow Urzgdu Miasta, odpowiednio:
1) dane w zakresie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

2) dane w zakresie wydatkow rzeczowych,
niezbedne do opracowania ukiadu zadaniowego budzetu.
§ 6. 1. Dyrektorzy wydziatow Urzedu Miasta oraz innych jednostek organizacyjnych Miasta

bezposrednio podleglych Prezydentowi Miasta lub jego Zastepcom, opracowujg w systemie
OTAGO i przedkiadaja:

1) Skarbnikowi Miasta:

a) zbiorcze materialy planistyczne wydzialow/jednostek organizacyjnych sporzadzone
w formie tabel, okreslonych w zafgcznikach od Nr 2 do Nr 7. Do materiatlow nalezy

dolgczy¢:
- czg$¢ informacyjno-opisowa, o ktorej mowa w § 3 pkt 2,

- wykaz najwazniejszych zadan prowadzonych poza budzetem Miasta przez zaklady
budzetowe,

- projekty planéw finansowych instytucji kultury, dla ktérych Miasto jest organizatorem,

- projekty planéw finansowych samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej,
dla ktorych Miasto jest organem tworzacym,

- projekty planéw finansowych powiatowych sluzb, inspekeji i strazy, dla ktorych Miasto
jest zobowiazane do zapewnienia wykonywania zadan przypisanych szczegolnymi
ustawami;

b) materialy planistyczne okreslajace uklad zadaniowy budzetu w zakresie wydatkow,
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sporzadzone zgodnie z zalgcznikami Nr 11, Nr 12 i Nr 13 do zarzadzenia.

2) Dyrektorowi Wydzialu Projektow Strukturalnych i Strategii Miasta - zbiorcze materialy
w zakresie planowanych inwestycji wraz z czeSCia o0pisowa uzasadniajaca realizacje
poszczegolnych zadan oraz wysokos¢ nakladow, sporzadzone w formie tabel okreslonych w:

a) zalaczniku Nr 8— dla wieloletnich programéw inwestycyjnych,

b) zalaczniku Nr 9 — dla rocznych zadan inwestycyjnych przewidzianych do realizacji w 2011
r.

c) zalagczniku Nr 10 — dla wydatkow na programy i projekty realizowane ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych, nie
podlegajacych zwrotowi.

2. Przediozone materialy winny by¢ zaakceptowane przez Prezydenta Miasta lub resortowego
Zastepce Prezydenta.
3. Przy opracowywaniu materialow planistycznych nalezy kierowac sie:
1) katalogiem zadan wlasnych Gminy i Powiatu, wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 08
marca 1990r. o samorzadzie gminnym oraz ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym,

2) zalozeniami zawartymi w zarzadzeniu Nr 317/2010 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 lipca
2010 r. w sprawie zalozen do projektu budzetu oraz kierunkow polityki spolecznej
1 gospodarczej Miasta Kielce na 2011r.”,

3) wskaznikiem inflacji w wysokosci 1 % - do opracowania planu wydatkéw w ukladzie
zadaniowym na lata 2012, 2013 12014.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznikl.doc

Harmonogram prac przygotowawczych nad projektem uchwaly budzetowej do czasu
przekazania go przez Prezydenta Miasta Radzie Miasta Kielce
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik2.doc

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2011 r. Zestawienie dochodow
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik3.doc

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2011 r. Zestawienie wydatkow jednostek
budzetowych
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik4.doc

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2011 r. Zestawienie przychodow
i wydatkéw. Zaklady budzetowe, dochody wlasne w jednostek oswiatowych */
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Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik5.xls

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2009r. samorzadowej instytucji kultury
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Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalaczniké.doc

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2011 r. Zestawienie wydatkow Wydzialow
Urzedu Miasta
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Zalacznik nr 7.1

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik7.doc

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2011 r. Zestawienie zbiorcze
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Zalacznik nr 7.11

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik?7.1l.doc

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WEDEUG DZIALOW I ROZDZIALOW
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Zalacznik nr 7.111

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik7.111.rtf

PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH WEDEUG DZIALOW I ROZDZIALOW
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Zalacznik nr 7.1V

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik?.1V.doc

PLAN WYDATKOW OGOLEM WEDLUG DZIALOW I ROZDZIALOW
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Zalacznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik8.xls

WIELOLETNIE PROGRAMY INWESTYCYJNE
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Zalacznik nr 9

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik9.xls

WYKAZ ZADAN INWESTYCYJINYCH PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI
W ROKU 2011
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Zalacznik nr 10

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik10.rtf

Plan wydatkach na programy i projekty realizowane ze §rodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej oraz innych zrédel zagranicznych, nie podlegajacych zwrotowi
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Zalacznik nr 11

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik11.xls

Zestawienie wydatkow w ukladzie zadaniowym z wyszczegolnieniem zadan/podzadan,
dzialan, celow i miernikow
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Zalacznik nr 12

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik12.xls

Zbiorcze zestawienie wydatkow w ukladzie zadaniowym
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KARTA PODZADANIA

Zalacznik nr 13

do Zarzadzenia Nr 326/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 20 lipca 2010 1.
Zalacznik13.xls
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