Zarzadzenie Nr /6 712009
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia /% maja 2009r.

w sprawie ustanowienia w Urzedzie Miasta Kielce sluzby informatycznej dla
obslugi wyboréw postow do Parlamentu Europejskiego zarzgdzonych na dzien
7 czerwca 2009r.

Na podstawie § 6 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 16 marca 2000r.
w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystywania techniki elektronicznej przy ustalaniu
wynikéw glosowania i wyniku wyboréw oraz trybu przekazywania danych z protokotéw za
posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych w wyborach postow do
Parlamentu Europejskiego zarzaqdzonych na dzien 7 czerwca 2009r. oraz § 7 ust. 5
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce nr 415/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r.
w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarzadza sig,
co nastgpuje:

§1

W celu wykonania zadan w zakresie obstugi informatycznej oraz utrzymania statego
kontaktu ze stuzba informatyczng Rejonowej Komisji Wyborczej ustanawia sig:

1) Pana Zdzistawa Wijasa Kierownika Dzialu Informatyki w Zakladzie Obstugi
i Informatyki Urzedu Miasta Kielce-koordynatorem gminnyn oraz operatorem
Obstugi informatycznej pelnomocnika Rejonowej Komisji Wyborczej, ktorych
zadania okre$laja zataczniki Nrl i Nr2 do niniejszego zarzadzenia.

2) Osoby wskazane przez Prezydenta Miasta lub Kierownikéw jednostek,w ktdrych
znajduja  sie siedziby Obwodowych Komisji Wyborczych - operatorami
informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych, ktérych zakres zadaf
okresla zalacznik Nr3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zaktadu Obstugi i Informatyki
Urzedu Miasta Kielce.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

2) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych,

3) prowadzenie ewidencji informacji o operatorach obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych zawierajacej dane kontaktowe, ustalony sposob
dystrybucji loginéw i hasel do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych
definiujacych,

4) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnodci
danych definiujacych wykaz obwoddw, list i kandydatow,

5) udzial w dystrybucji loginéw i hasel do pobrania licencji przez operatoréw,

6) dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definiujacych dla kazdego
obwodu glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie
no$nikow); takze w przypadku testow, o ktérym mowa w punkcie 10,

7) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

8) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemu,

9) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi rejonowemu,

10)udzial w przygotowaniu 1 przeprowadzeniu w testach ogélnokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji
obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug =zasad
przekazanych w odrgbnym trybie),

11) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskéw i spostrzezen w formie
raportu podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych,

12) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane
nastepujace czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgloszenie uwag do dziatama,programu do koordynatora rejonowego, w tym usterek
1 awarii

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji operatoréw,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie no$nika),

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegélnych

obwoddéw.



Zatqcznik nr 2

Zadania operatora obslugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej.

Do zadaf operatora obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborcze]

nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogolnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania w obwodach glosowania
obshugiwanych informatycznie przez pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej
oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej - w wyznaczonym
terminie,

potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow i
obstugi wybordéw),

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do
sieci publicznej i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w
przypadku koniecznodci), danych definiujacych wykaz obwodow, list i
kandydatéw, podajac biezaca wersje oprogramowania oraz datg wygenerowania w
systemie centralnym danych definiujacych,

ustalenie, najp6zniej w przeddzien gtosowania, z pelnomocnikiem rejonowe;j
komisji wyborczej miejsca 1 harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z kopii protokotéw gltosowania w obwodach, o ktdrej mowa
w art. 116 ust. 1 Ordynacji wyborczej, dostarczonych do pelnomocnika rejonowe;j
komisji wyborczej przez przewodniczacych lub zastepcéw obwodowych komisji
wyborczych, w ktérych nie stosowano obstugi informatycznej,

w przypadku wystapienia btedow - wydrukowanie i przekazanie pelnomocnikowi
rejonowej komisji wyborczej bledéw i ostrzezen do wprowadzonych wynikéw
glosowania w obwodzie,

w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie 1 przekazanie
pelnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej raportow ostrzezen do

wprowadzonych wynikéw glosowania w obwodzie,

10) sygnalizowanie pelnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby

uprawnionych, blednych danych o siedzibie obwodowych komisji wyborczych lub

godzin rozpoczecia i zakonczenia gtosowania.



Zatqcznik nr 3

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujgcym
wprowadzenie testowych wynikow glosowania w zakresie obslugiwanych
obwodéw glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej
lub przekazanie danych *do petlnomocnika rejonowej komisji wyborczej - w
wyznaczonym terminie,

3) potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow 1
obstugi wyboréw),

4) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do
sieci publicznej i instalacji oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w
przypadku koniecznosci), danych definiujacych obwod, list i kandydatow,
podajac biezaca wersja oprogramowania oraz dat¢ wygenerowania w systemie
centralnym danych definiujacych,

6) ustalenie, najpdzniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym obwodowej
komisji wyborczej miejsca 1 harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastepce obwodowej komisji wyborcze;j,

8 w przypadku wystapienia bledow - wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledow i ostrzezen
do wprowadzonego protokotu,

9) w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

10) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci
liczby uprawnionych, blednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej
lub godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania,

11) wydrukowanie i przekazanie do podpisania przewodniczacemu obwodowej komisji
wyborczej niezbednej liczby egzemplarzy protokotu gtosowania w obwodzie,

12) zapisanie, po wprowadzeniu podpisu licencji przez przewodniczacego, danych z
protokotu gltosowania w obwodzie na zewnetrznym nosniku,

13) przestanie do rejonowej komisji wyborczej - podpisanych licencjg przez

przewodniczacego - danych z protokotu glosowania w obwodzie.



