ZARZADZENIE NR 213/2010
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 17 maja 2010 .

w sprawie ustanowienia w Urzedzie Miasta Kielce stuzby informatycznej dla obshugi wyboréw
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 20 czerwca 2010r.

Na podstawie § 6 uchwaly Pafistwowej Komisji Wyborczej z dnia 26 kwietnia 2010 r. w sprawie
zasad i sposobu wykorzystania elektronicznego systemu przesylania i przetwarzania danych o wynikach
glosowania i wynikach wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 20
czerwca 2010 r. oraz § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 415/2008 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania
Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego Zarzadzeniem nr 48/2010
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 lutego 2010 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W celu wykonania zadan w zakresie obstugi informatycznej oraz utrzymania stalego kontaktu

ze shuzbg informatyczna Rejonowej Komisji Wyborczej ustanawia sig:
1) Pana Zdzistawa Wijasa Kierownika Dziatu Informatyki w Zakladzie Obstugi i Informatyki Urzedu
Miasta Kielce - koordynatorem gminnym oraz operatorem Obstugi informatycznej pelnomocnika
Okregowej Komisji Wyborczej, ktorych zadania okreslaja zataczniki Nr 1 i Nr 2 do niniejszego

zarzadzenia,

2) osoby wskazane przez Prezydenta Miasta lub Kierownikow jednostek, w ktorych znajduja sig
siedziby Obwodowych Komisji Wyborczych - operatorami informatycznej obstugi obwodowych
komisji wyborczych, ktérych zakres zadan okresla zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zakladu Obslugi i Informatyki Urzedu
Miasta Kielce.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1y
2)

3)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,

przeprowadzenie szkolenia dla operator6w obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

prowadzenie ewidencji informacji o operatorach obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych zawierajacej dane kontaktowe, ustalony sposob dystrybucji loginow

i haset do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,

4) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych

S)

6)

7

8)
9

10)

11)

12)

definiujacych wykaz obwoddéw i kandydatow,
udzial w dystrybucji logindéw i haset do pobrania licencji przez operatorow,
dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie no$nikow); takze
w przypadku testow, o ktorym mowa w punkcie 10,
przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,
zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi okregowemu,
w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
okregowemu,
udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w testach ogdlnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrgbnym
trybie),
przekazanie do koordynatora okregowego wnioskOw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych,
prowadzenie dziennika zdarzefi, w ktorym sa odnotowywane wykonane nastgpujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgloszenie uwag do dzialania programu do koordynatora okrggowego, w tym usterek

i awarii
c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i hasel do pobrania licencji operatoréw,
d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),
e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegéinych

obwodow.



Zatacznik Nr 2

Zadania operatora obslugi informatycznej pelnomocnika okr¢gowej komisji wyborczej

Do zadan operatora obstugi informatycznej pelnomocnika okregowej komisji wyborczej nalezy:

1y
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikow glosowania w obwodach gltosowania obstugiwanych informatycznie
przez petnomocnika okregowej komisji wyborczej oraz przestanie danych za posrednictwem
sieci publicznej — w wyznaczonym terminie,

potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow i obstugi
wyborow),

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku takiej
koniecznosci) danych definiujacych wykaz obwodow i kandydatéw, z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definicyjnych,

ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z pelnomocnikiem okregowej komisji
wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z kopii protokotéw glosowania w obwodach nieobjetych obstuga
informatyczna, dostarczonych do pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej przez
przewodniczacych lub zastgpcow obwodowych komisji wyborczych,

w przypadku wystapienia btedow — wydrukowanie i przekazanie petnomocnikowi
okregowej komisji wyborczej btedow i ostrzezen do wprowadzonych wynikéw glosowania
w obwodzie,

w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie pelnomocnikowi
okregowej komisji wyborczej raportéw ostrzezen do wprowadzonych wynikéw gtosowania

w obwodzie,

10) sygnalizowanie pelnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej blednych danych o siedzibie

obwodowych komisji wyborczych lub godzin rozpoczgcia i zakonczenia gtosowania.



Zatacznik Nr 3

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)

3)

4

3)

6)

7)

8)

9

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogolnokrajowych obejmujacym wprowadzenie
testowych wynikow glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej Iub przekazanie danych
do pelnomocnika okregowej komisji wyborczej — w wyznaczonym terminie,

potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow i obstugi
wyboréw),

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku takiej
konieczno$ci) danych definiujacych obwdd i kandydatow, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych,
ustalenie, najp6zniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym obwodowe]j komisji
wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z projektu protokotu gtosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

w przypadku wystgpienia bledéw — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledéw iostrzezen do wprowadzonego
protokotu,

w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu

raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

10) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych

o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach rozpoczecia i zakonczenia

glosowania;

11) wydrukowanie i przekazanie do podpisania przewodniczacemu obwodowej komisji

wyborczej niezbednej liczby egzemplarzy protokolu glosowania w obwodzie,

12) zapisanie, po wprowadzeniu podpisu licencji przez przewodniczacego, danych z protokotu

glosowania w obwodzie na zewngtrznym nosniku,

13) przestanie do okregowej komisji wyborczej podpisanych licencja przez przewodniczacego

danych z protokotu glosowania w obwodzie.



