ZARZADZENIE NR 38/2014
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 3 lutego 2014 1.

w sprawie ustalenia zakresu obowiazkow oraz odpowiedzialnosci za poszczegdlne etapy realizacji
i rozliczenia zadan inwestycyjnych realizowanych w celu adaptacji budynku w Kielcach przy ul. Mlodej 28,
na potrzeby Urzedu Miasta Kielce.

Na podstawie art. 33 ust.1, 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.
594 ze zm.) oraz woparciu o§ 7ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 480/11 Prezydenta Miasta Kielce zdnia 30 grudnia 2011 r., zmienionego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kielce Nr 92/2012 z dnia 27 lutego 2012 r., Zarzadzeniem Nr 77/2013 z dnia 25
marca 2013 r., Zarzadzeniem Nr 301/2013 z dnia 4 wrzesnia 2013 r. oraz Zarzadzeniem Nr 37/2014 z dnia 31
stycznia 2014 r. zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§1.

1. Ustala si¢ zakres obowigzkow oraz odpowiedzialno$ci poszczegodlnych jednostek organizacyjnych Gminy
Kielce, za poszczegblne etapy realizacji oraz rozliczenia zadan inwestycyjnych, zaplanowanych w budzecie Miasta
Kielce na 2014 r., w zwigzku z adaptacja, na potrzeby Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami i Geodezji Urzedu
Miasta Kielce, budynku potozonego w Kielcach, przy ul. Mtodej 28, wynajmowanego od wlasciciela - Rejonowego
Przedsigbiorstwa Zieleni i Uslug Komunalnych Sp. z 0.0. w Kielcach:

2. Dla potrzeb realizacji zadan inwestycyjnych, okreslonych w ust. 1, ustanawia si¢ :
1) Dysponenta - Urzad Miasta Kielce
2) Nabywee i platnika - Gming Kielce, Rynek 1, 25 — 303 Kielce, NIP 657 261 73 25

3) Jednostke Realizujaca — Zaktad Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce, 25 — 659 Kielce, ul. Strycharska
6, NIP 657 22 22 880

§ 2.

1. Jednostka Realizujagca ponosi peina odpowiedzialno§¢ za prawidlowa realizacje oraz rozliczenie zadan
inwestycyjnych.

2. Jednostka Realizujgca zobowigzana jest do:
1) przygotowania oraz sporzadzenia stosownych wnioskow w zakresie zmian w planie budzetu na 2014r. ,

2) przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o zamowienie publiczne, dotyczacych przedmiotowego
zakresu,zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,

3) przygotowania stosownych aneksow do dotychczas zawartych uméw na realizacje zadan inwestycyjnych,
w zakresie wskazania Gminy Kielce jako nabywcy i ptatnika,

4) zawarcia umoéw z wykonawcami ustug, wylonionymi w postepowaniach o zamowienie publiczne,
z uwzglednieniem wskazania w umowach: Gminy Kielce jako nabywcy i ptatnika,

5) realizacji obowiazkéw Zamawiajacego, wynikajacych z zapisow w zawartych umowach, a w szczegdlnos$ci
do:

a) uzgodnien projektow wykonawczych,

b) protokolarnego przekazania placu budowy,

¢) zapewnienie nadzoru inwestorskiego,

d) przeprowadzenia odbioru robdt zanikajacych lub ulegajacych zakryciu,
¢) dokonania odbioru koncowego przedmiotu umow,

6) nadzoru nad prawidlows realizacjag umow przez wykonawcow i egzekwowanie od wykonawcow obowigzkow
i zakresu odpowiedzialnosci, okreslonych w umowach,
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7) prowadzenia 1iarchiwizowania wszelkiej dokumentacji dotyczacej realizowanych zadan, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

8) przekazania do Wydziatu Ksiegowosci Urzedu, kserokopii umoéw oraz aneksow do umow, dotyczacych
realizacji przedmiotowych zadan, celem ujgcia w ewidencji zaangazowania ,

9) dokonania akceptacji merytorycznej faktur za wykonane ustugi / roboty, z adnotacja o ewentualnych karach
umownych, podlegajacych potraceniu ze zobowiazan, wynikajacych z faktur,

10) terminowego przekazania faktur do Wydziatu Ksiggowosci Urzedu, tj. nie poézniej niz 5 dni przed uptywem
terminu platnos$ci, wynikajacego zumodw, wcelu uregulowania przez Wydzial zaplaty zobowiazan
wynikajacych z faktur, (w przypadku opdznien w przekazaniu faktur do Wydziatu Ksiegowosci Urzedu,
ktére uniemozliwig terminowe dokonanie zaptaty, odpowiedzialni pracownicy Jednostki Realizujgcej poniosa
odpowiedzialno$¢ stuzbowg i materialng za wynikle z tego tytulu odsetki za zwtoke w zaptacie),

11) rozliczenia rzeczowo-finansowego efektow zrealizowanych zadan inwestycyjnych i przekazania rozliczen do
Wydzialu Ksiggowosci Urzedu,

12) egzekwowania od wykonawcow umow, odpowiedzialno$ci wzglegdem Zamawiajacego / Inwestora z tytulu
gwarancji i rekojmi za wady w ustalonych okresach gwarancji i rekojmi,

13) przeprowadzenia przegladow przed uptywem terminéw obowigzywania okreséw rgkojmi za wady przedmiotu
umow,

14) dokonania rozliczen z wykonawcami stosownie do zapisOw w umowach, wtym m.in. w zakresie kar
umownych, zabezpieczen nalezytego wykonania umow, itp..

3. Po zakonczeniu realizacji zadan inwestycyjnych i dokonaniu rozliczenia rzeczowo-finansowego, Wydziat
Projektow Strukturalnych i Strategii Miasta przygotuje projekt uchwaty w sprawie wniesienia przez Gming Kielce
do Rejonowego Przedsiebiorstwa Zieleni i Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Kielcach, aportu w postaci sktadnikéw
majatkowych, powstatych w wyniku zrealizowanych zadan.

4. Wydziatl Ksiggowosci Urzedu odpowiada za:
1) dokonanie kontroli formalno - rachunkowej dokumentéw dotyczacych przedmiotowych zadan,
2) terminowe regulowanie ptatnosci za realizacj¢ zadan inwestycyjnych,
3) prawidtowe rozliczenie podatku VAT z faktur, dotyczacych zakupow towardw i ustug,

4) prawidtowe ujecie poniesionych nakladow inwestycyjnych oraz ich rozliczenia w ewidencji ksiggowej Urzedu
Miasta.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatu Ksiegowosci Urzedu, Wydziatu Projektow
Strukturalnych i Strategii Miasta oraz Zaktadu Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Wojciech Lubawski
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