ZARZADZENIE NR 444/2012
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 12 listopada 2012 r.

w sprawie udzielania zaliczek w Urzedzie Miasta Kielce

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) w zwigzku z § 7 ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 480/2011
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta
Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego Zarzadzeniem nr 92/2012 z dnia 27 lutego
2012 r., zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Zezwalam na udzielanie pracownikom Urzedu Miasta Kielce oraz innym uprawnionym do
tego osobom, zaliczek pieni¢znych przeznaczonych na realizacj¢ wydatkow biezacych
ujetych w planie finansowym Urzedu w przypadkach, w ktorych ptatnos¢ bezgotdéwkowa jest
powaznie utrudniona z przyczyn techniczno-organizacyjnych.

§ 2.

1. Zaliczki, o ktéorych mowa w§ 1, moga by¢ udzielane na wniosek dyrektoréw
wydziatow i kierownikow réwnorzednych komorek organizacyjnych:

1/ pracownikom oraz uprawnionym osobom na pokrycie kosztéw podrdzy stuzbowych oraz
wydatkéw biezacych;

2/ w innych przypadkach okre§lonych w odrebnych przepisach.

2. Pracownikom odbywajacym state podréze stuzbowe oraz pracownikom, ktorzy
w zwigzku z czynnosciami stuzbowymi dokonuja gotowkowych wydatkow, moga by¢
udzielane zaliczki state na caty rok budzetowy lub na okres krotszy.

3. Pracownikom (osobom uprawnionym) odbywajacym podr6z stuzbowa na obszarze
kraju moze zosta¢ udzielona zaliczka w wysokos$ci nie przekraczajacej 1.000 zt.

4 Pracownikom (osobom uprawnionym) odbywajacym podréz shuzbowa poza granicami
kraju moze zosta¢ udzielona zaliczka w wysokosci nie przekraczajacej 2.000 zt.

5. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ udzielenie zaliczki do kwoty 5.000 zt
(m.in. na pokrycie kosztéw organizacji imprez sportowych i kulturalnych).

§ 3.

1. Zaliczki winny by¢ rozliczane nie pdzniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania,
a zaliczki state, po uplywie okresu, na jaki zostaly udzielone, przed koncem roku
budzetowego.

2. Pracownik wyraza zgod¢ na potracenie nierozliczonych w ustalonym terminie zaliczek
z najblizszego wynagrodzenia, poprzez podpisanie odpowiedniej klauzuli na druku wniosku
o zaliczke.

3. Do czasu rozliczenia biezacej zaliczki, pracownikowi nie moga by¢ udzielane dalsze
zaliczki.
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§ 4.

Kwoty zaliczek udzielonych ze srodkéw budzetowych, a nie wydatkowanych do konca roku
budzetowego, powinny by¢ wplacone na rachunek bankowy Urzgedu Miasta Kielce,
z zastrzezeniem § 3 ust.1.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydziatow i kierownikom réwnorzednych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 337/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 20 listopada 2007r.
w sprawie udzielania zaliczek na biezace wydatki Urzedu Miasta Kielce.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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