Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 319/2012
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 6 sierpnia 2012 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI DO SPRAW PRZETARGU

§ 1.
Komisja przetargowa, zwana dalej Komisja, odbywa posiedzenia, ktorych termin ustala
Przewodniczacy Komisji.

§ 2.
Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w miarg potrzeb. Zaproszenia czlonkéw Komisji na jej
posiedzenia zawieraja temat, wskazanie miejsca 1 czasu rozpoczgcia prac. Zaproszenia na
posiedzenia beda dorgczane poszczegdlnym czlonkom w formie pisemnej lub za
posrednictwem poczty elektronicznej. Dopuszcza si¢ telefoniczna forme zaproszenia na
posiedzenie Komisji. Posiedzenia moga si¢ odbywaé takze bez formalnego zwotania, w
przypadku gdy wszyscy czlonkowie Komisji sa obecni na posiedzeniu i1 nie zglaszaja
zastrzezen co do jego odbycia.

§ 3.
Zakres obowiazkéw Przewodniczacego Komisji obejmuje w szczegdlnosci:
a) zwotywanie posiedzen Komisji,
b) przewodniczenie pracom Komisji. W razie nieobecnosci Przewodniczacego, posiedzeniu
Komisji przewodniczy cztonek wyznaczony przez Przewodniczacego,
c) reprezentowanie Komisji w kontaktach z Prezydentem Miasta Kielce,
d) nadzorowanie prawidtowos$ci prowadzenia dokumentacji prac Komisji.

§ 4.
Sekretarz Komisji sporzadza protokolty z posiedzen Komisji oraz wnioski Komisji do
Prezydenta Miasta Kielce. Protokoly z posiedzen oraz wnioski do Prezydenta Miasta Kielce
podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji uczestniczacy w posiedzeniach.

§ 5.
Komisja podejmuje decyzje zwykta wigkszoscia glosow, w glosowaniu jawnym.
W przypadku rownej ilosci gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

§ 6.
Osoby uczestniczace w pracach Komisji maja obowiazek zachowania poufnosci co do
informacji uzyskanych w trakcie postgpowania w sprawie wyboru nabywcy udziatow Yu
Long Construction Sp. z 0.0. nalezacych do Gminy Kielce.

§7.
Komisja rozpoczyna prace w dniu otwarcia ofert lub w terminie wskazanym przez Prezydenta
Miasta Kielce o ile przedtuzy on termin do sktadania ofert. Komisja dokonuje otwarcia ofert 1
sprawdza ich prawidlowos$¢, zgodnie z Warunkami przetargu.

§ 8.
W czg¢sci jawnej Komisja:
1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia o przetargu;
2) oglasza o liczbie ztoZzonych ofert i stwierdza ich nienaruszalnos¢;
3) sprawdza, czy wadia zostaly wniesione we wskazanym terminie, miejscu 1 formie;
4) otwiera oferty, podaje imiona i nazwiska lub nazwy oferentow oraz istotne warunki
zlozonych ofert, w tym proponowane ceny;
5) przyjmuje wyjasnienia i1 oswiadczenia ztozone przez oferentow;
6) dokonuje odrzucenia oferty, jezeli:
a) oferent nie zaoferowal co najmniej ceny wywolawczej 1 warunkow jej zapftaty,



b) zostata zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktory nie wniost wadium w wymaganej wysokosci,
¢) nie zawiera elementow okreslonych w ogloszeniu o przetargu i Warunkach przetargu lub sa
one niekompletne, nieczytelne lub budza watpliwosci, co do ich tresci, za$§ zlozenie wyjasnien
mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowa ofertg.

§ 9.
W czgsci niejawnej Komisja:
1) dokonuje szczegdlowej oceny ofert, sprawdzajac spelnienie kryteriow wyboru
najkorzystniejszej oferty opisanych w Warunkach przetargu;
2) moze wezwaé oferenta do zlozenia dodatkowych wyjasnien; wyjasnienia nie moga
prowadzi¢ do zmiany oferowanej ceny 1 warunkow jej zaptaty;
3) dokonuje podliczenia liczby przyznanych punktow kazdej ze ztozonych ofert;
4) w przypadku roéwnej liczby punktow przyznanej co najmniej dwom ofertom wyznacza
termin zlozenia ofert dodatkowych, zgodnie z § 13 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30
maja 2011 r. w sprawie szczegdtowego trybu zbywania akcji Skarbu Panstwa.

§ 10.
Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie 30 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert w oparciu o kryteria okreslone w Warunkach przetargu i sporzadza
wniosek do Prezydenta Miasta Kielce o zatwierdzenie wylonionej oferty i warunkow zbycia
udziatow.

§ 11.
Komisja sporzadza protokot z czynnos$ci oceny ofert, w ktorym umieszcza istotne informacje
dotyczace jej przebiegu. Protokét zawiera imiona, nazwiska 1 funkcje czlonkow komisji oraz
w szczegdlnosct:
1) date sporzadzenia protokotu;
2) okreslenie przedmiotu zbycia;
3) liczbg ofert, nazwiska 1 imiona (firm¢) 1 adres (siedzibg) oferentow oraz warunki kazdej ze
zlozonych ofert;
4) kryteria wyboru ofert 1 ich znaczenie;
5) opis przebiegu przetargu;
6) wniosek komisji wraz z uzasadnieniem w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty albo w
sprawie zamknigcia przetargu bez rozstrzygnigcia;
7) opis oferentow, ktorych oferty zostaty odrzucone, ze wskazaniem przyczyn odrzucenia;
8) zdania odrebne cztonkdéw komisji z uzasadnieniem, jezeli zostana one zgloszone;
9) podpisy cztonkéw komisji lub informacje o odmowie podpisania protokotu.

§ 12.
W przypadku, gdy przetarg zostal zamknigty bez rozstrzygnigcia lub uniewazniony, § 11
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13.
Protokoly oraz inne materiatly zwiazane z pracami Komisji przechowywane sa w Urzgdzie
Miasta Kielce, Wydziat Projektow Strukturalnych i Strategii Miasta.

§ 14.
Niniejszy Regulamin obowiazuje do dnia zbycia udziatéw Yu Long Construction Sp. z o0.0.



