Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 249/2012
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 18 czerwca 2012r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA KIELCE

. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
1. KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240- Pozostate rozrachunki

Zespotl 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401 - Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Zespolt 7 - Przychody , dochody i koszty
751 - Koszty finansowe

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych998 - Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Il. ZASADY FUNCJONOWANIA KONT ORAZ ZASADY PROWADZENIA
EWIDENCJI ANALITYCZNEJ | JEJ POWIAZANIE Z KONTAMI
SYNTETYCZNYMI

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
k(llasyfllfacp poczatkowej $rodkow trwatych zwigzanych z dziatalno$cig Urzedu, ktore
zaarzen

nie podlegaja ujeciu na kontach 013 1 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem
umorzenia Srodkéw trwatych, ktére uymuje si¢ na koncie 071.

Na koncie 011 —,,Srodki trwate” ujmuje sie:

Wn Ma

1) przychody nowych lub|1) wycofanie srodkow trwatych
uzywanych $rodkow trwatych, z uzywania na skutek ich
pochodzacych v4 zakupu likwidacji z powodu
gotowych srodkéw trwatych lub Zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen lub nieodptatnego przekazania,
zwigkszajacych warto$¢ | 2) ujawnione niedobory $rodkow
poczatkowa Srodkoéw trwatych, trwatych,

2) nieodplatne przyjecie $rodkow | 3) zmniejszenia wartosci
trwatych, poczatkowej Srodkéw trwatych

3) zwigkszenia wartosci dokonywane na skutek
poczatkowej Srodkoéw trwatych aktualizacji ich wyceny.
dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

4) zwigkszenie warto$ci Srodkow
trwaltych z tytulu wygasniecia
zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wlasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz Gminy.

Zasady Konta analityczne w module FKJB prowadzone sg w uktadzie 011-0X, gdzie

prowadzenia kont | X oznacza grupe $rodkow trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady

pom‘ocmc-zych Hich | Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych -

powiazamez KST (Dz.U.2010, Nr 242 poz. 1622).

kontami ksiegi . . , . . Sy

gléwnej EWldenCJa szc.zegoiowa prowadzona jest w formie komputgrowej ksiggi
inwentarzowej za pomocg modutu Srodki Trwale w systemie OTAGO.

Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegolnych srodkow trwatych,

m.in.: warto$¢ poczatkowa, warto$¢ umorzenia, data przyjecia do uzytkowania,

stopa amortyzacji, klasyfikacja, zgodnie z KST, komérka odpowiedzialna oraz

lokalizacja.

Ewidencja umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow

oraz prawidlowe obliczenie umorzenia .

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow

Uwagi trwatych w warto$ci poczatkowej.
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Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na
kontach 011 oraz 016, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej Urzedu, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie
wartosci  poczatkowe] pozostatych $rodkéw trwalych oddanych do
uzywania oraz komorek organizacyjnych, odpowiedzialnych za pozostale
srodki trwate.

Na koncie 013 —, Pozostate $rodki trwate” ujmuje sie:

Wn Ma

1) pozostate srodki trwate przyjete | 1)wycofanie $rodkéw trwatych z
do uzywania z zakupu, uzywania na skutek likwidacji,
2) pozostate srodki trwate otrzymane zniszczenia  lub  zuzycia,
ze $rodkow trwalych w budowie sprzedazy, nieodplatnego
jako pierwsze wyposazenie, przekazania,
3) nadwyzki pozostatych $rodkow | 2) ujawnione niedobory $rodkow
trwatych w uzywaniu, trwatych w uzywaniu.
4) nieodptatnie otrzymane
pozostate §rodki trwale.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Do konta 013 prowadzona jest szczegdtowa ewidencja w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate w
systemie OTAGO

Ksiggi inwentarzowe prowadzone sa w ujeciu ilo§ciowo — wartoSciowym

gléwnej wg miejsca ich uzytkowania (poszczegolne komorki organizacyjne Urzedu
Miasta) lub jesli w danym asortymencie wystepuje znikoma ilo$¢
asortymentu grupowane sg wedlug podobienstwa.
Uwadi Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych
wagi

srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
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Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.
zdarzen Na koncie 020 - ,, Wartos$ci niematerialne i prawne” ujmuje sie:
Wn Ma
1) wszelkie zwigkszenia stanu|- wszelkie zmniejszenia stanu
warto§ci  poczatkowej  warto$ci | warto§ci  poczatkowe]  wartosci
niematerialnych niematerialnych I prawnych,
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
2) zwigkszenie wartos$ci | uymowanego na koncie 071 i 072.
niematerialnych 1 prawych z tytutu
wygasnigcia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci  rzeczy  lub  praw
majatkowych na rzecz Gminy.
Zasady Ewidencje¢ szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ w formie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate

w systemie OTAGO, w podziale na poszczeg6lne rodzaje wartosci
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych
wartosci niematerialnych 1 prawnych (na koncie 072), a takze
umozliwiajacym rozliczenie os6b odpowiedzialnych za ich ewidencje.
Konta analityczne prowadzone w module FKJB :

020-01-warto$ci niematerialne 1 prawne stopniowo umarzane
020-02-warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;.
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Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych, ktore podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071- ,Umorzenic $rodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych” ujmuje sig:

Whn Ma

-zmniejszenia umorzenia wartosci -zwigkszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz | poczatkowej $srodkow  trwatych
warto$ci niematerialnych i prawnych. | oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje¢ szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate w
systemie OTAGO, w podziale na umorzenie poszczegdlnych sktadnikow
majatku trwalego.

gléwnej Konta analityczne prowadzone sa w nastepujacym uktadzie w module
FKJB :
071-01-X, gdzie X oznacza grupe srodkéw trwatych, zgodna z KST
071-02 — umorzenie wartosci niematerialnych 1 prawnych.
Uwadi Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia
wagi

warto$ci srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do

uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na koncie 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje si¢:

Whn

Ma

-zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych,
-umorzenie $rodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia

-zwigkszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej $rodkéw  trwatych
oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych,

- odpisy umorzenia nowych,
wydanych do uzywania $rodkéw

lub zniszczenia, sprzedanych, | trwatych, warto$ci niematerialnych
przekazanych nieodptatnie, a takze|i prawnych ,obcigzajacych
stanowigcych niedobor lub szkode. | odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek  $rodkéw  trwatych,
wartosci niematerialnych 1
prawnych, dotyczace $rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje¢ szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate w
systemie OTAGO, w podziale na umorzenie poszczegdlnych sktadnikow
majatku trwalego.

glownej Konta analityczne prowadzone w module FKJB:
072-01-umorzenie pozostatych srodkow trwatych
072-02-umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
Uwagi Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia

warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych umorzonych w pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich do
uzywania.
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Konto 080 -,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Przyjete zasady Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz

klasyfikacji rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

zdarzen Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych $rodkow trwatych.

Na koncie 080 - ,,Srodki trwate w budowie( inwestycje)” ujmuje sie:

Wn Ma
1) poniesione  koszty  dotyczgce|l) wartos¢  srodkow  trwatych
inwestycji prowadzonych przyjetych do uzywania,
Zarowno przez obcych| 2) wartosé¢ wartos$ci
wykonawcow, jak i we wlasnym niematerialnych i prawnych
zakresie, przyjetych do uzywania,

2) poniesione koszty dotyczace| 3) wartosé sprzedanych
przekazanych do montazu, lecz 1 nieodplatnie przekazanych
jeszcze  nie  oddanych do inwestycji,
uzywania maszyn, urzadzen oraz | 4) rozliczenie = nakladow  bez
innych przedmiotow, efektow w  korespondencji
zakupionych od kontrahentow, z kontem 800.

3) poniesione koszty ulepszenia
srodka trwalego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub  modernizacja),
ktore powoduja zwickszenie
wartosci  uzytkowej  $rodka
trwatego,

4) koszty zakupu gotowych
srodkow trwatych,

5) nieodplatne przyjecie inwestycji.

Zasady Konta analityczne w module FKJB prowadzone sg w ukladzie 080-0X, gdzie
prowadzenia kont | X oznacza grupe inwestycji odpowiadajaca grupie $rodkow trwatych, zgodnie z
pomocniczych Hich | 1o700r7dzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie
powlazame z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych -KST (Dz.U.2010, Nr 242 poz. 1622).
kontami ksi¢gi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 umozliwia m.in.:

- wyodrgbnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych , zrodet finansowania inwestycji ,wydziatow
odpowiedzialnych za realizowang inwestycj¢
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoéinych
obiektow srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

. Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji
Uwagi nie zakonczonych.
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Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow
na rachunku bankowym Projektu, z tytulu wydatkow i dochodow
(wptywéw) budzetowych objetych planem finansowym .

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie wyciggow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow
miedzy Urzedem a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co
oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotoéw nadptat, korekt wprowadza
si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac¢ saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkoéw budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia.

Na koncie 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sig:

Wn Ma

1) wptywy $rodkdéw pieni¢znych |1) zrealizowane wydatki
otrzymanych na  realizacje budzetowe zgodnie z planem
wydatkow budzetowych finansowym  Urzedu, w
zgodnie z planem finansowym, korespondencji z wilasciwymi

2) przypisane przez bank kontami zespotu 1, 2, 4, 7 lub
oprocentowanie $rodkow na 8.
rachunku biezagcym.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, wydzialow Urzgdu, zadan, kategorii wydatkoéw
strukturalnych (w zakresie realizacji wydatkow budzetowych) .
Ewidencja szczegdtowa moze zosta¢ poszerzona dla potrzeb
sprawozdawczosci.
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Uwagi

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych na rachunku biezacym Projektu.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, na koncie 130
ksieguje si¢ sumy zgodne z wyciagiem, r6znice wynikajaca z btedu
odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. R6znicg t¢
wyksiggowuje si¢ z konta 130 na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
1) $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow
a niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
2) przekazanie na rachunek biezgcy dochodow, odsetek przypisanych
przez bank do rachunku biezacego wydatkow, w korespondencji
z kontem 240.

Konto 201

- ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych

1 zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robdt 1 ustug.

Na koncie 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sig:

Whn Ma

- Zobowigzania,
- splate 1 zmniejszenie naleznosci 1
roszczen.

-naleznosci 1 roszczenia,
-splatg 1 zmniejszenie zobowigzan.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Konta analityczne:
201-1 -rozrachunki z tytulu wydatkéw biezacych
201-2 -rozrachunki z tytulu wydatkéw inwestycyjnych

gléwnej Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie
nalezno$ci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych m.in. wedtug:
-podziatek klasyfikacji budzetowej,
-poszczegolnych kontrahentow,
-wydzialdéw merytorycznych.

Uwagi Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
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Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad
klasyfikacji Miasta wydatkéw budzetowych w ramach Projektu realizowanego ze
zdarzen srodkow europejskich.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu Gminy, §rodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Na koncie 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- w ciggu roku budzetowego -okresowe  wpltywy  $rodkow
okresowe przeniesienia, na pienigznych otrzymanych na
podstawie sprawozdan budzetowych, | pokrycie wydatkow budzetowych,
zrealizowanych wydatkow w ramach  wspotfinansowania
budzetowych w ramach programow 1 projektow
wspotfinansowania programow i realizowanych ze srodkow
projektow realizowanych ze srodkow |europejskich w  korespondencji
europejskich na konto 800. z kontem 130.
Zasady Brak ewidencji analitycznej.

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkoéw
pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.
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Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z
klasyfikacji tytutu dotacji, podatkow.
zdarzei Na koncie 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig:
Wn Ma
nadptaty oraz wptaty do budzetu. zobowigzania wobec budzetow i
wptlaty od budzetow.
Zasady Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie 225-X, gdzie X oznacza

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z . . , ey . S
kontami ksiegi Ewidencja szczegdtowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci

gléwnej 1 zobowigzan wedtug kazdego tytutu rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

tytut rozrachunku.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci Urzgdu, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Uwagi

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady | Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
klasyfikacji publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen
zdarzen spotecznych i zdrowotnych oraz rozrachunkéw z PFRON.

Na koncie 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢:

Wn Ma
-nalezno$ci, -zobowigzania,
-splate i zmniejszenie zobowigzan. |-sptate i zmniejszenie nalezno$ci
z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

iasady PFOWdeef;]iQ Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie 229-X, gdzie X
i ont pomocniczyeh | 7 nacza tytul rozrachunku.
ch powiazanie z

kontami ksiegi
glownej Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 umozliwia ustalenie
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedtug tytuldw rozrachunkéw oraz

podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

Uwagi naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
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Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzegdu
1 innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych i §wiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczego6lnosci naleznos$ci za pracg wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

Na koncie 231 -, ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje sie:

Whn Ma

-wyplaty gotoéwkowe lub przelewy |zobowigzania Urzedu z tytutu
wynagrodzen oraz wyplaty zaliczek wynagrodzen.

na poczet wynagrodzen,

-warto§¢  wydanych  $wiadczen
rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen,

- potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie 231-X, gdzie X
oznacza tytul rozrachunku.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji

gléwnej budzetowej, kategorii zadan oraz wydziatéw merytorycznych.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 231 umozliwia ustalenie
stanow nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Uwagi Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan Urze¢du z tytutu wynagrodzen.
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Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci

1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.
Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ m.in. rozrachunki z tytulu mylnych
obcigzen i uznania rachunku bankowego

Na koncie 240 -, Pozostate rozrachunki” ujmuje sig:

Wn Ma

-powstale nalezno$ci 1 roszczenia|-powstate zobowigzania oraz splatg
oraz sptate i zmniejszenie |I  zmniejszenie  nalezno$ci i
zobowigzan, roszczen,

-niesluszne obcigzenia i korekty -niestuszne uznania 1 korekty
mylnych uznan rachunku mylnych obcigzen bankowych,
bankowego. -przypisane przez bank odsetki od
srodkéw na rachunkach biezacych
wydatkéw, w korespondencji z
kontem 130.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie 240-X, gdzie X
oznacza tytut rozrachunku.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdow oraz wedtug
podmiotow, ktorych rozrachunek dotyczy.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
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Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete zasady Konto 401 stluzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdbw 1 energii na
klasyfikacji cele dziatalnosci Projektu.
zdarzen Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:
- § 421 ,,zakup materialow 1 wyposazenia”
- § 422, zakup $rodké6w zywnosci”
- § 423 ,,zakup lekow 1 materiatow medycznych”
- § 424 | zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”
- § 426 ,,zakup energii”
Na koncie 401 -, Zuzycie materiatow i energii” ujmuje sig:
Wn Ma
-poniesione koszty z tytutu zuzycia | -zmniejszenie kosztow,
materiatéw i energii. -przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.
Zasady Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow zuzycia materiatow 1 energii.
Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz Projektu.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

- § 427 ,,zakup ustug remontowych”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych”

- § 430 ,,zakup ustug pozostatych

- § 433 ,,zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego”

- § 434 | zakup ushug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”

- § 435 ,,zakup ustug dostepu do sieci Internet”

- § 436 ,,optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej”

- § 437 ,,optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych
stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej’

- § 438 ,,zakup ustug obejmujacych thumaczenia”

- § 439 ,,zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz 1 opinii’
- § 440 ,,optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe”

- § 470 ,,szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej"

Na koncie 402 - ,,Ushlugi obce” ujmuje sie:

Whn Ma

-poniesione koszty ustug obcych. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglgdnieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci.

Uwagi

Konto 402 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stuizy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o praceg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

-§401 ,,wynagrodzenia osobowe pracownikow”

-§ 404 ,,dodatkowe wynagrodzenie roczne”

-§ 409 ,,honoraria”

-§ 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

-§ 417 ,,wynagrodzenia bezosobowe”

Na koncie 404 -, Wynagrodzenia” ujmuje si¢:

Wn Ma

-poniesione koszty wynagrodzen - zmniejszenia kosztow,
brutto. - przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 404 przenosi si¢ w
konicu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow Projektu z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikdw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 302 ,,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”( w czesci
dotyczacej pracownikow)

- § 411 , sktadki na ubezpieczenie spoteczne”

- § 412 , sktadki na Fundusz Pracy”

- § 413 ,,sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych”( w czesci dotyczacej pracownikow)

- § 430 ,,zakup ustug pozostatych”

- § 444 | odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”

- §470 ,,szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu stuzby
cywilnej” — dotyczace samoksztatcenia pracownikow

Na koncie 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia”

ujmuje sie:

Whn Ma

-poniesione koszty. - zmniegjszenia kKosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglgdnieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 405 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych.

Na koncie tym ewidencjonowane sa koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

-§456 ,,0dsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub pobranych w nadmiernej wysokosci”

-§ 457 ,,odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw 1 optat”

-§ 458 ,,pozostate odsetki”.

Na koncie751 - ,, koszty finansowe” ujmuje si¢:

Whn Ma

-koszty operacji finansowych, a w - zmniejszenia kosztow,
szczegbdlnosci warto$¢ sprzedanych |- przeniesienie kosztow na konto
udzialow, akcji i papierow wyniku finansowego.
wartosciowych, odsetki od obligacji,
odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych 1 papierow
warto$ciowych, ujemne roéznice
kursowe z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 751 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 751 umozliwia wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek
1 odsetki za zwloke od zobowigzan.
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Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na

strong Wn konta 860.

Konto 751 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 sluzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku trwatego i
obrotowego Projektu i ich zmian w trakcie roku obrotowego.
Na koncie 800 - ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Whn

Ma

zmniejszenia funduszu
1)przeksiegowanie, roku
nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, straty
bilansowe] roku ubieglego z konta
860,

2) przeksiggowanie,
sprawozdania
zrealizowanych
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu
roku obrotowego, dotacji
udzielonych z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji $rodkow
trwatych,

5)  warto$¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych srodkoéw
trwatych i inwestycji,

6) warto$¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek.

\%%

pod  datg
budzetowego,
dochodow

zwickszenia funduszu
1)przeksiggowanie, w roku
nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z
konta 860,

2) przeksiggowanie,
sprawozdania finansowego,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wplyw dotacji i $rodkow
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji,

4)roznice z aktualizacji Srodkow
trwalych,

S)nieodptatne otrzymanie Srodkow
trwatych 1 inwestycji.

6)wartos¢ aktywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek.

pod datg

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 prowadzona jest w ukladzie:
800-X — gdzie X oznacza tytul zwigkszenia lub zmniejszenia funduszu

gléwnej Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 umozliwia ustalenie
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu Urzedu w danym roku
obrotowym.

Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan

funduszu Urzedu
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Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na

inwestycje”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci
podstawowej (dotacje podmiotowe, przedmiotowe) zakladow
budzetowych, w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zakladow
budzetowych, w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

3) innych dotacji przekazywanych z budzetu, w czeSci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

4) réwnowarto$ci dokonanych wydatkow na finansowanie inwestycji.

Na koncie 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

ujmuje si¢:

Whn Ma

-dotacje przekazane przez Urzad, w | przeksiggowanie w koncu roku
czeSci uznanej za wykorzystane lub | obrotowego salda konta 810 na
rozliczone, w korespondencji z|konto 800 "Fundusz jednostki".
kontem 224,

- rownowarto$¢ srodkow
budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Przyjete zasady Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego Projektu .
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 860 - ,,Wynik finansowy” ujmuje sie:
Wn Ma
- w koncu roku obrotowego na|- w koncu roku obrotowego ujmuje
stronie Wn ujmuje si¢ sume: si¢ sume:
1) poniesionych kosztow | 1) uzyskanych przychodow,
rodzajowych, w korespondencji w korespondencji
z kontami zespotu 4, z poszczegdlnymi  kontami
2) kosztow operacji finansowych, zespotu 7,
w korespondencji z kontem 751, | 2) zyskow nadzwyczajnych
oraz  pozostatych  kosztow w korespondencji z kontem
operacyjnych, w korespondencji 770.
Z kontem 761,
3) strat nadzwyczajnych w
korespondencji z kontem 771.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 860 prowadzi si¢ wedtug potrzeb

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

sprawozdawczos$ci.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy

Urzedu, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800.

Przeksiggowanie wyniku odbywa si¢ na poszczegdlnych rachunkach

bankowych w nastgpujacy sposob:

1. zysk — Wn 860 Ma 800

—jesli na danym rachunku wystgpita strata to wynik ten ksiegujemy ze
znakiem ,,minus”

2. strata — Wn 800 Ma 860

—jesli na danym rachunku wystapit zysk to wynik ten ksiegujemy ze
znakiem ,,minus”
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Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
klasyfikacji Na koncie 980 ujmuje sie:
zdarzen
Wn Ma
-plan finansowy oraz jego korekty. -rownowarto$¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych,

-warto§¢ planu niewygasajacych
wydatkéow  budzetowych  do
realizacji w roku nastepnym,

-warto$¢ planu niezrealizowanego i
wygaslego.

Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

finansowego wydatkow budzetowych.

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biezacego”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym Projektu danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego” ujmuje sie:

Wn Ma

1) rownowartos¢  sfinansowanych| 1) zaangazowanie wydatkow,
wydatkow  budzetowych  w| czyli warto§¢ umoéw, decyzji
danym roku budzetowym, i innych postanowien, ktorych
rownowarto$¢ zaangazowanych | wykonanie spowoduje
wydatkow, ktore bedg obcigzaty | konieczno$¢ dokonania wydatkow
wydatki roku nastepnego. budzetowych w roku biezacym.

2)

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych  planu finansowego, 2z wyodr¢bnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszitych

lat”

Przyjete zasady Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
klasyfikacji budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktdre majg
zdarzen by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 -, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

ujmuje si¢:

Wn Ma

-rownowarto$¢ zaangazowanych -wysokos¢ zaangazowanych

wydatkow budzetowych w latach wydatkow lat przysztych.

poprzednich, a obcigzajacych plan

finansowy roku biezacego jednostki

budzetowe;j lub plan finansowy

niewygasajacych wydatkow

przeznaczony do realizacji w roku

biezacym.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu

niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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