Prezydent Miasta Kielce
ogłasza nabór na wolne kierownicze stanowisko urzędnicze

głównego księgowego  w Rodzinnym Domu Dziecka Nr 3 w Kielcach, ul. Pomorska 119

i Rodzinnym Domu Dziecka Nr 4 w Kielcach, ul. Górników Staszicowskich 93

liczba lub wymiar etatu:  
1/4 etatu Rodzinny Dom Dziecka Nr 3

1/4 etatu Rodzinny Dom Dziecka Nr 4
Główne obowiązki:
1. Prowadzenie rachunkowości Rodzinnych Domów Dziecka.
2. Opracowywanie rocznych planów finansowych, ich korekta i  realizacja.

3. Bieżąca analiza budżetu.

4. Wykonywanie dyspozycji środkami finansowymi i ich racjonalna gospodarka.

5. Dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych.

6. Terminowe sporządzanie sprawozdań z działalności jednostki. 
Wykształcenie:
- wyższe ekonomiczne w zakresie rachunkowości
lub 

- wyższe ekonomiczne + studia podyplomowe w zakresie rachunkowości

Wymagania konieczne:
- obywatelstwo polskie
- korzystanie z pełni praw publicznych

- niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie
-  co najmniej 3-letni  staż pracy w księgowości w jednostce budżetowej pomocy społecznej
Wymagania pożądane:

- komunikatywność
- samodzielność działania
- umiejętność obsługi komputera i urządzeń biurowych
- znajomość ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  (tekst jednolity 
Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z późniejszymi zmianami) 

- znajomość ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z późniejszymi zmianami)

- znajomość rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 z późniejszymi zmianami)

- znajomość rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z późniejszymi zmianami)

- rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości i planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375 z późniejszymi zmianami)

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

-   kopia dowodu osobistego

-   kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

-   kopie dokumentów potwierdzających staż pracy

- oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz 
o korzystaniu z pełni praw publicznych

-   oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji

-   oświadczenie kandydata, że nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie
-   CV

-   list motywacyjny

-  rekomendacje z poprzednich miejsc pracy

Dokumenty należy składać do dnia 28 maja 2012 roku w zamkniętych kopertach 
z podanym adresem zwrotnym, telefonem i dopiskiem „Nabór na wolne kierownicze stanowisko urzędnicze głównego księgowego w Rodzinnym Domu Dziecka Nr 3 
i Rodzinnym Domu Dziecka Nr 4”  bezpośrednio w siedzibie Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Studzienna 2 (pokój nr 26 – sekretariat) lub pocztą na adres:
Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie
25-544 Kielce, ul. Studzienna 2
