ZARZADZENIE NR 71/2012
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 13 lutego 2012 1.

w sprawie powolania Petnomocnika Prezydenta ds. opracowania, wdrozenia i utrzymania
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS) oraz ustanowienia zasad prowadzenia prac
i nadzoru nad opracowaniem, wdrozeniem i utrzymywaniem Miejskiego Systemu Informacji
Przestrzennej (GIS)

Na podstawie § 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce stanowiacego zatacznik dc
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce Nr 480/2011 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 grudnia 2011 roku
w sprawie nadania Urz¢dowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Pana Janusza Koze na Pelnomocnika Prezydenta ds. opracowania, wdrozenie
i utrzymania Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS ), do zadan ktdérego nalezy:

1) przygotowanie projektu Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS ) zwanego dalej Systemem
W oparciu o opracowania i prace zlecane specjalistycznym jednostkom organizacyjnym,

2) nadzor nad prawidlowym wdrazaniem przyjetego projektu przez jednostki organizacyjne Miasta
i przeprowadzanie ocen jego funkcjonowania,

3) przedkiadanie sprawozdan Prezydentowi Miasta Kielce z wdrazania, a nastgpnie z efektow
funkcjonowania Systemu dla Kielc,

4) koordynowanie dzialan zwiazanych z budowa i funkcjonowaniem baz danych w poszczegolnych
jednostkach organizacyjnych Miasta dla zapewnienia ich pelnej integracji z wdrazanym projektem
Systemu oraz wykorzystania dla budowy systemu zarzadzania zréwnowazonym rozwojem
i sSrodowiskiem,

5) planowanie budzetu zwiazanego z prawidlowym funkcjonowaniem Systemu w jednostkach
organizacyjnych Miasta,

6) wspblpraca z wladzami Wojewddztwa Swigtokrzyskiego i Wojewoda w celu zapewnienia odpowiedniego
wspoldziatania miejskiego Systemu w ramach projektu regionalnego GIS,

7) wspolpraca ze specjalistycznymi jednostkami organizacyjnymi w celu koniecznych modyfikacji
i odpowiedniego wyposazenia organizacyjno — sprzetowego miejskiego Systemu .

§ 2. 1. Ustanawia sie¢ koordynatora prac zwiazanych z opracowaniem, wdrozeniem i utrzymywanierr
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS) pelniacego obowiazki Administratora Systemu,
podlegajacego Peinomocnikowi Prezydenta ds. Systemu GIS, zwanego Koordynatorem GIS.

2. Funkcje Koordynatora GIS, o ktérym mowa w ust.1 petni Pani Jadwiga Skrobacka, gtowny specjaliste
ds. zrownowazonego rozwoju w Wydziale Srodowiska i Ustug Komunalnych.

§ 3. 1. Rozbudowe i prawidtowe dzialanie Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS) od strony
sprzetowej 1 informatycznej zapewnia Zaklad Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta.

2. Funkcje informatycznego nadzoru technicznego nad wdrazaniem i utrzymywaniem Miejskiegc
Systemu Informacji Przestrzennej (GIS) peini Pan Zdzistaw Wijas.

§ 4. 1. Ustanawia si¢ administratorow modutow Systemu dla zapewnienia wiasciwego ich
funkcjonowania i nadzoru, zwanych dalej: Administrator ISDP (Internetowego Serwera Danych
Przestrzennych), Administrator Geoportalu, Administrator SOWA (Systemu Obstugi Wnioskoéw
Administracyjnych) .

2. Funkcje okreslone w ust.1 pelnia:

a) | Administrator ISDP - Pan Leszek Najgeburski, Wydziat Organizacyjny,

ID: RXVSF-YNFSZ-HIONA-FEVCU-TIXKG. przyjety. Stronal/8



b) I Administrator Geoportalu — Pan Leszek Najgeburski, Wydziat Organizacyjny,

¢) 11 Administrator ISDP - Pan Wiktor Kozlowski, Wydziat Srodowiska i Ustug Komunalnych,

d) 11 Administrator Geoportalu — Pan Wiktor Koztowski, Wydziat Srodowiska i Uslug Komunalnych,
e) I Administrator SOWA - Pan Dariusz Wojcik, Zaklad Obstugi i Informatyki UM,

f) 1l Administrator SOWA — Pani Anna Dwurnik, Wydziat Architektury i Urbanistyki.

§ 5. 1. W celu wlasciwego nadzorowania jakosci danych przestrzennych w Miejskim Systemie
Informacji Przestrzennej (GIS), bezpieczenstwa wykorzystania oraz odpowiedniej aktualizacji danych przez
jednostki organizacyjne Miasta ustanawia si¢ Koordynatorow danych Miejskiego Systemu Informacji
Przestrzennej ( GIS), podlegajacych Koordynatorowi GIS w obszarze zadan dotyczacych Systemu, zwanyck
dalej: Koordynator ds. geodezyjnych danych referencyjnych GIS, Wydzialowi Koordynatorzy danych GIS

2. Funkcje okreslone w ust.1 petnia:

a) Koordynator ds. referencyjnych danych geodezyjnych GIS— Pan Maciej Czarnocki, Wydziat Gospodarki
Nieruchomos$ciami i Geodezji,

b) Wydzialowy Koordynator danych GIS - Pani Agnieszka Michta, Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami
i Geodezji,

¢) Wydzialowy Koordynator danych GIS - Pani Olga Janik, Wydziat Architektury i Urbanistyki,

d) Wydzialowy Koordynator danych GIS - Pani Dominika Kowalska - Jamrozek, Biuro Planowania
Przestrzennego,

e) Wydzialowy Koordynator danych GIS — Pan Sylwester Betkowski, Wydziat Srodowiska i Uslug
Komunalnych,

f) Wydziatowy Koordynator danych GIS — Pani Barbara Obara, Wydziat Spraw Obywatelskich,

0) Wydzialowy Koordynator danych GIS — Pan Krzysztof Papuda, Wydziat Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa,

h) Wydziatlowy Koordynator danych GIS — Pan Piotr Wojcik, Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu,
i) Wydziatowy Koordynator danych GIS — Pani Malgorzata Borek, Wydziat Podatkéw,

1) Wydzialowy Koordynator danych GIS — Pan Grzegorz Wdowiak, Wydziat Projektéw Strukturalnych
1 Strategii Miasta,

k) Wydziatlowy Koordynator danych GIS — Pani Malgorzata Kruk, Wydziat Realizacji Inwestycji,

1) Wydzialowy Koordynator danych GIS — Pani Mirostawa Syposz, Wydziat Mieszkalnictwa.

3. Koordynatorzy danych GIS w jednostkach organizacyjnych Miasta wiaczanych do Systemu w toku
jego rozbudowy, ustanawiani sa przez kierownikoéw tych jednostek, ktorzy wysylaja w tej sprawie
powiadomienie Koordynatorowi GIS.

4. W uzasadnionych przypadkach funkcje, o ktorych mowa w ust.1 moga by¢ powierzone rowniez
innym osobom na podstawie dyspozycji Peinomocnika Prezydenta ds. opracowania, wdrozenia i utrzymanie
Systemu Informacji Przestrzennej (GIS).

5. W Biurze Planowania Przestrzennego, w ktorym wytwarzana i aktualizowana jest znaczna ilo$¢
danych przestrzennych zasilajacych Miejski System Informacji Przestrzennej (GIS) odpowiedzialnosci
i zadania obcigzajace Wydzialowego Koordynatora danych GIS moga by¢ w calosci lub czesciowo przypisane
przez Dyrektora takze innym pracownikom wydzialu w celu zapewnienia odpowiedniej jakosci i terminowosci
ich udostepniania.

§ 6. 1. W celu zapewnienia odpowiedniej przydatnosci danych w Systemie Dyrektorzy
Wyadziatow/Kierownikow rownorzednych komoérek organizacyjnych Urzedu wyznaczaja Gospodarzy danyck
GIS w referatach wydziatow/komorek roéwnorzednych, odpowiedzialnych za jakos ¢ i aktualnos$ ¢ danyck
przestrzennych wytwarzanych, pozyskiwanych i aktualizowanych w obszarze wykonywanych zadar
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okreslajac szczegdtowo ich odpowiedzialnosci i uprawnienia w zakresach czynnosci.

2. Gospodarze danych GIS zobowiazani sa do biezacej wspolpracy z Koordynatorem GIS,
Administratorami modutow Systemu i Wydzialowymi Koordynatorami danych GIS, do biezacej analizy danycl
zwiazanych z zadaniami referatow oraz do zglaszania wszelkich bledow i uwag niezwiocznie pocztg
elektroniczna.

3. Gospodarze danych GIS sa zobowiazani do koordynacji w ramach referatu lub samodzielnegc
wykonania odpowiednich poprawek, koniecznych uzupelnien i aktualizacji danych GIS z zakresu zadar
macierzystych komorek organizacyjnych lub bezposrednio z tymi zadaniami zwigzanych, a nastgpnie dc
przekazania ich Wydzialowemu Koordynatorowi danych GIS.

§ 7. 1. Administratorzy modulow Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej i Koordynatorzy danyck
GIS odpowiadaja za utrzymywanie odpowiedniej jakosci danych zgromadzonych w Miejskim Systemie
Informacji Przestrzennych (GIS), a takze danych, ktérymi System jest zasilany oraz za ich odpowiednie
udostepnianie uzytkownikom.

2. Koordynatorzy danych GIS w wydziatach Urzgdu i innych jednostkach wiaczonych do Systemu sa
zobowiazani do koordynacji pozyskiwania, aktualizacji lub koniecznych uzupelnien danych z zakresu zadar
macierzystych komorek organizacyjnych lub bezposrednio z tymi zdaniami zwiazanych, a nastgpnie dc
przekazania ich Administratorowi ISDP.

3. Gospodarze danych GIS w referatach i rownorz¢dnych komoérkach organizacyjnych jednostek Miaste
Kielce zobowiazani sa do nadzorowania jakosci danych w nich wytwarzanych lub pozyskiwanych oraz dc
innych czynnosci niezbednych przed ich wprowadzeniem do Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej.
w tym, w razie potrzeby stwierdzonej przez Wydzialowego Koordynatora danych GIS - do przetworzenia ick
we wiasciwym formacie GIS, uzupehienia atrybutéw opisowych i meta danych.

4. Obszary zadaniowe i uprawnienia Administratorow moduléw Systemu, Koordynatorow danych GIS,
a takze uprawnienia dla uzytkownikow Systemu okresla zalacznik nr 1 do n/n zarzadzenia.

§ 8. 1. Tryb postgpowania w zakresie pozyskiwania nowych danych przestrzennych do MSIP
1 aktualizacji istniejacych w ramach prac wiasnych, tryb postgpowania w zakresie pozyskiwania nowych
danych przestrzennych do MSIP i aktualizacji istniejacych oraz udostgpniania danych begdacych w jegc
zasobach w ramach zlecenia lub powierzenia wykonawcom zewngtrznym oraz struktury i formaty danych
przestrzennych, ktore mozna wiaczy¢ do MSIP, okresla zatacznik nr 2 do n/n zarzadzenia.

2. Udostgpnianie danych przestrzennych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej dla potrzek
realizacji zadan publicznych lub badan naukowych w postaci wektorowej lub rastrowej moze nastapi¢ ne
pisemny wniosek zainteresowanych.

3. Dostep on-line do zasobow danych przestrzennych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej dle
jednostek organizacyjnych innych niz wydzialy Urzedu Miasta, a w szczegdlnosci dla samorzadowycl
1 panstwowych jednostek administracji publicznej, stuzb ratownictwa i bezpieczenstwa publicznego, miejskiclk
spotek prawa handlowego — moze nastapi¢ w oparciu o odpowiednie porozumienia i umowy poprzez strong
WWW z autoryzacja, na pisemny wniosek kierownikéw tych jednostek okreslony zatacznikiem nr 3 do n/n
zarzadzenia.

§ 9. 1. Zobowiazuje si¢ Dyrektorow Wydzialow, Kierownikow rownorzednych komorek
organizacyjnych Urzgdu oraz Dyrektorow jednostek organizacyjnych Miasta do $ciskej wspotpracy
z Koordynatorem GIS w zakresie realizacji zadan zwiazanych z wdrazaniem i utrzymywaniem Miejskiegc
Systemu Informacji Przestrzennej (GIS).

2. Dyrektorzy wydzialow i kierownicy rownorzgdnych komorek organizacyjnych Urzgdu oraz
kierownicy jednostek okreslonych w § 6 ust. 3 zobowiazani sa do uwzglednienia zadan ustanowionyct
Koordynatorow i Gospodarzy danych GIS w przypisanych im zakresach czynnosci i odpowiedzialno$ci oraz
do nadzoru funkcjonowania Systemu w podleglych jednostkach organizacyjnych, w tym do nadzoru nad
jakoscia danych przez nie wytwarzanych, pozyskiwanych oraz aktualizowanych, w sposob odpowiedni dc
wymogow Systemu, a takze do ich przetwarzania zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§ 10. 1. Powoluje si¢ Zespot Sterujacy prac zwiazanych z wdrozeniem i utrzymywaniem Miejskiegc
Systemu Informacji Przestrzennej GIS, w skiadzie:

1) Pan Janusz Koza - Przewodniczacy Zespolu,

2) Pani Jadwiga Skrobacka — Koordynator Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej, zwany dalej
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Koordynator GIS,

3) Pan Leszek Najgeburski, Administrator Internetowego Serwera Danych Przestrzennych (ISDP)
i Geoportalu,

4) Pan Zygmunt Mazur — Dyrektor, Zaklad Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce,

5) Pan Dariusz Wojcik —Administrator Systemu Obstugi Wnioskéw Administracyjnych (SOWA), Zakiad
Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce,

6) Pan Filip Pietrzyk — Dyrektor, Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji,

7) Pani Henryka Baran - Z-ca Dyrektora, Geodeta Miejski, Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami
1 Geodezji,

8) Pan Artur Hajdorowicz - Dyrektor, Biuro Planowania Przestrzennego,

9) Pani Krystyna Kuzmuk - Z-ca Dyrektora, Wydziat Architektury i Urbanistyki, Architekt Miejski,
10) Pan Mieczystaw Pastuszko - Dyrektor, Wydziat Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta,
11) Pan Krzysztof Przybylski — Dyrektor Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa,

12) Pan Robert Urbanski — Dyrektor, Wydziat Srodowiska i Uslug Komunalnych.

2. Do zadan Zespolu Sterujacego nalezy wspomaganie Pelnomocnika Prezydenta ds. Miejskiegc
Systemu Informacji Przestrzennej w realizacji jego zadan, a w tym:

1) 1) analiza probleméw zwiazanych z przygotowaniem, wdrozeniem i utrzymywaniem Miejskiego Systemu
Informacji Przestrzennej oraz uzgadnianie najkorzystniejszych rozwiazan,

2) 2) nadzorowanie przygotowania materialtdow do planow budzetu w zakresie niezbgdnym do
funkcjonowania Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w poszczegolnych jednostkach
organizacyjnych Miasta oraz jego rozwoju,

3) 3) koordynacja wdrazania kolejnych elementoéw i etapow Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej
(GIS) jako narzedzia integrowania systemu zarzadzania miastem w oparciu o ustalone plany i projekty,

4) 4) koordynacja budowy baz danych dla potrzeb Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej oraz ich
aktualizacji i utrzymywania,

5) 5) przyjmowanie informacji w zakresie realizacji zadan zwiazanych z wdrazaniem Miejskiego Systemu
Informacji Przestrzennej (GIS) w Kielcach,

6) 6) uczestnictwo w prezentacjach, konferencjach i szkoleniach zwiazanych z GIS.
§ 11. 1. Powoluje si¢ Zespol Wdrozeniowy prac zwiazanych z wdrazaniem, utrzymywanienm
i doskonaleniem Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej GIS, w sklad ktorego wchodza Administratorzy
modutow MSIP, Wydziatowi Koordynatorzy oraz Gospodarze danych GIS — w tym Koordynatorzy danyck

wyznaczeni przez Dyrektorow jednostek organizacyjnych Miasta wiaczanych do Systemu.
2. Prace Zespotu Wdrozeniowego projektuje i monitoruje Grupa Inicjatywna w skladzie:

1) Pan Leszek Najgeburski — Wydziat Organizacyjny, Przewodniczacy Zespolu,
2) Pani Agnieszka Michta — Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami I Geodezji,
3) Pan Wiktor Kozlowski — Wydziat Srodowiska i Ustug Komunalnych,

4) Pani Dominika Kowalska-Jamrozek — Biuro Planowania Przestrzennego,

5) Pani Anna Dwurnik — Wydziat i Architektury i Urbanistyki,

6) Pan Dariusz Wojcik — Zakiad Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta.

3. Do zadan Zespotu Wdrozeniowego nalezy wspomaganie Koordynatora GIS w realizacji jego zadan
awtym:
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1) uczestnictwo w spotkaniach roboczych i warsztatowych organizowanych przez Koordynatora GIS,
majacych na celu skoordynowanie prac zwiazanych z przygotowaniem i wykorzystaniem danych dla
potrzeb MSIP, a takze organizacji prac dotyczacych prowadzenia odpowiednich rejestrow przez komorki
organizacyjne Miasta w ramach Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej,

2) analiza problemow zwiazanych z wdrazaniem kolejnych elementow Miejskiego Systemu Informacji
Przestrzennej w jednostkach organizacyjnych Miasta w celu wspomagania realizacji zadan przy pomocy
narzedzi MSIP i uzgadniania najkorzystniejszych rozwiazan,

3) analiza wykorzystywania modutow Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS) w oparciu
o ustalone plany i projekty,

4) wspolpraca w zakresie budowy, porzadkowania i zabezpieczania baz danych dla potrzeb Miejskiego
Systemu Informacji Przestrzennej oraz ich aktualizacji i utrzymywania,

5) przygotowanie informacji w zakresie realizacji zadan izwiazanych z nimi probleméw zwigzanych
z wdrazaniem i wykorzystaniem Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS) w poszczegdlnych
komorkach organizacyjnych,

6) uczestnictwo w prezentacjach, konferencjach i szkoleniach zwiazanych z GIS.

4. Grupa Inicjatywna Zespolu Wdrozeniowego przynajmniej 1 raz na 2 tygodnie odbywa spotkanic
warsztatowe zwiazane z monitorowaniem i doskonaleniem danych MSIP oraz uzgadnia organizacjg prac
dotyczacych prowadzenia odpowiednich rejestrow przez komorki organizacyjne Miasta w ramach Miejskiegc
Systemu Informacji Przestrzennej i integrowania ich dzialan na rzecz wdrazania zintegrowanego systemt
zarzadzania miastem przy pomocy MSIP.

§ 12. Zobowiazuje si¢ Zastepcéw Prezydenta, Pemomocnikow Prezydenta, Dyrektorow
Wydziatow/Kierownikow roéwnorzednych komorek organizacyjnych Urzedu oraz Dyrektorow jednostek
organizacyjnych Miasta do scislej wspolpracy z Pelnomocnikiem Prezydenta w zakresie wdrazanie
i utrzymywania Systemu Informacji Przestrzennej (GIS).

§ 13. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie¢ Petnomocnikowi Prezydenta ds. opracowania, wdrozenie
i utrzymania Systemu Informacji Przestrzennej (GIS) oraz czlonkom Zespotu Sterujacego, Dyrektorom /
Kierownikom réwnorz¢dnych komorek organizacyjnych Urzedu oraz Dyrektorom/Kierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta wiaczanym do Systemu.

§ 14. Traci moc: Zarzadzenie Nr 468/2010 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 10 listopada 2010 r.
W sprawie ustanowienia zasad prowadzenia prac i nadzoru nad opracowaniem, wdrozeniem i utrzymanierr
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS) jako narzedzia wspierajacego zarzadzanie
zréwnowazonym rozwojem i sSrodowiskiem Miasta Kielce.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Wojciech Lubawski
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 71/2012
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 13 lutego 2012 r.
Zalacznikl.doc

Obszary zadaniowe i uprawnienia w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej (GIS)
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 71/2012
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 13 lutego 2012 r.
Zalacznik2.doc

Zarzadzanie danymi dla potrzeb Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS)
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 71/2012
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 13 lutego 2012 r.
Zalacznik3.docx

Whiosek o udoste pnienie danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS)
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