ZARZADZENIE NR 231/2013
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

7 dnia 27 czerwca 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie kontroli i obiegu dowodow ksiegowych w Urzedzie
Miasta Kielce

Na podstawie art. 33 ust. 1, 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591, zpo6zn. zmian.) wzwiazku z§ 44 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kielce, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 480/2011
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 grudnia 2011 r. zmienionego Zarzadzeniem Nr 92/2012
z dnia 27 lutego 2012r. i Zarzadzeniem Nr 77/2013 z dnia 25 marca 2013r., zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 317/2012 z dnia 2 sierpnia 2012r. w sprawie kontroli i obiegu dowodow
ksiegowych w Urzedzie Miasta Kielce, w zatagczniku Nr 1, wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w rozdziale I w § 2 dodaje si¢ punkty 25 126 w brzmieniu: ,, 25)KSON — oznacza to
modul ZSI OTAGO pod nazwa Kompleksowy System Obstugi Nieczystosci, stuzacy do
wymiaru oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, 26)KAKSON — oznacza to
modut ZSI OTAGO pod nazwa Ksiggowos¢ Analityczna KSON, shuzacy do prowadzenia
ewidencji ksiggowej optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.”

2) w rozdziale VII w § 39 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

"5. Karty obiegu dokumentéw zwigzanych z ksiegowoscia dochodéw Urzedu oznaczone
sg numerami od 42 do 61"

3) w rozdziale VII dodaje si¢ karte numer 61 "Wykaz oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi" w brzmieniu:

"61. WYKAZ OPLAT ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
Nazwa dokumentu : wykaz

Cel sporzadzenia dokumentu: udokumentowanie nalezno$ci ztytulu oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

Stanowisko pracy (komérka organizacyjna) sporzadzajace dokument: Wydzial
Srodowiska 1 Ustug Komunalnych

Ilos¢ egzemplarzy dokumentu: 2

Rozdzielnik: oryginat — Wydziat Ksiggowosci Urzedu

kopia - Wydzial Srodowiska i Ushug Komunalnych

Termin przekazania do Wydzialu Ksiegowosci Urzedu :

optaty, w tym m.in. naliczenie optat, zmiany, korekty optat, udzielone ulgi wprowadzone:
- w dniach od 01-15 kazdego miesigca do 18 dnia kazdego miesiaca,

- w dniach od 16 do ostatniego dnia kazdego miesigca do 3 dnia nastgpnego miesigca
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Sprawdzenie formalno-rachunkowe: pracownik Referatu Finansowo - Ksiggowego
Dochodow Urzedu w Wydziale Ksiegowosci Urzedu i kierownik Referatu,

Ksiegowanie: pracownik Wydziatu Ksiegowos$ci Urzedu
Obieg dokumentu w ZSI OTAGO:

KSON:

= rejestracja deklaracji lub decyzji — pracownik wydziatu merytorycznego
KAKSON:

= sprawdzenie formalno-rachunkowe - pracownik Wydziatu Ksiggowosci Urzedu
FKJB:

= yjecie syntetyczne wykazow optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

w ksiggach rachunkowych - pracownik Wydzialu Ksiggowosci Urzedu.”

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom Wydziatow: Ksiegowosci Urzedu:
Srodowiska 1 Ustug Komunalnych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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