Załącznik Nr 1
do zarządzenia Nr 36 /2011
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia  27  stycznia  2011r.

Procedura dokonywania zmian w budżecie Miasta Kielce oraz zbiorczym zestawieniu planów finansowych dochodów i wydatków jednostek budżetowych Miasta Kielce
§ 1.

Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:

1/ Mieście – należy przez to rozumieć Gminę Kielce oraz Miasto na prawach Powiatu;

2/ Radzie – należy przez to rozumieć Radę Miasta Kielce;
3/ Prezydencie – należy przez to rozumieć Prezydenta Miasta Kielce oraz Prezydenta wykonującego zadania starosty;

4/ Regionalnej Izbie Obrachunkowej – należy przez to rozumieć Regionalną Izbę Obrachunkową w Kielcach;

5/ Urzędzie – należy przez to rozumieć Urząd Miasta Kielce;

6/ Skarbniku – należy przez to rozumieć Skarbnika Miasta Kielce;

7/ Merytorycznym Wydziale – należy przez to rozumieć wyodrębniony w strukturze Urzędu wydział oraz inną równorzędną komórkę organizacyjna Urzędu, w zakresie ich zadań określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Kielce;

8/ ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) 
§ 2.

1. Zmiany w budżecie dokonywane są przez Radę oraz Prezydenta. 

2. Prezydent dokonuje zmian na podstawie upoważnienia:

a/ ustawowego,

b/ udzielonego przez Radę.

3. Rada dokonuje zmian w formie uchwały, a Prezydent w formie zarządzenia.

4. Projekty uchwał Rady zmieniające uchwałę w sprawie uchwalenia budżetu Miasta opracowywane są w szczegółowości: 

a/ po stronie dochodów: dział, rozdział i paragraf klasyfikacji budżetowej,

b/ po stronie wydatków: dział, rozdział i grupa wydatków (w ramach wydatków bieżących, bądź wydatków majątkowych).
5. Wszystkie uchwały Rady, zmieniające uchwałę w sprawie uchwalenia budżetu Miasta, podlegają przekazaniu do Regionalnej Izby Obrachunkowej.

6. Zarządzenia Prezydenta, w sprawie zmian w planie dochodów i wydatków, sporządzane w szczegółowości określonej w ust. 4, podlegają przekazaniu do Regionalnej Izby Obrachunkowej.
7. Po podjęciu uchwały lub wydaniu zarządzenia, o których mowa w ust. 4 i 6, sporządza się zarządzenie zmieniające zbiorcze zestawienie planów finansowych jednostek budżetowych w układzie: dział, rozdział i paragraf klasyfikacji budżetowej.

8. Zarządzenia Prezydenta zmieniające zbiorcze zestawienie planów finansowych jednostek budżetowych nie podlegają przekazaniu do Regionalnej Izby Obrachunkowej.

§ 3.

Rada dokonuje zmian w budżecie w zakresie:

1/ planu dochodów i wydatków, związanych ze źródłami dochodów własnych Gminy i Powiatu, w tym z tytułu udziału w podatku dochodowym od osób fizycznych i prawnych,

2/ planu dochodów z tytułu subwencji ogólnej z budżetu państwa i jej przeznaczenia, 

3/ źródeł pokrycia deficytu budżetu Miasta, w tym:

a/ wpływy ze sprzedaży papierów wartościowych wyemitowanych przez Gminę, 

b/ kredyty,

c/ pożyczki,

d/ wpływy z prywatyzacji majątku Miasta,

e/ nadwyżka budżetu Miasta z lat ubiegłych,

f/ wolne środki jako nadwyżka środków pieniężnych na rachunku bieżącym budżetu Miasta, wynikających z rozliczeń wyemitowanych papierów wartościowych, kredytów i pożyczek z lat ubiegłych,

4/ przeniesień wydatków między działami,

5/ planu wydatków na realizację wieloletnich przedsięwzięć planowanych do poniesienia w roku budżetowym,

6/ planu dochodów i wydatków na programy i projekty realizowane ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych źródeł zagranicznych, niepodlegających zwrotowi,

7/ przychodów i rozchodów,

8/ planu dotacji udzielanych z budżetu Miasta,

9/ planu dochodów wydzielonego rachunku dochodów oświatowych jednostek budżetowych oraz wydatków nimi finansowanych,

10/ planu przychodów i kosztów miejskich zakładów budżetowych,

11/ innych zmian zastrzeżonych odrębnymi przepisami do wyłącznej właściwości organu stanowiącego jednostki samorządu terytorialnego.

§ 4.

1. Prezydent dokonuje zmian w planie dochodów i wydatków budżetu Miasta na podstawie upoważnienia ustawowego, w zakresie:

1/ planu dochodów budżetu Miasta, związanych ze zmianą kwot lub uzyskaniem dotacji przekazywanych:

a/ z budżetu państwa,

b/ z budżetów innych jednostek samorządu terytorialnego,

c/ przez inne jednostki sektora finansów publicznych, np. państwowych funduszy  celowych,

2/ planu dochodów budżetu Miasta, wynikających ze zmian kwot subwencji w wyniku podziału rezerw subwencji ogólnej,

3/ planu wydatków budżetu Miasta w ramach działu w zakresie wydatków bieżących, z wyjątkiem zmian planu wydatków na dotacje udzielane z budżetu Miasta,
4/ planu dochodów i wydatków budżetu Miasta, związanych ze zwrotem dotacji otrzymanych z budżetu państwa lub innych jednostek samorządu terytorialnego.

5/ przeniesienia wydatków z rezerwy ogólnej i rezerw celowych.

2. Rezerwa ogólna nie może być przeznaczona na zwiększenie planowanych wydatków na uposażenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy, o ile odrębne przepisy nie stanowią inaczej.

3. Rezerwy celowe mogą być przeznaczone wyłącznie na cel, na jaki zostały utworzone oraz wykorzystane zgodnie z klasyfikacją budżetową wydatków.

4. Prezydent po uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji Budżetu i Finansów Rady, może dokonać zmiany przeznaczenia rezerwy celowej.

5. Zarządzenia Prezydenta w sprawie zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 1,2,4 i 5, podlegają przekazaniu do Regionalnej Izby Obrachunkowej.

6. Zarządzenia Prezydenta w sprawie zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 3, podlegają przekazaniu do Regionalnej Izby Obrachunkowej wówczas, gdy zmiany dotyczą przeniesień między grupami wydatków.

§ 5.

1. Prezydent dokonuje zmian, na podstawie upoważnienia udzielonego przez Radę w uchwale budżetowej, w zakresie:

1/ planu wydatków w ramach działu klasyfikacji budżetowej, polegających na zmianach między wydatkami bieżącymi i majątkowymi,
2/ dokonywania zmian w planie wydatków bieżących, polegających na zmianach pomiędzy planem wydatków na uposażenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy i planem innych wydatków bieżących w ramach działów klasyfikacji budżetowej w budżecie Miasta,
3/ planu wydatków na zadania inwestycyjne jednoroczne w ramach działu klasyfikacji budżetowej.

2. Zarządzenia Prezydenta w sprawie zmian w planie wydatków, o których mowa w ust. 1 
pkt 1 i 3, podlegają przekazaniu do Regionalnej Izby Obrachunkowej.

3. Zarządzenia Prezydenta w sprawie zmian w planie wydatków, o których mowa w ust. 1 
pkt 2, podlegają przekazaniu do Regionalnej Izby Obrachunkowej wówczas, gdy zmiany dotyczą przeniesienia wydatków między rozdziałami w ramach działu.

§ 6.

1. Projekty uchwał Rady i zarządzeń Prezydenta w sprawie zmian w uchwale budżetowej, planie dochodów i wydatków budżetu Miasta opracowuje Wydział Budżetu, na podstawie pisemnych wniosków składanych przez miejskie jednostki budżetowe i Merytoryczne Wydziały. 
2. Wniosek winien być sporządzony według wzoru, stanowiącego załącznik Nr 2 do zarządzenia.

3. Miejskie jednostki budżetowe, nad którymi nadzór merytoryczny sprawują Merytoryczne Wydziały, składają pisemne wnioski o zmianę w budżecie do tych Wydziałów. Merytoryczne Wydziały weryfikują proponowane zmiany, a następnie przekazują wniosek do Prezydenta za pośrednictwem Skarbnika.

4. Proponowane zmiany w budżecie przez dyrektora Merytorycznego Wydziału lub dyrektora jednostki budżetowej nie podlegającej nadzorowi Merytorycznego Wydziału – przedkładane są do Prezydenta za pośrednictwem Skarbnika.

5. Każdy wniosek winien zawierać rzetelne uzasadnienie proponowanej zmiany. 
W przypadku propozycji zwiększenia planu wydatku, należy wskazać źródło bądź sposób finansowania tego wydatku. 

6. W przypadku, gdy proponowana zmiana powoduje zmianę tabeli lub załącznika do uchwały budżetowej Miasta, należy do wniosku o zmianę w budżecie dołączyć tabelę lub załącznik zawierający proponowaną zmianę.

7. Wnioski o zmianę w planie dochodów i wydatków winny być sporządzane przez Wydziały Merytoryczne lub jednostki budżetowe odrębnie do:

a/ projektów uchwał Rady;

b/ zarządzeń Prezydenta. 
8. Wnioski składane przez Wydziały i jednostki budżetowe, nadzorowane przez właściwego rzeczowo Zastępcę Prezydenta, winny posiadać akceptację Zastępcy Prezydenta.

9. Terminy składania wniosków o zmianę w budżecie:

a/ do projektu uchwały Rady – nie później niż 17 dni przed zaplanowaną sesją Rady;

b/ do projektu zarządzenia Prezydenta – nie później niż 7 dni przed terminem przewidywanego wprowadzenia zmiany;

c/ w szczególnie uzasadnionych przypadkach mogą być dokonywane zmiany w innych terminach.

§ 7

1. Skarbnik opiniuje wnioski i kieruje je do dyrektora Wydziału Budżetu, celem przygotowania projektu uchwały Rady lub zarządzenia Prezydenta.

2. Wydział Budżetu opracowuje projekt uchwały Rady bądź zarządzenia Prezydenta, uzyskuje opinię radcy prawnego Urzędu, a następnie za pośrednictwem Skarbnika projekt przekazuje Prezydentowi.

3. Prezydent, projekt uchwały po jego zaakceptowaniu, przedkłada Radzie, a zarządzenie - podpisuje.
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