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Załącznik Nr 4

(znak sprawy)






do Zarządzenia Nr 21/2011









Prezydenta Miasta Kielce










z dnia 11 stycznia 2011 r.
WNIOSEK O SKIEROWANIE NA

SZKOLENIE,KONFERENCJE,SEMINARIUM,SYMPOZJUM,
ZAJĘCIA WARSZTATOWE,KURS




Pan




.........................................................




Sekretarz Miasta

Proszę o wyrażenie zgody na udział w szkoleniu/konferencji/seminarium/zajęciach warsztatowych/

sympozjum/kursie* Pani/Pana:....................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko pracownik/a/ów, stanowisk/o/a)

INFORMACJE NA TEMAT SZKOLENIA 
1. TEMAT…………………………………………………………………………………………..
2. DATA I MIEJSCE ………………………………………………………………………………
3. KOSZT (PLN) …………………………………………………………………………………..
Uzasadnienie skierowania:

· zgłoszone w zapotrzebowaniu na bieżący rok*;

· zmiana przepisów prawnych*;

· potrzeba dokształcenia pracownika, temat zbieżny z zakresem obowiązków pracownika*;

· inne*..................................................................................................................................





(proszę podać jakie)
..........................................................



........................................................

(podpis bezpośredniego przełożonego)




(podpis dyrektora wydziału)

DECYZJA

Wyrażam zgodę/ nie wyrażam zgody*: na skierowanie ww. na szkolenie. 

Kielce, dnia .....................................



........................................................




      (pieczątka i podpis Sekretarza)


Uczestnik szkolenia zobowiązany jest do wypełnienia po szkoleniu „Fiszki Oceny Szkolenia”, a jego bezpośredni przełożony „Arkusza Oceny Efektywności Szkolenia”.

* Niepotrzebne skreślić
