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Załącznik Nr 2
do Zarządzenia Nr 408/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 24 września 2010r. 
REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1
1. Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisją, obraduje na posiedzeniach zamkniętych, 
bez udziału oferentów.     

2. Pracami Komisji kieruje przewodniczący Komisji.
3. Komisja opiniuje oferty w Zespołach. Pełny skład zespołu wynosi 6 osób – w równych proporcjach przedstawiciele organu wykonawczego i organizacji pozarządowych, zaś opinie wiążące mogą zapadać przy obecności minimum 4 osób. 

4. W posiedzeniach Komisji mogą brać udział osoby nie będące członkami Komisji, wykonujące czynności związane z obsługą Komisji.

5. W skład Zespołu, o którym mowa w ust. 3 wchodzą członkowie wyznaczeni, w drodze zarządzenia wewnętrznego, przez Przewodniczącego Komisji.

6. Członkowie Zespołu wybierają spośród siebie Przewodniczącego Zespołu.
§ 2
Członkowie Komisji zobowiązani są do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji związanych z przedmiotem pracy Komisji.

§ 3
1. Niezwłocznie po upływie terminu składania ofert pracownicy Biura ds. Organizacji Pozarządowych Wydziału Spraw Obywatelskich Urzędu Miasta Kielce dokonują otwarcia złożonych ofert,  celem sprawdzenia czy złożone oferty spełniają  wymogi formalne określone w § 2 załącznika Nr 1 do niniejszego zarządzenia, poprzez wypełnienie Karty Oceny Formalnej Oferty stanowiącej załącznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu
  2. Po wypełnieniu Karty Oceny Formalnej Oferty Biuro ds. Organizacji Pozarządowych  

      przekazuje je wraz z ofertami  Komisji do zaopiniowania bądź odrzucenia.  

§ 4
Przy opiniowaniu ofert Komisja bierze pod uwagę kryteria określone w § 4 ust. 2 załącznika Nr 1 do niniejszego zarządzenia,  przypisując poszczególnym ofertom określoną w tymże przepisie ilość punktów.
§ 5

1. Członkowie Komisji, opiniują oferty zgodnie z kryteriami, o których mowa w § 4 wpisując oceny cząstkowe w arkuszu ocen, zawierający nazwę oferenta oraz wolne pola na wpisanie ocen cząstkowych. Każdy arkusz zostaje podpisany przez osoby dokonujące oceny. Wzór arkusza ocen stanowi załącznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. Ocena łączna danej oferty, wystawiona przez członka Komisji, jest sumą wystawionych przez niego ocen cząstkowych.

3. Ocena końcowa danej oferty jest średnią, obliczoną z ocen łącznych wystawionych   

    przez  osoby, które oceniły te ofertę.

§ 6
1. Propozycje odnośnie listy rekomendowanych ofert Komisja tworzy się porządkując oferty według uzyskanych ocen końcowych – od najwyższej do najniższej. 

2. Komisja ustala listę rekomendowanych ofert, przeznaczenie i wysokość proponowanej dotacji, a następnie przedstawia ją  Prezydentowi Miasta Kielce.

§ 7
Z prac Zespołu sporządza się protokół, który zostaje podpisany przez  wszystkich jego członków.
