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Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach

ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze - specjalista ds. promocji i monitoringu
przy realizacji Projektu Świat w moim domu 
Wymiar etatu:  1/2 etatu

Główne obowiązki:

1. Nadzór nad prawidłowym funkcjonowaniem sprzętu komputerowego dostarczonego uczestniczącym w Projekcie gospodarstwom domowym.
2. Na wniosek komisji rekrutacyjnej opiniowanie i weryfikacja wniosków o uczestnictwo w zakresie sprzętu i oprogramowania komputerowego.

3. Sporządzanie raportów i sprawozdań z monitoringu wizyjnego w gospodarstwach domowych uczestniczących w Projekcie.

4. Promocja projektu.
5. Udział w pracach i spotkaniach zespołu projektowego.
Wykształcenie:

· minimum średnie
Wymagania konieczne:

· obywatelstwo polskie
· korzystanie z pełni praw publicznych

· niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie

· co najmniej 6-cio miesięczny staż pracy
· znajomość:

· sprzętu komputerowego umożliwiająca jego instalację, konfigurację oraz diagnozę w przypadku awarii;

· systemów operacyjnych MS Windows XP/Vista/Windows 7; 

· urządzeń telekomunikacyjnych – modemów w zakresie instalacji i konfiguracji 
do współpracy z komputerem;

· oprogramowania biurowego MS Office.
Wymagania pożądane:
· komunikatywność, odpowiedzialność, sumienność;
· umiejętność dobrej organizacji pracy i pracy w zespole;
· umiejętność operatywnego działania, rozstrzygania i podejmowania decyzji;
· rzetelność i systematyczność;
· prawo jazdy kat. B.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· kopia dowodu osobistego;
· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie;
· kopie dokumentów potwierdzających staż pracy;
· oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz 
o korzystaniu z pełni praw publicznych;
· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji;
· oświadczenie kandydata, że nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie;
· CV;
· list motywacyjny;
· rekomendacje z poprzednich miejsc pracy.
Składanie dokumentów:

Dokumenty należy składać do dnia 14 września 2010 r. do godz.15.00 w zamkniętych kopertach z podanym adresem zwrotnym, telefonem i dopiskiem „Nabór na wolne stanowisko urzędnicze – specjalista ds. promocji i monitorowania. Projekt Świat w moim domu”  bezpośrednio w siedzibie Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Studzienna 2 pokój 26 (Sekretariat) lub przesłać pocztą na adres:

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach

25-544 Kielce, ul. Studzienna 2

Projekt Gminy Kielce Świat w moim domu
PO IG Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion

Realizator Projektu

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Studzienna 2, 25-544 Kielce

www.mopr.kielce.pl; tel.  41 331 25 24, wew. 252  fax. 41 368 50 57


