Załącznik nr 1
do Zarządzenia Prezydenta Miasta Kielce nr 176
z dnia  20 kwietnia 2010 roku
Powiat Kielce
ul. Rynek 1

25-303 Kielce

Zasady zlecania przez Miasto Kielce zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku.

Zlecający: Powiat Kielce

Kielce kwiecień 2010

1. Informacje o zamawiającym i przedmiocie zamówienia
Prezydent Miasta Kielce działając w oparciu o przepisy:

-
ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92 z póź. zm.)
-
rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 7 lutego 2008 roku w sprawie rodzajów zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych zleconych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym (Dz.U. Nr 29, poz. 172),
-
ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 z późń. zm.),

-
rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku 
w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy 
o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. Nr 264, poz. 2207).

ogłasza otwarty konkurs ofert na realizację zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób niepełnosprawnych w 2010 roku
Termin realizacji zadań ustala się

od 01.01.2010 r. do 31.12.2010 r.
2. Rodzaje zadań, których dotyczy konkurs oraz wysokość środków publicznych przeznaczonych na ich realizację:

1)
prowadzenie rehabilitacji osób niepełnosprawnych w różnych typach placówek;

2)
organizowanie i prowadzenie szkoleń, kursów, warsztatów, grup środowiskowego wsparcia oraz zespołów aktywności społecznej dla osób niepełnosprawnych – aktywizujących zawodowo i społecznie te osoby;

3)
organizowanie i prowadzenie szkoleń, kursów i warsztatów dla członków rodzin osób niepełnosprawnych, opiekunów, kadry i wolontariuszy bezpośrednio zaangażowanych w proces rehabilitacji zawodowej lub społecznej osób niepełnosprawnych, ze szczególnym uwzględnieniem zagadnień dotyczących procesu integracji osób niepełnosprawnych w najbliższym środowisku i społeczności lokalnej, zwiększania ich aktywności życiowej i zaradności osobistej oraz niezależności ekonomicznej, podnoszenia umiejętności pracy z osobami niepełnosprawnymi, w tym sprawowania nad nimi opieki i udzielania pomocy w procesie ich rehabilitacji;

4)
prowadzenie kampanii informacyjnych na rzecz integracji osób niepełnosprawnych i przeciwdziałaniu ich dyskryminacji;

5)
opracowanie lub wydanie publikacji, wydawnictw ciągłych oraz wydawnictw zwartych, stanowiących zamkniętą całość, w tym na nośnikach elektromagnetycznych i elektronicznych:

a)
dotyczących problematyki związanej z niepełnosprawnością,

b)
kierowanych do osób niepełnosprawnych – w tym publikowanych drukiem powiększonym, pismem Breille’a lub publikowanych w tekście łatwym do czytania.

Wysokość środków przeznaczonych na realizację zadań – 250.000,00 zł

3. Podmioty mogące brać udział w konkursie
W konkursie mogą brać udział fundacje oraz organizacje pozarządowe prowadzące działalność statutową na rzecz osób niepełnosprawnych.

4. Podmioty wykluczone z udziału w konkursie:

· w odniesieniu, do których wszczęto postępowanie upadłościowe,

· których upadłość ogłoszono,

· które w ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania wyrządziły szkodę nie wykonując zadania publicznego lub wykonując je z nienależytą starannością,

· które nie dopełniły wynikającego z właściwych przepisów obowiązku opłacenia podatków, opłat oraz składek z tytułu ustawowego ubezpieczenia społecznego 
z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskali przewidzianą prawem zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty,

· które w procedurze zlecania zadania umyślnie złożyły nieprawdziwe informacje na swój temat,

· których członkowie władz są obciążeni prawomocnymi wyrokami za przekupstwo lub inne przestępstwo godzące w reputację zawodową,

· które posiadają wymagalne zobowiązania wobec Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.

5. Warunki składania ofert:

· każdy podmiot może złożyć po jednej ofercie własnej na jeden rodzaj zadania,

· zlecający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania oferty niezależnie od wyniku postępowania konkursowego,

· oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania lub komputerze oraz podpisana przez osoby do tego uprawnione,

· wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

6. Sposób sporządzenia oferty
1) Oferta powinna zawierać w szczególności:

- szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;


- termin i miejsce realizacji zadania publicznego;


- kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego;

- informację o wcześniejszej działalności podmiotu składającego ofertę w zakresie, którego dotyczy zadanie;

- informację o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniających wykonanie zadania, w tym o wysokości środków finansowych uzyskanych na realizację danego zadania z innych źródeł;


- deklarację o zamiarze odpłatnego lub nieodpłatnego wykonania zadania.

2) Przy opracowywaniu budżetu zadania Wnioskodawca powinien kierować się następującymi zasadami:

-
każda pozycja budżetu powinna zawierać kalkulację kosztu (np. w przypadku kosztów związanych z wynagrodzeniami: liczba osób, z podaniem wymiaru czasu pracy 
x wynagrodzenie miesięczne x liczba miesięcy),

-
wkład własny Wnioskodawcy powinien być określony wartościowo w złotych, zgodnie 
z pozycjami budżetu,

-
Wnioskodawca powinien jednoznacznie określić, z jakich środków (tj. ze środków dotacji i/lub z wkładu własnego) mają zostać sfinansowane poszczególne pozycje budżetu,

-
planowane przychody należy wykazać z podaniem kalkulacji.

7. Zasady dotyczące wykorzystania dotacji

1. Zadanie objęte konkursem mają charakter lokalny i ich realizacja może dotyczyć wyłącznie mieszkańców Miasta Kielce.

2. Za kwalifikowalne uznaje się jedynie wydatki związane bezpośrednio z realizacją zadania o ile:

- są niezbędne do realizacji zadania,

- zostaną uwzględnione w budżecie zadania i umieszczone we wniosku,

- spełniają wymogi racjonalnego i oszczędnego gospodarowania środkami publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,

- zostaną faktycznie poniesione w okresie objętym umową,

- zostaną poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji finansowej Wnioskodawcy.

3. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest podatnikiem VAT, wartość podatku VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym, chyba że Wnioskodawca będąc podatnikiem podatku VAT nie jest uprawniony do obniżenia kwoty podatku należnego o podatek naliczony, ze względu na wyłączenie możliwości odliczenia podatku naliczonego, wynikające 
z obowiązujących przepisów prawa.

4. Poniesione w czasie realizacji zadania koszty obsługi administracyjnej, finansowej
i utrzymania biura nie mogą przekroczyć 15 % przyznanej dotacji.

5. Dotacje będą udzielane na pokrycie tych kosztów lub tej części kosztów, które nie zostały sfinansowane z innych źródeł.

6. Środki dotacji nie mogą być przeznaczone na finansowanie działalności gospodarczej prowadzonej przez Wnioskodawcę. 

7. Zlecający wymaga minimum 10% udziału własnego.

8. Udziału własnego nie mogą stanowić środki Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych otrzymane na podstawie odrębnych wniosków.

9. Kosztów kwalifikowanych nie stanowią w szczególności:

- nakłady na nabycie nieruchomości,

- rezerwy na pokrycie przyszłych strat lub zobowiązań,

- odsetki z tytułu niezapłaconych w terminie zobowiązań,

- koszty niezwiązane z realizacją zadnia,

- koszty finansowane z innych źródeł (tj. poza środkami z dotacji i środkami stanowiącymi wkład własny Wnioskodawcy),

- odsetki, prowizje i inne koszty pożyczek i kredytów,

- koszty poniesione na przygotowanie wniosku,

- mandaty, grzywny, opłaty, koszty sądowe i inne koszty związane z niewykonaniem lub nieterminowym wykonaniem zobowiązań przez Wnioskodawcę,

- odpisy amortyzacyjne (planowane i nieplanowane),

- koszty poniesione przed datą rozpoczęcia realizacji zadania oraz po okresie realizacji zadania ( zarówno z dofinansowania jak również ze środków własnych).

8. Warunki dotyczące wniesienia udziału własnego w formie niefinansowej

1) W celu określenia i udokumentowania faktycznej wartości wkładu rzeczowego należy
w przypadku:

a) środków trwałych, o ile stanowią one własność Wnioskodawcy lub zostały przekazane nieodpłatnie na potrzeby realizacji zadania – odnieść się do ceny obowiązującej aktualnie na rynku lub do ceny zakupu (na podstawie faktury zakupu) pomniejszonej 
o kwotę amortyzacji księgowej,

b) wkładu w formie wartości nieodpłatnego udostępnienia na określony czas pomieszczenia – ocenić ją na podstawie oświadczenia podmiotu udostępniającego pomieszczenie, wskazującego wartość wkładu w danej jednostce czasu, przy czym faktyczny wkład oblicza się proporcjonalnie do jednostki czasu faktycznego użytkowania pomieszczenia przez Wnioskodawcę na realizację zadania,

c) wniesienia innych składników majątkowych otrzymanych nieodpłatnie (wg zasad określonych w art. 18 ust. 1c ustawy z dnia 15 lutego1992 roku o podatku dochodowym od osób prawnych – Dz. U z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z późn. zm.) 
i przekazanych na potrzeby realizacji zadania (np. materiałów biurowych) – odnieść się do ceny obowiązującej aktualnie na rynku, 

2) w przypadku świadczenia wolontariusza:

a) zakres, sposób i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza muszą być określone w porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o działalności pożytku publicznegoi o wolontariacie,

b) wolontariusz musi prowadzić na bieżąco karty pracy wraz ze szczegółowym opisem wykonywanej pracy (dokumentacja ta musi być przechowywana na zasadach ogólnych, tak jak dokumenty finansowe),

c) wolontariusz powinien posiadać kwalifikacje i spełniać wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanej pracy,

d) jeżeli wolontariusz wykonuje pracę taką, jak stały personel, to kalkulacja wkładu pracy wolontariusza musi być dokonana w oparciu o stawki obowiązujące dla tego personelu;
w pozostałych przypadkach przyjmuje się, iż wartość pracy jednego wolontariusza nie może przekroczyć kwoty 12 zł za jedną godzinę pracy. 

9. Tryb udzielania wyjaśnień na temat dokumentów obowiązujących w konkursie ofert
Każdy podmiot ma prawo zwrócić się do zlecającego o wyjaśnienie treści dokumentów obowiązujących w konkursie. Osobą uprawnioną przez zlecającego do kontaktów 
z Oferentami jest: Radosław Malinowski - Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach 
ul. Studzienna 2, pok. 8 tel. 041-362-68-83.

10. Dokumenty składające się na ofertę.
Dla uznania ważności oferty musi ona zawierać następujące dokumenty lub poświadczone za zgodność z oryginałem ich kserokopie:

1. wypełniony precyzyjnie formularz ofertowy o dotację wraz z opisem planowanych działań przy realizacji zadań (oryginał),

2. pełnomocnictwo w przypadku gdy oferta podpisana jest przez osoby upełnomocnione do reprezentowania oferenta,

3. aktualne dokumenty potwierdzające status prawny projektodawcy (KRS, statut, REGON, NIP)

4. oświadczenie oferenta:

- o niezaleganiu w opłacaniu składek do ZUS,
- o niezaleganiu z podatkami,
- o zamiarze osiągnięcia bądź nie osiągnięcia zysku przy realizacji zadania,
- o posiadaniu rachunku bankowego nie zajętego z jakiegokolwiek tytułu egzekucyjnego,

- o braku wymagalnych zobowiązań wobec Miasta Kielce i/lub Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych,

5.
sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok,

6.
umowa partnerska lub oświadczenie partnera w przypadku wskazania partnera w punkcie V.1. oferty.
11. Tryb składania ofert
Termin składania ofert upływa dnia 17.05.2010r. Oferty należy składać w nieprzejrzystych zaklejonych kopertach z dopiskiem “Otwarty konkurs ofert na realizację zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób niepełnosprawnych w 2010 roku” w Miejskim Ośrodku Pomocy Rodzinie w Kielcach ul. Studzienna 2, pok. 8. Oferty złożone po wyznaczonym terminie będą zwracane bez ich otwierania.
12. Ocena ofert

Komisja Konkursowa, powołana przez Zlecającego, w terminie 15 dni roboczych od daty zamknięcia konkursu dokona oceny formalnej i merytorycznej ofert w oparciu o kryteria i uwagi określone w niniejszym dokumencie. Wyniki dokonanego wyboru ofert zlecający poda do wiadomości na tablicy ogłoszeń Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach i Urzędu Miasta Kielce, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej www.mopr.kielce.pl.
13. Kryteria wyboru ofert

Ocena formalna obejmuje: zgodność dokumentacji z warunkami konkursu, prawidłowość sporządzenia oferty, podpisy osób upoważnionych do reprezentowania oferenta.
Ocena merytoryczna obejmuje następujące kryteria:
· możliwość realizacji zadania przez podmiot przedstawiający ofertę,
· zadeklarowana przez oferenta jakość działań i kwalifikacji osób mających realizować zadanie,
· analiza i ocena realizacji zadania zleconego w okresie poprzednim, ze szczególnym uwzględnieniem rzetelności, terminowości ich realizacji oraz sposobu rozliczania otrzymanych na ten cel środków,
· kalkulacja kosztów realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,
· udział własnych środków oraz pozyskany z innych źródeł,
· doświadczenie w świadczeniu usług na rzecz osób niepełnosprawnych,
· planowany wkład rzeczowy, osobowy w tym świadczenie wolontariusza, pracę społeczną członków.
14. Informacje dopuszczające unieważnienie konkursu
Konkurs unieważnia się w przypadkach, gdy:
· nie złożono żadnej oferty,
· żadna ze złożonych ofert nie spełnia wymogów konkursu.
15. Zawarcie umowy i zasady przekazania środków
1.
Warunkiem zawarcia umowy jest spełnianie przez Wnioskodawcę warunków uprawniających do otrzymania dofinansowania w dniu podpisania umowy. Przed zawarciem umowy Wnioskodawca zobowiązany jest przedłożyć: 
-   zaświadczenie z ZUS o nieposiadaniu wymagalnych zobowiązań (wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem podpisania umowy) – oryginał lub kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy, 

-   zaświadczenie z Urzędu Skarbowego (wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem podpisania umowy) o niezaleganiu z podatkami – oryginał lub kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy, 

-   zaświadczenie o posiadaniu rachunku bankowego (rachunków bankowych), wraz 
z informacją o ewentualnych obciążeniach – wydane przez bank (banki) nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia – oryginał lub kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy.

2.
Płatność przez Zlecającego kwot dofinansowania nastąpi w polskich złotych i wyłącznie na terenie Polski. Przekazanie środków następuje przelewem na wskazany przez Wnioskodawcę rachunek bankowy – wydzielony dla środków otrzymanych w ramach umowy o nazwie jednakowej z nazwą zadania. Wnioskodawca musi być jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego. Odsetki powstałe na rachunku bankowym nie wykorzystane na realizację zadania, zwracane są na rachunek bankowy wskazany przez Zlecającego.

3. Przekazywanie środków dokonywane jest według następujących zasad:

1) dla zadań o okresie realizacji do pół roku w jednej transzy,

2) dla zadań o okresie realizacji dłuższym niż pół roku:

-
pierwsza transza zaliczkowo do wysokości 50% przyznanego dofinansowania,

-
przekazanie drugiej transzy następuje po rozliczeniu przez Zleceniobiorcę co najmniej 80% transzy pierwszej i uznaniu tego rozliczenia przez Zleceniodawcę
4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej 
w zakresie zdarzeń dotyczących realizacji zadania, zgodnie z zasadami wynikającymi 
z ustawy o rachunkowości, w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych. 

5. Zleceniobiorca zobowiązany jest prowadzić dokumentację dotyczącą realizacji zadania 
w sposób umożliwiający ocenę wykonania zadania pod względem rzeczowym 
i finansowym. 

6. Zleceniobiorca zobowiązany jest przy korzystaniu ze środków PFRON uzyskanych 
w ramach umowy do przestrzegania przepisów o zamówieniach publicznych, w zakresie, w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z póź. zm.) zobowiązuje Zleceniobiorcę do jej stosowania.

7. Każdy z dowodów księgowych powinien być opatrzony na odwrocie pieczęcią Zleceniobiorcy oraz zawierać, sporządzony w sposób trwały, opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy, dotyczące rozliczeń finansowych Zleceniobiorcy.
8. Dowody księgowe dokumentujące zdarzenia dotyczące realizacji zadania, powinny być opatrzone następującymi klauzulami: 

-
„płatne ze środków PFRON w wysokości... – dot. umowy nr ..., zadania pn. .... pozycja kosztorysu nr …” – w przypadku kosztów finansowanych w całości lub w części ze środków dotacji, 

-
„płatne ze środków stanowiących wkład własny Zleceniobiorcy w wysokości... – dot. umowy nr ..., zadania pn. ... pozycja kosztorysu nr …” – w przypadku kosztów finansowanych w całości lub w części przez Zleceniobiorcę w ramach wkładu własnego, 

-
„wkład rzeczowy wyceniony na kwotę ...zł – dot. umowy nr ..., zadania pn. ... pozycja kosztorysu nr …” – w przypadku wkładu rzeczowego. 

8. Wkład własny niefinansowy (osobowy lub rzeczowy) zaangażowany w realizację zadania może zostać rozliczony w szczególności na podstawie: 

-
umowy użyczenia (wkład rzeczowy), 

-
oświadczenia Zleceniobiorcy o wykorzystanych do realizacji zadania zasobach rzeczowych wraz z ich aktualną wyceną (wkład rzeczowy),
-
dowodów księgowych – w przypadku gdy ustawa o rachunkowości wprowadza obowiązek ich wystawienia (wkład rzeczowy), 

-
umowy partnerskiej (wkład rzeczowy i osobowy), 

-
porozumienia wolontariackiego (wkład osobowy),

16. W skład dokumentacji niniejszego konkursu wchodzą:

· ogłoszenie o konkursie,

· Zasady zlecania przez Miasto Kielce zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku.

· formularz ofertowy (załącznik nr 1 do Zasad zlecania),

· wzór umowy (załącznik nr 2 do Zasad zlecania),

· wzór sprawozdania z realizacji zadania (załącznik nr 3 do Zasad zlecania),

· oświadczenie oferenta (załącznik nr 4 do Zasad zlecania).

17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem mają zastosowanie przepisy wymienione w pkt 1
18. Wysokość dotacji przyznanych na realizację zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej 
i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2009 roku.

	Lp.
	Rodzaj zadania
	Wysokość środków przeznaczonych na realizację

	1.
	prowadzenie rehabilitacji osób niepełnosprawnych w różnych typach placówek
	58 397,31 zł

	2.
	organizowanie i prowadzenie szkoleń, kursów, warsztatów, grup środowiskowego wsparcia oraz zespołów aktywności społecznej dla osób niepełnosprawnych – aktywizujących zawodowo i społecznie te osoby
	108 510,64 zł

	3.
	organizowanie i prowadzenie szkoleń, kursów i warsztatów dla członków rodzin osób niepełnosprawnych, opiekunów, kadry i wolontariuszy bezpośrednio zaangażowanych w proces rehabilitacji zawodowej lub społecznej osób niepełnosprawnych, ze szczególnym uwzględnieniem zagadnień dotyczących procesu integracji osób niepełnosprawnych w najbliższym środowisku i społeczności lokalnej, zwiększania ich aktywności życiowej i zaradności osobistej oraz niezależności ekonomicznej, podnoszenia umiejętności pracy z osobami niepełnosprawnymi, w tym sprawowania nad nimi opieki i udzielania pomocy w procesie ich rehabilitacji
	0,00 zł

	4.
	prowadzenie kampanii informacyjnych na rzecz integracji osób niepełnosprawnych i przeciwdziałaniu ich dyskryminacji
	18 641,00 zł

	5.
	opracowanie lub wydanie publikacji, wydawnictw ciągłych oraz wydawnictw zwartych, stanowiących zamkniętą całość, w tym na nośnikach elektromagnetycznych i elektronicznych:

a)
dotyczących problematyki związanej z niepełnosprawnością,

b)
kierowanych do osób niepełnosprawnych – w tym publikowanych drukiem powiększonym, pismem Breille’a lub publikowanych w tekście łatwym do czytania
	35 426,00 zł


W roku 2010 nie realizowano zadań objętych niniejszym konkursem.

Załączniki nr 1

do zasad zlecania przez Miasto Kielce zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku. 

WZÓR

......................................................... 



...............................................

(pieczęć organizacji pozarządowej*       



 (data i miejsce złożenia oferty)

/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

.......................................................................................................................................................

(rodzaj zadania wg ogłoszenia)

w okresie od ..................................... do ......................................................

składana na podstawie przepisów działu II

rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z późn. zm.)         

W FORMIE

WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA

PRZEZ

Gminę Kielce

WRAZ Z

WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE ŚRODKÓW PUBLICZNYCH

W KWOCIE ...............................................................................

I. Dane na temat organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) pełna nazwa .............................................................................................................................

2) forma prawna ...........................................................................................................................

3) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub w innym rejestrze* .......................................................................................................................................................

4) data wpisu , rejestracji lub utworzenia .....................................................................................

5) nr NIP ................................................................ nr REGON ..................................................

6) dokładny adres: miejscowość ...................................................... ul. ......................................

   gmina ................................................................... powiat ........................................................

   województwo ..........................................................................................................................

7) tel. ....................................................................... faks............................................................

   e-mail: .................................................................. http:// .........................................................

8) nazwa banku i numer rachunku ...............................................................................................

   .......................................................................................................................................................

9) nazwiska i imiona osób upoważnionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania publicznego

.......................................................................................................................................................

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezpośrednio wykonującej zadanie, o którym mowa w  ofercie

.......................................................................................................................................................

11) osoba upoważniona do składania wyjaśnień i uzupełnień dotyczących oferty (imię i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego) 

.......................................................................................................................................................

12) przedmiot działalności statutowej:

	 a) działalność statutowa nieodpłatna

  b) działalność statutowa odpłatna




13) jeżeli organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi działalność gospodarczą:

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców,

b) przedmiot działalności gospodarczej

	


II. Opis zadania

1. Nazwa zadania (nadana przez Wnioskodawcę)

	


2. Miejsce wykonywania zadania

	


3. Cel zadania

	


4. Szczegółowy opis zadania (spójny z kosztorysem)

	


5. Harmonogram planowanych działań (z podaniem terminów ich rozpoczęcia i zakończenia/ wraz z liczbowym określeniem skali działań planowanych przy realizacji zadania /należy użyć miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów)

	


6. Zakładane rezultaty realizacji zadania.

	


III. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania

1. Całkowity koszt zadania........................................................................[.................................]

2. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów (przy kosztach stanowiących wkład własny należy określić jego rodzaj, przy konstruowaniu budżetu należy używać jednostek miar: km, godzina, osobodzień itp.)

	 Lp.


	Rodzaj kosztów 

(koszty merytoryczne i administracyjne związane z realizacją zadania)


	Ilość jednostek
	Koszt jednostkowy
	Rodzaj miary
	Koszt całkowity

(w zł)


	Z tego z

wnioskowanej

dotacji (w zł)


	Z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów 

(w zł)*

	1.
	Koszty obsługi administracyjnej i utrzymania biura
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Koszty merytoryczne
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem


	
	
	
	
	
	
	


3. Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

IV. Przewidywane źródła finansowania zadania:

1.

	Źródło finansowania


	zł


	%



	 Wnioskowana kwota dotacji


	
	

	 Finansowe środki własne, środki z innych źródeł oraz wpłaty i opłaty adresatów*

/z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania .............................................. zł/
	
	

	 Ogółem


	
	100%




2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorów, środkach prywatnych lub publicznych, których kwota została uwzględniona w ramach środków własnych.*

	


3. Rzeczowy (np. lokal, sprzęt, materiały/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wkład własny w realizację zadania z wyceną)

	


V. Inne wybrane informacje dotyczące zadania

1. Partnerzy biorący udział w realizacji zadania (ze szczególnym uwzględnieniem administracji publicznej).

	


2. Zasoby kadrowe – przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadań oraz o kwalifikacjach wolontariuszy).

3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną).

	


4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z podwykonawców (określenie rodzaju podwykonawców wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim będą uczestniczyć w realizacji zadania).

	


Oświadczam(-my), że:

1) proponowane zadanie w całości mieści się w zakresie działalności naszej organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* opłat od adresatów zadania,

3) organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest związana(-ny) niniejszą ofertą przez okres do dnia ...............................,

4) wszystkie podane w ofercie informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczęć organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

.......................................................................................................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Załączniki i ewentualne referencje:

5. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciąg z ewidencji i inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących (KRS, statut, REGON, NIP)

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub oświadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1. partnera/.*

4. Pełnomocnictwo w przypadku, gdy oferta podpisana jest przez osoby upełnomocnione do reprezentowania oferenta.

5. Oświadczenie oferenta zgodne z załącznikiem nr 4 do zasad zlecania przez Miasto Kielce zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku.
6.  ……………………………………………………………………………………………….

Poświadczenie złożenia oferty

	


Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	


_______________

* Niepotrzebne skreślić.

Załączniki nr 2

do zasad zlecania przez Miasto Kielce zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku.
WZÓR

UMOWA NR .........

zawarta w dniu ............................... 

w ...................................,

pomiędzy

..................................................., z siedzibą w ..................................................................., zwanym

dalej „Zleceniodawcą”, reprezentowanym przez ..............................................................................

...............................................................

a

............................................................................................................................................................

organizacją pozarządową*/podmiotem*/jednostką organizacyjną*

z siedzibą w ....................................................................................., zwaną dalej „Zleceniobiorcą”,

reprezentowaną przez: .......................................................................................................................

   § 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z późn. zm.  ) realizację zadania publicznego, określonego szczegółowo w ofercie złożonej przez Zleceniobiorcę w dniu ............................., stanowiącej załącznik nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zadanie w zakresie i na warunkach określonych w niniejszej umowie.

   2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powołanej w ust. 1, umową o wsparcie realizacji zadania.

   § 2. 1. Zleceniodawca zobowiązuje się do przekazania na realizację zadania dotacji w wysokości ............................(słownie) .................................................................................złotych.

   2. Przyznane środki finansowe w wysokości .................. (słownie) ..............................................

złotych zostaną przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku: .................................................................................:

1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub

2) w następujący sposób:*

I   transza w wysokości ..................................... słownie ...............................................................

w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy

II  transza w wysokości .................................... słownie ................................................................

po rozliczeniu przez Zleceniobiorcę co najmniej 80% transzy pierwszej i uznaniu tego rozliczenia przez Zleceniodawcę
   3. Zleceniobiorca oświadcza, że jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku bankowego i zobowiązuje się do utrzymania wskazanego powyżej rachunku nie krócej niż do chwili dokonania ostatecznych rozliczeń ze Zleceniodawcą, wynikających z umowy. 

   § 3. 1. Termin wykonania zadania ustala się od dnia ..................... roku do dnia ..................... roku.

   2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z ofertą oraz zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem* i kosztorysem*, stanowiącymi odpowiednio załącznik nr 1, 2 i 3 do umowy.

   § 4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykorzystania przekazanych środków finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskał i na warunkach określonych niniejszą umową. Dotyczy to także ewentualnych przychodów uzyskanych przy realizacji umowy, których nie można było przewidzieć przy kalkulowaniu wielkości dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych przez  Zleceniodawcę środków, które należy wykorzystać wyłącznie na wykonanie zadania.

   § 5. Zleceniobiorca jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej środków finansowych otrzymanych na realizację zadania zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z późn. zm.), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.

   § 6*. Zleceniodawca wyraża zgodę na bezpośrednie wykonanie następującej części zadania .......................................................................................................................................................

                                                            (określenie części zadania)

przez podwykonawcę lub partnerów wybranych przez Zleceniobiorcę.

   § 7. Zleceniobiorca, realizując zlecone zadanie, zobowiązuje się do informowania w wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiałach informacyjnych, poprzez media, jak również stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczną w miejscu jego realizacji tablicę lub przez ustną informację kierowaną do odbiorców, o fakcie dofinansowania realizacji zadania ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.

   § 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrolę prawidłowości wykonywania zadania przez Zleceniobiorcę, w tym wydatkowania przekazanych mu środków finansowych. Kontrola może być przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakończeniu.

   2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, upoważnieni pracownicy Zleceniodawcy mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania zadania oraz żądać udzielenia ustnie lub na piśmie informacji dotyczących wykonania zadania. Zleceniobiorca na żądanie kontrolującego jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez kontrolującego.

   3. Prawo kontroli przysługuje upoważnionym pracownikom Zleceniodawcy zarówno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

   § 9. 1. Zleceniodawca może żądać częściowych sprawozdań z wykonywania zadania według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zasad zlecania przez Miasto Kielce zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku.
   2. Sprawozdania częściowe będą składane w następujących terminach*:

a) sprawozdanie częściowe za okres .................................................... do ...............................

(okres sprawozdawczy)

       (termin)

b) sprawozdanie częściowe za okres .................................................... do ...............................

(okres sprawozdawczy)

       (termin)

   3. Sprawozdanie końcowe z wykonania zadania powinno zostać sporządzone przez Zleceniobiorcę na formularzu zgodnym z załącznikiem nr 3 do zasad zlecania przez Miasto Kielce zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku, w terminie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania, o którym mowa w § 3 ust. 1.

   4. Zleceniodawca ma prawo żądać, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawił dodatkowe informacje i wyjaśnienia do sprawozdań, o których mowa w ust. 1 i 2.

   5. W przypadku nieprzedłożenia sprawozdań, o których mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorcę do ich złożenia. Niezastosowanie się do wezwania skutkuje przeprowadzeniem kontroli, która może być podstawą rozwiązania umowy. 

   § 10. 1. Przyznane środki finansowe, określone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiązany wykorzystać w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 jako termin końcowy wykonania zadania .

   2. Środki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiązany zwrócić wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr

..............................................................................................................................

   § 11. Do zamówień na dostawy oraz usługi i roboty budowlane opłacanych ze środków pochodzących z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z późn. zm.).

   § 12. 1. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, a które uniemożliwiają wykonywanie umowy.

   2. W przypadku rozwiązania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz ewentualny zwrot środków finansowych Strony określą w sporządzonym protokole.

   § 13. 1. Umowa może być rozwiązana przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, 

b) nieterminowego lub nienależytego wykonywania umowy, w tym w szczególności zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wyników kontroli oraz oceny realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych,

c) jeżeli Zleceniobiorca przekaże część lub całość dotacji osobie trzeciej, pomimo, że nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jeżeli Zleceniobiorca odmówi poddaniu się kontroli, bądź w terminie określonym przez Zleceniodawcę nie doprowadzi do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości.

   2. Rozwiązując umowę, Zleceniodawca określi kwotę dotacji podlegającej zwrotowi w wyniku stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budżetu państwa lub jednostki samorządu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwę i numer konta, na które należy dokonać wpłaty.

   § 14. Wykonanie umowy nastąpi z chwilą zaakceptowania przez Zleceniodawcę sprawozdania, o którym mowa w § 9 ust. 3.

   § 15. Wszelkie zmiany umowy i oświadczenia składane zgodnie z niniejszą umową wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

   § 16. Zleceniobiorca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec osób trzecich za szkody powstałe w związku z realizacją zadania.

   § 17. W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 26 listopada 
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z późn. zm.). Zleceniobiorca oświadcza, że znane są mu obowiązki wynikające z przepisów prawa, w szczególności ustawy powołanej w § 1 ust. 1.

   § 18. Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony poddadzą rozstrzygnięciu  właściwego, ze względu na siedzibę Zleceniodawcy, sądu powszechnego.

   § 19. Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

    Zleceniobiorca:                       





Zleceniodawca:

...................................                




……….........................

___________________

* Niepotrzebne skreślić.

ZAŁĄCZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,*

3) zaktualizowany kosztorys,*

4) oświadczenie Zleceniobiorcy o zgodności odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy.

Załączniki nr 3

do zasad zlecania przez Miasto Kielce zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku.
WZÓR

SPRAWOZDANIE (CZĘŚCIOWE*/KOŃCOWE*)1)

z wykonania zadania publicznego

.........................................................

(nazwa zadania)

w okresie od ........... do ............,

określonego w umowie nr ..............,

zawartej w dniu .............................................................., pomiędzy

................................................................. a ...................................................................

(nazwa organu zlecającego)                (nazwa organizacji pozarządowej*/podmiotu*/

                                                        jednostki organizacyjnej*)

Data złożenia sprawozdania: .....................

Część I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakładane cele i rezultaty zostały osiągnięte w wymiarze określonym w ofercie? Jeśli nie – dlaczego?

	


2. Opis wykonania zadania z wyszczególnieniem działań partnerów i podwykonawców2)

	


3. Liczbowe określenie skali działań, zrealizowanych w ramach zadania, /należy użyć tych samych miar, które były zapisane w ofercie realizacji zadania, w części II pkt 5/.

	


Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł) (należy sporządzić zgodnie z kosztorysem zamieszczonym w ofercie)

	 Lp.


	Rodzaj kosztów (koszty merytoryczne i administracyjne związane z realizacją zadania)


	Całość zadania 

(zgodnie z umową)


	Poprzednie okresy sprawozdawcze

(narastająco)*


	Bieżący okres sprawozdawczy – w przypadku sprawozdania końcowego – za okres realizacji zadania



	
	
	koszt

całkowity


	z tego z

dotacji
	z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów*


	koszt

całkowity
	z tego z

dotacji
	z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów*


	koszt

całkowity


	z tego z

dotacji
	z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów*



	1.
	Koszty obsługi administracyjnej i utrzymania biura
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Koszty merytoryczne
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem


	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania

	 Źródło finansowania


	Całość zadania

(zgodnie z umową)


	Poprzednie okresy

sprawozdawcze

(narastająco)*


	Bieżący okres

Sprawozdawczy – w przypadku sprawozdania końcowego – za okres realizacji zadania



	
	zł


	%


	zł


	%


	zł


	%



	 Koszty pokryte z dotacji


	
	
	
	
	
	

	 Koszty pokryte z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów *

/z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania ........................................ zł/


	
	
	
	
	
	

	 Ogółem:


	
	100%


	
	100%


	
	100%




Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu:

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Zestawienie faktur (rachunków)3)

	 Lp.


	Numer dokumentu

księgowego


	Numer

pozycji

kosztorysu


	Data


	Nazwa

wydatku


	Kwota (zł)


	Z tego ze

środków

pochodzących

z dotacji (zł)


	Z tego ze środków własnych (zł)

	
	
	
	
	
	
	
	


Część III. Dodatkowe informacje

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

Załączniki:4)

1. ............................................................

2. ............................................................

3. ............................................................

4. ............................................................

5. ............................................................

Oświadczam(-my), że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione.

(pieczęć organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poświadczenie złożenia sprawozdania

	


Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	


______________

* Niepotrzebne skreślić.

POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście lub nadsyła przesyłką poleconą w przewidzianym w umowie terminie na adres organu zlecającego.

1) Sprawozdanie częściowe i końcowe sporządzać należy w okresach określonych w umowie.

2) Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały one zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, zarówno jeśli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

3) Do sprawozdania załączyć należy spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien: nr faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda z faktur (rachunków) powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej* oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis:

-
„płatne ze środków PFRON w wysokości... – dot. umowy nr ..., zadania pn. .... pozycja kosztorysu nr …” – w przypadku kosztów finansowanych w całości lub w części ze środków dotacji, 

-
„płatne ze środków stanowiących wkład własny Zleceniobiorcy w wysokości... – dot. umowy nr ..., zadania pn. ... pozycja kosztorysu nr …” – w przypadku kosztów finansowanych w całości lub w części przez Zleceniobiorcę w ramach wkładu własnego, 

-
„wkład rzeczowy wyceniony na kwotę ...zł – dot. umowy nr ..., zadania pn. ... pozycja kosztorysu nr …” – w przypadku wkładu rzeczowego. 

Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji.

4) Do niniejszego sprawozdania załączyć należy:

- faktury (rachunki), umowy wraz z dowodami zapłaty,

- dokumenty potwierdzające wniesienie udziału własnego w formie niefinansowej,

- dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych).

Załączniki nr 4

do zasad zlecania przez Miasto Kielce zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku.
Oświadczenie oferenta

Przystępując do otwartego konkursu ofert na realizację zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym finansowanych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w 2010 roku. w imieniu reprezentowanej przeze mnie organizacji oświadczam, że:

-
nie posiadamy zaległości w opłacaniu składek na rzecz ZUS,

-
nie posiadamy zaległości podatkowych,

-
nie posiadamy wymagalnych zobowiązań wobec Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych,

-
zamierzamy/nie zamierzamy* osiągać zysk przy realizacji zadania,

-
posiadamy rachunek bankowy nie zajęty z żadnych tytułów egzekucyjnych.


...............................................


....................................................................


          (Pieczęć oferenta)



     (Miejscowość, data sporządzenia, podpis osoby 






upoważnionej do reprezentowania oferenta)
* Niepotrzebne skreślić

