Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 155/2010
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 8 kwietnia. 2010 roku

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMAC]I O STANIE
MIENIA KOMUNALNEGO MIASTA KIELCE

Instrukcja okredla zasady pozyskiwania danych i przygotowania materialéw do informacji o stanie

mienia komunalnego Miasta Kielce.

1.

Instrukcja obowiazuje jednostki budzetowe, zaklady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze,
instytucje kultury, publiczne zaklady opieki zdrowotnej, jednoosobowe spotki z udziatem Miasta
Kielce — zwane dalej jednostkami organizacyjnymi Miasta Kielce.

Sporzadzone materialy winny zawieraé dane odzwierciedlajace stan na dzien 31 grudnia roku
budzetowego oraz analogiczny dzien roku poprzedzajacego rok budzetowy, z zastrzezeniem pkt 3.

Materialy sporzadzone za rok budzetowy 2010 winny zawiera¢ dane odzwierciedlajace stan na dzieni
31 grudnia 2010 roku oraz na dziert 30 czerwca 2009 roku.

Kierownicy jednostek organizacyinych Miasta Kielce, Dyrektorzy Wydziatow: Ksiegowose Urzedu, Budgetn oraz
Gospodarki  Nieruchomosciami i Geodezji, wypelniaja formularze okreSlone w harmonogramie
stanowigcym zaltacznik Nr 3 do zarzadzenia, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 lutego roku
nastepujacego po roku budzetowym.

Dane do w/w formulatzy nalezy wpisywaé w zaokragleniu do pelnych zlotych.

Kierownicy oraz Gléwni ksiggowi jednostek organizacyjnych Miasta Kielce potwierdzaja swoimi
podpisami zgodno$¢ danych zawartych w wypelnionych formularzach z prowadzona ewidencja
ksiegowa.

Kierownicy jednoste organizacyjnych Miasta Kielee orag Dyrektorzy Wydzialow przekazuja wypelnione
formularze zgodnie z ,,Harmonogramem...” do Wydziatu Gospodarki Niernchomosciami i Geodeyji —
Binra dfs Majatkn Komunalnego i Majatku Skarbu Pajistwa w terminie do dnia 11 lutego roku
nastgpujacego po roku budzetowym.

Kierownicy wlasciwych jednostek organizacyjnych Miasta Kielce oraz dyrektorzy Wydzialéw
Urzedu Miasta Kielce zobowigzani sa, na zadanie Dyrektora Wydziatn Gospodarki Niernchomosciani
i Geodezji oraz Dyrektora Wydzialn Budketn 1 Dyrektora Wydzialn Ksiegowosei Urzedn, do udzielania
dodatkowych informacji w formie pisemne;j.

W oparciu o dostarczona dokumentacje oraz wiasne dane Dyrektor Whydgialn Gospodarki
Nieruchomosciami i Geodezji opracowuje 1 przedklada Prezydentowi Miasta Kielce ,, Informacje
o stanie mienia komunalnego Miasta Kielce”, w terminie do dnia 25 marca roku nastgpujacego po
roku budzetowym.



