ZARZADZENIE NR 115/2010
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 26 marca 2010 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia spisu niejawnej dokumentacji niearchiwalnej
podlegajacej brakowaniu, oceny jej przydatnosci do celéow praktycznych, wydzielania
dokumentacji nieprzydatnej i przekazania jej na makulature.

Na podstawie § 16 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 pazdziernika 2005 roku w sprawie
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych (Dz. U. Nr 208, poz. 1741) oraz § 4 Rozporzadzenie
Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialdow archiwalnych do archiwéw
panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) oraz § 7 ust 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasts
Kielce, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 415/2008 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008
roku w sprawie nadania Urz¢dowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego z pozniejszymi zmianami
zarzadza si¢ O nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ do przeprowadzenia spisu dokumentacji niearchiwalnej podlegajace]
brakowaniu, oceny jej przydatnosci dla celow praktycznych, wydzielenia dokumentacji nieprzydatne;j
i przekazania jej na makulature, zwanej dalej ,,Komisja” w nastepujacym skladzie:

Przewodniczacy: - Malgorzata JUSZCZYK

Czlonkowie:
-Tadeusz KOT

- Barbara OBARA
-Tadeusz STATUCH

§ 2. Zadaniem Komisji jest:

1. przeprowadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej kat. ,,Bc” podleglej brakowaniu do 2007r,

2. ocena przydatnosci dla celow praktycznych akt dokumentacji niearchiwalnej podlegajace]
brakowaniu do roku 2007, o ktérej mowa w pkt. 1, przeznaczonej do zniszczenia,

3. sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej, wraz ze spisem dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia,

4. przygotowanie protokotu wniosku o wydanie zezwolenia jednorazowego na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej, zawierajacego uzasadnienie potrzeby uzyskania takiego zezwolenia,
w szczegolnosci stwierdzenie prawidlowego uporzadkowania materialow archiwalnych w Urzedzie
Miasta Kielce oraz okreslenie rodzaju dokumentacji, ktora podlega¢ bedzie brakowaniu,

5. przediozenie projektu wniosku o wydanie zezwolenia jednorazowego na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej, o ktorej mowa w pkt. 1 do akceptacji przez Prezydenta Miasta Kielce,
a nastepnie po uzyskaniu akceptacji przekazanie go do Dyrektora Archiwum Panstwowego Kielcach
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celem uzyskania zezwolenia na brakowanie wskazanej dokumentacji na podstawie § 2 zarzadzenic
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych dnia 20 maja 1988 roku w sprawie warunkéw 1 trybu
skladania wnioskow dotyczacych brakowania dokumentacji niearchiwalnej (M.P. Nr 17, poz. 145)

§ 3. Komisja rozpocznie prace w dniu 15 kwietnia 2010 roku, a zakonczy w dniu 30 kwietnia
2010 roku.

§ 4. Po uzyskaniu zezwolenia, o ktérym mowa w § 2 powotana komisja zniszczy dokumentacje
niearchiwalna przez pocigcie w krajarce papieru w Biurze Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 5. Po dokonaniu zniszczenia dokumentdéw niejawnych Komisja sporzadzi protokdl, ktory
przedstawi do akceptacji Peinomocnikowi Prezydenta ds. Ochrony Informacji Niejawnych

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Wojciech Lubawski
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