ZARZADZENIE NR 330/2013
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

7 dnia 27 wrzes$nia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla budzetu Miasta
Kielce i Urzedu Miasta Kielce

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z2013 r. poz.330 ze zmianami ), art. 40 ust. 1, 2, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2013 r. poz. 885 ze zmianami) oraz § 7 ust.
5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 480/2011 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie
nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 92/2012 z dnia 27 lutego 2012 r., Zarzadzeniem Nr 77/2013 z dnia 25 marca 2013 r. oraz
Zarzadzeniem Nr 301/2013 z dnia 4 wrzesnia 2013r., zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1.

W Zarzadzeniu Nr 318/2012 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 2 sierpnia 2012 r. w sprawie
ustalenia zasad rachunkowo$ci dla budzetu Miasta Kielce iUrzgdu Miasta Kielce
zmienionym Zarzadzeniem nr 445/2012 r. z dnia 12 listopada 2012 r. oraz Zarzadzeniem
540/2012 z dnia 31.12.2012 r. , wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. W zataczniku nr 1 w czesci I w pkt 10 ppkt 2) dodaje si¢ kolejne tiret w brzmieniu:
"- rachunek dochodéw z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi".
oraz w czesci III po pkt 7 ppkt 9) dodaje si¢ ppkt 10 w brzmieniu:

"10) KAKSON - windykacja optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi".

2.W zalaczniku nr  3czes¢ I wyrazy " Wydzial Srodowiska i Uslug
Komunalnych" zastgpuje si¢ wyrazami " Wydzial Srodowiska ".

3. W zafaczniku nr 4 wyrazy " Wydzial Srodowiska i Ustug Komunalnych " zastepuje
si¢ wyrazami " Wydzial Srodowiska ".

4. Zalacznik nr 6 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Zatacznik nr 8 otrzymuje brzmienie okreslone w zalagczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

6. W zatgczniku nr 9 w czesci [ w pkt 1 dodaje si¢ ppkt 22 1 23 w brzmieniu:

"22) KSON - naliczanie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wersja
10.0.0,

23) KAKSON - windykacja optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wersja
10.0.30".

oraz odpowiednio objasnienia:

"Ad.1.22). Podsystem KSON pozwala na przeprowadzenie pelnej akcji
wymiarowania opltat istanowi podstawg ich zaksiegowania i windykowania
w podsystemie KAKSON. Umozliwia prowadzenie petnej ewidencji firm zwigzanych
z gospodarka odpadami (m.in. wywozowych, sortowani, spalarni iinnych) wraz
z mozliwoscig wystawiania zezwolen, ewidencji rodzajow odpadoéw jakimi si¢ zajmuja,
petnej korespondencji, przeprowadzonych kontroli, natozonych kar itd. W systemie
prowadzona jest petna ewidencja wiascicieli wraz z mozliwoscig zaewidencjonowania
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wszystkich wspotwlascicieli, nieruchomosci przynaleznych do nich, przeprowadzonych
kontroli, korespondencji itp.

Ad.1.23). Podsystem KAKSON pozwala na efektywne usprawnienie procesow
ksiggowania 1 windykowania optat powstatych na skutek naliczen wykonanych
w podsystemie KSON. Zapewnia kompleksowa obstuge wptat od platnikow,
komornikéw i syndykéw na karte kontowa kontrahenta oraz ich przerachowan. Modut
ten realizuje rowniez obsluge zwrotow powstatych wptat i nadptat. Modut umozliwia
wystawianie  pism  egzekucyjnych  (upomnien, tytuléw  wykonawczych,
ograniczen/wycofan TW) oraz pism informacyjnych (zawiadomien o niezarachowane;j
wplacie, decyzja o nadptacie i innych)".

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatow/Biur, Kierownikom
réwnorzednych komoérek organizacyjnych Urzedu.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia w zakresie § 1. ust. 4 powierza si¢ Kierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta Kielce.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2013 roku.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 330/2013
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 wrzes$nia 2013r.

ZASADY EWIDENCJI AKTYWOW TRWALYCH

I. AKTYWA TRWALE - PODSTAWOWE POJECIA

1. Do aktywow trwatych zalicza sig¢:

1) warto$ci niematerialne i prawne,

2) srodki trwate,

3) dobra kultury,

4) srodki trwate w budowie — inwestycje,

5) nalezno$ci dtugoterminowe,

6)dlugoterminowe aktywa finansowe (akcje, wudzialy, papiery warto$ciowe
dlugoterminowe),

7) mienie zlikwidowanych jednostek,

8) srodki trwale stanowigce wilasnos¢ Skarbu Panstwa otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby Gminy,

9) s$rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne przyjete do uzytkowania
w Urzgdzie na podstawie umOw najmu, uzyczenia lub innych o podobnym charakterze
jezeli zgodnie z tre$cig umowy nie zostaty one zaliczone do ewidencji przekazujacego.

2. Warto$ci niematerialne i prawne to nabyte przez Urzad, zaliczane do aktywow
trwalych prawa majatkowe - nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci duzszym niz rok, przeznaczone
do uzywania na potrzeby Urzgdu, a w szczegdlno$ci autorskie prawa majatkowe, prawa
pokrewne i licencje.

3. Srodkami trwatymi sa rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby Urzedu z uwzglednieniem postanowien § 2 pkt 5 rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachun-
kowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu teryto-
rialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwo-
wych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 289),
zgodnie z ktorym sg nimi rowniez srodki trwate stanowigce wtasno$¢ Skarbu Panstwa
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby Miasta.

4. Do $rodkow trwalych zalicza sie w Urzedzie w szczegolnosci:

1) nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle i
budynki, a takze bedace odrebna wiasnoscia lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego,
2) maszyny, urzadzenia, srodki transportu oraz inne zuzywajace si¢ stopniowo przed-
mioty,
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3) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
4) $rodki trwale oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia
lub innej umowy o podobnym charakterze.

5. Odrebng grupge ewidencyjng stanowia ,,Pozostate $rodki trwate” (wyposazenie) 0
wartosci nieprzekraczajacej wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0so6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Do grupy tej zalicza si¢ przedmioty o warto$ci poczatkowej powyzej 300,00 zt i umarza
si¢ je jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

6. Przez dobra kultury nalezy rozumie¢ dzieta sztuki bedace wytworem artystycznym,
charakteryzujace si¢ walorami estetycznymi oraz petnigce funkcje wychowawcza, po-
znawczg, uzytkowa, religijng np.: pomniki, kapliczki, tablice pamigtkowe, popiersia,
obrazy, rzezby.

7. Srodki trwale w budowie, to $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulep-
szenia istniejgcego $rodka trwatego. Naktady poniesione przez Miasto w zwigzku z bu-
dowa 1 montazem nowego Srodka trwatego sktadaja si¢ na jego warto$¢ poczatkowa
okreslong w dniu przyjecia do uzytkowania.

Naktady na ulepszenie srodkow trwatych ponoszone w trakcie realizacji inwestycji zali-
cza si¢ do srodkow trwatych w budowie. Po zakonczeniu ulepszenia wtasnych srodkéw
trwatych znajdujacych si¢ w ewidencji Urzedu zwicksza si¢ ich warto§¢ poczatkowa.
Natomiast naktady na ulepszenia w $rodkach trwatych, znajdujacych si¢ w ewidencji
jednostek organizacyjnych Miasta Kielce nieposiadajacych osobowosci prawnej, prze-
kazywane sg tym jednostkom. Podstawe przekazania naktadow do jednostek stanowi
protokot przekazania naktadow zatwierdzony przez Prezydenta lub osobg upowazniong.

8. Do warto$ci naktadow ponoszonych na wytworzenie nowego srodka trwatego zali-
cza si¢ 0got kosztow bezposrednio 1 posrednio zwigzanych z realizowanym zadaniem
inwestycyjnym. Naleza do nich m.in.: wynagrodzenia za czynnosci zlecone przy przy-
gotowaniu i realizacji inwestycji, takie jak wynagrodzenia pracownikoéw wraz z po-
chodnymi 1 skfadkami, koszty najmu, medidw, nabycia komponentoéw wykorzystanych
do budowy srodka trwatego, koszty przygotowania terenow pod budowe, wyptaconych
odszkodowan, uzyskania pozwolef,, badan 1 ekspertyz koniecznych do budowy $rodka
trwatego, koszty robot montazowych i budowlanych oraz odsetki od kredytow, pozy-
czek 1prowizje, naliczone do dnia przekazania srodka trwatego do uzywania.

9. Do naleznosci dtugoterminowych zalicza si¢ nalezno$ci Urzedu, z wyjatkiem zali-
czonych do aktywoéw finansowych oraz dotyczacych dostaw i ushug, ktorych termin
sptaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego.

10. Piecze nad sktadnikami majatku Miasta Kielce ujetymi w ewidencji ksiggowe;j
Urzedu Miasta Kielce sprawuja wydzialy merytoryczne zgodnie z ich zakresem dziala-
nia, wynikajacym z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce.

Pod pojeciem sprawowania pieczy nad skladnikami majatku Miasta Kielce,
w tym srodkami trwatymi, warto§ciami niematerialnymi i prawnymi, pozostatymi §rod-
kami trwatymi oraz dobrami kultury - rozumie sig¢:
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1) wykonywanie zawartych w zarzadzeniu postanowien dotyczacych gospodarki sktad-
nikami majatku m.in. w ponizszym zakresie:

- prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku trwatego,

- przechowywania dokumentéw zrédtowych dotyczacych poszczegolnych sktadnikéw
przez caty okres sprawowania pieczy,

- inwentaryzacji;

2) realizacje postanowien zawartych w odrgbnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Kielce
Ww sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchome-
g0, w ktoéry wyposazone sa jednostki budzetowe i1 zaktady budzetowe;

3) dokonywanie czynno$ci sprawdzajacych w zakresie realizacji postanowien zawartych
w umowach i innych dokumentach dotyczacych sktadnikow majatku trwatego powie-
rzonych kontrahentom.

11. W Urzedzie Miasta Kielce prowadzi si¢ odregbne ewidencje sktadnikéw majatko-
wych, nie zaliczanych do aktywow trwatych, tj.:

1) majatku Skarbu Panstwa, w tym gruntow, podlegajacych ewidencji ilosciowo-
warto$ciowej ujmowanych w ewidencji pozabilansowej,

2) srodkow trwatych w likwidacji  podlegajacych ewidencji ilo$ciowo-
warto$ciowej, ktore ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej,

3) sktadnikow majatku niezdatnych do uzytku podlegajacych ewidencji ilo§ciowo-
warto$ciowej, ktore ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej,

4) $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych przyjetych do nie-
odptatnego uzywania na podstawie umow cywilnoprawnych, takich ktore znaj-
duja si¢ w ewidencji uzyczajacego,; Wydziat sprawujacy piecz¢ nad wyzej wy-
mienionymi sktadnikami majatkowymi prowadzi dla nich ewidencjg¢ ilo§ciowa,

5) innych sktadnikow majatkowych, ktorych wartos¢ jednostkowa jest nizsza niz
300 zt; Wydzialy merytoryczne sprawujace piecze nad wyzej wymienionymi
sktadnikami majatkowymi prowadzg dla nich ewidencj¢ ilosSciowa w zaakcep-
towanej przez dyrektora wydziatu formie.

Wydzialy sprawujace piecze nad sktadnikami majatkowymi wymienionymi w ppkt

1-5 dokonuja inwentaryzacji rocznej tych sktadnikow, zgodnie z odrgbnym zarza-

dzeniem Prezydenta Miasta.

12. Ewidencja ilosciowa, o ktorej mowa w pkt 11, ppkt 4 i 5 powinna zawiera¢ w szcze-
gblnosci:

- nazwe wydzialu prowadzacego ewidencje,

- numer pozycji sktadnika majatku w ewidencji,

- nazwe sktadnika majatku,

- 1los¢,

- dane pozwalajace na identyfikacj¢ sktadnika majatku,

- lokalizacje sktadnika majatku,

- date przyjecia sktadnika majatku do ewidenciji,

- datg wycofania sktadnika majatku z ewidencji.

II. EWIDENCJA AKTYWOW TRWALYCH W URZEDZIE MIASTA KIELCE
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1. Srodki trwate (w tym zaliczane do grupy pozostalych srodkéw trwatych), wartosci
niematerialne i prawne oraz dobra kultury sg ewidencjonowane analitycznie w kompu-
terowych ksiegach inwentarzowych prowadzonych przez wydzialy merytoryczne Urze-
du, zgodnie z zakresem odpowiedzialnosci, wynikajagcym z Regulaminu Organizacyj-
nego Urzedu, przy wykorzystaniu Zintegrowanego Systemu Informatycznego OTAGO
— podsystem ,.Srodki Trwate” zwanym dalej ,,Podsystemem ST” oraz syntetycznie
przez Wydziat Ksiggowosci Urzedu w podsystemie ,,Obstuga Finansowo Ksiggowa
Jednostki Budzetowej”, zwanym dalej ,,Podsystemem FKJB” na nast¢pujacych kontach
syntetycznych:

1),,011” — $rodki trwate,

2) ,,013” — pozostate srodki trwate,
3),,016” — dobra kultury,

4),,020” — wartosci niematerialne i prawne.

2. Zakres informacji zawartych w ksiedze inwentarzowej srodkéw trwalych okreslaja
zainteresowane wydziaty (inne rownorzgdne komorki organizacyjne Urzgdu). Wydziaty
moga w razie potrzeby prowadzi¢ dodatkowo pomocnicze ksiggi inwentarzowe $rod-
kow trwalych w formie papierowej lub z wykorzystaniem innych programow kompute-
rowych.

3. Mienie zlikwidowanych jednostek, srodki trwate w budowie, naleznosci dlugoter-
minowe oraz dhugoterminowe aktywa finansowe sa ewidencjonowane przez Wydziat
Ksiggowosci Urzedu w Podsystemie FKJIB, na nastgpujacych kontach syntetycznych:

1),,015” — mienie zlikwidowanych jednostek,
2),,080” — inwestycje — srodki trwate w budowie,
3) ,,030” — dtugoterminowe aktywa finansowe,

4) ,,226” — dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

4. Srodki trwale Skarbu Panstwa, sktadniki majatkowe przeznaczone do likwidacji i
sktadniki majatkowe niespetniajace kryteriow definicji $rodka trwatego sa ewidencjo-
nowane w “Podsystemie ST” na nastepujacych kontach:

1),,911” — $rodki trwate Skarbu Panstwa
2),,090” — $rodki trwate w likwidacji
3),,091” — aktywa trwate niezdatne do uzytku

5. Ewidencja $rodkow trwatych Skarbu Panstwa, sktadnikow majatkowych w likwida-
cji i sktadnikow majatkowych niezdatnych do uzytku jest prowadzona w formie ewi-
dencji pozabilansowej, przy wykorzystaniu systemu ST.

6. Przeniesienie srodkow trwatych do ewidencji pozabilansowej srodkow trwalych w
likwidacji nastepuje, na podstawie sporzagdzonego dowodu LT i pozostaje na tym kon-
cie do momentu fizycznej likwidaciji.

7. Wprowadzenie sktadnikoéw majatkowych lub przeniesienie $rodkow trwatych do
ewidencji pozabilansowej sktadnikéw majgtkowych niezdatnych do uzytku nastepuje,
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po sporzadzeniu protokotu zawierajagcego ocene spetienia kryteriow definicji $rodka
trwalego, na podstawie sporzadzonego dowodu PT lub LT.

8. Przeniesienie sktadnikéw majatkowych do ewidencji pozabilansowych, o ktorych
mowa w pkt. 6 i 7 wymaga pisemnej zgody Prezydenta Miasta Kielce lub upowaznio-
nej osoby.

9. Ewidencja mienia zlikwidowanych jednostek ujmowana syntetycznie, w uktadzie
poszczegolnych zlikwidowanych jednostek, jest prowadzona wytacznie wartoSciowo W
kwotach netto, tzn. w kwotach stanowigcych réznice pomiedzy wartoscig poczatkowa, a
warto$cig umorzenia naliczonego przez zlikwidowang jednostke.

Ewidencje analityczna, rzeczowo — wartosciowg w kwotach netto do czasu catkowitego
zagospodarowania mienia zlikwidowanej jednostki prowadzi wyznaczony wydziat me-
rytorycznie odpowiedzialny, w formie kartotek papierowych.

10. Ewidencja $rodkow trwalych Urzedu prowadzona jest w ukladzie rodzajowym,
okreslonym obowigzujaca Klasyfikacja Srodkéw Trwatych, zwana dalej KST:

0 — grunty,

1 — budynki i lokale oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze wia-
snos$ciowe prawo do lokalu mieszkalnego,

2 — obiekty inzynierii ladowej i wodne;j,

3 — kotly i maszyny energetyczne,

4 — maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania,

5 — maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,

6 — urzadzenia techniczne,

7 — $rodki transportu,

8 — narzgdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane.
Analityczna ewidencja w ramach ww. grup uwzglednia szczegotowy podziat rodzajo-
wy $rodkow trwatych, wynikajacy z KST oraz ich przyporzadkowanie wydzialom
Urzegdu, sprawujacym pieczg (zarzadzajacym).

11. Okreslenie klasyfikacji $rodka trwatego, zgodnie z KST nastepuje w dowodzie
ksiegowym dokumentujacym przyjecie do ewidencji Urzedu 1 nalezy do obowigzkow
pracownika wydziatu sprawujacego piecze, sporzadzajacego dokument.

12. Przekwalifikowania istniejacego $rodka trwatego do innej grupy rodzajowej /KST/
dokonuje wydziat sprawujacy pieczg.

13. Wszystkie $rodki trwale otrzymuja w chwili wprowadzenia do ewidencji numer
inwentarzowy, zawierajacy nast¢pujace elementy:

1) srodki trwale, z wylaczeniem gruntow
UM/OOo0o-o000o/oood

nr numer kolejny rok wprowadzenia
klasyfikacji w grupie do ewidencji

2) grunty
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000 00000 0000 00000/0000 0000 0000 0000

a b C d e f g

a) numer klasyfikacji gruntow wg KST,

b) kolejny numer inwentarzowy srodka trwatego,

¢) geodezyjny numer obrebu,

d) geodezyjny numer dziatki,

e) oznaczenie literowe uzytku gruntowego,

f) numer podgrupy rejestrowej,

g) oznaczenie literowe wydziahu.

Numer inwentarzowy nadawany jest automatycznie przez Podsystem ST i obowigzuje
przez caly okres uzytkowania $rodka trwatego, z zastrzezeniem pkt 22 ppkt 1 i 2. Nie
moze by¢ uzyty powtdrnie po jego wycofaniu z ewidencji.

14. Ewidencja pozostatych srodkow trwatych, dobr kultury oraz warto$ci niematerial-
nych i prawnych oraz sktadnikow majatkowych rejestrowanych w ewidencji pozabilan-
sowej jest prowadzona odrgbnie dla kazdej wymienionej grupy rodzajowej analitycznie,
z uwzglednieniem ich przyporzadkowania poszczegdélnym wydzialom sprawujacym
piecze (zarzadzajacym).

Kazdy ww. sktadnik majatkowy otrzymuje w chwili wprowadzenia do ewidencji numer
inwentarzowy.

Numery inwentarzowe zawierajg nastepujace czlony:

UM/ OoOoO-ooooo/ooon

Symbol  numer kolejny  rok wprowadzenia
grupy w ramach grupy do ewidencji
rodzajowej rodzajowej

Jako symbol grupy rodzajowej przyjmuje si¢:
- ,,PST” dla pozostatych srodkow trwatych,
- ,,DKU” dla dobr kultury,

- ,L,WNP” dla wartoéci niematerialnych 1 prawnych — o wartoSci powyzej
3500 zt,
- ,WNL” dla pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych — 0 warto$ci ponizej
3500 zt,

- ,EPB”, ,EEN”, , EEL” dla sktadnikow majatkowych rejestrowanych w ewidencji po-
zabilansowej (majatku Skarbu Panstwa, srodkow trwatych w likwidacji, aktywow trwa-
tych niezdatnych do uzytku).

Numer inwentarzowy nadawany jest automatycznie w Podsystemie ST
i obowigzuje przez caty okres uzytkowania, z zastrzezeniem pkt 22 ppkt 1 i 2. Nie mo-
ze by¢ uzyty powtdrnie po wycofaniu sktadnika majatkowego z ewidenc;i.

15. Sktadniki majatkowe zaliczone, zgodnie z KST do ponizszych grup:

- grupa 3 ,,Kotly i maszyny energetyczne”,

- grupa 4 ,,Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania”,

- grupa 5 ,,Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne”,

- grupa 6 ,,Urzadzenia techniczne”,

- grupa 8 ,Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfi-
kowane”,

- zaliczane do grupy ,,pozostate §rodki trwate”,

oraz wprowadzone lub przeniesione do ewidencji pozabilansowej
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podlegaja oznakowaniu (ocechowaniu) numerami inwentarzowymi, ktére umieszcza si¢
w sposob trwaty na ich widocznych elementach (obudowach), chyba ze umieszczenie
oznakowania z przyczyn technicznych lub innych obiektywnych, nie jest mozliwe.

Obowigzek oznakowania spoczywa na wydziatach (innych rownorzednych komorkach
organizacyjnych Urzedu) sprawujacych piecze. Nie podlegaja oznakowaniu $rodki
trwale i pozostate srodki trwate zaliczone do wyzej wymienionych grup, ktore przeka-
zane zostaja do uzywania Migdzygminnemu Zwigzkowi Wodociggow i Kanalizacji w
Kielcach, zwanego dalej MZWiK.

16. Ewidencja $rodkéw trwatych w budowie — inwestycji jest prowadzona w uktadzie
zadan inwestycyjnych, a w ramach kazdego zadania z wyodregbnieniem naktadow inwe-
stycyjnych na poszczegodlne planowane efekty rzeczowe danej inwestycji. Okreslenie
zadan inwestycyjnych, dla ktorych prowadzona jest ewidencja srodkow trwatych w bu-
dowie wraz ze szczegblowym wyodrgbnieniem planowanych efektow rzeczowych nale-
zy do obowiazkéw wydzialu realizujacego zadanie. Wydzial realizujacy zadanie spo-
rzadza 1 przekazuje do Wydzialu Ksiggowosci Urzedu, wykaz planowanych efektow
rzeczowych danej inwestycji w celu stworzenia odpowiedniej ewidencji analitycznej
danej inwestycji.

17. Po zakonczeniu realizacji inwestycji wydziat realizujacy zadanie sporzadza rozli-
czenie rzeczowo — finansowe efektow. Rozliczenie po zweryfikowaniu przez Wydzial
Ksiggowosci Urzedu i zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta lub osob¢ upowazniong,
stanowi podstaw¢ do wystawienia dowodow ksiggowych dokumentujacych przyjecie
wytworzonych nowych $rodkow trwatych do ewidencji lub zwigkszenie wartoSci i
ewentualnie zmiane klasyfikacji rodzajowej $rodkow trwatych istniejacych. Dowody
OT, ZW, LT, o ktérych mowa wyzej, wystawiaja w systemie OTAGO wydziaty Urzedu
zobowigzane do sprawowania pieczy nad $rodkami trwatymi, bedacymi efektem rze-
czowym inwestycji, na podstawie zatwierdzonych dokumentéw rozliczeniowych
otrzymanych z wydziatu realizujacego inwestycje.

Dokumenty rozliczeniowe sporzadzane przez wydziat realizujacy inwestycj¢ musza za-
wiera¢ zakres informacji okre§lony w ksigdze inwentarzowej srodkéw trwatych w Pod-
systemie ST, wymagany do sporzadzenia wymienionych wyzej dowodéw OT,ZW i LT.

18. Powyzsze zasady nie dotycza zadan inwestycyjnych wykonywanych na nierucho-
mos$ciach oddanych w trwaty zarzad jednostkom nieposiadajagcym osobowos$ci prawne;j
lub znajdujacych si¢ na stanie ewidencji ksiegowej tych jednostek. Zostaty one okreslo-
ne w cz. Il w pkt 2.

19. Urzad Miasta realizuje wydatki zwigzane ze sptata odsetek od zaciagnigtych kredy-
tow na finansowanie zadan inwestycyjnych 1 ewidencjonuje w swoich ksiggach naktady
z tego tytutu. Poniesione w trakcie roku budzetowego naktady, przekazywane sg w mie-
sigcu grudniu do jednostek realizujgcych poszczegodlne zadania inwestycyjne, na pod-
stawie protokotu zaakceptowanego przez Prezydenta (osobg upowazniong) oraz Kie-
rownika jednostki organizacyjnej Miasta.

20. Operacje gospodarcze dotyczace S$rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
I prawnych, dobr kultury oraz pozostatych srodkow trwatych polegajace na:

- przyjeciu,

- przekazaniu,
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- zmianie warto$ci poczatkowej,

- wycofaniu z ewidencji

ujmowane sg w ewidencji ksiggowej na podstawie zatwierdzonych przez upowaznione
osoby dowoddéw ksiggowych, sporzadzonych wytacznie przy wykorzystaniu Podsyste-
mu ST, zgodnie z instrukcja eksploatacyjng Podsystemu.

21. Zasady wycofania lub likwidacji aktywow trwatych Urzedu sg nast¢pujace:

1) wycofanie $rodkoéw trwatych, pozostatych $srodkoéw trwatych, warto$ci niematerial-
nych i1 prawnych oraz dobr kultury z ewidencji, nastepuje w wyniku ich likwidacji z
powodu:

- fizycznego zniszczenia badz utraty walorow uzytkowych,

- innych przyczyn;

2) catkowita lub czesciowa likwidacja sktadnikow aktywow trwalych w wyniku zuzy-
cia, zniszczenia, kradziezy lub w efekcie zdarzen losowych wymaga sporzadzenia pro-
tokotu likwidacji przez komisje powotywang przez Prezydenta Miasta na wniosek dy-
rektora wydzialu sprawujacego piecz¢ nad danymi sktadnikami majatku Miasta, z za-
strzezeniem ppkt 3.

Zatwierdzony przez Prezydenta Miasta lub osob¢ upowazniong, protokot komisji likwi-
dacyjnej stanowi podstawe do wystawienia w systemie OTAGO dowodu LT, ktory po
podpisaniu przez dyrektora wydziatu sprawujacego piecz¢ nad danymi sktadnikami ma-
jatku Miasta, zostaje przekazany do Wydzialu Ksiggowosci Urzedu celem ujgcia w
ewidencji ksiggowe;j;

3) likwidacja aktywow trwalych wymienionych w ppkt 2 zaliczanych do majatku ru-
chomego nastepuje na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami w tym zakresie;

4) likwidacja ,,z innych przyczyn” moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora
odpowiedzialnego wydziatu zatwierdzony przez Prezydenta Miasta lub osobe upowaz-
niong.

22. Zmiany w ewidencji aktywow trwalych, polegajace na:

1) zmianie klasyfikacji rodzajowej, rodzaju uzytku, grup rodzajowych itp;

2) taczeniu badz podziale rzeczowych sktadnikéw majatkowych (w tym gruntow);

3) przekazaniu pieczy nad rzeczowymi sktadnikami majatkowymi miedzy wydziatami,
ujmowane sa w ewidencji ksiegowej na podstawie dowodow ksiegowych podpisanych
przez dyrektorow wydziatow sprawujacych piecze nad danymi skladnikami majatku
Miasta, sporzadzonych wytacznie przy wykorzystaniu Podsystemu ST, zgodnie z in-
strukcja eksploatacyjng Podsystemu. W przypadku zmian w ewidencji wymienionych
w ppkt 1 1 2 powodujacych zmiang numeru inwentarzowego pracownik wydzialu mery-
torycznego sporzadza rownoczesnie dwa dowody ksiegowe:

- dowdd likwidacji $rodka trwatego figurujacego pod dotychczasowym numerem in-
wentarzowym,

- dowdd przyjecia srodka trwalego (po likwidacji) z nowym numerem inwentarzowym.

23. Udziatly w uzytkowaniu wieczystym gruntow ujmuje si¢ w ewidencji Urzedu
uwzgledniajac ponizsze zasady:

1) nieruchomosci gruntowe, w ktorych Miasto Kielce posiada udziaty wtasnosciowe lub
udziaty w uzytkowaniu wieczystym sa ujmowane w ewidencji ilosciowej w petnej wy-
sokos$ci, a w ewidencji wartosciowe] w wysokosci odpowiadajgcej wartosci udziatu;

2) w przypadku zmian ilo$ciowych udziatéw, pracownik wydzialu sprawujacego piecze
wprowadza do ewidencji analitycznej, odpowiednimi dowodami ksiegowymi zmiang
wartosci udziatow;
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3) po zbyciu ostatniego udziatlu Miasta Kielce w nieruchomosciach wspdlnych wydziat
merytoryczny sporzadza dowod ksiggowy stanowigcy podstawe wykreslenia nierucho-
mosci z ewidencji ksiggowej srodkéw trwatych.

24. Szczegbdlne zasady dotyczace ewidencji ksiegowej srodkow trwatych zaliczonych
do infrastruktury wodno - kanalizacyjnej przekazywanych do uzywania Migdzygmin-
nemu Zwigzkowi Wodociggow 1 Kanalizacji (MZWiK) s3 nastepujace:

1) srodki trwale zaliczone do infrastruktury wodno-kanalizacyjnej uzytkowane przez
MZWiK s3 wyodrebnione w analitycznej ewidencji i przypisane pieczy Wydzialu Za-
rzadzania Ustugami Komunalnymi, dalej: ZUK;

2) dokumentem przekazania srodkow trwatych w uzywaniec MZWiK jest protokot prze-
kazania - przyjecia. Protokot przekazania-przyjecia Srodka trwalego przygotowuje
Wydzial Zarzadzania Ustugami Komunalnymi,

3) srodki trwale uzyskane jako efekty inwestycji sa wprowadzane przez Wydziat Zarza-
dzania Ustlugami Komunalnymi do ksi¢gi inwentarzowej prowadzonej w module
,,Srodki Trwatle” systemu OTAGO do wyodrebnionej ewidencji analitycznej ZUK a po
przyjeciu tych srodkéw trwatych przez MZWiK s3 przenoszone do wyodrgbnionej
ewidencji analitycznej ZUK-MZWiK;

25. W przypadku zwrotu Srodkow trwatych zaliczanych do infrastruktury wodno - kana-
lizacyjnej przez Miedzygminny Zwigzek Wodociggoéw i Kanalizacji (MZWiK) na rzecz
Gminy, przekazujacy przeprowadza ekspertyze okreslajaca stan techniczny i stan przy-
datnosci do dalszego uzytkowania zwracanych srodkow trwatych.

26. Zasady ewidencji majatku Skarbu Panstwa sg nastgpujace:

1) sktadniki aktywoéw trwatych Skarbu Panstwa sg ewidencjonowane analitycznie w
komputerowej ksiedze inwentarzowej, prowadzonej przez Wydziat Gospodarki Nieru-
chomos$ciami i Geodezji, zgodnie z zakresem odpowiedzialno$ci, wynikajagcym z Regu-
laminu Organizacyjnego Urzedu, przy wykorzystaniu Zintegrowanego Systemu Infor-
matycznego OTAGO — podsystemu ,,Srodki Trwale™;

2) zmiany w ewidencji gruntow bedacych majatkiem Skarbu Panstwa Wydziat Ksiggo-
wosci Urzedu ewidencjonuje pozabilansowo w podsystemie ,,Obstuga Finansowo Ksie-
gowa Jednostki Budzetowej”, na koncie syntetycznym - ,,911” — $rodki trwate Skarbu
Panstwa, na podstawie miesigcznych informacji o wartosci srodkow trwatych sporza-
dzanych przez wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji i przekazywanych do
Wydziatu Ksiggowosci Urzedu po zakonczeniu kazdego miesigca, nie pozniej niz do
10-tego dnia miesigca nastgpnego;

3) zakres informacji zawartych w ksiedze inwentarzowej srodkow trwatych, stanowia-
cych wiasnos¢ Skarbu Panstwa okresla Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami 1 Geo-
dezji.
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I1l. SZCZEGOLNE ZASADY EWIDENCIJI AKTYWOW TRWALYCH
DOTYCZACE JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH MIASTA KIELCE
NIEPOSIADAJACYCH OSOBOWOSCI PRAWNEJ | URZEDU MIASTA
KIELCE

1. Naklady inwestycyjne ponoszone przez poszczegdlne Wydziaty Urzedu Miasta sa
przekazywane protokotem przekazania do Wydziatu Urzedu Miasta lub jednostki
organizacyjnej Miasta Kielce nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktore realizuja
lub bedg realizowaé inwestycje, a kopia tego protokotu podpisana przez przejmu-
jacego jest przekazywana do Wydziatu Ksiegowos$ci Urzedu.

2. W przypadku zadan inwestycyjnych wykonywanych na nieruchomosciach odda-

nych w trwaly zarzad jednostkom organizacyjnym Miasta Kielce nieposiadajagcym
osobowosci prawnej lub znajdujacych si¢ na stanie ewidencji ksiggowej tych jed-
nostek, Wydziat Urzedu Miasta realizujgcy inwestycje po zakonczeniu inwestycji i
jej rozliczeniu sporzadza protokoét przekazania naktadéw (wraz z rozliczeniem za-
dania zweryfikowanym przez Wydzial Ksiggowosci Urzedu i zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta lub osob¢ upowazniong) wlasciwej jednostce. Kopia pro-
tokotu przekazania naktadéw podpisana przez przejmujacego jest przekazywana
do Wydzialu Ksiggowosci Urzedu.
Dokumenty rozliczeniowe sporzadzane przez Wydziat realizujacy inwestycj¢ mu-
szg zawiera¢ zakres informacji niezb¢dny do wystawienia przez jednostke dowo-
dow ksiegowych dokumentujacych przyjecie do ewidencji wytworzonych nowych
srodkow trwatych lub zwigkszenie wartosci i ewentualnie zmiang klasyfikacji ro-
dzajowej sSrodkow trwatlych istniejacych.

3. Protokotly przekazania naktadow inwestycyjnych migdzy Wydzialami Urz¢du
Miasta, o ktorych mowa w pkt 1, podpisuja dyrektorzy Wydziatow.
Protokoty przekazania naktadow inwestycyjnych z Wydziatow Urzedu Miasta do
do jednostek organizacyjnych Miasta Kielce nie posiadajacych osobowosci prawne;,
o ktérych mowa w pkt 1 1 2, podpisuje Prezydent Miasta (lub osoba upowazniona) i
kierownik jednostki organizacyjnej Miasta Kielce nieposiadajgcej osobowosci
prawne;.

4. Nieruchomosci nabyte przez jednostki organizacyjne Miasta Kielce nie posiadaja-
ce osobowosci prawnej, na wiasno$¢ lub uzytkowanie wieczyste Miasta Kielce,
jednostki nabywajace, niezwtocznie przekazujg odpowiednimi dowodami ksiego-
wymi do Miasta w celu ujecia tych sktadnikow majatkowych w ewidencji srodkow
trwatych Urzedu Miasta Kielce. ROwnoczesnie wraz z przekazaniem powyzszych
nieruchomosci jednostka wnioskuje o wydanie decyzji o ustanowieniu trwatego za-
rzadu w odniesieniu do nabytych nieruchomosci.

5. Ujawnienie rzeczowych sktadnikoéw majatkowych nastgpuje z uwzglednieniem
ponizszych zasad:
1) w przypadku ujawnienia rzeczowych sktadnikow majatkowych wydziat meryto-
ryczny powiadamia o tym fakcie Prezydenta Miasta Kielce, a po uzyskaniu pisem-
nej zgody na przyjecie ujawnionych sktadnikow majatkowych dokonuje ich wyce-
ny (samodzielnie lub powotujac rzeczoznawce) oraz sporzadza w Podsystemie ST
dowody PT- przyjecie sktadnikéw do ewidencji,
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2) w przypadku ujawnienia rzeczowych skladnikow majatkowych zwigzanych z
nieruchomos$ciami oddanymi w trwaly zarzad lub znajdujacymi si¢ na stanie ewi-
dencji ksi¢gowej jednostek organizacyjnych Miasta Kielce nie posiadajacych oso-
bowosci prawnej albo bedacych w pieczy tych jednostek, podmioty te po uzyska-
niu pisemnej zgody Kierownika jednostki na przyjecie ujawnionych sktadnikow,
dokonuja ich wyceny (samodzielnie lub powotujac rzeczoznawceg), a nastepnie
sporzadzaja dowody przyjecia tych sktadnikow do ewidencji.

6. Skladniki majatku Miasta Kielce (z wyjatkiem gruntow nie oddanych w trwaty za-
rzad) sa ewidencjonowane w ksiggach jednostek organizacyjnych Miasta Kielce
nie posiadajacych osobowos$ci prawnej, zgodnie ze statutowym zakresem ich dzia-
fania, z zastrzezeniem pkt 7.

7. W przypadku zakonczenia dziatalnosci przez jednostke organizacyjng Miasta Kiel-
ce nie posiadajaca osobowosci prawnej lub jej likwidacji, jednostka ta przekazuje
uzytkowane dotychczas sktadniki majatkowe innej jednostce organizacyjnej Mia-
sta Kielce nie posiadajgcej osobowosci prawnej, zgodnie ze statutowym zakresem
dziatania jednostki lub zwraca te sktadniki majatkowe Miastu Kielce, celem ujecia
w ewidencji ksiggowej Urzedu Miasta.

8.  Skfadniki aktywow trwalych, o ktorych mowa w pkt 6 ujete w ewidencji ksiggowej
Urzedu Miasta podlegaja przekazaniu na rzecz jednostek organizacyjnych Miasta
Kielce nieposiadajacych osobowos$ci prawnej. Przekazanie tych sktadnikéw na
rzecz poszczegdlnych jednostek wymaga pisemnej zgody Prezydenta Miasta Kiel-
ce. Dokumentem potwierdzajacym przekazanie sktadnikéw majatkowych jest do-
wod PR, sporzadzony przez wydzial merytoryczny w Podsystemie ST systemu
OTAGO i przekazany do Wydziatu Ksiggowosci Urzedu po zatwierdzeniu i podpi-
saniu przez przedstawicieli Miasta Kielce i kierownika jednostki przyjmujace;.

9. Przekazanie sktadnikoéw majgtkowych Miasta Kielce ujetych w ewidencjach ksig-
gowych jednostek organizacyjnych Miasta Kielce nie posiadajacych osobowosci
prawnej na rzecz innych jednostek organizacyjnych Miasta Kielce nie posiadaja-
cych osobowosci prawnej, zgodnie ze statutowym zakresem ich dziatania, nastepu-
je na podstawie dokumentu zaakceptowanego przez kierownikéw tych jednostek.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 330/2013
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 wrzesnia 2013r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA KIELCE

. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
1. KONTA BILANSOWE

Zespot 0 - Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

081- Odpis aktualizujacy warto$¢ srodkoéw trwatych w budowie

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

131 — Rachunek biezacy —Wydatki niewygasajace

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

149 — Srodki pienigzne w drodze z tytuhu konsolidacji rachunkow

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznos$ci
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Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
407 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

408 — Pozostale obcigzenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 - ,,Produkty”
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody , dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski Nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE

090 — Srodki trwate w likwidacji

091 — Aktywa trwatle niezdatne do uzytku

911 — Srodki trwate Skarbu Panstwa

940 — Aktywa warunkowe i zobowigzania warunkowe

976 —Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutlu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe ptatnika

991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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1. ZASADY FUNCJONOWANIA KONT ORAZ ZASADY PROWADZENIA
EWIDENCJI ANALITYCZNEJ | JEJ POWIAZANIE Z KONTAMI
SYNTETYCZNYMI

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji poczatkowej $rodkow trwatych zwigzanych z dziatalno$cig Urzedu, ktore
zdarzen . .. :
nie podlegajg ujeciu na kontach 013 1 016.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem
umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.
Na koncie 011 —,,Srodki trwate” ujmuje sie:
Wn Ma
1) przychody nowych lub|1) wycofanie srodkow trwatych
uzywanych $§rodkow trwatych, z uzywania na skutek ich
pochodzacych z zakupu likwidacji z powodu
gotowych §rodkow trwatych lub zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen lub nieodptatnego przekazania,
zwigkszajacych warto$¢ | 2) ujawnione niedobory $rodkow
poczatkowa srodkoéw trwatych, trwatych,
2) przychody $rodkow trwatych| 3) zmniejszenia wartosci
nowo ujawnionych, poczatkowej srodkow trwatych
3) nicodptatne przyjecie Srodkow dokonywane na skutek
trwatych, aktualizacji ich wyceny.
4) zwigkszenia wartosSci
poczatkowej S$rodkow trwatych
dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,
5) zwigkszenie warto$ci $rodkow
trwatych z tytulu wygasniecia
zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wiasnos$ci
rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz Gminy.
Zasady Konta analityczne w module FKJB prowadzone s3 w uktadzie 011-0X, gdzie
prowadzenia kont | X oznacza grupe srodkow trwalych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady
pomocniczych i ich | \finistrow 7 dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych -
powigzanie z - KST (Dz.U.2010, Nr 242 poz. 1622).
kontami ksiegi . . , . . ey
gléwnej EWldenqa szgzegoiowa prowadzona jest w formie kompute_rowe] ksiegi
inwentarzowej za pomocg modutu Srodki Trwate w systemie OTAGO.
Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych srodkow trwatych,
m.in.: warto$¢ poczatkowa, warto$¢ umorzenia, data przyjecia do uzytkowania,
stopa amortyzacji, klasyfikacja, zgodnie z KST, komdrka odpowiedzialna oraz
lokalizacja.
Ewidencja umozliwia ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegolnych obiektow
oraz prawidlowe obliczenie umorzenia.
. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
Uwagi trwatych w wartosci poczatkowe;.
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Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Przyjete zasady | Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
k(liasyfllfaql poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na
zaarzen

kontach 011 oraz 016, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej Urzedu, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartos$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie
wartos$ci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych oddanych do
uzywania oraz komoérek organizacyjnych, odpowiedzialnych za pozostate
srodki trwate.

Na koncie 013 —, Pozostate $rodki trwate” ujmuje si¢:

Wn Ma
1) pozostate $rodki trwate przyjete |1) wycofanie $rodkow trwatych
do uzywania z zakupu, z uzywania na  skutek
2) pozostale $rodki trwate otrzymane likwidacji, zniszczenia lub
ze $rodkow trwatych w budowie zuzycia, sprzedazy,
jako pierwsze wyposazenie, nieodptatnego przekazania,
3) nadwyzki pozostatych $rodkow | 2) ujawnione niedobory $rodkow
trwatych w uzywaniu, trwatych w uzywaniu.
4) nieodptatnie otrzymane
pozostate srodki trwate.

Zasady Do konta 013 prowadzona jest szczegblowa ewidencja w formie
prowadzenia kont | yomputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwale
ggw&czr;'gg’;h Hich |y systemie OTAGO.

kontami ksiegi Ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w ujgciu iloSciowo — warto§ciowym
gléwnej wg miejsca ich uzytkowania (poszczegdlne komorki organizacyjne Urzedu
Miasta) lub jesli w danym asortymencie wystepuje znikoma ilo$¢
asortymentu grupowane sg wedlug podobienstwa. Mniej wartosciowe
pozostate $rodki trwale moga by¢ ujete w grupach obejmujacych takie

same 1 zblizone rodzajowo przedmioty.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych

Uwagi srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
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Konto 015

- ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
klasyfikacji mienia przejetego przez Gming po zlikwidowanej jednostce.
zdarzen Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej
z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji Gminy, a nie przekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
Na koncie 015 —, Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie¢:
Whn Ma
1) warto§¢ mienia przejetego po | 1) warto$¢ mienia pozostajacego po
jednostce organizacyjnej, wedtug zlikwidowanej jednostce
wartosci wynikajacej z bilansu organizacyjnej, a przekazanego
zlikwidowanej jednostki, spofce, w wysokos$ci
2) zwigkszenie warto$ci mienia, wynikajacej z umowy ze
stanowigca rdéznice pomiedzy spotka, lub przekazanego jako
warto$cia mienia wynikajaca udziat do spotki, warto$é
z bilansu zlikwidowanej mienia  sprzedanego lub
jednostki a warto$cia mienia przekazanego innym
przekazanego innej jednostce jednostkom,
organizacyjnej lub sprzedanego, | 2)zmniejszenie warto$ci mienia
3) warto$¢ mienia pozostajacego po stanowigcg réznice pomiedzy
zlikwidowanej jednostce warto$cig mienia wynikajaca
organizacyjnej, ktora zostaje z bilansu zlikwidowanej innej
przyjeta na stan sktadnikow jednostki organizacyjnej
majatkowych Gminy. a warto$cig mienia
przekazanego spoétce lub innym
jednostkom.
Zasady Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 015 moze stanowic¢ bilans zlikwidowanej

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 015 umozliwia ustalenie
majatku zlikwidowanych jednostek m.in. wedtug:

gléwnej - poszczego6lnych kontrahentow (jednostek)
- wydziatéw merytorycznych.
Uwaai Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
wagi

zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajace;j

z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji Gminy, a nie przekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
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Konto 016 - ,,Dobra kultury”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
dobr kultury.

Zakupione dobra kultury ujmuje si¢ w ewidencji w cenie nabycia,

a otrzymane nieodplatnie od innych jednostek w wartosci okreslone;j

w dowodzie przekazania, natomiast warto§¢ otrzymanych darow lub
ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych ustala si¢ na podstawie
komisyjnego szacunku warto$ci w dniu nabycia.

Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu i wobec tego ujmowane sa
w bilansie w warto$ci poczatkowe;.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 016 umozliwia odregbne
ujecie kazdego dzieta, wedlug ich rodzaju 1 0s6b odpowiedzialnych.

Na koncie 016 —,,Dobra kultury” ujmuje sie¢:

Wn Ma

- przychody dobr kultury z tytutu - rozchody z tytulu likwidacji,
zakupu, nieodptatnego otrzymania sprzedazy  lub  nieodplatnego
lub nadwyzek ujawnionych przy przekazania oraz ujawnione
inwentaryzacji. niedobory inwentaryzacyjne
I szkody.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Do konta 016 prowadzona jest szczegoétowa ewidencja w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate
w systemie OTAGO.

Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych srodkow
trwatych, m.in. w ponizszym zakresie:

- wartos$¢ poczatkowa

- data przyjecia do uzytkowania

- komorka odpowiedzialna

- lokalizacja.

Uwagi

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa
dobr kultury, stanowigcych wlasnos¢ Miasta.
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Konto 020 - ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
klasyfikacji poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.
zdarzen Na koncie 020 - ,, Wartos$ci niematerialne i prawne” ujmuje sie:
Wn Ma
1) wszelkie zwigkszenia stanu|- wszelkie zmniejszenia stanu
warto§ci  poczatkowej  warto$ci | wartos§ci  poczatkowej — wartosci
niematerialnych niematerialnych i prawnych,
I prawnych, z wyjatkiem umorzenia
2) zwigkszenie wartos$ci | ujmowanego na koncie 071 i 072,
niematerialnych i prawych z tytulu
wygasnigcia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci  rzeczy  lub  praw
majatkowych na rzecz Gminy.
Zasady Ewidencje¢ szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ w formie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate

w systemie OTAGO, w podziale na poszczeg6lne rodzaje wartosci
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie 072), a takze
umozliwiajacym rozliczenie 0sob odpowiedzialnych za ich ewidencje.
Konta analityczne prowadzone w module FKJB:

020-01-warto$ci niematerialne i prawne stopniowo umarzane
020-02-warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych 1 prawnych w warto$ci poczatkowe;.
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Konto 030 -,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych,

klasyfikacji w szczegolnosei akeji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych,
zdarzen . - . ..
o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Na koncie 030- ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sig:
Wn Ma
- zwigkszenia stanu - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow dhugoterminowych aktywow
finansowych. finansowych.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 030 prowadzona jest w uktadzie 030-X,

prowadzenia kont | o 47ie X oznacza podmiot, w ktorym Miasto posiada udziaty/akcje.
pomocniczych i ich

A Ewidencja szczegdtowa do konta 030 zapewnia ustalenie wartos$ci
powiazanie z ) o, . ,
kontami ksiegi poszczegolnych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych
gléwnej wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza warto$é

Uwagi dtugoterminowych aktywow finansowych.
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Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych, ktore podlegaja
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071- ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych” ujmuje si¢:

Whn Ma

- zmniejszenia umorzenia wartosci - zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz | poczatkowej $srodkéw  trwalych
warto$ci niematerialnych i prawnych. |oraz ~ wartoSci  niematerialnych
I prawnych.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate
w systemie OTAGO, w podziale na umorzenie poszczego6lnych
sktadnikow majatku trwatego.

gléwnej Konta analityczne prowadzone sa w nastepujacym ukladzie w module
FKJB :
071-01-X, gdzie X oznacza grupe srodkow trwatych, zgodna z KST
071-02 — umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych.
Uwadi Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia
wagi

warto$ci §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Konto 072 -

»Umorzenie pozostalych srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych” ujmuje si¢:

Whn

Ma

- zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $srodkéw trwatych oraz
warto$ci hiematerialnych i prawnych,
- umorzenie $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia
lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobor lub szkode.

- zwigkszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej $rodkow  trwatych
oraz  warto$ci  niematerialnych
I prawnych,

- odpisy umorzenia nowych,
wydanych do uzywania S$rodkéw
trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych,
obcigzajacych odpowiednie koszty,

dotyczace nadwyzek $Srodkéw
trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych,
dotyczace $rodkow trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych
i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje¢ szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate
w systemie OTAGO, w podziale na umorzenie poszczegdlnych
sktadnikow majatku trwatego.

gléwnej Konta analityczne prowadzone w module FKJB:
072-01- umorzenie pozostatych srodkow trwatych
072-02 - umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
Uwagi Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia

wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.
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Konto 073 -,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa
finansowe”

Przyjete zasady Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujagcych diugoterminowe
klasyfikacji aktywa finansowe.

zdarzen Na koncie 073 - ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa
finansowe” ujmuje si¢:

Wn Ma
1) przywrocenie uprzednio utraconej| 1)  zwickszenia odpisow
wartosci dlugoterminowych |  aktualizacyjnych
aktywow finansowych, dlugoterminowe aktywa

2) korekty ceny nabycia (zakupu)| finansowe.
dlugoterminowych aktywow
finansowych 0 dokonany
uprzednio odpis z tytulu utraty
wartosci.

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 073 prowadzona jest w uktadzie 073-X,

prowadzenia kont | o 47ie X oznacza podmiot, w ktorym Miasto posiada udziaty/akcje.
pomocniczych i ich

powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow

Uwagi aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
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Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwalych w budowie oraz
do rozliczenia kosztéw srodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych $srodkow trwatych.

Na koncie 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:

Whn Ma

1) poniesione  koszty  dotyczgce|l) wartos¢  Ssrodkow  trwatych
srodkow trwalych w budowie przyjetych do uzywania,

w ramach prowadzonych | 2) wartos¢ sprzedanych
inwestycji zarowno przez obcych| i nieodptatnie  przekazanych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym | $rodkow trwatych w budowie,

imieniu, 3) rozliczenie  nakladow  bez

2) poniesione koszty dotyczace efektow w  korespondencji
przekazanych do montazu, lecz z kontem 800.
jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz
innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow,

3) poniesione koszty ulepszenia
srodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub  modernizacja),
ktére powoduja zwickszenie
warto$ci  uzytkowej  $rodka
trwalego,

4) koszty zakupu gotowych
srodkow trwatych,

5) nieodptatne przyjecie inwestycji.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest w uktadzie 080-X,
gdzie X oznacza grupe z klasyfikacji srodkow trwatych, do ktorej zostanie
przeniesiony gotowy Srodek trwaty.

Ewidencja ta umozliwia m.in.:

- wyodrgbnienie kosztéw Srodkoéw trwatych w budowie wedtug
poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych, zrodet
finansowania inwestycji, wydzialow odpowiedzialnych za realizowang
inwestycje
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektow Srodkoéw trwatych

Uwagi

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow
srodkow trwatych w budowie 1 ulepszen.
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Konto 081 - ,,Odpisy aktualizujace wartos¢ sSrodkow trwalych w
budowie (inwestycje)”

Przyjete zasady Konto 081 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartos$¢ srodkoéw
klasyfikacji trwatych w budowie (inwestycije).

zdarzen Na koncie 081 — ,,Odpisy aktualizujgce warto$¢ $rodkow trwatych w
budowie(inwestycje) ’ujmuje si¢:

Wn Ma
1) przeszacowanie wartosci 1) zwigkszenia odpisow
inwestycji - wzrost ich wartosci, aktualizujacych srodki
2) korekty odpisu aktualizujacego o trwale w budowie
dokonany uprzednio odpis z (inwestycje) z tytutu utraty
tytutu utraty wartosci. wartosci .

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdétowa do konta 081 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktéore oznacza warto$¢ odpisow

Uwagi aktualizujacych $rodki trwate w budowie (inwestycje).
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Konto 101 -, Kasa”

Przyjete zasady Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i1 zagranicznej gotowki znajdujacej
klasyfikacji sie w kasach Urzedu Miasta.
zdarzen Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki
w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié
ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie
zagranicznej, z podziatem na poszczegolne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym.
Na koncie 101 -, Kasa ” ujmuje si¢:
Wn Ma
- wpltywy gotowki oraz nadwyzki - rozchody gotowki i niedobory
kasowe, kasowe,
- wptyw gotowki z tytulu podatkow, |- przekazanie srodkow pienieznych
w korespondencji ze strong Ma konta [na rachunek biezacy urzedu,
221 lub ze strong Ma konta 226, w korespondencji ze strong Wn
- wpltyw gotowki z rachunku konta 141,
biezacego urzedu do kasy z - zwrot podatnikom nadptat oraz
przeznaczeniem na zwrot nadptat ich oprocentowania, w
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta
korespondencji ze strong Ma konta | 221 lub ze strona Wn konta 226,
141. - zwrot podatnikom wptat bedacych
kwotami nienaleznymi, w
korespondencji ze strona Wn konta
221 lub ze strona Wn konta 226.
Zasady Ewidencja szczegotowa konta 101 prowadzona jest w powigzaniu

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

z odpowiednim rachunkiem bankowym dochodow i wydatkoéw
budzetowych oraz depozytéw. Konta pomocnicze okreslaja rodzaje kas
realizujagcych okre$lone dochody, wydatki budzetowe Ilub depozyty

gléwnej w wyznaczonych Wydziatach Urzedu Miasta.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
. Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki
Uwagi w Kasie.
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Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotow na
rachunkach bankowych Urz¢du Miasta, z tytulu wydatkow i dochodow
(wplywow) budzetowych objetych planem finansowym oraz wplywow
1 zwrotow z tytulu podatkow dokonywanych za posrednictwem banku.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy
Urzedem a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co
oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 w zakresie wydatkoéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia.

Saldo Wn konta 130 w zakresie dochodow budzetowych oznacza stan
srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,

ktére do danego dnia nie zostaly przelane na rachunek biezacy budzetu.
Na koncie 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sie:

Whn

Ma

1) wplywy $rodkéw pienieznych
otrzymanych na realizacje wydatkoéw
budzetowych zgodnie 2z planem
finansowym, korespondencji
z kontem 223,

2) wplywy $rodkow pienieznych
z tytutu zrealizowanych przez Urzad
dochodéw budzetowych w
korespondencji z kontem 221 lub
innym wlasciwym kontem,

3) wplywy z tytutu podatkow,
wplacone na rachunek biezacy
urzedu, w korespondencji ze strong
Ma konta 221

lub ze strong Ma konta 226,

4) wplywy z tytutu odsetek za zwioke
w zaptacie naleznos$ci podatkowych ,
5) przypisane przez bank
oprocentowanie srodkow na
rachunku biezacym,

6) wplywy Srodkoéw pienigznych w
drodze, w korespondencji ze strong
Ma konta 141,

7) powr6t sSrodkow  pienieznych
w drodze zwigzanych z konsolidacja
rachunkow bankowych
w korespondencji ze strong Ma konta

1) zrealizowane wydatki
budzetowe zgodnie z planem
finansowym Urzedu, w tym
rowniez $rodki pobrane do kasy
na realizacj¢ wydatkoéw
budzetowych w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotu 1, 2,
4,7 lub 8,

2)  pobrane z rachunku
biezacego urzedu do kasy srodki
pieni¢zne przeznaczone na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania,
w korespondencji ze strong Wn
konta 141,

3) okresowe przelewy dochodoéw
budzetowych na rachunek
budzetu, w  korespondencji
Z kontem 222,

4) zwroty podatnikom nadptat
oraz ich oprocentowania,
w korespondencji ze strong Wn
konta 221,

5)zwrot  podatnikom  wplat
bedacych kwotami nienaleznymi
w korespondencji ze strong Wn
konta 221 lub ze strong Wn konta
226
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149. 6) transfer $rodkoéw pienigznych
W drodze zwigzanych
z konsolidacja rachunkow
w korespondencji z kontem 149

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w podziale na rachunki biezace
Urzedu.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, wydziatow Urzedu , realizujgcych poszczegdlne dochody

i wydatki , zadan, kategorii wydatkow strukturalnych (w zakresie realizacji
wydatkéw budzetowych) . Ewidencja szczegdtowa moze zostaé
poszerzona dla potrzeb sprawozdawczosci.

Konto 130 stuzy do ewidencji zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych oraz wydatkow budzetowych, w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
konca roku nie zostaly przelane na rachunek biezacy budzetu lub stan
srodkow pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych,
pozostajace do wykorzystania.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, na koncie 130
ksigguje si¢ sumy zgodne z wyciagiem, roznic¢ wynikajacg z btedu odnosi
si¢ na konto 221(Wydziat Podatkéw) lub 245 (Wydziat Ksiggowosci
Urzedu ), jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice te¢ wyksiegowuje si¢

z konta 130 na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie btedu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
1) srodkow pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkoéw
a niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nie
przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222,
3) przekazanie na rachunek biezacy dochodow, odsetek przypisanych
przez bank do rachunku biezacego wydatkoéw, w korespondencji
z kontem 240.
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Konto 131 - ,,Rachunek biezacy — wydatki niewygasajace

Przyjete zasady | Konto 131 stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotow
k(liasyfllfaql na rachunku bankowym Urzedu Miasta, z tytulu wydatkow
zdaarzen

niewygasajacych. objetych planem finansowym, dokonywanych za
posrednictwem banku.

Zapisy na koncie 131 s3 dokonywane na podstawie wyciagow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow
miedzy Urzedem a bankiem.

Na koncie 131 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co
oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza
si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 131 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktore oznacza stan §rodkow otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia.

Na koncie 131 - ,Rachunek biezacy — wydatki niewygasajace” ujmuje

sig:
Wn Ma
1) wpltywy $rodkéw pienigznych|1) zrealizowane wydatki
otrzymanych  na  realizacje niewygasajace zgodnie
wydatkow niewygasajacych VA planem finansowym
zgodnie z planem finansowym, Urzedu, w tym roOwniez
w korespondencji z kontem 223, srodki pobrane do kasy na
2) przypisane przez bank realizacje wydatkow
oprocentowanie  $rodkow  na budzetowych
rachunku biezacym, w korespondencji
3) wplywy S$rodkow pienigznych z  wilasciwymi  kontami

w drodze, w korespondencji ze
strong Ma konta 141.

zespotu 1, 2, 4,7 lub 8,
2) rozchody $srodkow pieni¢znych

zgromadzonych na  tym
koncie, w tym przekazanie
z rachunku wydatkow na
rachunek dochodéw, odsetek
przypisanych przez bank,
w korespondencji z kontem
240.
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Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, wydziatow Urzedu, realizujacych poszczegdlne wydatki,
kategorii zadan oraz kategorii wydatkow strukturalnych .

Uwagi

Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych na rachunku biezagcym Urzedu.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, na koncie 131
ksieguje si¢ sumy zgodne z wyciggiem, réznic¢ wynikajaca z btedu
odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. R6znice t¢
wyksiggowuje si¢ z konta 131 na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkoéw
pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow a niewykorzystanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 223.

Konto 135 - ,,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Przyjete zasady Konto 135 stuzy do ewidencji s$rodkéw funduszy specjalnego
klasyfikacji przeznaczenia, a w szczegdlnosci zakladowego funduszu $wiadczen
zdarzei socjalnych 1 innych funduszy, ktorymi dysponuje Urzad.
Na koncie 135 - ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
ujmuje sie:
Wn Ma
- wpltywy $rodkéw pienigznych na | wyplaty $rodkéw z rachunkow
rachunki bankowe. bankowych.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 135 wg rachunkow

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

umozliwia ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.
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Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych
zdarzen wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace
i rachunki specjalnego przeznaczenia.
W szczegbdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na
wyodregbnionych rachunkach bankowych:
1) sum depozytowych (kaucje na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz wadia),
2) $rodkow obcych na inwestycje,
3) czekdéw potwierdzonych,
4) sum na zlecenie,
5) kart ptatniczych.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, z zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow
konta 139 migdzy ksigegowos$cig Urzedu a ksiegowos$cig banku.
Na koncie 139 -, Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- wplywy wydzielonych s$rodkéw |- wyplaty $rodkow pienigznych
pieni¢znych z rachunkow biezacych | dokonane z wydzielonych
oraz sum depozytowych i1 na|rachunkéw bankowych.
zlecenie.
Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

stanu §rodkoéw pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego.

Uwagi

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
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Konto 140 - ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych,
w szczegoOlnosci akcji, udzialdéw i1 innych papierow wartosciowych
wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na koncie 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe ksieguje si¢:

Whn Ma

- zwigkszenia stanu - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow krétkoterminowych aktywow
finansowych w korespondencji finansowych w korespondencji
z wlasciwym kontem zespolu nr 1,2. | z wilasciwym kontem zespotu nr
1,2

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 140 prowadzona jest wedtug rachunkéw
bankowych i umozliwia ustalenie:

1) poszczegblnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow
finansowych,

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegolne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
kréotkoterminowych aktywow finansowych.
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Konto 141 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Przyjete zasady Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze.

klasyfikacji

zdarzen Na koncie 141 - ,.Srodki pieniezne w drodze” ksieguje si¢ $rodki pienigzne
znajdujace si¢ w drodze migdzy rachunkami bankowymi a kasg Urzedu lub
odwrotnie oraz bedgce w drodze pomigdzy rachunkami Urzedu:

Wn Ma
- pobranie srodkow pieni¢znych - wplaty $rodkéw pienieznych na
z kasy w celu przekazania na rachunek bankowy
rachunek w  korespondencji z  kontami
biezacy urzedu, w korespondencji ze | 130,131, 135,139,
strong Ma konta 101, - wplywy $rodkéw pienieznych
- pobranie gotowki z rachunku w drodze na rachunek bankowy
biezacego urzedu w celu Urzgdu w roku nastgpnym
przekazania do kasy, w (wyciag bankowy z dnia wplywu),
korespondencji ze strong Ma kont - wptlaty Srodkéw pienigznych
130,131,135,139, pobranych z banku do kasy
- przekazanie srodkow z r-ku w korespondencji ze strong Wn
biezacego na r-k karty ptatniczej, konta 101,
- zwrot pozostatosci srodkéw z r-ku | - przekazanie $rodkow z r-ku
bankowego Kkarty na r-k biezacy biezgcego na r-k karty platnicze;j,
jednostki. - zwrot pozostatosci $rodkow z r-
ku bankowego karty na r-k
biezacy jednostki.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 141 prowadzona jest wedtug rachunkow

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

bankowych .

Uwagi

pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
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Konto 149 - ,,Srodki pieniezne w drodze z tytulu konsolidacji

rachunkow”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 149 shizy do ewidencji $rodkéw pienigznych  zwigzanych
z transferem pierwotnym i powrotnym na rachunkach konsolidowanych.

Na koncie 149 - ,Srodki pienigzne w drodze z tytutu konsolidacji
rachunkow” ksieguje si¢ $rodki pieni¢zne znajdujace si¢ w drodze mi¢dzy
rachunkami bankowymi Urzedu a rachunkiem s$rodkéw pienieznych
skonsolidowanych.

Whn Ma

- transfer $srodkow pieni¢znych na - powr6t S$rodkow pienig¢znych
rachunek skonsolidowany w z konsolidacji na rachunek
korespondencji z kontem 130. bankowy Urzedu
w korespondencji z kontem 130.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 149 zapewnia ustalenie
stanu $Srodkéw pieni¢znych w drodze dla poszczegolnych rachunkéw
bankowych Urzedu.

Uwagi

Konto 149 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pieni¢znych w drodze.
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Konto 201

- wRozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete zasady Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych
klasyfikacji i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i usthug, w tym réwniez zaliczek na
zdarzen poczet dostaw, robot 1 ushug a takze nalezno$ci z tytutu przychodow
finansowych.
Na koncie 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie:
Wn Ma
- nalezno$ci 1 roszczenia, - zobowigzania,
- splate 1 zmniejszenie zobowigzan. |- splat¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest w uktadzie 201-X,

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

gdzie X oznacza tytut rozrachunku.
Wsrod kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:
201-1 - rozrachunki z tytulu wydatkéw biezacych

glownej 201-2 - rozrachunki z tytulu wydatkéw inwestycyjnych
201-4 - rozrachunki z tytutu rozliczen z ZFSS
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie
naleznosci 1 zobowigzan krajowych 1 zagranicznych m.in. wedhug:
- podzialek klasyfikacji budzetowe;,
- poszczeg6lnych kontrahentow,
- wydzialdéw merytorycznych.
Uwagi Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci

1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy oraz wptat
naleznosci z tytutu podatkéw 1 optat.

Na w/w koncie ewidencjonuje si¢ rozrachunki dotyczace podatkéw

i oplat, tj.:

- z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw,
ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach,

- z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie
podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow,

- z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

- z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat,

- z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub
dla ktorych dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytutu
nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami
podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot,

- wplywy do wyjasnienia (Wydziat Podatkow).

Na koncie 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sig:
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Whn

Ma

1)

2)

3)

4)

5)

przypisy naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat,

przypisy naleznosci,

w korespondencji ze strong Ma
konta 720, 750,760

odsetki za zwtoke 1 inne
naleznos$ci uboczne w kwocie
wplaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w
korespondencji ze strong Ma
konta 750 (Wydziat Ksiggowosci
Urzedu),

odsetki za zwloke iinne
naleznosci uboczne w kwocie
wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w
korespondencji ze strong Ma
konta 720 (Wydziat Podatkow),
zwroty nadptat, w korespondencji
ze strong Ma konta 130 — jesli
zwrot nast¢puje na rachunek
biezacy podatnika, albo konta 101,

1) wptaty naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,
2) odpisy naleznosci,
w korespondencji ze strong Wn
konta 761 (Wydziat
Ksiegowosci Urzedu),
3) odpisy naleznosci,
w korespondencji ze strong Wn
konta 720 (Wydziat Podatkéw),
4) odpisy z tytulu naleznego
podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptaty,
w korespondencji ze strong Wn
konta 720,
wplaty dokonywane przelewem
albo za posrednictwem poczty,
w korespondencji ze strona Wn
konta 130,
wplaty dokonane do kasy
urzedu, w korespondencji ze
strong Wn konta 101,

5)

6)
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6) jesli zwrot nastepuje z kasy
urzedu,

7) wyplaty naleznego podatnikom
oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadptaty; zapisu dokonuje
si¢ na podstawie dokumentu
wyplaty, w korespondencji ze
strong Ma konta 130, jesli zwrot
nastepuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101, jesli
zwrot nastepuje z kasy urzedu,

8) przeniesienie naleznoS$ci
dhugoterminowych do
krétkoterminowych z tytutu
podatkéw w wysokosci raty
naleznej za dany rok, w
korespondencji za strong Ma
konta 226.

7) wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek
przeniesienia wiasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu
terytorialnego , o ktorym mowa
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji
z odpowiednim kontem planu
kont urzedu,

8) wygasnigcie zobowigzania
podatkowego wskutek
potracenia, o ktérym mowa w
art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji
ze strong Wn konta 221,

9) zaptate dokonang za
posrednictwem banku, ktory
obcigzylt rachunek biezacy
podatnika z tytulu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych
srodkdw na rachunek biezacy
urzedu, w korespondencji ze
strong Wn konta 221,

10)  przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do
dlugoterminowych z tytutu
podatkow, w korespondencji ze
strong Wn konta 226.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow i

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Wsrod kont analitycznych w module FKJB wyréznia si¢ m.in.:

221-1-naleznosci krétkoterminowe
221-2-naleznosci zahipotekowane

221-4- nadptaty z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 221 prowadzi si¢ w nastgpujacych

modutach systemu OTAGO:

WPBUD- naleznosci z tytutu mandatow karnych, przeksztalcenia, zwrotu
kosztow postepowania administracyjnego, dzierzawy, udost¢gpnienia
nieruchomosci gruntowej, kar umownych, kosztow sadowych, optat
geodezyjnych, wycinki drzew, zwrotu bonifikaty, zwrotu dotacji, optat

réznych,
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WOGRU- naleznosci z tytutu optat za wieczyste uzytkowanie i trwaty
zarzad

GRU- naleznosci z tytulu sprzedazy mieszkan, lokali uzytkowych,
nieruchomosci, opinii szacunkowej

EWZ- naleznosci z tytutu podatku i optaty od posiadania psa

WNIER- nalezno$ci z tytulu podatku od nieruchomosci, rolnego i le§nego
od 0s6b prawnych i fizycznych,

WROL- naleznosci z tytutu acznego zobowigzania pieni¢znego od 0sob
prawnych i fizycznych

WPQJ- naleznosci z tytutu podatku od srodkoéw transportowych od oso6b
prawnych i fizycznych.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

Uwagi z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu
nadptat w tych dochodach.
Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Przyjete zasady
klasyfikacji Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia z budzetem Gminy, z tytutu
zdarzen zrealizowanych przez Urzad dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 - ,,Rozliczenie dochodéow budzetowych”
Wn Ma
- dochody budzetowe przelane do - w ciggu roku budzetowego
budzetu, w korespondencji z kontem | okresowe przeksiegowania
130, zrealizowanych dochodow
- przypis udziatu Gminy we budzetowych na konto 800, na
wplywach urzedéw skarbowych podstawie sprawozdan
z tytulu podatkow 1 opfat, budzetowych.
w korespondencji z kontem 720,
- przypis dochodéw Organu,
nieujetych w sprawozdaniach
podleglych jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 720.
Zasady Brak ewidencji analitycznej.

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej
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Konto 222 moze wykaza¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan dochodow

Uwagi budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na rachunek biezacy
budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek  budzetu, dochodéw  budzetowych pobranych, lecz
nieprzekazanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Przyjete zasady Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad
klasyfikacji Miasta wydatkow budzetowych, w tym wydatkbw w ramach
zdarzen . . . . . . . . .
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu Gminy, srodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Na koncie 223 - , Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sig:
Wn Ma
- w ciggu roku budzetowego - okresowe wplywy $rodkow
okresowe przeniesienia, na pieni¢znych otrzymanych na
podstawie sprawozdan budzetowych, |pokrycie wydatkow budzetowych,
zrealizowanych wydatkow w tym wydatkbw w ramach
budzetowych, w tym wydatkéw wspotfinansowania programow
w ramach wspotfinansowania i projektow realizowanych ze
programéw 1 projektow srodkow europejskich
realizowanych ze §rodkow w korespondencji
europejskich na konto 800. z kontem 130.
Zasady Brak ewidencji analitycznej.

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.
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Konto 224 - ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Przyjete zasady Konto 224 shuizy do ewidencji 1 rozliczenia udzielonych przez Urzad
klasyfikacji Miasta dotacji budzetowych.
zdarzen Na koncie 224 - ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje
sig:
Wn Ma
- wartos¢ przekazanych dotacji. - warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810.
- wartos¢ dotacji zwrdconych
w tym samym roku budzetowym,
w korespondencji z kontem 130.
Zasady Wsrod kont analitycznych wyr6znia si¢ m.in.:

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

224-01 - rozliczenie dotacji przedmiotowej

224-02 — rozliczenie dotacji podmiotowej

224-04 — rozliczenie dotacji dla szkot

224-05 - rozliczenie dotacji dla instytucji pozytku publicznego

224-06 — rozliczenie dotacji celowych

224-07 — rozliczenie dotacji pozostatych

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie warto$ci przekazanych dotacji
wedlug podmiotdéw, przeznaczenia dotacji, z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore Urzad zalicza do
dochodéw budzetowych przeksiggowywane sg na konto 221 na podstawie
decyzji/wniosku wydzialu merytorycznego. Przeksiggowanie dotacji
nierozliczonych w trakcie danego roku budzetowego, nastepuje w terminie
do 31 marca kolejnego roku.

Przeksiggowania dokonuje si¢ odrebnie na poziomie rachunku dochodow
oraz wydatkow, w nastepujacy sposob:

1. wydatki
Whn 240-20 Ma 224
2. dochody

Whn 221 Ma 240-20.
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Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnos$ci
klasyfikacji z tytulu dotacji, podatkow.
zdarzen Na koncie 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig¢:
Wn Ma
- nadplaty oraz wptaty do budzetu. - zobowigzania wobec budzetow
1 wptaty od budzetow.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

1 zobowigzan wedtug kazdego tytutu rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Wisrdd kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:
225-1- rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych

glowne] 225-2- rozrachunki z tytutu podatku VAT - podatek nalezny
225-3- rozrachunki z tytutu podatku VAT - podatek naliczony
225-4- rozrachunki z tytutu podatku VAT - rozliczenie z Urzgdem
Skarbowym.
Saldo kont 225-2 i 225-3 przenosi si¢ na koniec kazdego miesigca na konto
225-4. Na koncie 225-4 -, Rozrachunki z tytutu podatku VAT —
rozliczenie z Urzedem Skarbowym” ujmuje si¢ operacje przekazania
podatku VAT na rachunek Urzgdu Skarbowego.

) Konto 225 moze mie¢ dwa salda.
Uwagi

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci Urzegdu, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznos$ci budzetowych
1 dlugoterminowych nalezno$ci podatkowych, ktorych termin zaptaty
ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku,
w ktorym dokonywane sg ksiggowania.

Na koncie 226 - ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe” ujmuje sie:

Whn Ma

1) zmniejszenie naleznosci
dlugoterminowych w wyniku
dokonanej wplaty,

w korespondencji ze strong Wn

1) przypis dlugoterminowych
naleznosci, w korespondencji
z kontem 840,

2) przeniesienie nalezno$ci

krotkoterminowych do
dlugoterminowych,

w korespondencji ze strong Ma
konta 221.

konta 130 lub ze strong Wn
konta 101,

2) przeniesienie naleznosci

dhugoterminowych do
krotkoterminowych,

w szczegllnosci w wysokosci
raty naleznej na dany rok,

w korespondencji z kontem 221.

Id: C7715012-3BA6-4891-A546-58B216C49B3C. Przyjety

Strona 42




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 prowadzona jest wedtug dtuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
dlugoterminowych naleznos$ci budzetowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
klasyfikacji publicznoprawnych, a w szczegbdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych
zdarzen 1 zdrowotnych oraz rozrachunkow z PFRON.
Na koncie 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢:
Wn Ma
- naleznosci, - zobowigzania,
- splate 1 zmniejszenie zobowigzan. |- splate 1 zmniejszenie naleznosci
z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 229 prowadzona jest w uktadzie 229-X,

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

gdzie X oznacza tytut rozrachunku.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 umozliwia ustalenie
stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow oraz

glownej podmiotow, z ktéorymi dokonywane sa rozliczenia.
. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
Uwagi naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Przyjete zasady Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu
kt'lasyf"facl' i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen
zaarzen

rzeczowych zaliczonych, zgodnie =z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczego6lnosci naleznosci za prac¢ wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej.

Na koncie 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje sig:

Whn Ma

- wyplaty gotéwkowe lub przelewy | zobowigzania Urzedu z tytulu
wynagrodzen oraz wyptaty zaliczek wynagrodzen.
na poczet wynagrodzen,

- wartos¢  wydanych  $§wiadczen
rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen,

- potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika.
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Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podzialek klasytikacji
budzetowe;j, kategorii zadan oraz wydziatdéw merytorycznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 231 prowadzona jest w uktadzie 231-X,
gdzie X oznacza tytul rozrachunku.

gléwnej Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 umozliwia ustalenie
stanow nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.
. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
Uwagi naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan Urzedu z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Przyjete zasady Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczeh 1 zobowigzan wobec
klasyfikacji pracownikow z innych tytulow niz wynagrodzenia.
zdarzen Na koncie 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sig:
Wn Ma
- wyptacone pracownikom zaliczki |- wydatki dokonane przez
I sumy do rozliczenia na wydatki | pracownikow w imieniu Urzgdu,
biezace Urzedu, - rozliczone zaliczki i zwroty
- naleznosci  od  pracownikéw | $rodkow pienigznych,
z tytulu dokonanych przez Urzad |- wpltywy naleznosci od
swiadczen odptatnych, pracownikow.
- naleznosci z tytulu pozyczek
z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych,
- naleznosci 1 roszczenia od
pracownikow z tytutu niedoborow
I szkod,
- zaptacone zobowigzania wobec
pracownikow.
Zasady Wsrod kont analitycznych wyr6znia si¢ m.in.:

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

234-1- pozostate rozrachunki z pracownikami
234-2- rozrachunki z pracownikami-wyptata ryczattow
234-3- rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS

glownej Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 umozliwia ustalenie
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami
wedlug tytutdéw rozrachunkow.

Uwagi Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznos$ci
klasyfikacji i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.
zdarzen Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen.
Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ m.in. rozrachunki z tytutu:
- $wiadczen za prace spoteczno-uzyteczne
- stypendiéw
- kaucji gwarancyjnych
- wadiow
- rozrachunki wewnetrzne ( wydatki-dochody)
- mylnych obcigzen i uznania rachunku bankowego
- rozliczenia karty ptatniczej
Na koncie 240 -, Pozostale rozrachunki” ujmuje sie:
Wn Ma
- powstale nalezno$ci i1 roszczenia |- powstate zobowigzania oraz sptate
oraz splate i zmniejszenie | 1 zmniejszenie naleznosci i
zobowigzan, roszczen,
- niesluszne obcigzenia i korekty - niesluszne uznania 1 korekty
mylnych uznan rachunku bankowego. | mylnych obcigzen bankowych,
- przypisane przez bank odsetki od
srodkow na rachunkach biezacych
wydatkow, w  korespondencji
z kontem 130.
Zasady Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie 240-X, gdzie X oznacza

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

tytut rozrachunku.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow oraz wedtug
podmiotdw, ktorych rozrachunek dotyczy.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
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Konto 245 -, Wplywy do wyjasnienia”

Przyjete zasady Konto 245 shuizy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot
klasyfikacji nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych. Konto to shuzy ewidencji kwot
zdarzen . . . fz .. N,
btednie naliczonych, lub ktérych zrédlo nie jest znane, a pdzniej zostato
wyjasnione.
Wn Ma
- wyjasnienie przyczyn dokonane;j - wplyw niewyjasnionych kwot
wplaty 1 przypisanie jej jako dochod naleznosci z tytulu dochodow
budzetowy okreslonego rodzaju, budzetowych,
- zwrot pomytkowo wptaconej kwoty | - wplyw na rachunek dochodow
na rachunek bankowy, Urzedu kwot bez okreslenia tytutu
- dokonanie przypisu dokonanej wplaty.
wplaty (po wyjasnieniu) do
przychodow.
Zasady Ewidencja analityczna umozliwiajgca identyfikacje¢ kontrahenta.

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej
. Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych
Uwagi wplat.
Konto 290 -,,0dpisy aktualizujace naleznoS$ci”
Przyjete zasady Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
klasyfikacji Na koncie 290 ujmuje sie:
zdarzen
Wn Ma

- zmniejszenie odpisu - utworzenie odpisu

aktualizujacego. aktualizujacego.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 290 umozliwia ustalenie odpiséw

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

aktualizujacych wedlug tytuléw naleznosci.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
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Konto 400 -,,Amortyzacja”

Przyjete zasady Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od
klasyfikacji srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych
zdarzen . . .
odpisy umorzeniowe s3a dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.
Na koncie 400 -, Amortyzacja” ujmuje sig:
Wn Ma
- naliczone odpisy amortyzacyjne. - zmniegjszenie odpisow
amortyzacyjnych,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.
Zasady Brak ewidencji analitycznej

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej

) Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére
Uwagi wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400

przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete zasady | Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdéw i energii na
klasyfikacji cele dziatalnosci Urzedu.
zdarzen Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do

nastepujacych paragrafow:

- § 421 ,,zakup materialow 1 wyposazenia”

- § 422 ,,zakup $rodkow zywnosci”

- § 423 ,,zakup lekoéw 1 materiatow medycznych”

- § 424 ,,zakup pomocy naukowych, dydaktycznych 1 ksigzek”
- § 426 ,,zakup energii”

Na koncie 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii” ujmuje si¢:

Wn Ma

- poniesione koszty z tytulu zuzycia |- zmniejszenie kosztoéw,
materiatdw 1 energii. - przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.
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Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

glownej

) Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
Uwagi wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztoéw zuzycia materialdéw i energii.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 402 - ,,Ushugi obce”

Przyjete zasady Konto 402 shuizy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
k(llasyfn’(ac;l wykonywanych na rzecz Urzedu.
zaarzen

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

- § 427 ,,zakup ushug remontowych”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych”

- § 430 ,,zakup uslug pozostatych

- § 433 ,,zakup ustlug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego”

- § 434 ,,zakup ushug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”

- § 435 ,,zakup ustug dostepu do sieci Internet”

- § 436 ,,optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej”

- § 437 ,,oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych
stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej’

- § 438 ,,zakup ustug obejmujacych thumaczenia”

- § 439 ,,zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz 1 opinii’
- § 440 ,,oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale 1
pomieszczenia garazowe”

Na koncie 402 - ,,Ustugi obce” ujmuje sig:

Wn Ma

- poniesione koszty ustug obcych. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.
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Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoSci.

Uwagi

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére
wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkoéw transportu,
podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty
administracyjnej.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 285 ,,wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
wpltywow z podatku rolnego”

- § 414 ,wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osoéb
Niepetnosprawnych”

- § 443 ,r6zne optaty i sktadki”

- § 448 ,,podatek od nieruchomosci”

- § 449 ,,pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”

- § 450 ,,pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”

- § 451 ,,oplaty na rzecz budzetu panstwa”

- § 452 ,,optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”
(np.optata za odbior odpadéw komunalnych )

- § 453 ,,podatek od towaréw 1 ustug”

Na koncie 403 - ,,Podatki i optaty” ujmuje sig:

Whn Ma

- poniesione koszty z w/w tytulow. |- zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasytikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 403 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 404 -, Wynagrodzenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

-§401 ,,wynagrodzenia osobowe pracownikow”

-§ 404 ,,dodatkowe wynagrodzenie roczne”

- § 409 —, honoraria”

-§ 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

-§ 417 ,,wynagrodzenia bezosobowe”

Na koncie 404 -, Wynagrodzenia” ujmuje si¢:

Wn Ma

- poniesione koszty wynagrodzen - zmniejszenia kosztow,
brutto. - przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczoS$ci.

Uwagi

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 404 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Przyjete zasady Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow Urzedu z tytulu réznego rodzaju

klasyfikacji Swiadczen na rzecz pracownikdw i o0sob fizycznych zatrudnionych na

zdarzen . . .o , , .
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg

zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do

nastepujacych paragrafow:

- § 302 ,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” (w czgsci

dotyczacej pracownikow)

- § 411 ,,sktadki na ubezpieczenie spoleczne”

- § 412, sktadki na Fundusz Pracy”

- § 413 ,,sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych” (w czesci dotyczacej pracownikow)

- § 430 ,,zakup ustug pozostatych”

- § 444 ,odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

- §470 ,,szkolenia pracownikdéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej”

Na koncie 405 -, Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia”ujmuje sig:

Wn Ma

- poniesione koszty. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
prowadzenia kont | py,qyetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach

omocniczych i ich . . , .
Eowiqzanigz dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczoSci.

kontami ksiegi
glownej

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 405 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Uwagi
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Konto 407 - ,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Przyjete zasady Konto 407 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu stypendiéw, pomocy dla
klasyfikacji uczniow, nagrod o charakterze szczegblnym niezaliczonych do
zdarzen wynagrodzen.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do

nastepujacych paragrafow:

- § 304 ,,nagrody o charakterze szczeg6lnym niezliczone do wynagrodzen”

- § 305 ,,zasadzone renty”

- § 311 ,,$wiadczenia spoteczne”

- § 324 , stypendia dla uczniow”

- § 325 ,,stypendia r6zne”

-§ 326 ,,inne formy pomocy dla uczniéw”

Na koncie 407 -,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje si¢:

Wn Ma
- poniesione koszty z w/w tytutow. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie¢ wedlug podzialek klasyfikacji

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoSci.

Uwagi

Konto 407 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 407 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 408 - ,,Pozostale obcigzenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow Urzegdu , ktére nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400- 407 i 409 .

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

-§ 290 ,,wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkoéw powiatow na
dofinansowanie zadan biezacych”

- § 291 ,,zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobranych w nadmiernej wysoko$ci”

- § 293 ,,wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”

- § 294 ,,zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogolne;j
za lata poprzednie”

- § 300 ,,wptaty jednostek na fundusz celowy”

- § 489 — Pokrycie przejetych zobowigzan po likwidowanych i
przeksztalcanych jednostkach zaliczanych do sektora finansow
publicznych

- § 606-Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych

- § 617 ,,wptaty jednostek na fundusz celowy na finansowanie lub
dofinansowanie zadan inwestycyjnych”

-§ 666 ,,zwroty dotacji dotyczace wydatkéw majatkowych”

Na koncie 408 - ,,Pozostate obcigzenia” ujmuje si¢:

Whn Ma

- poniesione koszty z w/w tytutow. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 408 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 408 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow Urzgdu, ktore nie kwalifikujg si¢
do ujecia na kontach 400-408. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci
zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do
zadan shuzbowych, koszty krajowych 1 zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, diety dla
radnych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztéw
operacyjnych.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

-§ 302 ,,wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” (oprocz tych,
ktore kwalifikujg si¢ jako §wiadczenia dla pracownikdéw)

- § 303 ,,r6zne wydatki na rzecz osob fizycznych”

- § 409 ,,honoraria”

- § 415 ,, doptaty w spoétkach prawa handlowego’

- § 441 ,,podrdze stuzbowe krajowe”

- § 442 ,,podrdze stuzbowe zagraniczne”

- §443 ,rozne optaty 1 skladki’(wtedy, kiedy nie sa kwalifikowane do
podatkow i optat)

- § 459 ,kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych”

- § 460 ,kary i odszkodowania wyplacane na rzecz os6b prawnych”

- § 665 ,,wplaty gmin i powiatOw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego  oraz zwiazkow gmin lub zwigzkéw powiatdow na
dofinansowanie zadan inwestycyjnych i zakupéw inwestycyjnych”

Na koncie 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sig:

Whn Ma

- poniesione koszty z w/w tytulow. |- zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Przyjete zasady Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia

k(liasyfilfacji czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okresdéw (rozliczenia bierne).
zaarzen

Na koncie 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” ujmuje sig:

Whn Ma

1) koszty proste i ztozone 1) utworzenie rezerwy na wydatki
poniesione w okresie przysztych okresow
sprawozdawczym a dotyczace 2) zaliczenie do kosztow okresu
przysztych okreséw sprawozdawczego kosztow

2) wydatki poniesione w okresie poniesionych w okresach
sprawozdawczym, na ktore poprzednich
utworzono w okresach
poprzednich rezerwe

Zasady Ewidencje¢ szczegotowa do konta 640 prowadzi si¢ wedtug podziatek
prowadzenia kont | 1 1asyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Eg?&i‘ggﬁh Hich Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:
kontami ksiegi 1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,
gléwnej 2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym
podziatem wedhtug ich tytulow.

Konta analityczne prowadzone sg w uktadzie 640-X, gdzie X oznacza

rodzaj kosztow/rezerw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma-

Uwagi rezerwy na wydatki przysztych okresow.
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Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki, w tym z tytutu podatkéw i1 optat lokalnych, sktadek, optat,
innych dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego, nalezne na
podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na koncie ewidencjonuje si¢ przychody, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 031 — ,,podatek od nieruchomosci”,

- § 032 — ,,podatek rolny”,

- § 033 — ,,podatek lesny”,

- § 034 — ,,podatek od srodkow transportowych”,

- § 037 — ,,optata od posiadania psow”,

- § 041 — ,,wpltywy z optaty skarbowe;j”,

- § 042 — ,,wpltywy z optaty komunikacyjnej”,

- § 047 — ,,wplywy z optat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci”,

- § 048 ,wplywy z optat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych”,

- § 049 ,,Wptywy z innych lokalnych optat pobieranych przez jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw” (np.optata za
odbiér odpadoéw komunalnych),

- § 057 ,,grzywny, mandaty i inne kary pieni¢zne od 0sob fizycznych”,

- § 058 ,grzywny i inne kary pieni¢zne od os6b prawnych i innych
jednostek organizacyjnych”,

- § 069 ,,wplywy z réznych oplat” (np.: oplaty i koszty sadowe, optaty
geodezyjne, optaty za wycinke drzew, koszty upomnienia),

- § 075 ,,dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz innych umoéw
0 podobnym charakterze”,

- § 091 ,,odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkow 1 optat”

- § 097 ,,wplywy z ré6znych dochodow” (np.: zwrot odszkodowania, zwrot
bonifikaty, optata sSrodowiskowa, udostgpnienie informacji),

Na koncie 720 - ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych” ujmuje sig:

Whn Ma
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1) odpisy z tytutu dochodoéw
budzetowych

2) odpisy z tytutu podatkow,

w korespondencji ze strong Ma
konta 221,

3) odpisy z tytutu naleznego
podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Ma
konta 221.

1) przychody z tytutu dochodow
budzetowych w korespondencji
ze strong Wn konta 221,

2) przypisy z tytutu podatkow,

w korespondencji ze strong Wn
konta 221,

3) odsetki za zwloke i inne
naleznos$ci uboczne w kwocie
wplaconej — na podstawie
dokumentu wptaty,

w korespondencji ze strong Wn
konta 221,

4) przypis udzialu Gminy we
wptywach urzedéw skarbowych
z tytutu podatkow i optat, w
korespondencji z kontem 222,

5) przypis dochodéw Organu,
nieujetych w sprawozdaniach
podlegtych jednostek
budzetowych, w korespondencji
Z kontem 222.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 720 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 720 umozliwia wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedhug pozycji planu

gléwnej finansowego Urzedu.
Wsréd kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:
720-1 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych
720-2 - przypis odsetek niezaptaconych (Wydzial Podatkow)
Uwagi Przychody z tytutu dochodéw budzetowych moga by¢ ujmowane na

koncie 720 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 720 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 750 -,,Przychody finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych nie stanowiacych
dochodow budzetowych.
Na koncie750 - ,,Przychody finansowe” ujmuje sig:

Whn Ma

- kwoty nalezne z tytutlu operacji
finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody
z udziatoéw 1 akeji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli,
czekdOw  obcych 1 papierow
wartosciowych oraz odsetki za
zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe,

- odsetki od rachunkow

bankowych.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 750 prowadzi si¢ w ukladzie:

750-X — gdzie X oznacza tytut przychodow finansowych oraz

wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.
Ewidencja szczegblowa do konta 750 umozliwia wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatlbw w innych podmiotach
gospodarczych, naleznych jednostce odsetek od pozyczek i1 zaptaconych
odsetek za zwloke od naleznosci.

Wsrod kont analitycznych wyr6znia si¢ m.in.:

750-1- przypisy z tytulu dywidendy

750-2 — przypis odsetek niezaptaconych

750-3 — wptacone odsetki

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
konta 860.
Konto 750 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 751 -,,Koszty finansowe”

Przyjete zasady Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych.
klasyfikacji Na koncie tym ewidencjonowane sg koszty, klasyfikowane m.in. do
zdarzen nastepujacych paragrafow:
- § 456 ,,0dsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub pobranych w nadmiernej wysokosci”
- § 457 ,,odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkow i optat”
- § 458 ,,pozostate odsetki”
- § 467 ,,odsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci”
- § 468 ,,0odsetki od nieterminowych wptat podatku od towarow i ustug”
- § 495 ,,ré6znice kursowe”
- § 807 ,,0odsetki dyskonto od skarbowych papieréw wartosciowych lub
zaciggnietych przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczek
1 kredytéw oraz innych instrumentéw finansowych zwigzanych z obstuga
dhugu krajowego”
-§ 811 ,,odsetki od samorzadowych papieréw wartosciowych lub
zaciggnietych przez jednostke samorzadu terytorialnego kredytow
1 pozyczek”
-§ 812 ,,0dsetki od pozyczek udzielonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego”
Na koncie751 - ,, koszty finansowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- koszty operacji finansowych, aw | - zmniejszenia kosztow,
szczegolnosci wartos$¢ sprzedanych |- przeniesienie kosztow na konto
udziatow, akcji i papieréw wyniku finansowego.
warto$ciowych, odsetki od obligacji,
odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwate
w budowie, odpisy aktualizujace
wartos$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych
1 papieréw wartosciowych, ujemne
roznice kursowe z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate
w budowie.
Zasady Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 751 prowadzi si¢ w uktadzie:

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

751-X — gdzie X oznacza tytut kosztow finansowych oraz

wedhlug podziatek klasyfikacji budzetowej i potrzeb sprawozdawczos$ci.
Ewidencja szczegétowa do konta 751 umozliwia wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek
I odsetki za zwloke od zobowigzan.
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Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
strong Wn konta 860.
Konto 751 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnos$cig Urzgdu, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajace ewidencji na kontach 720,750.

Na koncie ewidencjonuje si¢ przychody, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 076 ,,wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wtasnosci”

- § 077 ,, wplaty z tytutu odptatnego nabycia prawa wlasnosci oraz prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci” (m.in.: sprzedaz mieszkan,
lokali uzytkowych)

Na koncie 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje si¢:

Whn Ma

- przychody ze  sprzedazy

materialow,

- przychody ze sprzedazy $rodkéw
trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych
w budowie,

- pozostate przychody operacyjne,
do ktorych zalicza si¢
w szczeg6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary
I grzywny, darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 760 prowadzi si¢ w ukladzie
760-X — gdzie X oznacza tytut przychodoéw operacyjnych oraz
wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na
strong Ma konta 860 w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Konto 760 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Przyjete zasady Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
klasyfikacji zwykla dziatalnoscia Urzedu.
zdarzen
Na koncie tym ewidencjonowane sa koszty, klasyfikowane m.in. do
paragrafu
-§ 461 koszty postgpowania sagdowego 1 prokuratorskiego”
- koszty wyptacanych odszkodowan =z tytulu zdarzen losowych,
klasyfikowane do paragrafow:
-§ 459 , Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz 0sob fizycznych”
-§ 460 ,,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob prawnych”.
Na koncie 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje si¢:
Wn Ma
- pozostate koszty operacyjne, do |- zmniejszenia kosztow,
ktérych zalicza si¢ W |- przeniesienie kosztow na konto
szczegolnosci  kary, grzywny, | wyniku finansowego.
odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty
postepowania spornego
i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe,
- wyksiggowanie nadwyzki warto$ci
poczatkowej nad amortyzacja
w  przypadku przeznaczenia
srodka trwatego do likwidacji.
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 761 prowadzi si¢ w uktadzie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

761 -X — gdzie X oznacza tytul kosztéw operacyjnych oraz wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na
strong Wn konta 860 .Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Konto 770 -,,Zyski nadzwyczajne”

Przyjete zasady | Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen
klasyfikacji trudnych do przewidzenia, nastepujagcych poza dziatalno$cig operacyjng
zdarzen c . . , . . . .

Urzedu i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 770 - ,,Zyski nadzwyczajne” ujmuje si¢:

Wn Ma

- korekty (zmniejszenia) uprzednio|-  przyznane lub  otrzymane

zaksiggowanych zyskow odszkodowania dotyczace

nadzwyczajnych, zdarzen losowych.

- przeniesienie zyskow

nadzwyczajnych na konto wyniku

finansowego.
Zasady Ewidencje¢ szczegotowa do konta 770 prowadzi si¢ wedtug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Ma
konta 860 .Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.
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Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjna
Urzedu 1 niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 771

- ,,Straty nadzwyczajne” ujmuje si¢:

Wn

Ma

- poniesione straty nadzwyczajne,
a w  szczegblnosci  szkody
spowodowane zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia,
nastgpujacymi poza dziatalno$cig
operacyjna jednostki
1 niezwigzanymi z  ogbélnym
ryzykiem jej prowadzenia.

- zmniejszenia strat nadzwyczajnych
- przeniesienie strat nadzwyczajnych
na konto wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 771 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn
konta 860. Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.
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Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady Konto 800 sluzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego
klasyfikacji i obrotowego Urzedu i ich zmian w trakcie roku obrotowego.
zdarzen Na koncie 800 - ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:
Wn Ma
zmniejszenia funduszu zwigkszenia funduszu
1) przeksi¢gowanie, straty bilansowej | 1) przeksi¢gowanie, zysku
roku ubiegtego z konta 860, bilansowego roku ubieglego
2) przeksiggowanie, pod  datg |z konta 860,
sprawozdania budzetowego, | 2) przeksiegowanie, pod data
zrealizowanych dochodow |sprawozdania budzetowego,
budzetowych z konta 222, zrealizowanych wydatkow
3) przeksiggowanie, w koncu |budzetowych z konta 223,
roku obrotowego, dotacji | 3) wptyw dotacji 1 $rodkoéw
udzielonych z budzetu i s$rodkow | przeznaczonych na finansowanie
budzetowych wykorzystanych na | inwestycji,
inwestycje z konta 810, 4) roznice z aktualizacji $rodkow
4) roznice z aktualizacji Srodkow |trwatych,
trwatych, 5) nieodptatne otrzymanie srodkow
5)  warto$¢ sprzedanych, trwatych, wartosci niematerialnych
nieodplatnie przekazanych oraz 1 prawnych oraz $rodkow trwatych
whniesionych w formie wktadu w budowie,
niepieni¢znego (aportu) srodkow 6) warto$¢ aktywow przejetych od
trwatych, warto$ci niematerialnych | zlikwidowanych jednostek,
1 prawnych oraz $rodkoéw trwatych 7)  warto$¢  objetych  akcji
w budowie, 1 udziatow.
6) warto$¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek,
7) przeksiggowanie udzialu Gminy
we wpltywach urzedéw skarbowych
z tytulu podatkow 1 optat,
w korespondencji z kontem 222.
8) przeksiegowanie dochodow
Organu, nieujgtych
w sprawozdaniach podlegtych
jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 800 prowadzona jest w uktadzie:

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

800-X — gdzie X oznacza tytut zwickszenia lub zmniejszenia funduszu
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 umozliwia ustalenie
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu Urzedu w danym roku

obrotowym.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan

funduszu Urzedu
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Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na

inwestycje”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dziatalno$ci
podstawowej (dotacje podmiotowe, przedmiotowe) zaktadow
budzetowych, w czegsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadow
budzetowych, w cz¢éci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

3) innych dotacji przekazywanych z budzetu, w cze$ci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

4) réwnowartosci dokonanych wydatkow na finansowanie inwestycji.

Na koncie 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”
ujmuje sie:

Wn Ma

- dotacje przekazane przez Urzad, w | przeksiegowanie w koncu roku
czeSci uznanej za wykorzystane lub |obrotowego salda konta 810 na
rozliczone, w korespondencji z|konto 800 "Fundusz jednostki".
kontem 224,

- rownowarto$¢ srodkow
budzetowych wykorzystanych na
finansowanie srodkow trwatych
w budowie, zakupu $rodkow
trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢
przeksiegowanie w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Konto 840

- ,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe
przychodow”

Przyjete zasady
klasyfikacji

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych
okres6w oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

zdarzen Na koncie Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

ujmuje si¢:
Wn Ma

- zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw, |- utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
- rozliczenie rozliczen | - powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych poprzez zaliczenie | migdzyokresowych przychodow.
ich do przychodow roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Zasady Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié

prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powiazanie

mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdéw oraz

z kontami przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

ksiegi gléwnej

Uwaai Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
wagi

mig¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Przyjete zasady | Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
klasyfikacji zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
zdarzen Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia". Pozostale §$rodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej Urzedu (z wyjatkiem
kosztow 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Na koncie 851 ujmuje si¢ m.in.:
Wn Ma
koszty zwigzane z prowadzong wpltywy  srodkéw z  tytulu
przez Urzad dziatalno$cia nieprzypisanych wczesniej
socjalna, naleznosci,
zmniejszenia funduszu z tytutu odsetki bankowe naliczone od
umorzenia pozyczek ZFSS lub srodkow  zgromadzonych na
innych naleznosci, rachunku bankowym,
odpisy aktualizujace naleznoS$ci przypisane odsetki od pozyczek
watpliwe tego funduszu. z ZFSS.
Zasady Konta analityczne prowadzone sa w ukladzie 851-X, gdzie X oznacza tytut

prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi gléwnej

zwigkszen lub zmniejszen funduszu.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 umozliwia wyodrebnienie:

- stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem na zrodta zwigkszen oraz zmniejszen funduszu,

- wysokosci poniesionych kosztow i wysoko$ci uzyskanych przychodéw przez
poszczegblne rodzaje dziatalno$ci socjalnej.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
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Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych
klasyfikacji jednostek organizacyjnych, przejetego przez Gming .
zdarzen Na koncie 855 -, ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:
Wn Ma
- zmniejszenia funduszu z tytutu - stan funduszu i jego zwigkszenia
sprzedazy mienia lub jego likwidacji. | o roéwnowartos¢ mienia
zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych,  ustalong  na
podstawie bilansoéw tych jednostek,
w korespondencji z kontem 015.
Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 855 umozliwia ustalenie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

wartos$ci mienia kazdej zlikwidowanej jednostki organizacyjne;.

Uwagi

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez Gming jako organ
zatozycielski lub nadzorujacy, a nie przekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne potrzeby, lub
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
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Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Przyjete zasady Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego Urzedu.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 860 - ,,Wynik finansowy” ujmuje sig¢:
Wn Ma
- w koncu roku obrotowego na|- w koncu roku obrotowego ujmuje
stronie Wn ujmuje si¢ sume: si¢ sume:
1) poniesionych kosztow | 1) uzyskanych przychodow,
rodzajowych, w korespondencji w korespondencji
z kontami zespotu 4, z poszczegdlnymi  kontami
2) kosztow operacji finansowych, zespotu 7,
w korespondencji z kontem 751, | 2) zyskow nadzwyczajnych
oraz  pozostatych  kosztow w korespondencji z kontem
operacyjnych, w korespondencji 770.
Z kontem 761,
3) strat nadzwyczajnych
w korespondencji z kontem 771.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 860 prowadzi si¢ wedtug potrzeb

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

sprawozdawczos$ci.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy

Urzedu, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800.

Przeksiggowanie wyniku odbywa si¢ w poszczegdlnych dziennikach

czgsciowych (wg rachunkéw bankowych) w nastepujacy sposob:

1. zysk —Wn 860 Ma 800

—jesli na danym rachunku wystgpila strata to wynik ten ksiggujemy ze
znakiem ,,minus”

2. strata — Wn 800 Ma 860

— jesli na danym rachunku wystapit zysk to wynik ten ksiegujemy ze
znakiem ,,minus”
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Konto 090 - ,,Srodki trwale w likwidacji”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen wartosci srodkow trwatych bedacych w likwidacji.

Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i warto$ci sSrodkow trwatych w likwidacji.

Na koncie 090 —,,Srodki trwate w likwidacji” ujmuje sie:

Whn Ma

1) przychody $rodkéw trwatych,|1) wycofanie Srodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji na skutek ich fizycznej
na mocy zarzadzenia Prezydenta likwidacji.
Miasta w sprawie
zakwalifikowania  skladnikow
majatkowych.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Konta analityczne w module FKJB prowadzone sg w uktadzie 090-X,
gdzie X oznacza grupe srodkow trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (KST) (Dz.U.2010, Nr 242 poz. 1622).

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi
inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate w systemie OTAGO.
Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych srodkow
trwatych, m.in.: warto$¢ netto, data postawienia w stan likwidacji,
klasyfikacja zgodnie z KST, komérka odpowiedzialna oraz lokalizacja.

Uwagi

Woprowadzenie sktadnikow majatkowych na konto 090-X nastgpuje
poprzez wyksiggowanie danego srodka trwatego z konta ,, 011-X - Srodki
trwale” oraz z konta ,,071-X” umorzenie $rodkow trwatych. Wiasciwym
dokumentem powodujacym postawienie Srodka trwatego w stan likwidacji
jest dokument — LT. Na koncie 090-X nie dokonuje si¢ odpisow
amortyzacyjnych.

Podstawa do wyksiegowania zlikwidowanego $rodka trwatego jest
protokot fizycznej likwidacji.

Konto 090 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
trwalych postawionych w stan likwidacji.
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Konto 091 - ,,Aktywa trwale niezdatne do uzytku”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 091 stuzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen wartosci aktywow trwatych niezdatnych do uzytku.

Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkow trwatych niezdatnych do uzytku.

Na koncie 091 —, Aktywa trwate niezdatne do uzytku” ujmuje sig:

Wn Ma

1) przychody aktywow trwatych|1) wycofanie aktywow trwatych z
niezdatnych do uzytku na mocy ewidencji niezdatnych do
zarzadzenia Prezydenta Miasta w uzytku po przywrdceniu ich
sprawie zakwalifikowania wartos$ci uzytkowej na skutek
sktadnikéw majatkowych. przeprowadzonego remontu

lub po ich fizycznej likwidaciji.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Konta analityczne w module FKJB prowadzone sg w uktadzie 091-X,
gdzie X oznacza grupe Srodkoéw trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz.U.2010, Nr 242 poz. 1622).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiggi
inwentarzowej za pomocg modutu Srodki Trwate w systemie OTAGO.
Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych aktywow
trwatych, m.in.: warto$¢ netto, data uznania aktywu do kategorii
niezdatnego do uzytku, klasyfikacja zgodnie z KST, komoérka
odpowiedzialna oraz lokalizacja

Uwagi

Wprowadzenie sktadnikow majatkowych na konto 091-X nastepuje
poprzez wyksiegowanie danego $rodka trwatego z konta ,, 011-X - Srodki
trwale” oraz z konta ,,071-X” umorzenie srodkow trwatych. Wiasciwym
dokumentem dla tego rodzaju operacji jest dokument — LT.

Na koncie 091-X nie dokonuje si¢ odpisow amortyzacyjnych.

Podstawa do wycofania z ewidencji aktywow trwatych niezdatnych do
uzytku po ich zlikwidowaniu jest protokot fizycznej likwidacji a po
przeprowadzonym remoncie jest protokot okreslajacy przywrocenie srodka
trwalego do uzytecznosci.

Konto 091 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan aktywow
trwatych niezdatnych do uzytku.

Id: C7715012-3BA6-4891-A546-58B216C49B3C. Przyjety Strona 70




Konto 911 - ,,Srodki trwale Skarbu Panstwa”

Przyjete zasady Konto 911 stuzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwigkszen
klasyfikacji i zmniejszen wartosci $rodkow trwatych zwigzanych z wykonywang
zdarzen dziatalno$cig Urzedu a stanowigcych wilasno$¢ lub bedacych we wiadaniu
Skarbu Panstwa.
Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 warto$ci Srodkow trwatych.
Na koncie 911 —,,Srodki trwate Skarbu Panstwa” ujmuje sie:
Wn Ma
1) przychody s$rodkéw trwatych,|1) wycofanie srodkéw trwatych
uzytkowanych na podstawie z uzywania na skutek ich
decyzji administracyjnych lub likwidaciji,
nabywanych na podstawie aktow z powodu zniszczenia lub
notarialnych, zuzycia, sprzedazy oraz
2) przychody srodkow trwatych nieodptatnego przekazania,
nowo ujawnionych, 2) ujawnione niedobory $rodkow
3) nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych.
trwatych.
Zasady Konta analityczne w module FKJB prowadzone sg w uktadzie 911-X,

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

gdzie X oznacza grupe Srodkoéw trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkoéw
Trwatych (KST) (Dz.U.2010, Nr 242 poz. 1622) .

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi
inwentarzowej za pomocg modutu Srodki Trwate w systemie OTAGO.
Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegolnych srodkow
trwalych, m.in.: warto$¢ poczatkowa, data przyjecia do uzytkowania,
klasyfikacja zgodnie z KST, komérka odpowiedzialna oraz lokalizacja.
Ewidencja umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych
obiektow.

Uwagi

Konto 911 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
trwatych bedacych wiasnoscig  lub bedacych we wiladaniu Skarbu
Panstwa, w warto$ci poczatkowe;.
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Konto 940 - ,,Aktywa warunkowe i zobowigzania warunkowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 940 stuzy do pozabilansowej ewidencji skladnikéw aktywow
warunkowych oraz zobowigzan warunkowych.

Na koncie 940 - ,, Aktywa warunkowe i zobowigzania warunkowe”
ujmuje sie:

Wn Ma
- warto$¢ nalezno$ci - zmniejszenia wartosci aktywow
warunkowych (m.in. z tytutu | warunkowych,
odroczonych, warunkowych - warto$¢ zobowigzan warunkowych
optat za wyciecie drzew), z tytulu udzielonych przez Miasto
- warto$¢ splat dokonanych Kielce porgczen oraz gwarancji.

przez Urzad Miasta z tytulu
udzielonych przez Miasto
Kielce poreczen oraz
gwarancji,

- warto$¢ splat dokonanych
przez inne jednostki na poczet
zobowigzan, ktore zostaty
objete udzielonymi przez
Miasto Kielce poreczeniami
oraz gwarancjami.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 940 umozliwia ustalenie
naleznosci warunkowych wynikajacych z decyzji w sprawie
odroczenia terminu ptatno$ci optat za wycinke drzew oraz zobowigzan

ksiegi glownej . , T .. .
e ! warunkowych m.in. z tytulu poreczen i gwarancji udzielonych przez
Urzad Miasta.
Uwagi Konto 940 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci

warunkowych, a saldo Ma - stan zobowigzan warunkowych.
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Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Przyjete zasady Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen
klasyfikacji miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania
zdarzen finansowego.
Na koncie 976 ujmuje sig:
WN MA
(Wylgczenia  dotyczace  aktywow | (Wylaczenia dotyczace pasywow
bilansu) bilansu)
- Wylaczenia wzajemnych naleznosci | - wylgczenia wzajemnych
wg stanu na dzien 31 grudnia|zobowigzan wg stanu na dzien 31
danego roku grudnia danego roku
- wylaczenia wzajemnych kosztow |- wylaczenia wzajemnych
miedzy jednostkami | przychodéw migdzy jednostkami (
(odzwierciedlenie  w  rachunku | odzwierciedlenie w rachunku zyskow
zyskow i strat) i strat)
- wylaczenia spowodowane
- wylaczenia spowodowane | otrzymaniem $rodkow trwatych i
przekazywaniem srodkéw trwatych i | sSrodkow trwatych w budowie
srodkow  trwatych  w  budowie| (inwestycji) od jednostek ( korekta
(inwestycji) jednostkom ( korekta | dotyczy zwigkszen w zestawieniu
dotyczy zmniejszeh w zestawieniu | zmian funduszu)
zmian funduszu)
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 976 prowadzona jest w uktadzie 976-X, gdzie X

oznacza tytul wzajemnych wylaczen:

976-1- Koszty

976-2- Przychody

976-3- Sr.trw. nieodptatnie otrzymane

976-4- Sr.trw. nieodplatnie przekazane

976-5- Srodki trwate w budowie - nieodptatnie otrzymane

976-6- Srodki trwate w budowie - nieodplatnie przekazane

976-7- Naleznosci miedzy jedn. budz

976-71-Naleznosci migdzy jednostkami i spotkami objetymi skonsolidowanym
bilansem

976-8 - Zobowiazania miedzy jedn. budz

976-81-Zobowigzania migdzy jednostkami i spotkami objetymi skonsolidowanym
bilansem

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 976 umozliwia ustalenie
wzajemnych wylaczen wedlug m.in:

- tytutu wytaczen

- poszczegoblnych jednostek,

Id: C7715012-3BA6-4891-A546-58B216C49B3C. Przyjety Strona 73




Uwagi

Konto 976 nie wykazuje salda na koniec roku.

Ksiggowania na koncie 976 dokonuje si¢ nie rzadziej, niz raz na kwartat dla
poszczegbdlnych tytutow wzajemnych rozliczen za wyjatkiem nalezno$ci 1
zobowigzan. Wzajemne naleznoS$ci i zobowigzania ustala si¢ 1 ksigguje wg
stanu na 31 grudnia kazdego roku.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 980 shluizy do ewidencji planu finansowego wydatkow

budzetowych.
Na koncie 980 ujmuje sig:
Wn Ma
- plan finansowy oraz jego - rownowarto$¢  zrealizowanych
korekty. wydatkow budzetowych,

- warto§¢ planu niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych do
realizacji w roku nastepnym,

- warto$¢ planu niezrealizowanego
1 wygastego.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéow ”

Przyjete zasady Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
klasyfikacji wydatkow.
zdarzen Na koncie 981 ujmuje sie:

Wn Ma

- plan finansowy oraz jego korekty. |- roéwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych
obcigzajacych  plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej 1 wygaslej.

Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu

prowadzenia kont | finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
pomocniczych i ich g ygasajacy y y

powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

) Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Uwagi

Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialnoSci za zobowigzania podatkowe podatnika”

Przyjete Konto 990 stuzy do ewidencjonowania kwot naleznych od oséb trzecich
zasady 1] realizacji tych zobowiazan.

klasyfikacji

zdarzen

Na koncie 990- — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika” ujmuje si¢:

Wn Ma
1) przypisy naleznosci wynikajace z 1) odpisy kwot naleznosci,
decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ |2) wptaty dokonywane przelewem
osoby trzeciej. albo za posrednictwem poczty.
Zasady Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
prowadzenia
kont

pomocniczych i | Na kontach analitycznych i szczegétowych ewidencje ksiggowa prowadzi si¢

ich powiazanie | 7 ywzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j.
z kontami
ksiegi glownej
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Uwagi

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej 0sob
trzecich, dla kazdej z tych osob otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto
szczegdtowe do bilansowego konta szczegdtowego tego samego podatnika, na
kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace

z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ osob trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegoétowych ksiegowan dokonuje si¢ na
koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiggowy, z zastrzezeniem, ze
wplaty oraz zwroty nadptat, ksieguje si¢ rownocze$nie na koncie podatnika, do
ktorego prowadzone jest konto osoby trzecie;j.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisOw na
bilansowym koncie szczegdétowym podatnika, dla ktorego orzeczono
odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub osob trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych
zaptacie przez osobg¢ trzecig lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg
wptat tych osob, wtedy zobowigzanie wygasa.

Tym samym wygasaja rowniez zobowigzania osoby lub 0sob trzecich z tego
tytutu.

Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnigciu zobowigzania, na
pozabilansowym koncie osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty naleznosci
pozostanie zrownowazona wplatami tej osoby, wtedy ta czgs¢ kwoty podlega
odpisaniu.

Odpisania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wewnetrznego.

Sumy obrotéw na pozabilansowych kontach szczegdétowych powinny by¢
zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktorego sg prowadzone.

Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych
przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach

podatnikow”

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 991 ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez
inkasentow.

Na koncie 991- — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw” ujmuje sig:

Wn Ma
1) przypisy w wysokosci naleznoéci do | 1) wptaty kwot pobranych,
pobrania, dokonane na rachunek biezacy
2) odsetki za zwtokg i inne nalezno$ci urzedu,
uboczne w kwocie wplacone;. 2) wptaty kwot pobranych,

dokonane do kasy urzedu,

3) odpisy kwot naleznosci,
przypisanych inkasentowi do
pobrania, ale niepobranych.

Id: C7715012-3BA6-4891-A546-58B216C49B3C. Przyjety Strona 76




Zasady Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

prowadzenia

kont Na kontach analitycznych i1 szczegoétowych ewidencje ksiegowa prowadzi si¢

pomaocniczyc
hiich
powiazanie z
kontami
ksiegi
gléwnej

z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone s3 dla inkasentéw na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Sumy obrotéw na pozabilansowych kontach szczegdétowych prowadzonych do

odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie
analitycznym, do ktérego sg prowadzone.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biezacego”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkdéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego” ujmuje sie:

Wn Ma

1) rownowarto$¢  sfinansowanych| 1) zaangazowanie  wydatkow,
wydatkow budzetowych | czyli warto§¢ umow, decyzji
w danym roku budzetowym, I innych postanowien, ktorych

2) rownowarto$¢ zaangazowanych | wykonanie spowoduje
wydatkow, ktore beda obcigzaty | konieczno$¢ dokonania wydatkow
wydatki roku nastepnego. budzetowych w roku biezagcym.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych  planu finansowego, z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych

przyszilych lat”

Przyjete zasady Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
klasyfikacji budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja
zdarzen by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 -, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

ujmuje si¢:

Wn Ma

- rownowarto$¢ zaangazowanych - wysoko$¢  zaangazowanych

wydatkow budzetowych w latach wydatkow lat przysztych.

poprzednich, a obcigzajacych plan

finansowy roku biezacego jednostki

budzetowej lub plan finansowy

niewygasajacych wydatkow

przeznaczony do realizacji w roku

biezacym.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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