ZARZADZENIE NR 360/2021
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 22 listopada 2021 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej do przeprowadzenia konkursu na kandydata na stanowisko
dyrektora Domu Kultury ,,Bialogon” w Kielcach

Na podstawie art. 16 ust 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.194) oraz art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy zdnia 8 marcal990r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pdzn. zm.) oraz na podstawie § 6 pkt 2 Umowy z dnia
30.11.2016 r. w sprawie utworzenia i prowadzenia w Kielcach instytucji kultury pod nazwg Dom Kultury
,Bialogon” zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. W celu przeprowadzenia konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora Domu Kultury ,,Biatlogon”
w Kielcach, powotuje si¢ komisje konkursowa, w skladzie:

1) Szczepan Skorupski — przedstawiciel organizatora,

2) Piotr Lojek - przedstawiciel organizatora,

3) Grzegorz Sowinski - przedstawiciel organizatora,

4) Hm. Lucjan Pietrzczyk - przedstawiciel Zwigzku Harcerstwa Polskiego,
5) Phm. Agnieszka Stochmal- przedstawiciel Zwiazku Harcerstwa Polskiego
6) Phm. Mariusz Kowalski — przedstawiciel Zwigzku Harcerstwa Polskiego

2. Na przewodniczacego komisji konkursowej powotuje si¢ Szczepana Skorupskiego - przedstawiciela
Organizatora — Miasta Kielce.

3. Komisja konkursowa dziata w oparciu o Regulamin pracy komisji konkursowej, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Urzedu Miasta
Kielce.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 360/2021
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 22 listopada 2021 r.

REGULAMIN
okreslajacy szczegolowy tryb pracy komisji konkursowej ds. wyboru kandydata na stanowisko
dyrektora Dom Kultury BIALOGON w Kielcach

Postanowienia ogdlne

1. Postepowanie konkursowe prowadzi Komisja konkursowa, zwana dalej ,,Komisjg", powotana
moca porozumienia zawartego pomiedzy Miastem Kielce a Zwiazkiem Harcerstwa Polskiego
Choragiew Kielecka, podpisanego na podstawie § 6 pkt 2 Umowy z dnia 30.11.2016 r.
w sprawie utworzenia i prowadzenia w Kielcach instytucji kultury pod nazwa Dom Kultury
BIALOGON.

2. Do zadah Komisji nalezy:

1) ustalenie szczegolowych kryteriow oceny uczestnikéw konkursu;

2) przeprowadzenie postepowania konkursowego (ustalenie spetnienia warunkow

okreslonych w ogloszeniu o konkursie lub stwierdzenie uchybien lub brakow ztozonych

wnioskow o przystapienie do konkursu, przeprowadzenie rozméw z uczestnikami konkursu,

w tym dotyczacych ztozonych przez nich koncepcji programowych, organizacyjnych

i finansowych zarzadzania Domem Kultury BIALOGON przez okres pigciu lat);

3) sporzadzenie protokotow z posiedzen komisji;

4) sporzadzenie protokotu koncowego z postepowania konkursowego i przekazanie
wynikow konkursu wraz z jego dokumentacjg Prezydentowi Miasta Kielce.

3. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy wybrany przez cztonkow Komisji, a w razie jego
nieobecnosci Wyznaczona przez niego osoba.

4. Kazdy cztonek Komisji przed przystapieniem do prac, po zapoznaniu si¢ z lista osob, ktore
przedtozyty wnioski o przystapienie do konkursu na stanowisko dyrektora Domu Kultury
BIALOGON, sktada Prezydentowi Miasta Kielce pisemne o$wiadczenie, ze nie zachodza
wobec niego okolicznosci, ktore wytaczalyby go ze sktadu Komisji.

5. W przypadku ujawnienia okolicznosci, ktore wylaczaja cztonka Komisji z jej sktadu, po
rozpoczeciu pierwszego posiedzenia Komisji, Przewodniczacy Komisji informuje o tym
Prezydenta Miasta Kielce oraz Zwigzek Harcerstwa Polskiego Choragiew Kielecks, a ten
podmiot, ktory powotat ta osobg do Komisji podejmuje decyzje o wylaczeniu tego cztonka
Komisji i niezwlocznie wyznacza inng osobg w trybie wlasciwym dla powotania cztonkow
Komisji.

6. Posiedzenie Komisji uwaza si¢ za wazne, jezeli bierze w nim udziat co najmniej 2/3 sktadu
Komisji.

7. Konkurs przebiega w dwoch etapach, w trakcie przynajmniej dwoch posiedzen Komisji, przy
czym posiedzenie, na ktorym przeprowadza si¢ rozmowy z uczestnikami konkursu moze si¢
odby¢ nie wczesniej niz po uptywie 6 dni od dnia posiedzenia komisji, na ktérym nastapito
ustalenie spelnienia warunkow okre§lnych w ogloszeniu o konkursie przez uczestnikow
konkursu lub stwierdzenie uchybien lub brakéw w zltozonych wnioskach 0 przystapienie
do konkursu.

8. Komisja podejmuje decyzje w formie uchwal, zwykla wiekszo$cig glosow w glosowaniu
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jawnym, z zastrzezeniem pkt 9.

9. Komisja dokonuje wyboru kandydata na stanowisko dyrektora Domu Kultury BIALOGON
w glosowaniu jawnym, bezwzgledng wigkszoscig glosow czltonkéw Komisji obecnych
na posiedzeniu, z zastrzezeniem pkt 20.

10. Kazdy z czlonkéw Komisji ma jeden glos; w glosowaniu nad wyborem kandydata na
dyrektora cztonek Komisji moze odda¢ glos tylko na jednego uczestnika konkursu.

11. 7 kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol zawierajacy informacje
o przebiegu obrad i podjetych ustaleniach. Protokét podpisuja cztonkowie Komisji obecni
na posiedzeniu.

12. Czlonkowie Komisji do czasu zakonczenia jej prac sg zobowigzani do zachowania tajemnicy
co do tresci ztozonych wnioskow o przystapienie do konkursu oraz do nieujawniania spraw
poruszanych na posiedzeniach Komisji.

13. Obstuge organizacyjng Komisji, w tym obstuge protokolanta, zapewnia Wydzial Edukacji,
Kultury i Sportu Urzedu Miasta Kielce.

14. Kwestie sporne Komisja rozstrzyga w trybie, o ktorym mowa w pkt. 8.

I1. Przebieg postepowania konkursowego

15. W pierwszym etapie postepowania konkursowego, przeprowadzanym bez udziatu
uczestnikow konkursu Komisja:

1) zapoznaje si¢ ze zlozonymi wnioskami o przystapienic do konkursu i dokonuje
sprawdzenia czy zostaly one zlozone w terminie, zawierajag wszystkie wymagane
ogtoszeniem dokumenty oraz czy dokumenty spetniajg kryteria ogloszenia;

2) postanawia 0 niedopuszczeniu uczestnika konkursu do drugiego etapu konkursu, jezeli
uczestnik konkursu nie spelnia warunkow okreslonych w ogloszeniu badz nie przedstawit
wszystkich wymaganych dokumentow;

3) okresla kryteria oceny uczestnikow konkursu, ktorymi bedzie si¢ kierowac przy wyborze
kandydata na stanowisko dyrektora;

4) ustala kolejnos¢ rozmoéw z uczestnikami konkursu, ktore beda prowadzone
w drugim etapie postgpowania konkursowego;

5) =zapoznaje si¢ z przedstawionymi przez uczestnikow konkursu autorskimi koncepcjami
programowymi, organizacyjnymi i finansowymi zarzadzania Domem  Kultury
BIALOGON przez okres pieciu lat.

16. Rozstrzygniecia Komisji o dopuszczeniu uczestnika konkursu do drugiego etapu lub
0 odmowie takiego dopuszczenia sg ostateczne.

17. Przewodniczgcy Komisji, za posrednictwem Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Urzedu
Miasta Kielce informuje droga elektroniczng wszystkie osoby, ktoére przystgpity do konkursu,
o wynikach pierwszego etapu postgpowania konkursowego, a uczestnikoéw dopuszczonych do
drugiego etapu, rowniez telefonicznie, o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmow
kwalifikacyjnych.

18.  Uczestnik konkursu dopuszczony do drugiego etapu postepowania konkursowego, ktory
niezaleznie od przyczyny nie zglosi si¢ we wskazanym terminie na posiedzenie Komisji, na
ktorym sa przeprowadzane rozmowy, zostaje wylaczony z postepowania konkursowego.

19. W drugim etapie postgpowania konkursowego Komisja:

1) przeprowadza rozmowy z poszczegélnymi uczestnikami konkursu, biorac pod uwage
zarowno kryteria oceny uczestnikow, jak i przedstawiong przez nich autorska koncepcje
programowa, organizacyjng i finansowg zarzadzania Domem Kultury BIALOGON, po
uprzednim sprawdzeniu tozsamos$ci uczestnika konkursu przez Przewodniczacego
Komisji;
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2) po zakonczeniu rozméw Komisja przeprowadza dyskusj¢ na temat kandydatur;

3) przeprowadza gltosowanie nad kandydaturami zgodnie z trybem, o ktérym mowa w pkt 9
i pkt 20;

4) sporzadza protokét koncowy z konkursu, ktory zawiera imiona i nazwiska czlonkow
Komisji, uczestnikoéw konkursu na stanowisko dyrektora Domu Kultury BIALOGON.
informacje o liczbie gtoséw uzyskanych przez poszczegdlnych uczestnikow w kolejnych
glosowaniach, informacj¢ o wyniku postgpowania wraz z uzasadnieniem.

20. Jezeli w pierwszym glosowaniu Komisja nie wyloni, w trybie okreslonym w pkt 9, kandydata
na dyrektora, a wnioski o przystgpienie do konkursu przynajmniej dwoch uczestnikow
konkursu spetniajg warunki okreslone w ogloszeniu, przeprowadza si¢ drugie glosowanie.

W drugim glosowaniu Komisja bierze pod uwage dwoch uczestnikow konkursu, ktorzy

uzyskali najwigksza liczbe glosow w pierwszym glosowaniu. Sposréd nich Komisja wybiera

kandydata na dyrektora bezwzgledna wigkszoscia gtosow cztonkdéw Komisji obecnych na
posiedzeniu.

W razie nie wylonienia kandydata na dyrektora w drugim glosowaniu, Komisja podejmuje

decyzje w sprawie trzeciego glosowania, w ktorym wylania kandydata na dyrektora zwykta

wiekszoscig gltosow.

21. Rekomendacj¢ Komisji otrzymuje kandydat, ktory uzyskat najwieksza liczbe glosow.

22. Konkurs pozostaje nierozstrzygniety w przypadku stwierdzenia przez Komisje, ze zaden
wniosek o przystgpienie do konkursu nie speinia warunkow okreslonych w ogloszeniu o
konkursie lub, ze zaden z uczestnikéw konkursu dopuszczonych do udzialu w konkursie nie
spetnia ustalonych przez Komisje kryteriow oceny, o ktérych mowa w pkt 15 pkt 4 (zaden
kandydat nie zostat wyloniony w trybie okreslonym powyzej).

23. Przewodniczgcy Komisji niezwlocznie przekazuje Prezydentowi Miasta Kielce wyniki
konkursu wraz z jego dokumentacjg, natomiast Zwigzek Harcerstwa Polskiego Choragiew
Kielecka informuje o wynikach konkursu przedkladajgc odpis protokotu koncowego
z konkursu, o ktorym mowa w pkt 19 ppkt 4, wraz z kopia zatacznikow.

24.  Protokot koncowy z konkursu, do ktorego dotgcza sie dokumenty okreSlajgce spetnienie
kryteriow oceny uczestnikow konkursu, podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.

25. Komisja konczy dziatalno$¢ i rozwigzuje sie z chwilg wykonania czynnos$ci wskazanych
w pkt 23.
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