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Załącznik nr 2
do Zaproszenia do składania ofert 

Opis Przedmiotu Zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych oraz papieru do drukarek, kserokopiarek, ploterów na potrzeby Urzędu Miasta Kielce w 2021 roku. 

2. Zamówienie zostało podzielone na dwie następujące części:
a) Część 1 – materiały biurowe
b) Część 2 – papier do drukarek, kserokopiarek, ploterów.

3. Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do jednej albo dwóch części zamówienia, o których mowa w pkt 2.  
4. Wykaz przedmiotowy i ilościowy asortymentu, stanowiącego Część 1 zamówienia, przedstawia poniższe zestawienie:
	Lp.
	Nazwa asortymentu
	Jednostka miary
	Ilość

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Blok szkolny notatnikowy A-4 /48 kart kratka/
	szt.
	50

	2. 
	Blok szkolny notatnikowy A-5 /48 kart kratka/
	szt.
	50

	3. 
	Cienkopis z fibrowaną końcówką o grubości linii pisania 0,4 mm, trwały tusz na bazie wody koloru niebieskiego, obudowa plastikowa, skuwka w kolorze tuszu
	szt.
	50

	4. 
	Datownik samotuszujący – automat, w ergonomicznej obudowie z tworzywa, wysokość cyfr min. 3,8 mm, max. 4,00 mm, data cyfrowa ISO, zaczynająca się 
od 2020 roku.
	szt.
	20

	5. 
	Długopis automatyczny z wymiennym wkładem o formacie - X20, lub ekspres 775, końcówka pisząca ze stali nierdzewnej odpornej na ścieranie, z metalowym klipem, kulka pisząca o średnicy „M”- kolor niebieski 
	szt.
	500

	6. 
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czarny 
	szt.
	30

	7. 
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czerwony
	szt.
	30

	8. 
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor niebieski
	szt.
	40

	9. 
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor zielony
	szt.
	20

	10. 
	Dziurkacz - konstrukcja metalowa, wykończenie z tworzywa sztucznego, 
wskaźnik środka strony, dziurkowanie do 25 kartek, średnia szerokość dziurki 
5,5 mm, rozstaw dziurek 80mm.
	szt.
	30

	11. 
	Etykiety samoprzylepne A4( rozmiar nacięcia 
48,5 x 16,9 - 1op.=100 arkuszy) - mix kolorów 
	op.
	30

	12. 
	Folia do faksu KX-FA 52
	rolka
	3

	13. 
	Folia do laminowania A-3 - 80 micron /opakowanie 
po 100 ark./
	op.
	2

	14. 
	Folia do laminowania A-4 - 80 micron /opakowanie 
po 100 ark./
	op.
	5

	15. 
	Folia do laminowania A-5 - 80 micron /opakowanie 
po 100 ark./
	op.
	2

	16. 
	Folia do laminowania A-6 - 80 micron /opakowanie po 100 ark./
	op.
	2

	17. 
	Gumka do mazania, uniwersalna do różnych rodzajów papieru i grafitów,
 miękka, polimerowa, nie tworząca wiórek, syntetyczna,  „chlebowa”.
	szt.
	400

	18. 
	Gumki recepturki, wytrzymałe z domieszką kauczuku 
φ 60 (1 op. =1 kg.)
	op. 
	2

	19. 
	Gumki recepturki, wytrzymałe z domieszką kauczuku 
φ 80 (1 op. =1 kg.)
	op. 
	2

	20. 
	Klej w sztyfcie bezbarwny, bezwonny, zmywalny z większości powierzchni, bez zawartości kwasów i rozpuszczalników - 15 g
	szt.
	500

	21. 
	Klips 25 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu)
	op.
	20

	22. 
	Klips 32 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu)
	op.
	20

	23. 
	Klips 41 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu)
	op.
	20

	24. 
	Klips 51 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu)
	op.
	20

	25. 
	Koperta biała DL o wymiarach 110 x 220mm z oknem prawym  dolnym o wymiarach 45 x 90mm (1000 szt.
w opakowaniu)
	op.
	20

	26. 
	Koperta C-4 samoklejąca biała /nie recykling/ pakowana po 250 szt. w pudełku
	op.
	100

	27. 
	Koperta C-5 samoklejąca biała /nie recykling/ pakowana po 500 szt. w pudełku
	op.
	100

	28. 
	Koperta C-6 samoklejąca biała /nie recykling/ pakowana po 1000 szt. w pudełku
	op.
	100

	29. 
	Koperta duża na akta rozszerzana, kolor brązowy o wymiarach 250mm x 353mm x 40mm (B4), gramatura 130g/m2
	szt.
	1000

	30. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem klejącym, białe nie recykling o wymiarach 175mm x 165mm (na CD)
	szt.
	50

	31. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem klejącym, białe nie recykling o wymiarach 220mm x 340mm
	szt.
	100

	32. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem klejącym, białe nie recykling o wymiarach 240mm x 340mm
	szt.
	100

	33. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem klejącym, białe nie recykling o wymiarach 350mm x 470mm
	szt.
	50

	34. 
	Korektor w płynie z gąbką, w buteleczce o pojemności 
20 ml., szybko schnący.
	szt.
	100

	35. 
	Korektor w taśmie, w przezroczystej obudowie  umożliwiającej kontrolę zużycia długości taśmy, długość taśmy 10m. szerokość taśmy 5 mm
	szt.
	20

	36. 
	Kostka biała /klejona/ 85 x 85 x 4
	szt.
	50

	37. 
	Kostka kolorowa klejona 85 x 85 x 4
	szt.
	100

	38. 
	Koszulki krystaliczne A-4 wpinane do segregatora (opakowanie 100 szt.)
	op.
	100

	39. 
	Linijka 20 cm
	szt.
	10

	40. 
	Linijka 30 cm
	szt.
	10

	41. 
	Linijka 50 cm
	szt.
	5

	42. 
	Maczałka
	szt.
	10

	43. 
	Mazak czarny 
	szt.
	50

	44. 
	Mazak czerwony
	szt.
	50

	45. 
	Naboje Pelikan długie, kolor niebieski (1 opakowanie - 5 szt.) 
	op.
	10

	46. 
	Notes z samoprzylepnymi karteczkami 75 x 75 mm
	szt.
	300

	47. 
	Nożyczki ze stali nierdzewnej, z hartowanymi ostrzami, ergonomiczne uchwyty odporne na pęknięcia, wyprofilowane dla prawo i leworęcznych, długość 20,5cm.
	szt.
	50

	48. 
	Nożyk do papieru, mały, z wysuwanym łamanym ostrzem segmentowym o szerokości 9 mm, z blokadą zapadkową.
	szt.
	20

	49. 
	Obwoluty plastikowe przeźroczyste sztywne, A-4
	szt.
	100

	50. 
	Okładki do bindowania /przody przeźroczyste/ (pakowane po 100 szt.)
	op.
	5

	51. 
	Okładki do bindowania /tyły, karton różnokolorowy/ (opakowanie 100szt.)
	op.
	5

	52. 
	Ołówek z gumką HB 
	szt.
	500

	53. 
	Pinezka (1 opakowanie = 1 pudełeczko po 50 szt.)
	op.
	5

	54. 
	Pióro kulkowe z niebieskim tuszem, szybko schnący (1sek.) nieprzesiąkającym przez papier, automatycznie chowany wkład, gumowa obudowa, kulka 
z węglika wolframu
	szt.
	10

	55. 
	Przybornik na biurko akrylowy prostokątny, przeźroczysty 
	szt.
	15

	56. 
	Przybornik na biurko walec
	szt.
	15

	57. 
	Ręcznik kuchenny w rolce, dwuwarstwowy, koloru białego, długość rolki 12mb
	rolka
	200

	58. 
	Rolka kasowa 57 mm /30 mb
	szt.
	50

	59. 
	Rozszywacz
	szt.
	50

	60. 
	Segregator A-4 szer. 5 cm z dźwignią w okleinie, PCV ze wzmocnioną krawędzią, dwustronna etykieta na grzbiecie /kolor/
	szt.
	100

	61. 
	Segregator A-4 szer. 7 cm z dźwignią w okleinie, PCV ze wzmocnioną krawędzią, dwustronna etykieta na grzbiecie /kolor/ 
	szt.
	2000

	62. 
	Segregator mały A-5 szer. 5 cm z PCV z dźwignią w okleinie
	szt.
	20

	63. 
	Skoroszyt plastikowy /zwykły/ 
	szt.
	20

	64. 
	Skoroszyt zawieszkowy /oczko – cały/
	szt.
	5000

	65. 
	Skoroszyt zawieszkowy ½ /oczko/
	szt.
	3000

	66. 
	Skoroszyt zawieszkowy plastikowy
	szt.
	20000

	67. 
	Skoroszyt zwykły
	szt.
	5000

	68. 
	Skorowidz ½ w twardej oprawie 96 kart /szyty/
	szt.
	5

	69. 
	Skorowidz w twardej oprawie A-4 96 kart /szyty/
	szt.
	5

	70. 
	Skorowidz w twardej oprawie A-5 96 kart /szyty/
	szt.
	5

	71. 
	Spinacz biurowy 50 mm, (1 op. = 1 pudełeczko po 100 szt. spinaczy)
	op.
	200

	72. 
	Spinacz biurowy 50 mm, (1 op. = 1 pudełeczko po 100 szt. spinaczy) - plastikowy
	op.
	40

	73. 
	Spinacz biurowy 28 mm, (1 op. = 1 pudełeczko po 100 szt. spinaczy)
	op.
	500

	74. 
	Spinacz krzyżowy o wysokości 41 mm (1 op. = 1 pudełeczko x 50 szt.)
	op. 
	10

	75. 
	Sprężyny /grzbiety/ do bindowania f 10 /czerwone/ (pakowane po 100 szt.)
	op.
	2

	76. 
	Sprężyny /grzbiety/ do bindowania f 12 /czarne/ (pakowane po 100 szt.)
	op.
	1

	77. 
	Sprężyny /grzbiety/ do bindowania f 14 /czarne/ (pakowane po 100 szt.)
	op.
	1

	78. 
	Sprężyny /grzbiety/ do bindowania f 28 /czarne/ (pakowane po 100 szt.)
	op.
	2

	79. 
	Sprężyny /grzbiety/ do bindowania f 35 /czarne/ (pakowane po 100 szt.)
	op.
	2

	80. 
	Sprężyny /grzbiety/ do bindowania f 6 /czerwone/ (pakowane po 100 szt.)
	op.
	2

	81. 
	Sprężyny /grzbiety/ do bindowania f 8 /czerwone/ (pakowane po 100 szt.)
	op.
	2

	82. 
	Szuflada plastikowa dymna
	szt.
	50

	83. 
	Tasiemka bawełniana biała, szer. tasiemki 5mm (długość szpulki 100 mb)
	szt.
	15

	84. 
	Taśma klejąca 24 x 20 mb. przeźroczysta
	szt.
	1000

	85. 
	Taśma pakowa 48 x 66 mm z klejem akrylowym żółty
	szt.
	20

	86. 
	Teczka A-4 z  preszpanu z trzema zakładkami z dwoma narożnymi gumkami
	szt.
	200

	87. 
	Teczka do podpisu 10 kartek
	szt.
	50

	88. 
	Teczka wiązana zwykła /biała/ 
	szt.
	10000

	89. 
	Teczka z gumką /powlekana folią/ - z tektury o zwiększonej sztywności 450 g/m2 kolory różne
	szt.
	100

	90. 
	Teczki bezkwasowe o grubości 5 cm. 
	szt.
	3000

	91. 
	Temperówka metalowa do ołówków i kredek, w kształcie klina, jednootworowa
	szt.
	100

	92. 
	Tusz czarny olejowy
	szt.
	10

	93. 
	Tusz czerwony olejowy
	szt.
	20

	94. 
	Tusz wodny, bezolejowy do stempli gumowych i polimerowych w pojemnikach po 25 ml z końcówką do nasączania, koloru czarnego
	szt.
	10

	95. 
	Tusz wodny, bezolejowy do stempli gumowych i polimerowych w pojemnikach po 25 ml z końcówką do nasączania, koloru czerwonego
	szt.
	100

	96. 
	Wkład do długopisu, zwykły (pasujący do długopisu automatycznego o formacie X-20 lub ekspres 775, końcówka pisząca ze stali nierdzewnej odpornej na ścieranie, z metalowym klipem, kulka pisząca o średnicy „M”) - kolor niebieski 
	szt.
	400

	97. 
	Wkład do długopisu żelowego, grubość linii pisania0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czarny 
	szt.
	100

	98. 
	Wkład do długopisu żelowego, grubość linii pisania 0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czerwony 
	szt.
	50

	99. 
	Wkład do długopisu żelowego, grubość linii pisania 0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor niebieski
	szt.
	150

	100. 
	Wkład do długopisu żelowego, grubość linii pisania 0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor zielony
	szt.
	30

	101. 
	Wkłady do pióra kulkowego – kolor niebieski 
	szt.
	10

	102. 
	Zakładka indeksująca, papierowa, samoprzylepna 
o wym. 4x20x50 (4 x 40 zakładek w opakowaniu)
	op.
	50

	103. 
	Zakreślacze fluorescencyjne do znaczenia tekstu na każdym rodzaju papieru, tusz nietoksyczny, nierozmazujący się, długość linii pisania 200m, końcówka ścięta, zróżnicowane kolorystycznie
	szt.
	400

	104. 
	Zeszyt 32 kart w miękkiej oprawie – A-5
	szt.
	10

	105. 
	Zeszyt 60 kartkowy w kratkę – A-5
	szt.
	10

	106. 
	Zeszyt 96 kart w twardej oprawie w kratkę, A-5
	szt.
	10

	107. 
	Zeszyt A-4 w twardej oprawie w kratkę -96 kart.
	szt.
	50

	108. 
	Zszywacz metalowy, wykończenie z tworzywa sztucznego (3 rodzaje zszywania) wskaźnik ilości zszywek,  głębokość zszywania 51 mm, zszywanie do 20 kartek, przystosowanie do zszywek o rozmiarze 24/6, 26,6
	szt.
	50

	109. 
	Zszywki 23/10 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x100)
	op. zb.
	20

	110. 
	Zszywki 23/13 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x100)
	op. zb.
	10

	111. 
	Zszywki 23/8 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x100)
	op. zb.
	10

	112. 
	Zszywki 24/6 mm (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x1000)
	op. zb.
	40

	113. 
	Zszywki model 10 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x100)
	op. zb.
	10

	114. 
	Zszywki Rapid SO 60 - (w opakowaniach zbiorczych po 5 pudełeczek
	op. zb.
	10


5. Wykaz przedmiotowy i ilościowy asortymentu, stanowiącego Część 2 zamówienia, przedstawia poniższe zestawienie:
	Lp.
	Nazwa asortymentu
	Jednostka miary
	Ilość

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Karton satyna kość słoniowa, gramatura 260g/m2 - 300g/m2  
	arkusz
	200

	2. 
	Papier do drukarki kolorowej laserowej A4 gramatura 
250 g/m2- kolor biały, gładki, wizytówkowy (1 ryza -150 szt.) 
	ryza
	10

	3. 
	Papier Clairefontaine 160g/m2 A-4 - IVOIRE 1108
	ryza
	5

	4. 
	Papier Clairefontaine 160g/m2 A-4 - chamois 1040
	ryza
	5

	5. 
	Papier Clairefontaine 160g/m2 A-4 - IVOIRE 1101
	ryza
	5

	6. 
	Papier Clairefontaine 160g/m2 A-4 - Pale Green 1051
	ryza
	5

	7. 
	Papier Clairefontaine 160g/m2 A-4 - Pearl grey 1041
	ryza
	5

	8. 
	Papier do drukarki kolorowej laserowej A3 gramatura 
100 g/m2- kolor biały (1 ryza -500 szt.) rainbow guality
	ryza
	4

	9. 
	Papier do drukarki kolorowej laserowej A3 gramatura 
160 g/m2- kolor biały (1 ryza -250 szt.)
	ryza
	50

	10. 
	Papier do drukarki kolorowej laserowej A4 gramatura 
100 g/m2- kolor biały (1 ryza -500 szt.) rainbow guality
	ryza
	10

	11. 
	Papier do drukarki kolorowej laserowej SR A3 gramatura 
100 g/m2- kolor biały (1 ryza -500 szt.) Mondi
	ryza
	4

	12. 
	Papier do drukarki kolorowej laserowej SR A3 gramatura 
160 g/m2- kolor biały (1 ryza -250 szt.) Mondi
	ryza
	10

	13. 
	Papier do kserokopiarek A-4 80g/m2 (minimum) - białość CIE 146
	ryza
	6 000

	14. 
	Papier do OCE TCS 400 - Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 
297 mm długość 110m  bezpyłowy
	rolka
	10

	15. 
	Papier do OCE TCS 400 - Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 
297 mm długość 50m bezpyłowy
	rolka
	10

	16. 
	Papier do OCE TCS 400 - Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 
914 mm długość 110m bezpyłowy
	rolka
	10

	17. 
	Papier do OCE TCS 400 Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 
420 mm długość 110 m, bezpyłowy
	rolka
	5

	18. 
	Papier do OCE TCS 400 Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 
594 mm długość 110 m, bezpyłowy
	rolka
	15

	19. 
	Papier do OCE TCS 400 Standard Papier gramatura 90g/m2 szerokość 
594 mm długość 50m, bezpyłowy
	rolka
	15

	20. 
	Papier do plotera 420 mm x 50 mb. 90/m2
	rolka
	10

	21. 
	Papier do plotera 914 mm x 50 mb. 90/m2
	rolka
	10

	22. 
	Papier ksero A-3 80 g/m2 (minimum) - białość CIE 146
	ryza
	100

	23. 
	Papier offsetowy gramatura 90g/m2 (63 x 88 cm)
	kg
	100

	24. 
	Papier samoprzylepny matowy do plotera 914mm x 30mb, 
	rolka
	1


6. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć całość przedmiotu zamówienia do dnia 10 grudnia 2021 r.

7. Wykonawca zobowiązany jest dostarczać wymienione w powyższych tabelach materiały biurowe oraz papier do drukarek, kserokopiarek, ploterów i papier toaletowy partiami, w oparciu o odrębne zamówienia Zamawiającego, składane elektronicznie, określające rodzaj asortymentu i jego ilość, w terminie 1 dnia roboczego, od dnia otrzymania zamówienia.

8. Wydanie towaru będzie każdorazowo następowało w siedzibie Zamawiającego: Urząd Miasta Kielce, 25-303 Kielce, Rynek 1. 
9. Wykonawca zobowiązany jest w cenie za realizację Części, na którą składa się ofertę, uwzględnić wszystkie koszty niezbędne do należytego wykonania zamówienia w ramach tej Części, w tym winien uwzględnić koszt transportu artykułów do siedziby Zamawiającego, tj. Urząd Miasta Kielce, Wydział Administracyjny, 25-303 Kielce, Rynek 1.
10. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania środków czystości lub ich transportu winę ponosi Wykonawca.
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