ZARZADZENIE NR 380/2020
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku
w Urzedzie Miasta Kielce za 2020 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 1.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) art. 26 ust. 1-3, art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.), Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej zatagcznik
nr 10 do Zarzadzenia nr 559/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia
zasad rachunkowosci dla budzetu Miasta Kielce iUrzgdu Miasta Kielce oraz § 7 ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kielce, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 148/2019 Prezydenta
Miasta Kielce zdnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie nadania Urzgdowi Miasta Kielce Regulaminu
Organizacyjnego zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce: Nr282/2019 zdnia 17 czerwca
2019r., Nr329/2019 z dnia 22 lipca 2019r., Nr426/2019 z dnia 23 wrzesnia 2019 r., Nr495/2019 z dnia
15 listopada 2019 r., Nr 561/2019 z 31 grudnia 2019 r. i Nr 358/2020 z dnia 2 wrze$nia 2020r. zarzadza si¢, co
nastgpuje:

§1.

1. Ustala si¢ nastepujacy zakres oraz sposob przeprowadzenia w Urzgdzie Miasta Kielce, zwanym dalej
,»Urzedem”, inwentaryzacji majatku wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r.:

1) droga spisu z natury:
a) srodki pieniezne w kasach Urzedu,
b) druki §cistego zarachowania,
c¢) dobra kultury znajdujgce si¢ na niestrzezonym terenie,

d) srodki trwate znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym, z wyjatkiem $srodkow trwatych, do ktérych dostep
jest znacznie utrudniony,

e) pozostate srodki trwale znajdujace sie na terenie niestrzezonym,
f) materiaty znajdujace si¢ w magazynie,

g) obce sktadniki aktywow znajdujace si¢ w Urzedzie, bedace wiasnoscig innych podmiotow, a powierzone
do przechowywania, przetwarzania lub uzywania na potrzeby Urzedu,

h) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie, znajdujace si¢ na niestrzezonym
terenie,

i) sktadniki majatkowe ujete jedynie w ewidencji ilosciowej, z wylaczeniem warto$ci niematerialnych
1 prawnych;

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, w tym lokaty terminowe,
b) udzielone pozyczki,
¢) wyemitowane obligacje, posiadane w formie zdematerializowanej akcje 1 udzialty w spotkach,

d) naleznosci, z wyjatkiem m.in.: naleznosci spornych iwatpliwych, ztytulu rozliczen dochodéw
i wydatkow budzetowych zpodleglymi Miastu jednostkami budzetowymi, rozrachunkéow budzetu
Miasta,

e) wlasne sktadniki majatkowe powierzone innym podmiotom do przechowywania, przetwarzania lub
uzywania;
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3) w formie poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald
(weryfikacja realnej wartoS$ci):

a) nalezno$ci sporne i watpliwe,

b) rozrachunki z osobami nieprowadzacymi ksigg rachunkowych,
¢) rozrachunki z pracownikami,

d) rozrachunki publicznoprawne,

e) rozrachunki z tytutu rozliczen dochodow i wydatkéw budzetowych z podleglymi Miastu jednostkami
budzetowymi,

f) rozrachunki budzetu Miasta,

g) kredyty, zaciagnigte pozyczki,

h) srodki trwate znajdujace si¢ na terenie strzezonym,

i) pozostate srodki trwale znajdujace si¢ na terenie strzezonym,

j) maszyny iurzadzenia wchodzace w skiad $srodkéw trwatych w budowie, znajdujace si¢ na strzezonym
terenie,

k) inne niewymienione w pkt1i2 skladniki majatkowe, wtym w szczegélnosci: grunty, wartoSci
niematerialne iprawne, $rodki trwale w budowie, $rodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony, dobra kultury znajdujace si¢ na terenie strzezonym, prawo wieczystego uzytkowania
gruntéw, fundusz jednostki, zobowigzania, konta wynikowe budzetu Miasta,

1) sktadniki majatkowe zaewidencjonowane na kontach pozabilansowych, zwylaczeniem obcych
sktadnikow aktywow znajdujacych si¢ w Urzedzie, bedacych wlasnosciag innych podmiotow,
a powierzonych do przechowywania, przetwarzania lub uzywania na potrzeby Urzedu,

m) aktywa i pasywa, ktore podlegaja inwentaryzacji metoda spisu z natury lub uzyskania potwierdzenia
salda, jezeli ich zinwentaryzowanie tymi metodami z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

2.7 zastrzezeniem ust. 3, inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wten sposdb, aby czynnosci
inwentaryzacyjne rozpocza¢ nie wezesniej niz z dniem 1 pazdziernika 2020 r., a zakonczy¢ do 15 stycznia
2021 r. Ustalenie stanu musi nastgpi¢ przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu
z natury lub potwierdzenia salda — przychodow i rozchodoéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie nastgpily miedzy
data spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu wynikajacego zksiag rachunkowych tj. 31 grudnia
2020 r.

3. W dniu 31.12.2020 r. nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ Srodkdéw pienieznych w kasach Urzedu oraz
drukow $cistego zarachowania.

4. Inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ poroéwnanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiegowej z ewidencja odpowiednio gminnego i powiatowego zasobu nieruchomosci.

5. W trakcie czynno$ci inwentaryzacyjnych nalezy dokonac¢ oceny przydatnosci posiadanych sktadnikdéw
majatkowych oraz prawidlowosci ich przechowywania i zabezpieczenia.

§2.

1. Szczegotowy plan oraz harmonogram, zakres iterminy przeprowadzenia inwentaryzacji okreslaja
zalaczniki nr 1 1 nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 1 przeprowadzg zespoty
spisowe powotane przez dyrektorow wydzialow i kierownikow roéwnorzednych komoérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Kielce, ktorych sktad wymaga uprzedniej akceptacji Prezydenta Miasta Kielce. Informacje
o sktadzie powotanych zespotéw spisowych nalezy przekaza¢ do Przewodniczgcego Statej Komisji ds.
Inwentaryzacji.
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3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1 pkt2 i3 zorganizuja dyrektorzy
wydziatow 1 kierownicy rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce, a przeprowadza
pracownicy wyznaczeni przez dyrektorow wydzialéw i1 kierownikow rownorzednych komdrek organizacyjnych
Urzedu Miasta Kielce.

4. Spis znatury powinien zosta¢ poddany kontroli przez Przewodniczacego Stalej Komisji ds.
Inwentaryzacji lub upowaznionych przez niego cztonkéw Statej Komisji ds. Inwentaryzacji.

§ 3.

Zgodnie zustaleniami zawartymi w harmonogramie przeprowadzenia inwentaryzacji, zobowigzuje
dyrektorow wydziatow i kierownikow rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce do:

1) dokonania analizy i weryfikacji ewidencji inwentarzowej sktadnikow majatkowych powierzonych pieczy
wydziatowi albo réwnorze¢dnej komoérce organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce,

2) ustalenia specyfikacji srodkow trwatych, do ktoérych dostep jest znacznie utrudniony,

3) objecia inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych powierzonych pieczy wydzialu albo réwnorzednej
komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta Kielce, podlegajacych inwentaryzacji zgodnie z postanowieniami §
1

b

4) wyznaczenia pracownikow do przeprowadzenia inwentaryzacji w wydziale albo rownorzednej komorce
organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce i sporzadzenia dokumentéw z przeprowadzenia inwentaryzacji,

5) przygotowania dokumentacji inwentaryzacyjnej iprzekazania jej Statej Komisji ds. Inwentaryzacji
W wyznaczonym terminie.

§4.

1. Z zastrzezeniem ust. 2, dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji pozostaje w aktach Wydziatu
Budzetu i Ksiggowosci i stanowi postawe do sporzadzenia sprawozdania finansowego za 2020 r.

2. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji drukdéw S$cislego zarachowania i sktadnikow majatkowych
ujmowanych jedynie w ewidencji ilosciowej,  sporzadzana przez wydzialy irdéwnorzedne komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Kielce, pozostaje odpowiednio w aktach tych wydzialow iréwnorzgdnych
komorek organizacyjnych.

§ 5.

Dyrektorzy wydziatow: Budzetu iKsiggowosci oraz Podatkow, Zarzadzania Nalezno$ciami
i Windykacji odpowiedzialni sa za uwzglednienie w ksiggach rachunkowych 2020r. rdznic
inwentaryzacyjnych wynikajacych z protokotu zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Kielc.

§ 6.

Sprawozdanie z przeprowadzenia inwentaryzacji wraz z wnioskami sporzadza wspolnie Przewodniczacy
Statej Komisji ds. Inwentaryzacji oraz Glowny Ksigegowy Urzedu Miasta Kielce, a nastgpnie przedstawia je do
zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Kielce w terminie do dnia 19 marca 2021 r.

§7.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydzialow oraz kierownikom réwnorzgdnych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce.

§8.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Stalej Komisji ds.
Inwentaryzacji i Skarbnikowi Miasta.
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§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Bogdan Wenta
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 380/2020
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 30 wrzesnia 2020

Plan przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych w Urzedzie Miasta Kielce

Odpowiedzialni za [Terminy

Lp. [Wyszczegblnienie zadan wykonanie akofczenia Uwagi
1 2 3 4 5
1. Przeprowadzenie instruktazu [Stala Komisja ds. Instruktaz -
Inwentaryzacji 'Wydziat Budzetu i
10.10.2020 . Ksiggowosci

2. Dokonanie analizy ewidencji [Dyrektorzy
inwentarzowej sktadnikow wydziatow i

majatkowych powierzonych L((;%\r/(r)l\évrggzgnych
pieczy wydziatow albo comorek 30.10.2020 r.

rownorzednych komorek organizacyjnych
organizacyjnych Urzedu Urzedu Miasta
Miasta Kielce Kielce

3. Przydzielenie pracownikom |Dyrektorzy
wydziatéw 1 rownorzednych wydziatow i
komorek organizacyjnych  |Kierownicy
Urzedu Miasta Kielce zadan [réwnorzednych 30.10.2020 r
w zakresie inwentaryzacji  [komorek o '
organizacyjnych

Urzedu Miasta
Kielce
4. Wyznaczenie zespotow Dyrektorzy
spisowych do wydziatow i
przeprowadzenia Kierownicy
inwentaryzacji droga spisu z réwnorzednych
natury komorek

organizacyjnych
Urzgdu Miasta 30.10.2020 1.
Kielce wyznaczaja
zespoly spisowe i
przekazuja
propozycije
Prezydentowi
Miasta Kielce celem
zaakceptowania

2 Ustalenie specyfikacji Dyrelgtor zy.
, . wydziatow i
Srodkow trwatych kierownicy 06.11.2020 .
podlegajacych rownorzednych

inwentaryzacji, do ktorych  [komorek
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dostep jest znacznie
utrudniony

organizacyjnych
Urzgdu Miasta
Kielce

Przeprowadzenie
inwentaryzacji, sporzadzenie

Dyrektor Wydziatu

majatkowych uyjmowanych
jedynie w ewidencji
ilociowej).

protokotéw z wykonanych  [Podatkow, 19.02.2021 r.
czynnosci w Wydziale Zarzadzania

Podatkow, Zarzadzania Naleznosciami i
Naleznosciami i Windykacji [Windykacji.
Przeprowadzenie

inwentaryzacji, sporzadzenie

protokotéw z wykonanych  |Zastepcy Dyrektora
czynno$ci w Wydziale Wydzialu Budzetu i |6 39 2001 .
Budzetu 1 Ksiggowosci Ksiggowosci,
Przeprowadzenie

inwentaryzacji przez

wydziaty 1 rownorzedne

komorki organizacyjne

Urzedu Miasta Kielce,

sporzadzenie protokotow i

przekazanie dokumentow (z

wyjatkiem arkuszy spisu z

natury) do Wydziatu

Budzetu 1 Ksiggowosci

celem weryfikacji z

ewidencja ksiggowa (nie

dotyczy inwentaryzacji

przeprowadzanej przez

Wydziatl Budzetu 1

Ksiggowosci oraz Wydziat

Podatkow, Zarzadzania Dyrektorzy

Nalezno$ciami 1 Windykacji (wydziatow i

a takze inwentaryzacji Kierownicy

drukéw $cistego rownorzednych .

. o . Zgodnie z
zarachowania i skfadnikow |komoérek harmonogramem
majatkowych ujmowanych |organizacyjnych stanowiacym
jedynie w ewidencji Urzgdu Miasta zalacznik nr 2 do
ilosciowej). Kielce zarzadzenia
Przekazanie arkuszy spisu z |Dyrektorzy 18.01.2021 .
natury, do Stalej Komisji ds. [Wydzialow i
Inwentaryzacji celem kJerownlcy
weryfikacji formalnej (nie rown,orzqdnyCh

. - komorek
dotyczy Inwentaryzacji organizacyjnych
drukow Scistego Urzedu Miasta
zarachowania i skladnikow  [Kielce
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10.

Przekazanie
zweryfikowanych arkuszy
spisu z natury do Wydziatu
Budzetu i Ksiggowosci
celem wyceny i ustalenia
roznic inwentaryzacyjnych
(nie dotyczy inwentaryzacji
drukéw $cistego
zarachowania 1 sktadnikow
majatkowych ujmowanych
jedynie w ewidencji
ilosciowej).

Zastepca
Przewodniczacego
do Statej Komisji
ds. Inwentaryzacji

22.01.2021r.

11.

Inwentaryzacja sktadnikow
majatkowych ujetych jedynie
w ewidencji ilosciowej 1
drukéw $cistego
zarachowania,
przeprowadzona przez
wydziaty 1 rownorzedne
komorki organizacyjne
Urzedu Miasta Kielce
ustalenie roznic
inwentaryzacyjnych i
przekazanie informacji o
ewentualnych réznicach
inwentaryzacyjnych do Stalej
Komisji ds. Inwentaryzacji

Dyrektorzy
wydziatow i
Kierownicy
rownorzednych
komorek
organizacyjnych
Urzedu Miasta
Kielce

29.01.2021 r.

12.

Poréwnanie wynikow
inwentaryzacji
przeprowadzonej przez
wydziaty 1 rownorzedne
komorki organizacyjne
Urzegdu Miasta Kielce z
ewidencja ksiegowa, wycena
sktadnikow
zinwentaryzowanych w
drodze spisu z natury i
ustalenie roznic
inwentaryzacyjnych, z
wylaczeniem inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych
ujetych jedynie w ewidencji
ilosciowej 1 drukow $cistego
zarachowania; przekazanie

informacji o stwierdzonych

Glowny Ksiegowy
Urzedu

26.02.2021 r.
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roznicach
inwentaryzacyjnych do Stale]
Komisji ds. Inwentaryzacji

przedstawienie wnioskow 1
sprawozdania koncowego z

inwentaryzacji

13. Dyrektorzy
wydziatow 1
Kierownicy
rownorzednych
komorek 12.03.2021 .
organizacyjnych
Przedstawienie Stalej Urzedu Miasta
Komisji ds. Inwentaryzacji  |Kielce sprawujacy
wyjasnienh w zakresie roznic |piecz¢ nad
inwentaryzacyjnych. majatkiem Miasta
14. Rozpatrzenie wyja$nien Stata Komisja ds.
dotyczacych roznic I(?;/yentarlyézgcp !
inwentaryzacyjnych oraz owny BSiegowy
yzacyjny Urzedu Miasta 19.03.2021r.
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Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 380/2020
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 30 wrze$nia 2020r.

Szczegélowy harmonogram inwentaryzacji za 2020 rok

Lp. Przedmiot Termin Metoda inwentaryzacji Wydzialy lub rownorzedne komorki organizacyjne
inwentaryzacji zakonczenia Urzedu Miasta Kielce przeprowadzajace inwentaryzacje
inwentaryzacji
1. Grunty do 19.02.2021r. Weryfikacja sald na dzien Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami;
31.12.2020 .

2. Prawo wieczystego uzytkowania |do 19.02.2021r. Weryfikacja sald na dzien Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami;
gruntéw 31.12.2020r.

3. Wartosci niematerialne do 29.01.2021 . Weryfikacja sald na dzien Wydzial lub réwnorzgdna komorka organizacyjna Urzgdu
i prawne 31.12.2020r. Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe

4. Srodki trwate, znajdujace siena | do 15.01.2021 r. Spis z natury Wydzial lub réwnorzgdna komorka organizacyjna Urzgdu
terenie niestrzezonym, Z Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe
wyjatkiem $rodkow trwatych, do
ktérych dostep jest znacznie
utrudniony

5. Srodki trwate, znajdujace si¢na | do 29.01.2021 r. Weryfikacja sald na dzien Wydziat lub réwnorz¢dna komoérka organizacyjna Urzedu
terenie strzezonym, z wyjatkiem 31.12.2020 r. Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe
srodkow trwatych, do ktérych
dostep jest znacznie utrudniony

6. Pozostate srodki trwate do 15.01.2021 r. Spis z natury Wydziat lub réwnorz¢dna komorka organizacyjna Urzedu
znajdujace si¢ na terenie Miasta Kielce posiadajaca w pieczy skladniki majatkowe
niestrzezonym

7. Pozostate srodki trwate do 29.01.2021r. Weryfikacja sald na dzien Wydziat lub rownorz¢dna komoérka organizacyjna Urzedu
znajdujace si¢ na terenie 31.12.2020 r. Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe
strzezonym
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8. Dobra kultury znajdujace signa | do 15.01.2021 r. Spis z natury Wydzial lub rownorzgdna komorka organizacyjna Urzedu
terenie niestrzezonym Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majgtkowe
9. Dobra kultury znajdujace signa | do 29.01.2021 r. Weryfikacja sald na dzien Wydziat lub réwnorzedna komoérka organizacyjna Urzedu
terenie strzezonym 31.12.2020 . Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe
10. Srodki trwate, do ktorych dostep | do 29.01.2021 . Weryfikacja sald na dzien Wydzial lub réwnorzgdna komérka organizacyjna Urzgdu
jest znacznie utrudniony 31.12.2020r. Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe
11. Obce sktadniki majgtkowe do 15.01.2021 . Spis z natury. Wydzial lub réwnorzgdna komodrka organizacyjna Urzgdu
znajdujace si¢ w Urzedzie, Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe
bedace wlasno$cig innych
podmiotow, a powierzone do
przechowywania, przetwarzania
lub uzywania na potrzeby Urzedu
12. Srodki trwate w budowie do 29.01.2021 . Weryfikacja sald wg stanu na | Wydziat lub réwnorzedna komoérka organizacyjna Urzedu
dzien 31.12.2020 r. Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe
13. Maszyny i1 urzadzenia wchodzace do 15.01.2021 . Spis z natury. Wydzial lub réwnorzgdna komdrka organizacyjna Urzgdu
w sklad srodkow trwatych w Miasta Kielce posiadajaca w pieczy skladniki majatkowe
budowie, znajdujace si¢ na
terenie niestrzezonym
14. Maszyny i urzadzenia wchodzace do 29.01.2021 . Weryfikacja sald na dzien Wydzial lub réwnorzgdna komorka organizacyjna Urzgdu
w sklad srodkow trwatych w 31.12.2020r. Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe
budowie, znajdujace si¢ na
terenie strzezonym
14. | Rozrachunki do 12.02.2021r. Weryfikacja sald wg stanu na | Wydzial Organizacji i Kadr, Budzetu i Ksiggowosci
z pracownikami dzien 31.12.2020 r.
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15. | Rozrachunki do 26.02.2021 . Weryfikacja sald wg stanu na | Wydziat Podatkéw, Zarzadzania Nalezno$ciami i Windykacji;
publicznoprawne dzien 31.12.2020 r. Wydzial Budzetu i Ksiggowosci
16. Naleznosci , z wyjatkiem: do 15.01.2021 . Pisemne potwierdzenie sald Wydziat Podatkow, Zarzadzania Naleznosciami i Windykacji
naleznos$ci spornych, z kontrahentami
watpliwych, z tyt.
publicznoprawnych, od
kontrahentow nieprowadzacych
ksiag rachunkowych
17. | Naleznosci sporne | d0 26.02.2021 r. Weryfikacja sald wg stanu na | Wydziat Podatkéw, Zarzadzania Naleznosciami i Windykacji
i watpliwe, naleznosci od dzien 31.12.2020 r.
kontrahentow, ktorzy nie
prowadzg ksigg rachunkowych
oraz pozostale naleznosci w
przypadku braku potwierdzenia
salda
18. Srodki pienigzne w kasie 31.12.2020 . Spis z natury w dniu Wydziat Budzetu i Ksiggowosci w obecnosci pracownika
31.12.2020 . odpowiedzialnego za prowadzenie kasy
19. Druki $cistego zarachowania 31.12.2020 . Spis z natury w dniu Wydziat lub rownorzgdna komorka organizacyjna Urzedu
31.12.2020 . Miasta Kielce odpowiedzialna za ewidencje drukow
20. Materialy znajdujace sie w do 15.01.2021. Spis z natury do dnia Wydziat Administracyjny;
magazynie 31.12.2020r.
21. | Akcje i udziaty w spétkach, do 15.01.2021 . Pisemne potwierdzenie sald ~ z | Wydziat Budzetu i Ksiegowosci
posiadane w formie kontrahentami
zdematerializowanej
22. Kredyty i zaciagniete pozyczki do 26.02.2021 . Weryfikacja sald wg stanu na | Wydziat Budzetu i Ksiggowo$ci
dzien 31.12.2020 .
23. Srodki pieniezne zgromadzone do 15.01.2021 . Pisemne potwierdzenie sald wg | Wydziat Podatkow, Zarzadzania Nalezno$ciami i Windykacji;
na rachunkach bankowych stanu na 31.12.2020 r.
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Wydzial Budzetu i Ksiggowosci
24, Fundusz jednostki do 05.03.2021 . Weryfikacja sald wg stanu na | wydziat Podatkéw, Zarzadzania Nalezno§ciami i Windykacii;
dzien 31.12.2020 r. . R -
Wydziat Budzetu i Ksiggowosci
25. | Zobowigzania do 05.03.2021 . Weryfikacja sald wg stanu na | wydziat Podatkow, Zarzadzania Naleznosciami i Windykacji;
dzien 31.12.2020 r. . R .
Wydziat Budzetu i Ksiggowosci
26. | Rozrachunki z tytutu rozliczen | d026.02.2021. Weryfikacja sald wg stanu na | ywydziat Budzetu i Ksiegowosci
dochodéw dzien 31.12.2020 r.
i wydatkow budzetowych, z
podlegtymi Miastu jednostkami
budzetowymi
27. | Rozrachunki budzetu Miasta do 26.02.2021 r. Weryfikacja sald wg stanu na | wydziat Budzetu i Ksiegowosci
dzien 31.12.2020 r.
28 Konta wynikowe budzetu Miasta | d0 26.02.2021r. Weryfikacja sald wg stanu na Wydzial Budzetu i Ksiegowosci
dzien 31.12.2020 r.
29. Skfadniki majatkowe ujgte w do 15.01.2021 . Spis z natury Wydzial lub réwnorzedna komérka organizacyjna Urzedu
ewidencji ilosciowej Miasta Kielce posiadajgca w pieczy sktadniki majatkowe
30. Wiasne sktadniki majatkowe do 15.01.2021 . Pisemne potwierdzenie sald  z | Wydzial lub réwnorzedna komorka organizacyjna Urzedu
powierzone kontrahentom kontrahentami Miasta Kielce posiadajagca w pieczy sktadniki majgtkowe
31. Aktywa 1 pasywa, ktére do 05.03.2021 . Weryfikacja sald na dzien Wydzial lub réwnorzgdna komodrka organizacyjna Urzedu
podlegaja inwentaryzacji metoda 31.12.2020 . Miasta Kielce posiadajaca w pieczy sktadniki majatkowe
spisu z natury lub uzyskania
potwierdzenia salda, jezeli ich
zinwentaryzowanie tymi
metodami z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe
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