PREZYDENT MIASTA KIELCE

Urzad Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce
Tel. 41 36 76 105, Fax 41 34 42 763; www.um.kielce.pl

Kielce, dnia 28.07.2020 r.
BK-II1.3228.33.2020

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zapraszam podmioty uprawnione do §wiadczenia ustug doradztwa podatkowego do sktadania
ofert w postgpowaniu prowadzonym w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz.1843 ze zm.)
na $wiadczenie uslug biezacego doradztwa w zakresie podatku od towaréw i uslug.

1. Przedmiot oraz zasady przeprowadzenia postgpowania zostaly opisane w ,,Szczegélowym
opisie zaméwienia”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia, dostepnym na stronie
internetowej Urzedu Miasta Kielce — Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Miasta
Kielce.

2. Dokumenty wymagane w postgpowaniu, ktore nalezy zatgczyé do oferty:

1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej.

2) Wykaz wykonanych ustug doradztwa podatkowego na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego — Miast na prawach powiatu, zrealizowanych w latach 2016-2020, zgodnie z
zalgcznikiem nr 4 do ogloszenia.

3) Formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 5 do ogloszenia

3. Sposdb przygotowania oferty, miejsce i termin ztozenia
1) Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu, stanowigcym zalacznik nr 3
do zaproszenia.

2) Ceng podang w ofercie — warto$¢ netto, kwote podatku VAT i warto$¢ brutto w PLN
nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3) Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia przez Oferenta.

4) Oferent moze zaproponowa¢ dokonanie zmian w projekcie umowy, stanowigcym
zalgcznik nr 2 do zaproszenia, jezeli tre$¢ tych zmian wynika z przepisow prawa.
W przypadku propozycji zmian nalezy wskaza¢ podstawe prawna.

5) Oferte nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej (w zamknigtej kopercie) w terminie do
dnia 06.08.2020 r. do godz. 12.00 na adres:

Urzad Miasta Kielce
25-303 Kielce, Rynek 1

sekretariat Skarbnika Miasta — pokdj nr 220.

6) Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Oferenta
oraz napis:



,Oferta na $wiadczenie uslug biezacego doradztwa w zakresie podatku od
towarow i uslug.”

7) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Oferent.
8) Oferty, ktore wplyng do Urzgdu Miasta po ww. terminie nie b¢dg rozpatrywane.

4. Otwarcie ofert nastapi tego samego dnia do godz. 15.00 w pokoju 108 Urzgdu Miasta
Kielce, Rynek 1.

5. Kryteria oceny ofert: cena - 90 %, do$wiadczenie — 10 %,

6. Zamawiajacy zamiesci informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej Urzedu Miasta Kielce.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

8. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Oferentami w sprawach merytorycznych
i formalnych, dotyczacych przedmiotu zamdwienia sg:
1) Urszula Grabowska — zastgpca dyrektora Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci
—tel. 41 36-76-220, e-mail: urszula.grabowska@um kielce.pl
2) Aleksandra Beben — kierownik referatu Rozliczen Podatku VAT- tel. 41 36-76-219,
e-mail: aleksandra.beben@um kielce.pl

Wykaz zalacznikow do zaproszenia:

1. Zalacznik nr 1 - Szczegdélowy opis zamowienia.

2. Zalacznik nr 2 - Wzor umowy wraz ze wzorem Umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

3. Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy.

4. Zalacznik nr 4 — Formularz - wykaz wykonanych ustug.

5. Zatgcznik nr 5 — Formularz cenowy.
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