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Kielce, dn. 24-11-2019 

Znak: BSC-I.042.3.2019  

 

Urząd Miasta Kielce  

Biuro ds. Inteligentnego Zarządzania Zrównoważonym Rozwojem – Smart City 

w imieniu Gminy Kielce,  

 

 

ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERT W POSTĘPOWANIU 

 

Świadczenie usług polegających na przeprowadzeniu kontroli sprawozdań okresowych, rocznych oraz 

końcowego przez biegłego rewidenta w ramach realizacji projektu pn. „System monitorowania 

efektywności miasta inteligentnego w ramach audytu miejskiego”, współfinasowanego ze środków 

Unii Europejskiej Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. 

 

I. Podstawa prawna 

Zamówienie realizowane jest na w trybie art. 701 i 703 – 705 Kodeksu cywilnego (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 

1145 ze zm.), w związku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych (tj. Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1843). Zamówienie o wartości nie przekraczającej 30 000 euro wyrażonej w PLN. 

 

II. Dane Zamawiającego 

1. Zamawiający: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.  

2. Siedziba Zamawiającego: Urząd Miasta Kielce, Biuro Inteligentnego Zarządzania 

Zrównoważonym Rozwojem - Smart City, 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, 

3. Osoba do kontaktu w sprawie zamówienia: 

Agnieszka Michta, tel. +48413676100, e-mail: agnieszka.michta@um.kielce.pl  

Anna Dwurnik, tel. +48413676558, e-mail: anna.dwurnik@um.kielce.pl 

W godzinach pracy Urzędu Miasta Kielce 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1.  Świadczenie usług biegłego rewidenta będzie polegało na przeprowadzeniu kontroli sprawozdań 

okresowych, rocznych oraz końcowego przez biegłego rewidenta. Poprzez świadczenie usług 

polegających na przeprowadzeniu kontroli sprawozdań okresowych, rocznych oraz końcowego 

przez biegłego rewidenta w ramach projektu rozumie się: 

mailto:agnieszka.michta@um.kielce.pl
mailto:anna.dwurnik@um.kielce.pl
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1) Przeprowadzenie badania sprawozdań: okresowych i rocznych, po zrealizowaniu przez 
Zamawiającego zakresu finansowo-rzeczowego umożliwiającego wystąpienie o kolejną 
transzę dotacji. Sprawozdanie okresowe zawiera rozliczenie poszczególnych transz dotacji, 
otrzymanych przez Zamawiającego w okresie poprzedzającym złożenie danego sprawozdania.  

2) Przeprowadzenie badania sprawozdania końcowego dla rozliczenie całości projektu. Wkład 
własny rozliczany będzie w sprawozdaniu końcowym z realizacji projektu. 

3) Weryfikację sprawozdania wraz z zestawieniem dokumentów księgowych, a w przypadku 
stwierdzenia nieprawidłowości pomoc w ich usunięciu. W przypadku konieczności 
powtórzenia danego sprawozdania ponowne wykonanie jego kontroli w ramach swojego 
wynagrodzenia. 

4) Sporządzenie bezstronnej, pisemnej i niezależnej opinii na temat wyników przeprowadzonego 
badania. Wzór protokołu z kontroli przeprowadzonej przez biegłego rewidenta stanowi 
Załącznik Nr 2 do Umowy. 

5) Przewiduje się 6 sprawozdań: 2 sprawozdania okresowe (I-VI.2020 r., I-VI.2021 r.), 3 
sprawozdania roczne (za rok 2019 r., za rok 2020 r., za rok 2021 r.), 1 końcowe (styczeń 
2022 r.). Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany podanej liczby sprawozdań. W 
przypadku zmniejszenia lub zwiększenia liczby sprawozdań, wynagrodzenie zostanie 
proporcjonalnie pomniejszone lub powiększone do rzeczywistej liczby zweryfikowanych 
i zatwierdzonych sprawozdań. 

6) Wykonawca, w ramach umowy, będzie zobowiązany do bieżącej konsultacji wydatków 
poniesionych przez Zamawiającego w zakresie ich kwalifikalności w projekcie. Konsultacje 
mogą odbywać się w siedzibie Zamawiającego, przy wykorzystaniu poczty elektronicznej bądź 
telefonicznie. 

2. Kod wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
Kod CPV 

79200000-6 

Nazwa kodu CPV 

Usługi księgowe, audytorskie i podatkowe 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) wraz z zakresem i tłem projektu zawiera Załącznik 

nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, który stanowić będzie również załącznik nr 1 do umowy. 

 

IV. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 

spełnienia: 

1. Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki: 

a. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie zgodne 

z Załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego; 
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b. posiadają odpowiedne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie zgodne 

z Załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego; 

c. Dysponują odpowiednim zespołem wykonawczym, tzn. przynajmniej jedna osobami zdolna 

do wykonania zamówienia, posiadająca wiedzę i doświadczenie opisane w ust. 2 „Wiedza 

i doświadczenie”.  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedłoży wykaz sporządzony 

zgodnie z Załącznikiem nr 5 do zapytania ofertowego i załączy odpowiednie oświadczenia 

i  dowody potwierdzające wiedzę i doświadczenie Wykonawcy oraz złoży oświadczenie 

zgodnie z Załącznikiem nr 4. 

2) Niespełnienie chociażby jednego z warunków udziału w postępowaniu skutkować będzie 

wykluczeniem Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia. Oferta Wykonawcy 

wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą. 

3) Zamawiający może odrzucić ofertę Wykonawcy, któremu w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie: 

a. Naliczono kary umowne z winy Wykonawcy 

b. Rozwiązano umowę z winy Wykonawcy 

Wykonawca potwierdza spełnienie powyższych warunków poprzez złożenie oświadczenia 

sporządzonego zgodnie z Załącznikiem nr 6 do zapytania ofertowego. 

2. Wiedza i doświadczenie 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy dysponujący odpowiednią wiedzą 

i doświadczeniem niezbędnymi do prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy. 

Wykonawca musi wykazać, iż dysponuje osobą lub zespołem przeprowadzającym audyt 

finansowy projektu, w którym co najmniej jedna osoba z zespołu musi posiadać uprawnienia 

biegłego rewidenta spełniająca łącznie następujące warunki: 

1) Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności biegłego rewidenta 

potwierdzone aktualnym na dzień złożenia oferty wpisem na listę biegłych rewidentów 

prowadzoną przez Krajową Izbę Biegłych Rewidentów odpowiednim dokumentem;  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca sporządzi wykaz zgodnie 

z Załącznikiem nr 5 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzającymi 

kwalifikacje zawodowe uprawniające do przeprowadzenia zadania wynikającego z przedmiotu 

zamówienia. 

2) Posiada doświadczenie w przeprowadzaniu badań, kontroli/audytów w podmiotach 

publicznych projektów współfinansowanych ze środków UE poprzez wykonanie należycie ww. 



 

  
Realizacja projektów pilotażowych w zakresie inteligentnych miast współtworzonych przez 

mieszkańców. Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. 

„System monitorowania efektywności miasta inteligentnego w ramach audytu miejskiego” 

Umowa o dotację nr DPT/BDG-II/POPT/147/19 
       4 

usługi w okresie ostatnich trzech lat dla minimum 2 projektów o wartości każdego 

kontrolowanego/audytowanego projektu nie mniejszej niż 1 mln zł brutto (słownie: jeden 

milion złotych) 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca sporządzi wykaz zgodnie 

z Załącznikiem nr 5 do zapytania ofertowego wraz załączeniem dokumentów 

potwierdzających, że usługi zostały wykonane należycie (referencje/rekomendacje). 

3. Potencjał techniczny 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują odpowiednim 

potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Wykonawca potwierdza 

spełnienie tego warunku poprzez złożenie oświadczenia sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 4. 

4. Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Podmiot ubiegający się o przeprowadzenie badania sprawozdania powinien wykazać się 

bezstronnością i niezależnością, a także niezbędnym doświadczeniem oraz dyspozycją osoby 

o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu, opisane 

w rozdziale IV ust.2. 

Wykonawca potwierdza spełnienie tego warunku poprzez złożenie oświadczenia 

sporządzonego zgodnie z Załącznikiem nr 4 oraz sporządzi wykaz zgodnie z wzorem stanowiącym 

Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy znajdują się w sytuacji 

ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Zamawiający uzna warunek za 

spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie zgodne z Załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego  

V. Opis sposobu obliczania ceny oraz kryterium wyboru ofert: 

Spośród niewykluczonych ofert zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza cenowo, nie 

przekraczająca szacowanej wartości zamówienia (określonej w budżecie projektu zatwierdzonym do 

dofinansowania). Do wyboru oferty najkorzystniejszej będzie brana cena brutto wartości całości 

zamówienia przy przyjętych założeniach. 

 Kryterium Cena oferty – 100%. 

VI. Opis sposobu przygotowania, miejsca i sposobu składania ofert. 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy przesłać w formie elektronicznej, bez kwalifikowanego 

podpisu elektronicznego, na adres: hsc@kielce.eu z podaniem w tytule „Oferta na świadczenie 

usług biegłego rewidenta dla projektu System monitorowania efektywności miasta 

inteligentnego w ramach audytu miejskiego” lub złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego 



 

  
Realizacja projektów pilotażowych w zakresie inteligentnych miast współtworzonych przez 

mieszkańców. Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. 

„System monitorowania efektywności miasta inteligentnego w ramach audytu miejskiego” 

Umowa o dotację nr DPT/BDG-II/POPT/147/19 
       5 

lub przesłać listownie w zamkniętej kopercie opisanej jak w ww. tytule - do dnia  

12 grudnia 2019 r. do godziny 13.00  

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. O terminowym złożeniu zgłoszenia 

decyduje data i godzina wpływu na skrzynkę mailową hsc@kielce.eu oraz data i godzina 

wpływu zgłoszenia pisemnego, bezpośrednio do siedziby Zamawiającego – Urząd Miasta 

Kielce, Biuro ds. Inteligentnego Zarządzania Zrównoważonym Rozwojem – Smart City, ul. 

Strycharska 6 pok. 507, 25 - 659 Kielce. 

3. Oferta może być złożona przez każdy podmiot, o ile nie występują wobec niego przesłanki 

opisane w art. 24 ust.1 i ust. 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, a który spełnia warunki 

opisane w rozdziale IV zapytania ofertowego oraz nie jest powiązany kapitałowo i osobowo 

z Zamawiającym. 

4. Oferty złożone niezgodnie ze sposobem przygotowania i składania ofert nie będą 

rozpatrywane.  

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie papierowej lub elektronicznej, wg 

załączonego wzoru formularza ofertowego, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego. 

6. Oferent może przedłożyć tylko jedną ofertę i nie może zmienić jej treści. W przypadku złożenia 

przez Oferenta więcej niż jednej oferty, spowoduje to ich odrzucenie.   

7. Oferta oraz załączniki powinny zostać podpisane przez osobę/osoby upoważnione do 

reprezentowania podmiotu składającego zgłoszenie, zgodnie z zasadą reprezentacji 

wynikającą z postanowień przepisów prawnych lub prawidłowo spisanego pełnomocnictwa. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, ani wariantowych. 

9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego. 

10. Oferty złożone, są wiążące dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastąpi w ciągu 

7 dni roboczych od momentu rozstrzygnięcia postępowania.  

11. Oferowana cena obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia 

wraz z kosztami dostawy do siedziby Zamawiającego. 

VII. Termin realizacji zamówienia i jego harmonogram 

1. Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu Umowy ustala się na dzień zawarcia umowy; 

2. Termin weryfikacji i zatwierdzenia sprawozdania przez rewidenta: nie później niż 5 dni od 

otrzymania sprawozdania 

3. Przewiduje się 6 sprawozdań. Planowany Termin realizacji usług  



 

  
Realizacja projektów pilotażowych w zakresie inteligentnych miast współtworzonych przez 

mieszkańców. Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. 

„System monitorowania efektywności miasta inteligentnego w ramach audytu miejskiego” 

Umowa o dotację nr DPT/BDG-II/POPT/147/19 
       6 

1) Styczeń 2020 – sprawozdanie za grudzień 2019,  

2) Lipiec 2020 – sprawozdanie za okres od stycznia 2020-czerwica 2020,  

3) Styczeń 2021 – sprawozdanie za okres od lipca 2020 - grudnia 2020,  

4) Lipiec 2021 – sprawozdanie za okres od stycznia 2021-czerwica 2021, 

5) Grudzień 2021 – sprawozdanie za okres od lipca 2021 - grudnia 2021,  

6) Styczeń 2022.  – sprawozdanie końcowe projektu. 

4. Warunki i terminy rozliczenia wynagrodzenia określone zostały w Umowie, stanowiącej 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

2. Warunki zmiany umowy 

1. Dopuszcza się możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty w następujących przypadkach: 

a. zmiany nazwy lub adresu firmy Wykonawcy, 

b. zmiany formy organizacyjno-prawnej, przekształcenia lub połączenia z inną firmą po stronie 

Wykonawcy, 

c. jeżeli konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian: wytycznych Instytucji 

Zarządzającej, w szczególności umowy o dofinansowanie Projektu z Instytucją Zarządzającą  

d. jeżeli konieczność wprowadzenia zmian wynikać będzie ze zmiany powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa, 

e. jeżeli konieczność wprowadzenia zmiany wynikać będzie z okoliczności zewnętrznych, za 

którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, a wprowadzenie zmiany warunkuje 

należytą realizację Przedmiotu Umowy; 

f. jeżeli zmiana dotyczy osoby, która wykonuje czynności w związku z realizacją Przedmiotu 

Umowy, przy czym zmiany kadrowe mogą nastąpić tylko poprzez zastąpienie osób 

uczestniczących w wykonywaniu zamówienia, osobą spełniającą co najmniej warunki 

postawione przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym 

dokonano wyboru oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej, 

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

  

3. Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy 

Do oferty należy dołączyć następujące załączniki: 

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – zgodnie Załącznikiem nr 4 do 

zapytania ofertowego. 
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2. Wykaz osób posiadających odpowiednią wiedzę i doświadczenie sporządzony zgodnie 

z Załącznikiem nr 5 do zapytania ofertowego wraz z niezbędnymi dokumentami 

potwierdzającymi spełnienie odpowiedniego warunku. 

3. Oświadczenie, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: nie naliczone mu zostały kary 

umowne z winy Wykonawcy, a także nie została rozwiązana umowa z winy Wykonawcy - 

zgodnie Załącznikiem nr 6 do zapytania ofertowego. 

4. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru bądź ewidencji, wystawione 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

5. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych zgodnie z załącznikiem nr 7 do 

zapytania ofertowego 

6. Pełnomocnictwo do składania oświadczeń woli (w przypadku, gdy umowę będą podpisywały 

osoby inne niż uprawnione do reprezentacji zgodnie ze statusem i odpisem z KRS). 

4. Dodatkowe informacje 

1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66. Kodeksu Cywilnego i nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. W przypadku gdy okaże się, że wykonawca którego oferta została wybrana, będzie uchylał się 

od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

3. Prawidłowe ustalenie stawki Vat leży po stronie Wykonawcy. Należy przyjąć obowiązującą 

stawkę podatku Vat zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(tj. Dz. U.  z  2018  r.  poz. 2174 ze zm.) 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia przedmiotowego zamówienia bez 

podania przyczyny, na każdym etapie postępowania. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści ogłoszenia oraz 

załączników przed upływem terminu składania ofert. 
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