URZAD MIASTA KIELCE

Biuro ds. Inteligentnego Zarzagdzania Zré6wnowazonym Rozwojem - Smart City

ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce
Tel. 41 36 76 100, 41 36 76 558, 41 36 76 000 - centrala UM; www.um kielce.pl

Kielce, dn. 24-11-2019
Znak: BSC-1.042.3.2019

Urzad Miasta Kielce
Biuro ds. Inteligentnego Zarzadzania Zréwnowazonym Rozwojem — Smart City
w imieniu Gminy Kielce,

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERT W POSTEPOWANIU

Swiadczenie ustug polegajacych na przeprowadzeniu kontroli sprawozdan okresowych, rocznych oraz
koncowego przez biegtego rewidenta w ramach realizacji projektu pn. ,System monitorowania
efektywnosci miasta inteligentnego w ramach audytu miejskiego”, wspétfinasowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

. Podstawa prawna

Zamodwienie realizowane jest na w trybie art. 70 i 70 — 70° Kodeksu cywilnego (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1145 ze zm.), w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843). Zamdwienie o wartosci nie przekraczajgcej 30 000 euro wyrazonej w PLN.

1. Dane Zamawiajacego

1. Zamawiajacy: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.
Siedziba Zamawiajgcego: Urzad Miasta Kielce, Biuro Inteligentnego Zarzadzania
Zréwnowazonym Rozwojem - Smart City, 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6,

3. Osoba do kontaktu w sprawie zamdwienia:

Agnieszka Michta, tel. +48413676100, e-mail: agnieszka.michta@um.kielce.pl
Anna Dwurnik, tel. +48413676558, e-mail: anna.dwurnik@um.kielce.pl
W godzinach pracy Urzedu Miasta Kielce

1l. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Swiadczenie ustug biegtego rewidenta bedzie polegato na przeprowadzeniu kontroli sprawozdan
okresowych, rocznych oraz koncowego przez bieglego rewidenta. Poprzez sSwiadczenie ustug
polegajagcych na przeprowadzeniu kontroli sprawozdan okresowych, rocznych oraz korncowego
przez biegtego rewidenta w ramach projektu rozumie sie:
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1)

2)

3)

4)

5)

Przeprowadzenie badania sprawozdan: okresowych i rocznych, po zrealizowaniu przez
Zamawiajgcego zakresu finansowo-rzeczowego umozliwiajgcego wystgpienie o kolejng
transze dotacji. Sprawozdanie okresowe zawiera rozliczenie poszczegdlnych transz dotacji,
otrzymanych przez Zamawiajgcego w okresie poprzedzajgcym ztozenie danego sprawozdania.
Przeprowadzenie badania sprawozdania koncowego dla rozliczenie catosci projektu. Wktad
wiasny rozliczany bedzie w sprawozdaniu koncowym z realizacji projektu.

Weryfikacje sprawozdania wraz z zestawieniem dokumentéw ksiegowych, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci pomoc w ich usunieciu. W przypadku koniecznosci
powtdrzenia danego sprawozdania ponowne wykonanie jego kontroli w ramach swojego
wynagrodzenia.

Sporzadzenie bezstronnej, pisemnej i niezaleznej opinii na temat wynikéw przeprowadzonego
badania. Wzér protokotu z kontroli przeprowadzonej przez biegtego rewidenta stanowi
Zatgcznik Nr 2 do Umowy.

Przewiduje sie 6 sprawozdan: 2 sprawozdania okresowe (I-V1.2020 r., |-V1.2021 r.), 3
sprawozdania roczne (za rok 2019 r., za rok 2020 r., za rok 2021 r.), 1 koricowe (styczen
2022 r.). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany podanej liczby sprawozdan. W
przypadku zmniejszenia lub zwiekszenia liczby sprawozdan, wynagrodzenie zostanie
proporcjonalnie pomniejszone lub powiekszone do rzeczywistej liczby zweryfikowanych
i zatwierdzonych sprawozdan.

Wykonawca, w ramach umowy, bedzie zobowigzany do biezgcej konsultacji wydatkow
poniesionych przez Zamawiajgcego w zakresie ich kwalifikalnosci w projekcie. Konsultacje
moga odbywac sie w siedzibie Zamawiajgcego, przy wykorzystaniu poczty elektronicznej badz
telefonicznie.

2. Kod wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV):
Kod CPV

79200000-6
Nazwa kodu CPV
Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) wraz z zakresem i ttem projektu zawiera Zatgcznik

nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, ktory stanowic bedzie réwniez zatgcznik nr 1 do umowy.

V.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia:

1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

1)

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki:

a. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie zgodne
z Zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego;
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b. posiadajg odpowiedne uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie zgodne
z Zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego;

c. Dysponuja odpowiednim zespotem wykonawczym, tzn. przynajmniej jedna osobami zdolna
do wykonania zamdwienia, posiadajgca wiedze i doswiadczenie opisane w ust. 2 ,Wiedza
i doswiadczenie”.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedtozy wykaz sporzadzony
zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego i zataczy odpowiednie oswiadczenia
i dowody potwierdzajgce wiedze i doswiadczenie Wykonawcy oraz ztozy oswiadczenie
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4.

2) Niespetnienie chociazby jednego z warunkéw udziatu w_postepowaniu_skutkowaé bedzie

wykluczeniem Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia. Oferta Wykonawcy

wykluczonego uznana zostanie za odrzucons.

3) Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéremu w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie:

a. Naliczono kary umowne z winy Wykonawcy
b. Rozwigzano umowe z winy Wykonawcy

Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszych warunkéw poprzez ztozenie o$wiadczenia
sporzgdzonego zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do zapytania ofertowego.

2. Wiedza i doswiadczenie

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy dysponujgcy odpowiednig wiedzg
i doswiadczeniem niezbednymi do prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy.

Wykonawca musi wykazaé, iz dysponuje osobg lub zespotem przeprowadzajagcym audyt
finansowy projektu, w ktérym co najmniej jedna osoba z zespotu musi posiada¢ uprawnienia
biegtego rewidenta spetniajgca tacznie nastepujgce warunki:

1) Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci biegltego rewidenta
potwierdzone aktualnym na dzien ztozenia oferty wpisem na liste biegtych rewidentow
prowadzong przez Krajowg lzbe Biegtych Rewidentéw odpowiednim dokumentem;

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca sporzadzi wykaz zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajacymi
kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania wynikajgcego z przedmiotu
zamowienia.

2) Posiada doswiadczenie w przeprowadzaniu badan, kontroli/audytow w podmiotach
publicznych projektow wspétfinansowanych ze srodkéw UE poprzez wykonanie nalezycie ww.
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ustugi w okresie ostatnich trzech lat dla minimum 2 projektdw o wartosci kazdego
kontrolowanego/audytowanego projektu nie mniejszej niz 1 min zt brutto (stownie: jeden
milion ztotych)
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca sporzadzi wykaz zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego wraz zatgczeniem dokumentéw
potwierdzajgcych, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie (referencje/rekomendacje).

3. Potencjat techniczny

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy dysponuja odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Wykonawca potwierdza
spetnienie tego warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia sporzagdzonego zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

4. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Podmiot ubiegajgcy sie o przeprowadzenie badania sprawozdania powinien wykazac sie
bezstronnoscig i niezaleznoscig, a takie niezbednym doswiadczeniem oraz dyspozycjg osoby
o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu, opisane
w rozdziale IV ust.2.

Wykonawca potwierdza spetnienie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia
sporzadzonego zgodnie z Zafacznikiem nr 4 oraz sporzadzi wykaz zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia. Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie zgodne z Zatacznikiem nr 4 do zapytania ofertowego

V. Opis sposobu obliczania ceny oraz kryterium wyboru ofert:

Sposrdd niewykluczonych ofert zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza cenowo, nie
przekraczajgca szacowanej wartosci zamoéwienia (okreslonej w budzecie projektu zatwierdzonym do
dofinansowania). Do wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie brana cena brutto wartosci catosci
zamoéwienia przy przyjetych zatozeniach.

e Kryterium Cena oferty — 100%.
VI. Opis sposobu przygotowania, miejsca i sposobu sktadania ofert.

1. Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej, bez kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, na adres: hsc@kielce.eu z podaniem w tytule ,Oferta na Swiadczenie
ustug biegtego rewidenta dla projektu System monitorowania efektywnosci miasta
inteligentnego w ramach audytu miejskiego” lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego
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lub przesta¢ listownie w zamknietej kopercie opisanej jak w ww. tytule - do dnia
12 grudnia 2019 r. do godziny 13.00

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. O terminowym ztozeniu zgtoszenia
decyduje data i godzina wptywu na skrzynke mailowg hsc@kielce.eu oraz data i godzina
wptywu zgtoszenia pisemnego, bezposrednio do siedziby Zamawiajagcego — Urzad Miasta
Kielce, Biuro ds. Inteligentnego Zarzadzania Zréwnowazonym Rozwojem — Smart City, ul.
Strycharska 6 pok. 507, 25 - 659 Kielce.

3. Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki
opisane w art. 24 ust.1 i ust. 5 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych, a ktory spetnia warunki
opisane w rozdziale IV zapytania ofertowego oraz nie jest powigzany kapitatowo i osobowo
z Zamawiajacym.

4. Oferty ztozone niezgodnie ze sposobem przygotowania i sktadania ofert nie bedg
rozpatrywane.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie papierowej lub elektronicznej, wg
zataczonego wzoru formularza ofertowego, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

6. Oferent moze przedtozyé tylko jedng oferte i nie moze zmienic jej tresci. W przypadku ztozenia
przez Oferenta wiecej niz jednej oferty, spowoduje to ich odrzucenie.

7. Oferta oraz zatgczniki powinny zosta¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu sktadajgcego zgtoszenie, zgodnie z zasadg reprezentacji
wynikajgca z postanowien przepisdw prawnych lub prawidtowo spisanego petnomocnictwa.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, ani wariantowych.
9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia uzupetniajacego.

10. Oferty ztozone, sq wigzgce dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastgpi w ciggu
7 dni roboczych od momentu rozstrzygniecia postepowania.

11. Oferowana cena obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
wraz z kosztami dostawy do siedziby Zamawiajgcego.

VII. Termin realizacji zamodwienia i jego harmonogram
1. Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu Umowy ustala sie na dziert zawarcia umowy;

2. Termin weryfikacji i zatwierdzenia sprawozdania przez rewidenta: nie pdzniej niz 5 dni od
otrzymania sprawozdania

3. Przewiduje sie 6 sprawozdan. Planowany Termin realizacji ustug
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1) Styczen 2020 — sprawozdanie za grudzien 2019,

2) Lipiec 2020 — sprawozdanie za okres od stycznia 2020-czerwica 2020,
3) Styczen 2021 - sprawozdanie za okres od lipca 2020 - grudnia 2020,
4) Lipiec 2021 — sprawozdanie za okres od stycznia 2021-czerwica 2021,
5) Grudzien 2021 — sprawozdanie za okres od lipca 2021 - grudnia 2021,
6) Styczen 2022. —sprawozdanie koricowe projektu.

4. Warunki i terminy rozliczenia wynagrodzenia okreslone zostaly w Umowie, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Warunki zmiany umowy

1. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty w nastepujgcych przypadkach:
zmiany nazwy lub adresu firmy Wykonawcy,
zmiany formy organizacyjno-prawnej, przeksztatcenia lub pofaczenia z inng firma po stronie
Wykonawcy,

c. jezeli konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian: wytycznych Instytucji
Zarzadzajgcej, w szczegdlnosci umowy o dofinansowanie Projektu z Instytucjg Zarzgdzajaca

d. jezeli konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika¢ bedzie ze zmiany powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa,

e. jezeli koniecznosé¢ wprowadzenia zmiany wynika¢ bedzie z okolicznosci zewnetrznych, za
ktorg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, a wprowadzenie zmiany warunkuje
nalezytg realizacje Przedmiotu Umowy;

f.  jezeli zmiana dotyczy osoby, ktéra wykonuje czynnosci w zwigzku z realizacjg Przedmiotu
Umowy, przy czym zmiany kadrowe mogg nastgpi¢ tylko poprzez zastgpienie osdb
uczestniczacych w wykonywaniu zamoéwienia, osobg spetniajgcg co najmniej warunki
postawione przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktédrym
dokonano wyboru oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej,

2.  Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Lista dokumentéw/oswiadczern wymaganych od Wykonawcy
Do oferty nalezy dotfagczy¢ nastepujace zatgczniki:

1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnie Zatgcznikiem nr 4 do
zapytania ofertowego.
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2. Wykaz osdb posiadajgcych odpowiednig wiedze i doswiadczenie sporzadzony zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego wraz z niezbednymi dokumentami
potwierdzajgcymi spetnienie odpowiedniego warunku.

3. Oswiadczenie, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie: nie naliczone mu zostaty kary
umowne z winy Wykonawcy, a takze nie zostata rozwigzana umowa z winy Wykonawcy -
zgodnie Zatgcznikiem nr 6 do zapytania ofertowego.

4. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru badz ewidencji, wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do
zapytania ofertowego

6. Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli (w przypadku, gdy umowe beda podpisywaty
osoby inne niz uprawnione do reprezentacji zgodnie ze statusem i odpisem z KRS).

4. Dodatkowe informacje

1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66. Kodeksu Cywilnego i nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. W przypadku gdy okaze sie, ze wykonawca ktdrego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

3. Prawidlowe ustalenie stawki Vat lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyja¢ obowigzujaca
stawke podatku Vat zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.)

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego zamowienia bez
podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w tresci ogloszenia oraz
zatgcznikéw przed uptywem terminu sktadania ofert.
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mieszkancow. Projekt wspotfinansowany ze sSrodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

,»System monitorowania efektywnos$ci miasta inteligentnego w ramach audytu miejskiego”
Umowa o dotacj¢ nr DPT/BDG-11/POPT/147/19



Zataczniki:

1.

PNV A WN

Realizacja projektow pilotazowych w zakresie inteligentnych miast wspottworzonych przez
mieszkancow. Projekt wspotfinansowany ze sSrodkow Unii Europejskiej w ramach Programu

,»System monitorowania efektywnos$ci miasta inteligentnego w ramach audytu miejskiego”

Zatacznik nr 1 - Wzér umowy wraz z zatgcznikami

Zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 5 - Wykaz oséb posiadajgcych odpowiednig wiedze i doswiadczenie
Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o nienaliczeniu kary umownej z winy Wykonawcy
Zatacznik nr 7 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 8 - Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Fundusze 5 - ;
el Rzeczpospolita Unia Europejska
EUI'OPEjSkIe - Polska Fundusz Spéjnosci

Pomoc Techniczna

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Umowa o dotacj¢ nr DPT/BDG-11/POPT/147/19
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