ZARZADZENIE NR 408/2017
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 2 pazdziernika 2017 r.

w sprawie ustalenia zasad opracowywania uméw cywilno-prawnych i prowadzenia
Generalnego Rejestru Umoéw w Urzedzie Miasta Kielce

Na podstawie art. 33 ust. 1, 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 1. poz. 446, z pdzn. zm.) oraz § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kielce
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr334/2016 Prezydenta Miasta Kielce zdnia
15 wrze$nia 2016 roku w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego,
zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce: Nr 111/2017 z dnia 29 marca 2017 r. 1 Nr 348/2017
z dnia 21 sierpnia 2017 r., zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

1. Ustala si¢ zasady opracowywania umoéw cywilno-prawnych iprowadzenia Generalnego
Rejestru Uméw w Urzedzie Miasta Kielce.

2. Z zastrzezeniem § 9 ust. 1, Generalny Rejestr Umow prowadzony jest w celu ujecia zobowigzan
finansowych wynikajacych z zamowien oraz umow zawieranych przez Gming (Miasto) Kielce,
Skarb Panstwa — Prezydenta Miasta Kielce, ktorych realizacja nastgpuje zplanu finansowego
Urzedu Miasta Kielce (m.in. umowy dotacji).

3. Generalny Rejestr Umow w Urzedzie Miasta Kielce prowadzony jest elektronicznie w module
Zintegrowanego Systemu Informatycznego OTAGO pod nazwg GRU.

4. Rejestracja w Generalnym Rejestrze Umowy dokonywana jest z uwzglednieniem przepisow
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 22016 1. poz. 922).

§9
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Miescie - nalezy przez to rozumie¢ gmine miejska Kielce — miasto na prawach powiatu,
2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Kielce;
3) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Kielce;

4) Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Kielce - nalezy przez to rozumie
obowigzujacy w Urzedzie Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Kielce;

5) wydziatach merytorycznych — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbnione wstrukturze
organizacyjnej Urzedu wydzialy oraz inne rownorzedne komorki organizacyjne Urzedu
realizujgce zadania okre$lone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Kielce;

6) dyrektorze wydziatu merytorycznego — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora
wyodrgbnionego w strukturze organizacyjnej Urzedu wydziatu, Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych iMiejskiego Rzecznika
Konsumentow,

7) zamdwieniu - nalezy przez to rozumieé uproszczony sposob zawarcia umowy, w ktorym

oé$wiadczenie woli zawarcia umowy zawierajgce istotne postanowienia tej umowy, skiada
w formie pisemnej tylko Miasto lub Skarb Panstwa — Prezydent Miasta Kielce albo
o$wiadczenia woli strony umowy sktadaja w innej formie niz pisemna;

8) umowie — nalezy przez to rozumie¢ regulowane przepisami prawa cywilnego, podpisane
przez strony, zgodne o$wiadczenia woli dwoch lub wigcej stron ztozone w formie pisemnej,
ustalajgce ich wzajemne prawa i obowigzki;
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9) instrukeji kontroli i obiegu dowodow ksiggowych - nalezy przez to rozumie¢ obowiazujaca |
w Urzedzie Instrukcje¢ kontroli i obiegu dowodow ksiggowych;

10) ZSI OTAGO - nalezy przez to rozumieé Zintegrowany System Informatyczny OTAGO,
sluzacy do prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej operacji gospodarczych dotyczacych
dziatalnosci Urzedu;

11) GRU - nalezy przez to rozumie¢ modut ZSI OTAGO pod nazwg Generalny Rejestr
Umow, stuzgcy do prowadzenia ewidencji umow i zamowien, z zastrzezeniem § 9 ust. 1;

12) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.).

§ 3.

1. Projekty umoéw opracowujg dyrektorzy wydzialéw merytorycznych, badZz wyznaczeni przez
nich pracownicy, stosownie do zakresu ich dzialania okreslonego w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miasta Kielce.

2. Projekt umowy winien by¢ sporzadzony zuwzglednieniem powszechnie obowigzujacych
przepiséw prawa, w szczegolnosci ustawy zdnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.
22017 r. poz. 459, z pézn. zm.), ustawy Pzp, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych.

3. Projekt umowy winien zawieraé¢ w szczegdlnosci:

1) okreslenic rodzaju umowy (np. umowa o dzielo, zlecenia, dzierzawy, sprzedazy, najmu,
leasingu), z wyjatkiem przypadkow, gdy jest to umowa nienazwana lub umowa o charakterze
mieszanym;

2) dat¢ zawarcia umowy;
3) okreslenie stron umowy;
4) przedmiot (zakres) zawieranej umowy;

5) terminy wykonania zobowigzan przez kazda ze stron umowy, lub okreélenie czasu, na jaki
umowa zostala zawarta albo wskazanie, iz umowa zostala zawarta na czas nieokre$lony;

6) wynagrodzenie, termin i sposob zaplaty;

7) zasady odpowiedzialnosci (ogolne lub kary umowne) =ztytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy,

8) warunki zmiany, rozwigzania lub odstapienia od umowy,

9) okreslenie sadu wlasciwego micjscowo do rozstrzygnigcia sporéw, wynikajacych
Z Umowy,

10) informacje¢ o ilosci sporzadzonych egzemplarzy umowy,

11) odpowiednie zalaczniki,

12) wskazanie klasyfikacji budzetowej, w ktorej zabezpieczono §rodki finansowe na realizacje
umowy w planie finansowym Urzedu Miasta Kielce.
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§ 4.

1. Zaparafowany przez dyrektora wydzialu merytorycznego projekt umowy podlega przekazaniu
do Zespolu Radcoéw Prawnych celem niezwlocznego zaopiniowania pod wzgledem formalno-
prawnym, z wylaczeniem projektow umow, ktorych wzor wynika z powszechnie obowiazujacych
aktow prawnych, umow zwigzanych zwykonywaniem zadafn dotyczacych organizacji
i przeprowadzania wyboré6w na terenie miasta Kielce, wynikajacych zustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. Kodeks wyborczy (Dz.U.z 2017r. poz. 15, zpdzin. zm.) oraz uméw zwigzanych
z wykonywaniem zadan dotyczacych organizacji i przeprowadzenia na terenie miasta Kielce
referendow wynikajacych z ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogolnokrajowym (Dz.U.
z 2015 r. poz. 318, z p6zn. zm.) i ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 r. o referendum lokalnym (Dz.U.
z2016 1. poz. 400, z pdzn. zm.).

2. W przypadku wniesienia uwag lub zastrzezen formalno-prawnych do projektu umowy,

o ktérym mowa w ust. 1, Zespdt Radcow Prawnych zwraca przedstawiony do zaopiniowania
projekt umowy celem dokonania stosownych zmian lub uzupelniefi.

3. W przypadku uwzglednienia uwag i zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 2, dyrektor wydzialu
merytorycznego ponownie parafuje projekt umowy i przekazuje go do Zespolu Radcéw Prawnych
celem zaopiniowania.

4, W przypadku nie uwzglednienia uwag lub zastrzezen, o ktérych mowa wust. 2, dyrektor
wydzialu merytorycznego uzasadnia swoje stanowisko w tym zakresie na piémie wskazujac, ktore
uwagi lub zastrzezenia nie zostaly uwzglednione iz jakiej przyczyny. Dyrektor wydzialu
merytorycznego przekazuje nastepnie swoje stanowisko wraz z projektem umowy Prezydentowi
Miasta Kielce celem zajgcia stanowiska w tym zakresie.

5. Kompletny projekt umowy dyrektor wydziatu merytorycznego, przedklada do podpisu stronom
umowy lub osobom przez nich upowaznionym, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Umowy w sprawic zamdwienia publicznego zawierane na podstawie ustawy Pzp sg
przekazywane do podpisu przez strony po rozstrzygnigciu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

7. Dyrektor wydzialu merytorycznego odpowiada za zamieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie Urzedu Miasta Kielce informacji o umowach i zaméwieniach zawartych
w danym miesigcu w terminie do 10 dnia nastgpnego miesigca. Informacja powinna zawierac
nastepujagce dane, z zastrzezeniem ust. 8 :

1) oznaczenie stron umowy lub zamowienia;

2) warto$¢ umowy lub zamowienia (brutto);

3) okres obowigzywania umowy lub zamdéwienia;
4) date zawarcia umowy lub zamoéwienia;

5) przedmiot umowy lub zamdéwienia.

8. W przypadku uméw lub zamowien zawieranych z osobami fizycznymi nie prowadzgcymi
dzialalnosci gospodarczej, dane osobowe podlegaja anonimizacji.

§5.

1. Z zastrzezeniem ust. 7 i 8 oraz obowigzujgcych przepisow prawa, w szczegdlnosci ustawy Pzp,
zambéwienie, wramach ktérego o$wiadczenia woli zawierajgce istotne postanowienia umowy
sklada w formie pisemnej Miasto lub Skarb Panstwa — Prezydent Miasta Kielce i w innej formie niz
pisemna druga strona umowy, moze by¢ udzielone pod warunkiem, Ze sg spelnione fgcznie
nast¢pujace przestanki:

1) warto$é zaméwienia wraz z podatkiem od towaréw i ustug nie przekracza kwoty 10 000,00
PIN;
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2) przedmiot zamowienia obejmuje nastepujacy zakres:
a) ustugi hotelowe i restauracyjne , w tym catering ;

b) organizacja imprez iinnych przedsigwzigé o charakterze sportowym, edukacyjnym,
kulturalnym, promocji Miasta — zakupy m.in. odznaczen, medali, nagrod, dyplomow,
pucharéw, kwiatow, statuetek, ubezpieczefi, upominkéw,  ushug gastronomicznych
i noclegowych, artykuldow spozywczych oraz wynagrodzenie sgdzidw w imprezach
sportowych;

¢) organizacja lokalnych obchodow $wiat panstwowych i uroczystosci historycznych;
d) naprawy sprzetu informatycznego oraz rozbudowy systeméw informatycznych;

e) wybory, referenda, komisje wojskowe lub

f) zarzadzanie kryzysowe i bezpieczenistwo.

2. Z zastrzezeniem ust. 7 1 8 oraz obowigzujacych przepisdéw prawa, w szczegolnosci ustawy Pzp,
zamOwienie, w ramach ktérego strony umowy skladajg oéwiadczenia woli zawierajace istotne
postanowienia tej umowy w innej formie niz pisemna, moze by¢ udzielone, pod warunkiem, ze sg
spelnione lacznie nastepujace przestanki:

1) zostaly zaakceptowane do realizacji przez Prezydenta Miasta Kielce lub Zastepce
Prezydenta Miasta Kielce wraz z dyrektorem wydziatu merytorycznego oraz kontrasygnowane
przez Skarbnika lub osobe przez niego upowazniong w formie wniosku, stanowigcego
zalacznik do niniejszego zarzadzenia, zwanego dalej ,,Wnioskiem”;

2) przedmiot zamowienia obejmuje nastepujacy zakres :

a) realizacja zadan z zakresu dziatania Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa,
wynikajacych z sytuacji kryzysowych, zagrazajgcych bezpieczenstwu publicznemu, w tym
m.in. koszty usuwania skutkéw pozaru, powodzi, klesk zywiotowych, dzialan ratowniczych
- do tacznej kwoty 5.000,00 zlotych brutto w ramach jednego Wniosku;

b) realizacja zadan z zakresu obstugi Rady Miasta Kielce - do tgcznej kwoty 3.000,00 zlotych
brutto w ramach jednego Wniosku;

c) realizacja zadaf z zakresu promocji, sportu, kultury, edukacji oraz wspdlpracy z zagranicg
m.in. zakupy odznaczen, medali, nagrod, dyplomow, pucharéw, kwiatow, statuetek,
ubezpieczen, upomink6éw, ustug gastronomicznych i noclegowych, artykulow spozywczych
oraz wynagrodzenie sedziow w imprezach sportowych - do tacznej kwoty 5.000,00 zlotych
brutto w ramach jednego Wniosku;

d) zakup ustug tlumaczenia - do acznej kwoty 5.000,00 ztotych brutto w ramach jednego
Whniosku;

e) zakup ustug i materialéw w celu naprawy oraz rozbudowy systeméw informatycznych - do
lacznej kwoty 5.000,00 zlotych brutto w ramach jednego Wniosku.

3. Wydatki dokonywane w oparciu o Wniosek realizowane sg na podstawie faktur, not ksiggowych
lub innych dowodow ksiegowych.

4. Ocena nalezytego zabezpieczenia interesow prawnych ickonomicznych Miasta i Skarbu
Panstwa-Prezydenta Miasta Kielce w celu wyboru wlasciwego sposobu zawarcia umowy nalezy do
dyrektora wydzialu merytorycznego.

5. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych iudzielenie licencji wylacznej moze nastgpi¢
wylacznie w drodze umowy.

6. Oswiadczenie woli skladane przez Miasto lub Skarb Paristwa-Prezydenta Miasta Kielce
w ramach zamowienia, o ktorym mowa w ust. | oraz Wniosek, nie podlegajg przekazaniu do
Zespolu Radcow Prawnych celem zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym.
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7. Z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dzialalnosci gospodarczej wymagane jest zawarcie
umowy w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 8.

8. Zamdéwienia realizowane w oparciu o zatwierdzony przez upowaznione osoby Wniosek
o zaliczkg, o ktérym mowa w instrukcji kontroli i obiegu dowodow ksiggowych lub dyspozycje
wyplat sporzadzane przez wydzialy merytoryczne, wynikajace z realizacji zadan wykonywanych na
podstawie aktéw prawa miejscowego oraz zarzadzen Prezydenta Miasta Kielce, nie wymagaja
dodatkowego udokumentowania, w szczegdlnosci zawarcia umowy lub zlozenia Wniosku.

§ 6.

1. Jezeli umowa lub zamowienie moze spowodowac powstanie zobowigzan pienigznych, do ich
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.

2. Niedopuszczalne jest dokonywanie poprawek w tresci umowy lub zamoéwienia posiadajgcych
kontrasygnate Skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;j.

§7.

1. Wydzial Ksiggowosci Urzgdu zapewnia prowadzenie GRU zgodnie z zasadami wynikajacymi
Z niniejszego zarzadzenia.

2. Pracownik Wydzialu Ksi¢gowosci Urzedu sprawuje funkcje gospodarza GRU.

3. Dyrektor wydzialu merytorycznego, ktéry przygotowat do realizacji umowe, zamowienie,
o ktérym mowa w § Sust. 1, lub Wniosek sprawuje pelna obslug¢ odpowiednio umowy lub
zamoOwienia wraz z bezposrednim nadzorem nad ich rejestracja w GRU, realizacjg i terminowym
rozliczeniem pod wzgledem merytorycznym.

4. Rejestracji umow, zamowien, o ktérych mowa w § 5 ust. 1, oraz Wnioskéw w GRU dokonuja
pracownicy wydziatldéw merytorycznych zgodnie z przyznanymi im uprawnieniami.

5. Dyrektor wydzialu merytorycznego lub upowazniony przez niego pracownik, dokonuje
ostatecznej akceptacji umow, zamowien, o ktorych mowa w § 5 ust. 1, oraz Wnioskow w GRU
w celu zmiany statusu dokumentu (nadanie statusu A).

6. Kazda umowa, zaméwienie, o ktorych mowa w § 5 ust. 1, oraz Wniosek rejestrowane w GRU
posiada indywidualny numer ewidencyjny, ktory nadawany jest automatycznie przez system
podczas zapisu dokumentu w GRU.

7. Kazdg umowg, zaméwienie o ktorych mowa w § 5 ust. 1, oraz Wniosek, rejestrowane w GRU
nalezy zakwalifikowaé na podstawie nast¢pujacych kryteriow:

1) rodzaj umowy lub zamdwienia,
2) kategoria umowy lub zamdéwienia, w ramach ktorego wyrdznia si¢ nastepujgce kategorie:
a) umowy — wydatki biezace;
b) umowy — wydatki majatkowe;
¢) zamdwienia, o ktérych mowa w § 5 ust. 1;
d) Wnioski.
3) tryb udzielenia zamowienia,

4) grupa uméw - dotyczy tylko umoéw zawieranych w trybie ustawy Pzp; w ramach tego
kryterium nalezy okresli¢ przedmiot umowy tj. roboty budowlane, dostawy lub ustugi.

8. Szczegolowe zasady rejestrowania oraz skanowania umoéw, zamowiefi o ktérych mowa w §
5ust. 1, oraz Wnioskow w GRU okresla instrukcja do moduhx GRU, dostgpna w katalogu
Z87Z/ Instrukqe do programow/OTAGO/GRU.
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§ 8.

1. W terminie 5dni roboczych po podpisaniu umowy przez strony, pracownik wydziatu
merytorycznego rejestruje umowe, sporzadza jej skan wraz z zalacznikami w formie jednego pliku
i zalgcza go w formacie PDF w module GRU pod numerem ewidencyjnym umowy nadanym przez
ZSI OTAGO.

2. W terminie 5 dni roboczych po podpisaniu aneksu do umowy przez strony, pracownik wydziatu
merytorycznego rejestruje aneks, sporzadza jego skan wraz z zatacznikami w formie jednego pliku
izalacza go w formacie PDF w module GRU pod numerem ewidencyjnym aneksu nadanym przez
ZS1 OTAGO.

3. W terminie 5 dni roboczych po podpisaniu zaméwienia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, pracownik
wydzialu merytorycznego rejestruje zamdwienie, sporzadza jego skan wraz z zalgcznikami
w formie jednego pliku i zalacza go w formacie PDF w module GRU pod numerem ewidencyjnym
zamowienia nadanym przez ZSI OTAGO.

4. W terminie 5 dni roboczych po zaakceptowaniu przez Prezydenta Miasta Kielce lub Zastepce
Prezydenta Miasta Kielce wraz z dyrektorem wydzialu merytorycznego Whniosku i udzieleniu
kontrasygnaty przez Skarbnika lub osobg¢ przez niego upowazniong, pracownik wydziatu
merytorycznego rejestruje Wniosek, sporzadza jego skan wraz z zalgcznikami w formie jednego
pliku i zalgcza go w formacie PDF w module GRU pod numerem ewidencyjnym wniosku nadanym

przez ZS1 OTAGO.
§9.
1. Rejestracji w GRU nie podlegaja dokumenty, na podstawie ktorych realizowane sa wydatki
z nast¢pujacych tytutdw:

1) realizacja zadan z zakresu gospodarki nieruchomosciami na podstawie uméw zawieranych
przez Miasto w formie aktéw notarialnych;

2) roszczenia odszkodowawcze z tytutu niedostarczenia lokalu socjalnego lub pomieszczenia
tymczasowego, wyplacane na podstawie wyroku sgdowego lub zawartej ugody;

3) zwrot przez Miasto kosztow dotacji przekazywanej przez inne miasta do dzialajgcych na

ich terenie przedszkoli ipunktéw przedszkolnych, prowadzonych przez osoby fizyczne lub
prawne nie bedace jednostkami samorzadu terytorialnego, na uczgszczajace do nich dzieci
bedace mieszkaficami miasta Kielce;

4) rozliczenie kosztow podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych (z wyjatkiem biletow
lotniczych);

5) podatki, optaty oraz koszty sgdowe iegzekucyjne, oplaty geodezyjne (wypisy, wyrysy
i kopie map), optaty skarbowe, oraz inne oplaty i koszty administracyjne;

6) swiadczenia wynikajgce z przepisow o bezpieczenstwie 1 higienie pracy wyplacane
pracownikom Urzedu Miasta Kielce;

7) odszkodowania za nieruchomosci wyplacane na podstawie decyzji wydanych na mocy
ustawy zdnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegélnych =zasadach przygotowania 1 realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2031, z pdzn. zm.) oraz ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2015 r. poz. 2147, z pdzn.
zm.);

8) stypendia wyplacane na podstawie decyzji administracyjnych lub zarzadzen Prezydenta
Miasta Kielce;

9) nagrody oraz wynagrodzenia wyplacane na podstawie zarzadzen Prezydenta Miasta Kielce;
10) realizacja orzeczen sadowych lub zobowigzan wynikajacych z decyzji administracyjnych;

11) diety radnych oraz diety z tytulu udzialu w wyborach, referendach.
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2. Wydatki wymienione w ust. 1 realizowane s3 na podstawie faktur, rachunkéw, not ksiggowych,
decyzji lub innych dowodéw ksiggowych.
§ 10.

1. Traci moc zarzadzenie nr 356/2014 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 2 pazdziernika 2014 r.
w sprawie ustalenia zasad opracowywania umoéw cywilno-prawnych w Urzedzie Miasta Kielce,
zmienione zarzadzeniem nr 334/2015 z dnia 26 sierpnia 2015 r.

2. Przepisdw niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢ do umoéw z zakresu prawa pracy.

§ 11.

Zobowigzuje si¢ dyrektoréw wydzialéw merytorycznych do przestrzegania w biezacej pracy
wydzialow merytorycznych postanowiefi okre§lonych niniejszym zarzadzeniem oraz zapoznania
z jego trescig podlegtych pracownikow.

§ 12,

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydzialéw merytorycznych.,

§ 13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalaeznik do Zarzadzenia Nr 408/2017
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 02.10.2017 r.

nazwa wydziatu Urzedu Miasta Kielce

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na zaciggnigcie zobowigzania ze $Srodkéw zabezpieczonych w planie
finansowym Urze¢du Miasta Kielce w roku ...............

1. Zakres planowanych wydatkdw:

1) wydatki ponoszone w celu realizacji zadan z zakresu dziatania Wydzialu Zarzgdzania
Kryzysowego i Bezpieczenstwa, wynikajacych z sytuacji kryzysowych, zagrazajacych
bezpieczenstwu publicznemu, w tym m.in. koszty usuwania skutkéw pozaru, powodzi,
klesk zywiolowych, dziatan ratowniczych *;

2) wydatki ponoszone w celu realizacji zadan z zakresu obstugi Rady Miasta Kielce*;

3) wydatki ponoszone w celu realizacji zadan z zakresu promocji, sportu, kultury, edukacji
oraz wspblpracy z zagranica - m.in. zakupy odznaczeri, medali, nagrdd, dyplomow,
pucharéw, kwiatéw, statuetek, ubezpieczen, upominkéw, ustug gastronomicznych i
noclegowych, artykuléw spozywczych oraz wynagrodzenie sedziow w imprezach
sportowych*;

4) wydatki z tytulu ushug thumaczenia *;

5) wydatki z tytutlu zakupu ustug i materialow w celu naprawy oraz rozbudowy systemdéw
informatycznych*.

*niepotrzebne skresli¢

2. Uzasadnienie dokonania wydatku: .........ooiviiiiiiiiiiii e
Wartos$¢ planowanego wydatku (W zEbrutto ) © ....oviiiiiiiiiiiiii e

3. Zrédlo finansowania planowanych wydatkéw zabezpieczono w planie finansowym **
Dziat..... Rozdziat......... §........ kat. zadania .......... symbol zadania
** Wniosek dotyczy wydatkdéw zakwalifikowanych w ramach jednego paragrafu wydatkow
biezacych, zgodnie z klasyfikacjg budzetows.

4. Planowany termin realizacji wydatkow

data imig, nazwisko, tel. podpis Dyrektora
osoby sporzadzajacej wniosek

Kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej

data pieczed i podpis

Akeeptacja Prezydenta Miasta Kielce lub Zastepcy Prezydenta Miasta Kielce
wraz z dyrektorem wydzialu merytorycznego

Wyrazam: zgode 1 upowalniam. ..cwisssevssss v sosumss vumi do skladania oswiadczen woli w
sprawie objete] niniejszym wnioskiem

data pieczeé i podpis

Id: 1466B7F3-181E-4CC3-8B44-5C0FF743E438. Przyjety Strona 8



