ZARZADZENIE NR 40/2016
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 3 lutego 2016 r.

w sprawie ustanowienia zasad prowadzenia prac i nadzoru nad opracowaniem,
wdrozeniem i utrzymaniem Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej
integrowanego z miejskimi systemami informatycznymi dla wsparcia zarzadzania
zrownowazonym rozwojem miasta Kielce

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 3, lit. a) i art. 5 ust.1, art. 7 1 art. 8 ustawy z dnia 4 marca
2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. Nr 76 poz. 489 ze zm.) w zwigzku
zart. 13 ust. 1 1 art. 14 ust.1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2014r., poz. 1114) oraz
§5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce stanowigcego =zalacznik do
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce Nr 192/2015 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 28
maja 2015 roku w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego,
zmienionego Zarzadzeniem Prezydenta Nr 478/2015 z dnia 30 grudnia 2015 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

Powotuje si¢ Pana Janusza Koze na Pelnomocnika Prezydenta ds. opracowania, wdrozenia
1 utrzymania Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (MSIP) oraz integracji miejskich
systemOw informatycznych wspierajacych zarzadzanie zrownowazonym rozwojem Miasta,
wykonujacego  obowigzki  Architekta Systemoéw, zwanego dalej Pelnomocnikiem
Prezydenta d/s Systemoéw, do zadan ktorego nalezy:

1) nadzorowanie funkcjonowania 1 rozwoju MSIP w komorkach Urzedu Miasta oraz
jednostkach organizacyjnych Miasta,

2) identyfikacja potrzeb integracji systemow teleinformatycznych obstugujacych zadania
Miasta Kielce w celu rozwoju infrastruktury inteligentnego miasta, wdrazania ustug
e-administracji, w powigzaniu z miejskg infrastrukturg informacji przestrzenne;,

3) wspottworzenie calo$ciowe] strategii informatyzacji dostosowanej do potrzeb
inteligentnego miasta,

4)nadzor nad prawidlowym wdrazaniem przyjetych projektow rozwoju systemow
informatycznych przez komorki Urzedu Miasta 1 jednostki organizacyjne Miasta oraz
przeprowadzanie ocen ich zintegrowanego funkcjonowania,

5) inwentaryzacja zasobow danych pozostajacych w gestii komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta ijednostek organizacyjnych Miasta oraz zasobow funkcjonalnych systeméw
informatycznych - w odniesieniu do zadan realizowanych przez Miasto,

6) koordynowanie dziatan zwigzanych z budowa 1 funkcjonowaniem systemow
informatycznych w poszczegdlnych w komorkach Urzgdu Miasta oraz jednostkach
organizacyjnych Miasta, dla zapewnienia ich pelnej integracji z wdrazanymi projektami
infrastruktury informatycznej 1 mozliwosci wykorzystania dla budowy systemu
inteligentnego zarzadzania zrOwnowazonym rozwojem,

7) zapewnianie harmonizacji tresci istniejgcych i1 projektowanych baz danych prowadzonych
w formie elektronicznej,
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8) uzgadnianie 1 zatwierdzanie projektow informatycznych, ktére moga by¢ powigzane
z istniejagcg 1tworzong miejskg infrastrukturg informacji przestrzennej realizowanych
przez komorki Urzedu Miasta oraz jednostki organizacyjne Miasta,

9) planowanie budzetu zwigzanego z rozwojem miejskiej infrastruktury informacji
przestrzennej w powigzaniu z systemami informatycznymi,

10) uzgadnianie projektu budzetu Miasta w zakresie realizacji zadan zwigzanych
z potrzebami rozwoju, utrzymania 1 modernizacji zintegrowanych systeméw
inteligentnego miasta wraz z niezbednymi bazami danych,

11) uzgadnianie planéw strategicznych i rocznych, dotyczacych informatyzacji Urzedu
Miasta i jednostek organizacyjnych Miasta w zakresie zgodnosci z planem budowy
miejskiej infrastruktury informacji przestrzennej oraz infrastruktury inteligentnego miasta,
z uwzglednieniem wdrozZenia i rozwoju e-administracji,

12) akceptacja wnioskéw o zakup kompatybilnego sprzgtu i oprogramowania oraz nowych
systemOw informatycznych wspierajacych ustugi inteligentnego miasta,

13) koordynowanie szkolen pracownikéw Urzedu Miasta oraz jednostek organizacyjnych
Miasta zwigzanych zbudowa i1 wykorzystaniem miejskich systemow informatycznych,
w powigzaniu z ustugami e-administracji oraz innymi ustugami inteligentnego miasta,

14) przedktadanie Prezydentowi Miasta informacji o efektach wdrazania infrastruktury
informacji przestrzennej oraz integracji systemow i ich ustug,

15) wspdlpraca ze specjalistycznymi jednostkami organizacyjnymi w celu rozwoju,
koniecznych modyfikacji 1 odpowiedniego wyposazenia organizacyjno — sprzetowego
miejskiej infrastruktury informatyczne;,

16) wspolpraca z wiadzami Wojewodztwa Swictokrzyskiego w celu zapewnienia
odpowiedniego wspotdziatania MSIP w ramach regionalnego projektu informacji
przestrzennej.

§2.

1. Ustanawia si¢ koordynatora prac zwigzanych z opracowaniem, wdrozeniem
i utrzymywaniem MSIP dla wsparcia zarzadzania zrdwnowazonym rozwojem i ustugami
inteligentnego miasta, pelnigcego obowigzki jego Administratora, podlegajacego
Pelnomocnikowi Prezydenta ds. Systemow, zwanego Koordynatorem GIS.

2. Funkcje Koordynatora GIS, o ktorym mowa w ust.l petlni Pani Jadwiga Skrobacka,
Kierownik Biura Inteligentnego Zarzadzania Zréwnowazonym Rozwojem, Wydzial
Partnerstwa 1 Zrownowazonego Rozwoju Urzedu Miasta Kielce.

§3.
1. Powotuje si¢ Zespol Sterujacy prac zwigzanych z wdrazaniem i utrzymywaniem MSIP
oraz jego integracji z miejskimi systemami informatycznymi dla wsparcia zintegrowanego
zarzadzania zrobwnowazonym rozwojem miasta Kielce, w sktadzie:
1) Pan Janusz Koza — Sekretarz Miasta, Pelnomocnik Prezydenta ds. Systemow,
2) Pan Tadeusz Sayor — Zastgpca Prezydenta Miasta,
3) Pani Barbara Nowak — Skarbnik Miasta,

4) Pani Jadwiga Skrobacka — Kierownik Biura w Wydziale Partnerstwa i Zrownowazonego
Rozwoju,

5) Pan Zygmunt Mazur — Dyrektor Zaktadu Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce,
6) Pani Anita Lagierska — Dyrektor Wydziatu Partnerstwa i Zrownowazonego Rozwoju.
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2. Ustanawia si¢ Kolegium DyrektorowZespolu Sterujacego, w sktad ktoérego wchodza
Dyrektorzy 1 Zastepcy Dyrektorow Wydzialow Urzedu Miasta oraz jednostek
organizacyjnych Miasta, obstugujacych zadania Miasta i ustugi miejskie wspierane przez
MSIP zintegrowany z innymi systemami informatycznymi, ze szczegdlnym uwzglednieniem
obszarow kluczowych wskazanych w § 7 ust. 1 n/n Zarzadzenia.

3.Do zadan Zespotu Sterujacego oraz Kolegium Dyrektoréw nalezy wspomaganie
Pelnomocnika Prezydenta ds. Systeméw w realizacji jego zadan.

4. Pracami Zespotu Sterujacego kieruje Pan Janusz Koza, Sekretarz Miasta, Petnomocnik
Prezydenta ds. Systemow.

5. Obsluge biurowg i1 organizacyjng Zespolu Sterujagcego zapewnia Wydziat Partnerstwa
1 Zrobwnowazonego Rozwoju, ktory przygotowuje harmonogram jego prac i dokumentacje
z ich realizacji.

§ 4.

1. Ustanawia si¢ Zespol Architekta Systemow Miasta Kielce zapewniajagcy merytoryczng
obsluge jego zadan oraz zgodno$¢ z przepisami prawa w odniesieniu do systemow
teleinformatycznych w sktadzie:

1) Zdzistaw Wijas — Zaklad Obstugi i Informatyki UM, Kierownik Dziatu Informatyki,
Przewodniczacy Zespotu,

2) Leszek Najgeburski — Urzad Miasta Kielce, Gléwny Specjalista, Zastepca
Przewodniczacego Zespotu, Wydziat Partnerstwa i Zrownowazonego Rozwoju,

3) Mitosz Hawrylczuk — Kierownik Sekcji techniczno - eksploatacyjnej, Zaktad Obstugi
1 Informatyki UM,

4) Kamil Wojniak — Kierownik Sekcji Miejskiej Sieci Komputerowej, Zaklad Obslugi
1 Informatyki UM,

5) Dariusz Wojcik — Kierownik Sekcji programowania 1 nadzoru nad sprawnoscig aplikacji,
Zaktad Obstugi i Informatyki UM,

6) Tomasz Linczowski — Starszy Informatyk, wykonujacy obowigzki Administratora
Systemow Informatycznych w Urzedzie Miasta Kielce, Zaktad Obstugi i Informatyki UM,

7) Pan Tomasz Olbratowski — Pelnomocnik ds. bezpieczenstwa Informacji wykonujacy
obowigzki Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzg¢dzie Miasta Kielce, Wydziat
Organizacyjny,

8) Mateusz Mtodawski — inspektor, Wydzial Partnerstwa i Zrownowazonego Rozwoju,

9) Jarostaw Surgiel — Miejski Zarzad Drog.

2. W sktad Zespotu okreslonego w ust. 1 wchodzg rowniez osoby odpowiedzialne za obstuge
informatyczng w jednostkach organizacyjnych Miasta wtagczonych do MSIP.

3. Do prac Zespotu okreslonego w ust. 1 w zakresie tworzenia plandw, strategii i procedur
zadaniowych wlaczani sa koordynatorzy funkcjonujacych systeméw informatycznych.

4. Obstuge biurowa i organizacyjng Zespolu Architekta Systemow zapewnia Zaktad Obslugi
1 Informatyki UM, ktéry opracowuje harmonogram jego prac oraz dokumentacje ich
realizacji.

§5.

1. Rozbudowe¢ MSIP oraz prawidlowe dziatanie od strony sprzg¢towej i informatycznej,
a takze odpowiednie zabezpieczenia danych, zapewnia Zaktad Obstugi i1 Informatyki Urzedu
Miasta.
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2. Funkcje informatycznego nadzoru technicznego nad wdrazaniem i utrzymywaniem MSIP
integrowanego z innymi systemami informatycznymi petni Pan Zdzistaw Wijas.

§ 6.

1. Miejski System Informacji Przestrzennej sktada si¢ z nastepujacych aplikacji:

1) ISDP — Internetowego Serwera Danych Przestrzennych,

2) Geoportal Kielce,

3) SOWA — Systemu Obstugi Wnioskow Administracyjnych,

4) PAW — Platformy Aktywnej Wspotpracy.
2. Ustanawia si¢ Administratoréw MSIP dla zapewnienia wlasciwego funkcjonowania
i nadzoru, zwanych dale;j:

1) Administrator ISDP,
2) Administrator Geoportalu,
3) Administrator SOWA,
4) Administrator PAW.
3. Funkcje Administratoréw pehia:
ISDP Geoportal SOWA PAW
I Administrator Leszek Wiktor Wiktor Dominika
Najgeburski Koztowski Koztowski Kowalska — Jamrozek
II Administrator Wiktor Leszek Agnieszka Ilona
Koztowski Najgeburski Michta Majchrzyk
1T Administrat Mateusz Mateusz Anna Mateusz
minIstrator | \fodawski Miodawski Dwurnik Miodawski
§7.

1.Z uwagi na wykonywane zadania zwigzane z  wykorzystywaniem, wytwarzaniem
i prowadzeniem baz danych, ustanawia si¢ obszary kluczowe dla MSIP, do ktorych zaliczono:

1) obszar referencyjny — zwigzany z zadaniami geodezyjno-kartograficznymi,
prowadzeniem baz danych geodezyjnych i gospodarka nieruchomosciami,

2) obszar prowadzenia spraw przestrzennych, architektury i budownictwa,

3) obszar zarzadzania Srodowiskiem i ustugami komunalnymi,

4) obszar komunikacji i partycypacji spoteczne;.
2. W celu wlasciwego nadzorowania jakosci danych w MSIP, bezpieczefstwa oraz
odpowiedniej ich aktualizacji przez jednostki organizacyjne Miasta ustanawia si¢
Koordynatoréw danych, podlegajacych Koordynatorowi GIS w obszarze zadan dotyczacych
MSIP.
3. Funkcje okreslone w ust.2 pehnig:

1) Pani Jolanta Guzik - Koordynator ds. referencyjnych danych geodezyjnych GIS
w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji,

2) Pan Stawomir Filosek - I Wydziatowy Koordynator danych GIS w Wydziale Gospodarki
Nieruchomosciami i Geodez;ji,

3) Pani Grazyna Najgeburska - II Wydziatlowy Koordynator danych GIS w Wydziale
Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji,

4) Pani Magdalena Nowakowska - Wydziatlowy Koordynator danych GIS w Wydziale
Architektury 1 Budownictwa,
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5)Pani Olga Janik — I Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale Spraw
Przestrzennych,

6) Pani Sylwia Tomaszewska — II Wydziatlowy Koordynator danych GIS w Wydziale Spraw
Przestrzennych,

7) Pani Agnieszka Krzysick — I Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale
Srodowiska,

8) Pan Sylwester Betkowski — II Wydziatowy Koordynator danych GIS w Wydziale
Srodowiska,

9) Pani Barbara Obara - Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale Spraw
Obywatelskich,

10) Pan Edward Janus - Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczefistwa,

11) Pan Piotr Wo¢jcik — I Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale Edukacji,
Kultury 1 Sportu,

12) Pani Jolanta Kaminska — II Wydziatowy Koordynator danych GIS w Wydziale Edukacji,
Kultury i Sportu,

13) Pani Lidia Siniarska -Wydziatowy Koordynator danych GIS w Wydziale Podatkow,

14) Pani Edyta Samczynska - Wydziatowy Koordynator danych GIS w Wydziale Budzetu,

15) Pani Karolina Kaminska - Maslarz — II Wydzialowy Koordynator danych GIS
w Wydziale Partnerstwa 1 Zrownowazonego Rozwoju,

16) Pani Anna Maksalon - Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale Inwestycji,

17) Pani Mirostawa Syposz - Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale
Mieszkalnictwa,

18) Pani Aleksandra Bartosz - Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale
Zarzadzania Ustugami Komunalnymi,

19) Pan Patrycjusz Koztowski - Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale
Zarzadzania Funduszami Europejskimi,

20) Pan Mariusz Kaleta - Wydzialowy Koordynator danych GIS w Wydziale
Organizacyjnym oraz

21) Pani Agnieszka Michta - Koordynator ds. referencyjnych danych geodezyjnych w MSIP,

22) Pani Dominika Kowalska — Jamrozek - Koordynator ds. danych zwigzanych
z planowaniem przestrzennym 1 strategicznym w MSIP.

4. Koordynatorzy danych GIS w jednostkach organizacyjnych Miasta wlaczanych do Systemu
w toku jego rozbudowy, ustanawiani sg przez kierownikow tych jednostek, ktorzy wysytaja
w tej sprawie powiadomienie Koordynatorowi GIS.

5. W uzasadnionych przypadkach funkcje, o ktérych mowa w ust.1 moga by¢ powierzone
roOwniez innym osobom na podstawie dyspozycji Pelnomocnika Prezydenta ds. Systemow.

6. Administratorzy modutow MSIP 1 Koordynatorzy danych GIS odpowiadaja za
utrzymywanie odpowiedniej jakosci danych zgromadzonych w MSIP, a takze danych,
ktérymi jest on zasilany oraz za ich odpowiednie udostepnianie uzytkownikom. Dla
zachowania cigglosci pracy Administratorzy Moduldéw MSIP upowaznieni sg do
podejmowania dziatah interwencyjnych w kazdym czasie.
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7. Koordynatorzy danych GIS w komorkach Urzedu i innych jednostkach wiaczonych do
MSIP s3 zobowigzani do koordynacji pozyskiwania, aktualizacji lub koniecznych uzupetnien
danych z zakresu zadah macierzystych komorek organizacyjnych lub bezposrednio z tymi
zadaniami zwigzanych, a nastepnie do przekazania ich Administratorowi ISDP.

§ 8.

1.W celu zapewnienia odpowiedniej przydatnosci danych w MSIP Dyrektorzy
Wydziatow/Kierownicy réwnorzednych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta oraz
Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Miasta wyznaczaja Gospodarzy danych GIS
w referatach 1 komoérkach rownorzednych, odpowiedzialnych za jako$¢ i aktualno$¢ danych
przestrzennych wytwarzanych, pozyskiwanych 1 aktualizowanych w obszarze wykonywanych
zadan, okreslajac szczegdtowo ich odpowiedzialnosci 1 uprawnienia w zakresach czynnosci,
a formy 1 terminy wytwarzania, aktualizowania danych oraz ich przekazywania dla potrzeb
MSIP w odpowiednich zarzadzeniach wewngtrznych.

2. Gospodarze danych GIS sa zobowigzani do koordynacji w ramach referatu, rownorzg¢dnej
komorce organizacyjnej lub samodzielnego wykonania odpowiednich poprawek, koniecznych
uzupehlien 1 aktualizacji danych GIS z  zakresu zadan  macierzystych komorek
organizacyjnych lub bezposrednio z tymi zadaniami zwigzanych, a nastgpnie do przekazania
ich Wydziatowemu Koordynatorowi danych GIS.

3. Gospodarze danych GIS zobowigzani sa do biezacej wspotpracy z Koordynatorem GIS,
Administratorami modutow MSIP, Wydziatlowymi Koordynatorami danych GIS lub
odpowiednio Koordynatorami danych GIS w innych jednostkach wiaczonych do MSIP oraz
do niezwtocznego zglaszania im wszelkich bledow 1 uwag pocztg elektroniczng.

4. Gospodarze danych GIS w referatach i rownorzednych komorkach organizacyjnych innych
jednostek wiaczonych do MSIP zobowigzani sa do nadzorowania jakos$ci danych w nich
wytwarzanych lub pozyskiwanych w trybie zamowien zewngtrznych oraz do innych
czynno$ci niezbednych przed ich wprowadzeniem do MSIP, w tym, wrazie potrzeby
stwierdzonej przez Wydzialowego Koordynatora danych GIS - do ich przetworzenia we
wiasciwym formacie GIS, uzupetnienia atrybutow opisowych i metadanych.

5. Gospodarzom lub Koordynatorom Wydzialowym danych GIS, koordynatorom w innych
jednostkach wlaczonych do MSIP moga by¢ przydzielone do zarzadzania warstwy
tematyczne zwigzane z przedmiotem ich dziatalno$ci, za ktore ponoszg odpowiedzialnosé
w zakresie aktualnosci i jako$ci danych.

6. Wszyscy pracownicy wydziatow oraz jednostek organizacyjnych Miasta wlaczanych do
MSIP wtoku jego rozbudowy, zobowigzani sg do prowadzenia w systemie SOWA
przypisanych rejestrow w codziennej pracy.

7. Obszary zadaniowe 1 uprawnienia Administratorow Systemu, Koordynatorow danych GIS,
a takze uprawnienia dla uzytkownikow MSIP okre$la Zalacznik nr 1 do n/n Zarzadzenia.

§9.

1. Powoluje si¢ Zesp6l Wdrozeniowy prac zwigzanych z wdrazaniem, utrzymywaniem
i doskonaleniem MSIP, w sklad ktorego wchodza Administratorzy, Wydzialowi
Koordynatorzy oraz Gospodarze danych GIS — w tym Koordynatorzy danych wyznaczeni
przez Dyrektorow jednostek organizacyjnych Miasta.

2. Prace Zespotlu Wdrozeniowego projektuje 1 monitoruje Biuro ds. Inteligentnego
Zarzadzania Zroéwnowazonym Rozwojem, Wydzialu Partnerstwa i1 Zréwnowazonego
Rozwoju.
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3. Do zadan Zespolu WdrozZeniowego nalezy wspomaganie Koordynatora GIS w realizacji
jego zadan, a w tym:

1) uczestnictwo w spotkaniach roboczych 1 warsztatowych organizowanych przez
Koordynatora GIS, majacych na celu skoordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem
1 wykorzystaniem danych dla potrzeb MSIP, a takze organizacji prac dotyczacych
prowadzenia odpowiednich rejestrow przez komodrki Urzedu Miasta oraz jednostki
organizacyjne Miasta,

2) analiza probleméw zwigzanych z wdrazaniem MSIP w jednostkach organizacyjnych
Miasta w celu wspomagania realizacji zadan,

3) analiza wykorzystywania modutéw MSIP w oparciu o ustalone plany i projekty,

4) wspotpraca w zakresie budowy, porzadkowania i zabezpieczania baz danych dla potrzeb
MSIP oraz ich aktualizacji 1 utrzymywania,

5) przygotowanie informacji w zakresie realizacji zadan 1 zwigzanych z nimi probleméw
zwigzanych z wdrazaniem i wykorzystaniem MSIP w poszczegélnych komorkach
organizacyjnych,

6) uczestnictwo w prezentacjach, konferencjach i szkoleniach zwigzanych z GIS.

§ 10.

1. Wszystkie procesy 1 przedsigwzigcia realizowane w komorkach Urzedu Miasta oraz
jednostkach organizacyjnych Miasta, wymagajace udzialu spoteczenstwa maja by¢
prowadzone i obstugiwane przez serwisy Platformy Aktywnej Wspotpracy (PAW).

2. Tryb postgpowania w zakresie przygotowania 1 prowadzenia prac zwigzanych
z partycypacja ikomunikacja spoteczng realizowanych poprzez Platform¢ Aktywnej
Wspotpracy (PAW) okresla Zalacznik nr 2 do n/n zarzadzenia.

3. Realizacje¢ procesOw partycypacyjnych obstugiwanych z wsparciem narz¢dzi Platformy
Aktywnej Wspolpracy moga okresla¢ rowniez tematyczne Zarzadzenia Prezydenta Miasta
wskazujace odpowiedzialnos$ci za poszczegdlne dziatania komorek Urzedu Miasta oraz
jednostek organizacyjnych Miasta.

§ 11.

1. Tryb pozyskiwania nowych danych przestrzennych i aktualizacji danych istniejacych —
w ramach prac wlasnych urzegdu 1 jednostek organizacyjnych Miasta, albo w ramach zlecenia
lub powierzenia wykonawcom zewngtrznym - a takze struktury i formaty danych
przestrzennych, ktore mozna wlaczy¢ do MSIP, okre$la Zalacznik nr 3 do n/n zarzadzenia.

2. Udostgpnianie danych przestrzennych MSIP w postaci wektorowej lub rastrowej moze
nastapic:
1) dla potrzeb realizacji zadan publicznych, badan i1 opracowan naukowych - na podstawie
ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej, na pisemny wniosek zainteresowanych
okreslony Zalacznikiem nr 4 do n/n zarzadzenia;

2) do ponownego wykorzystania, w tym do celow komercyjnych - na podstawie ustawy
o dostgpie do informacji publicznej, w oparciu o wniosek stanowigcy Zatacznik do
rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie
wzoru wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej (Dz.U. 2012 poz.94).

3) dla innych potrzeb - na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej na pisemny
wniosek zainteresowanych okreslony Zatacznikiem do zarzadzenia Nr 8/2004 Prezydenta
Miasta Kielce z dnia 12 stycznia 2004 roku (z p6zniejszymi zmianami) w sprawie trybu
postepowania przy udostgpnianiu informacji publicznej w Urzedzie Miasta Kielce;
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3. Do realizacji zadan okre§lonych w ust. 2 upowaznieni sa Administratorzy Internetowego
Serwera Danych Przestrzennych MSIP: Pan Leszek Najgeburski 1 Pan Wiktor Koztowski.

4. Dostgp on-line do MSIP dla jednostek organizacyjnych Miasta innych niz wydzialy
Urzedu Miasta reguluje Zarzadzenie Nr 331/2015 Prezydenta Miasta Kielce.

5. Dostep on-line do MSIP dla jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania
publiczne innych niz jednostki organizacyjne Miasta Kielce, w tym panstwowych
jednostek administracji publicznej, stuzb ratownictwa i bezpieczenstwa publicznego,
miejskich spélek prawa handlowego — moze nastapi¢ na pisemny wniosek kierownikow
tych jednostek okreslony Zalgcznikiem nr 5 do n/n Zarzadzenia w oparciu o odpowiednie
porozumienia lub umowy.

§ 12.

1. Dyrektorzy Wydzialow i Kierownicy rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu
oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta odpowiedzialni sa za wlasciwe
korzystanie z udostepnionych aplikacji MSIP w podlegtych komoérkach organizacyjnych, za
terminowe przygotowanie i odpowiednie dostarczenie danych i materiatdéw niezbednych do
udostepnienia i obstugi w MSIP.

2. W celu wdrozenia zasad zintegrowanego zarzadzania zrOwnowazonym rozwojem miasta
Dyrektorzy Wydziatow, Kierownicy réwnorzednych komoérek organizacyjnych Urzedu oraz
Dyrektorzy jednostek organizacyjnych wiaczonych do MSIP zobowigzani sa do ustanowienia
procedur wewnetrznych zapewniajagcych w realizacji zadan w podleglych jednostkach
organizacyjnych biezace przetwarzanie danych w udostepnionych aplikacjach MSIP oraz
prowadzenie nadzoru nad jakoscig danych w nich wytwarzanych, danych pozyskiwanych
w zamoOwieniach zewngtrznych oraz aktualizowanych w toku realizacji zadan, w sposob
zgodny z obowigzujacymi przepisami.

3. Dyrektorzy Wydzialow 1 Kierownicy réwnorzednych komorek organizacyjnych Urzedu
oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta wiaczonych do Systemu zobowigzani sg
do uwzglednienia zadan ustanowionych Koordynatorow i Gospodarzy danych GIS
w przypisanych im zakresach czynno$ci 1odpowiedzialno$ci oraz do nadzoru ich
wykonywania.

4. W celu zapewnienia zintegrowanego zarzadzania zréwnowazonym rozwojem Miasta
zgodnie zideg Smart City zobowigzuje si¢ Dyrektorow Wydziatow, Kierownikow
rownorzgdnych  komoérek organizacyjnych Urzgedu oraz Dyrektoréw jednostek
organizacyjnych Miasta do $cistej wspdtpracy z Koordynatorem GIS i Administratorami
modutow MSIP w zakresie realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem i utrzymywaniem
MSIP, w tym do uzgadniania wdrozen wszelkich innych systeméw informatycznych
w podlegtych komodrkach organizacyjnych.

5. Zakup nowego oraz aktualizacja/rozbudowa istniejagcego oprogramowania moze nastgpic
po ztozeniu stosownego Wniosku stanowigcego Zalacznik Nr 6 do n/n zarzadzenia, jego
pozytywnym zaopiniowaniu przez Zespot okreslony w §4 ust. 1 1 zatwierdzeniu przez
Architekta Systemow wskazanego w §1.

6. Wdrozenie 1 wykorzystanie zakupionych zgodnie z ust.5 aplikacji podlega audytowi
przeprowadzanemu w komorkach organizacyjnych Miasta przez Wydziat Kontroli 1 Audytu
Wewnetrznego wspierany przez czlonkdw Zespotu okre§lonego w §4 wust. 1 oraz
Administratorow modutow MSIP. Z audytu sporzadzany jest raport przedkladany
Architektowi Systemow.
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§ 13.

1. Ustanawia si¢ treneré6w pracy w systemach informatycznych dla zapewnienia wlasciwego
przeszkolenia pracownikoéw 1 zapewnienia niezbednych umiejetnosci w odpowiednim
korzystaniu z udostgpnionych danych i aplikacji.

2. Zadania treneroéw pracy w MSIP pelnig administratorzy modutow MSIP okresleni w §6 ust.
3 n/n.

3. Zadania trenerow pracy w systemach informatycznych innych niz MSIP pelnia
koordynatorzy systeméw elektronicznych wykorzystywanych w  wydziatach UM
1 jednostkach organizacyjnych Miasta.

4. Trenerow innych niz wskazani w ust. 2 1 3 moze wyznaczy¢ Pelnomocnik Prezydenta ds.
Systemow wykonujacy zadania Architekta Systemow.

5. Przeszkolenie w pracy z wykorzystaniem SystemOow informatycznych o0séb
nowozatrudnionych winno by¢ udokumentowane w sposob okreslony w Zalaczniku Nr 7 do
n/n Zarzadzenia.

§ 14.

Zobowiazuje si¢ Zastepcow Prezydenta, Pelnomocnikow Prezydenta, Dyrektorow
Wydziatéw/Kierownikéw rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu oraz Dyrektoréw
wszystkich jednostek organizacyjnych Miasta do S$cistej wspdlpracy z Pelnomocnikiem
Prezydenta ds. Systemoéw wykonujacym zadania Architekta Systemow w zakresie realizacji
planéw 1 strategii dotyczacych zintegrowanej infrastruktury informatycznej Miasta oraz
wdrazania i utrzymywania MSIP.

§ 15.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta ds. Systemow oraz
cztonkom Zespotu Sterujacego, Dyrektorom / Kierownikom réwnorzednych komorek
organizacyjnych Urzedu oraz Dyrektorom/Kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta
wlaczonym do MSIP.

§ 16.

Traci moc: Zarzadzenie Nr 111/2014 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 3 kwietnia 2014 r.
w sprawie ustanowienia zasad prowadzenia prac i nadzoru nad opracowaniem, wdrozeniem
iutrzymaniem Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (GIS) jako narzedzia
wspierajacego zarzadzanie zrOwnowazonym rozwojem i sSrodowiskiem miasta Kielce.

§17.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Wojciech Lubawski
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 40/2016
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 lutego 2016 r.

Obszary zadaniowe i uprawnienia w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej (MSIP)

§1

1. Administratorom i uzytkownikom modutéw w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej
nadawane sg odpowiednie uprawnienia W oparciu 0 wnioski okreslone w Procedurze
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania »Zarzadzanie uprawnieniami” ustanowionej
W Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Kielce Nr 271/2015 z dnia 20 lipca 2015 r. i zachowuja
waznos$¢ do momentu ich zmiany.

2. Poziomy uprawnien w MSIP przedstawiaja si¢ nastepujgco:

a) Internetowy Serwer Danych Przestrzennych (ISDP)
» Poziom 1 : Bez dostepu do danych osobowych
» Poziom 2 : Z dostgpem do danych osobowych
b) System Obstugi Wnioskéw Administracyjnych (SOWA)
» Poziom 1 : Bez dostepu do danych osobowych
» Poziom 2 : Z dostgpem do danych osobowych
¢) Platforma Aktywnej Wspotpracy (PAW)
» Poziom 1 : uzytkownik
» Poziom 2 : administrator

3. Dodatkowe uprawnienia konfiguracyjne moga zosta¢ przydzielone przez administratora
systemu w zalezno$ci od indywidualnych zadan nalozonych na pracownika, po zgloszeniu
przez Wydziatowego Koordynatora danych GIS za pomoca poczty email Koordynatorowi GIS.

§2

1. Modut MSIP — SOWA posiada Teczki (do prowadzenia spraw) oraz specjalne Moduty
Dziedzinowe, tzw. Rejestry i Dynamiczne Ewidencje (m.in. EMUiA, PDWDOS, EWIDENCJA
ZABYTKOW, POS, DZIENNIKI BUDOWY, itp.), wdrazane na potrzeby konkretnych komorek
organizacyjnych Urzgdu i jednostek organizacyjnych Miasta.

2. Kazdy Modut dziedzinowy umozliwia niezalezne przydzielenie uzytkownikom nast¢pujgcych

przywilejow:
a) Podglad,
b) Edycja,

¢) Usuwanie,
d) Administracja.
3. Kazda Teczka umozliwia niezalezne przydzielenie uzytkownikom nastepujacych przywilejow:
a) Podglad,
b) Edycja.
4. Administratorzy SOWA przydzielaja dostep do teczek i modutow po zgtoszeniu Koordynatorowi
GIS za pomocg poczty email przez Wydziatowego Koordynatora danych GIS.

§3

Obszary zadaniowe i przypisane im uprawnienia w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej
przedstawiaja si¢ nastepujgco:
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ADMINISTRATOR ISDP/ADMINISTRATOR GEOPORTALU

Obszar zadan:

1. Administrowanie modutami ISDP i Geoportalu oraz zarzgdzanie warstwami danych MSIP.

2. Okres$lanie i nadzorowanie technicznych uwarunkowan zabezpieczania i archiwizacji danych
MSIP, dostepu uzytkownikow do modutow, dostgpu do warstw informacyjnych, prowadzenie
odpowiednich rejestrow uprawnien.

3. Wspolpraca z osobami zarzadzajacymi bazami danych zasilajacymi MSIP, w celu zachowania
ciggtosci oraz jakosci 1 aktualnosci danych.

4. Nadzor nad poprawnos$cig dostarczanych danych przestrzennych z punktu widzenia wymogow
ISDP (format, uktad wspotrzgdnych, poprawnos¢ topologiczna, kompletno§¢ danych, zgodnosé
metadanych z profilem INSPIRE).

5. Zasilanie ISDP danymi przekazywanymi przez Koordynatorow Wydzialowych oraz dbatosc
0 archiwizacje¢ danych nie pochodzacych z geodezyjnego Systemu Informacji o Terenie.

6. Uzgadnianie warunkow integracji MSIP z miejskimi systemami informatycznymi w zakresie
realizacji zadan Miasta przy wykorzystaniu modutu ISDP.

7. Ustalanie z Koordynatorem GIS zakresu dostepnych warstw informacyjnych Systemu oraz
uprawnien do ich edycji.

8. Wspolpraca z wykonawca oprogramowania MSIP w zakresie zapewnienia odpowiedniej jako$ci
i ciaggtosci funkcjonowania Systemu.

ADMINISTRATOR SOWA

Obszar zadan:

1. Okres$lanie i nadzorowanie technicznych uwarunkowan zabezpieczania i archiwizacji danych
MSIP, dostepu uzytkownikow do modutéw, dostepu do warstw informacyjnych, prowadzenie
odpowiednich rejestréw uprawnien,

2. Uzgadnianie warunkow integracji MSIP z miejskimi systemami informatycznymi w zakresie
realizacji zadan Miasta przy wykorzystaniu modutu SOWA.

3. Wspotpraca z Wydzialowymi  Koordynatorami 1  Gospodarzami danych GIS -
za ktore ponosza oni odpowiedzialno$¢ - w zakresie wykorzystania modutu SOWA i nadzorowania
danych.

4. Wspolpraca z Administratorami ISDP oraz Geoportalu w celu wlasciwego wykorzystania
uwarunkowan technicznych aplikacji MSIP dla merytorycznych potrzeb integracji w procesach
realizacji zadan Miasta.

5. Nadzorowanie rejestrow prowadzonych w SOWA w zakresie merytorycznym i prawno-
administracyjnym, we wspotpracy z Wydziatowymi Koordynatorami danych GIS,

ADMINISTRATOR PAW

Obszar zadan:

1. Przygotowanie i prowadzenie prac zwigzanych z partycypacja i komunikacjg spoteczng poprzez
Platforme¢ Aktywnej Wspotpracy (PAW) za pomoca systemu CMS (WebEditCMS).

2. Prowadzenie nadzoru/podgladu trybu obstugi zgloszen i jego wizualizacji.

3. Przeprowadzenie niezbednych czynnos$ci zwigzanych z odpowiednim przygotowaniem formularzy

i materiatow do przeprowadzenia konsultacji, publikowaniem ich na PAW oraz opracowaniem

I przedstawieniem/opublikowaniem wynikéw konsultacji.

Merytoryczna obstuga serwiséw Platformy Aktywnej Wspolpracy.

Przygotowanie danych dla potrzeb realizacji odpowiedniej polityki informacyjnej i uspotecznienia

procesow podejmowania decyzji przy pomocy MSIP.

6. Wspotpraca z Koordynatorem GIS, Administratorami modutéw MSIP oraz koordynatorami
komorek Urzedu i jednostek organizacyjnych Miasta w zakresie realizacji zadan zwigzanych
z wdrazaniem i utrzymywaniem MSIP.

o &
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KOORDYNATOR DS. REFERENCYJNYCH DANYCH GEODEZYJNYCH

Obszar zadan:

1. Nadzorowanie danych pochodzacych z Systemu Informacji 0 Terenie (referencyjne dane
geodezyjne) i dbato$¢ o odpowiednie nimi zasilanie gwarantujace ciagla ich aktualnosc¢ i wlasciwa
jakos¢ w MSIP.

2. Wspolpraca z I i II Administratorem ISDP w koniecznych interwencjach w Systemie dotyczacych
odpowiedniego zasilania MSIP przez dane z Systemu Informacji o Terenie.

3. Nadzor nad poprawnoscia przekazywanych referencyjnych danych przestrzennych z punktu
widzenia wymogow ISDP (format, osadzenie w ukladzie wspolrzgdnych, poprawnosé
topologiczna, kompletno$¢ danych, zgodno$¢ meta danych z normg ISO 19115).

4. Odpowiednie archiwizowanie i zabezpieczanie danych Systemu zgodne z przepisami Prawa
Geodezyjnego i przepisami wykonawczymi.

5. Wspotpraca z Koordynatorem GIS w czuwaniu nad zgodnoscia dziatania Systemu z Dyrektywa
INSPIRE.

6. Wspoélpraca z Wydzialowym Koordynatorem oraz Gospodarzami danych GIS w Wydziale
Gospodarki Nieruchomo$ciami i Geodezji w celu zapewnienia odpowiedniej jakoSci
referencyjnych danych geodezyjnych w MSIP oraz spetnienia wymagan dyrektywy INSPIRE.

KOORDYNATOR DS. REFERENCYJNYCH DANYCH GEODEZYJNYCH W MSIP

Obszar zadan:

1. Nadzorowanie danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej pozyskiwanych
i edytowanych w Woydziale Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji we wspolpracy
z Gospodarzami danych GIS, w modutach MSIP.

2. Wspotpraca z Administratorami ISDP w koniecznych interwencjach w Systemie dotyczacych
odpowiedniego zasilania MSIP przez dane z Systemu Informacji o Terenie.

3. Wspotpraca z Administratorami ISDP w koniecznych interwencjach w Systemie w zakresie
dotyczacym danych pochodzacych z zasobu geodezyjnego.

4. Wspdlpraca z Administratorami SOWA w zakresie wykorzystania narzgdzia przez uzytkownikow
w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji.

5. Wspdlpraca z Koordynatorem GIS w nadzorowaniu MSIP w zakresie spelniania uwarunkowan
przepisow Prawa geodezyjnego i zwigzanych z nim przepisow wykonawczych — $ledzenie zmian
i niezwloczne sygnalizowanie probleméw w tym zakresie

KOORDYNATOR DS. DANYCH ZWIAZANYCH Z PLANOWANIEM PRZESTRZENNYM
| STRATEGICZNYM W MSIP

1. Nadzorowanie danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej pozyskiwanych
i edytowanych w Wydziale Spraw Przestrzennych we wspolpracy z Gospodarzami danych GIS,
w modutach MSIP.

2. Wspolpraca z Administratorami ISDP w koniecznych interwencjach w Systemie dotyczacych
odpowiedniego zasilania MSIP przez dane zwigzane 2z planowaniem przestrzennym
i strategicznym.

3. Wspotpraca z Administratorami SOWA w zakresie wykorzystania narzgdzia przez uzytkownikow
w Wydziale Spraw Przestrzennych.

4. Wspolpraca z Koordynatorem GIS w nadzorowaniu MSIP w zakresie spelniania uwarunkowan
przepiséw ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym i zwigzanych z nim przepiséw
wykonawczych — §ledzenie zmian i niezwloczne sygnalizowanie probleméw w tym zakresie.

5. Wspolpraca z wydzialami UM 1 jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie monitorowania
przy pomocy MSIP dokumentéw strategicznych ( w tym polityki przestrzennej).
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6. Wspotpraca z Koordynatorami danych GIS w wydziatach Urzedu Miasta Kielce i jednostkach
organizacyjnych Miasta Kielce w zakresie pozyskiwania, utrzymywania w odpowiedniej jakosci
oraz udostepniania danych GIS w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej.

WYDZIALOWY KOORDYNATOR DANYCH GIS

Obszar zadan:

1. Nadzorowanie danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej pozyskiwanych
i edytowanych w macierzystej komoérce we wspotpracy z Gospodarzami danych GIS w referatach,
w modutach MSIP.

2. Wspotpraca z Administratorami ISDP/Geoportalu w koniecznych interwencjach w Systemie
dotyczacych odpowiedniego zasilania MSIP przez dane z wytwarzane i wykorzystywane w warstw
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej dotyczacych zadan macierzystej . aktualno$ci
i jakosci danych dotyczacych zadan macierzystej komorki organizacyjnej,

3. Wspolpraca z Administratorami SOWA w koniecznych interwencjach w Systemie dotyczacym
odpowiedniego wykorzystywania w warstw Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej
dotyczacych zadah macierzyste;j.

4. Wspotpraca z Gospodarzami danych GIS w warstw Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej
dotyczacych zadan macierzystej i koordynowanie wydziatlowych prac w zakresie GIS.

5. Wspotpraca z Koordynatorem GIS w nadzorowaniu MSIP w zakresie speilniania wymagan
w warstw Miegjskiego Systemu Informacji Przestrzennej dotyczacych zadan macierzystej —
$ledzenie zmian i niezwtoczne sygnalizowanie probleméw w tym zakresie.

6. Wykonywanie czynno$ci i przygotowywanie materiatow niezbednych do zapewnienia aktualnych
danych udostepnianych w Geoportalu dotyczacych zadan macierzystej komorki organizacyjne;.

Gospodarze danych GIS w referatach

Obszar zadan:

1. Nadzorowanie danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej pozyskiwanych, edytowanych
w Referacie lub bezposrednio zwigzanych z wykonywanymi zadaniami, w modutach MSIP.

2. Realizacja zadan okre$lonych przez Administratora ISDP w koniecznych interwencjach
w Systemie dotyczacych odpowiedniego zasilania MSIP przez dane wytwarzane i wykorzystywane
w referacie.

3. Wspotpraca z Wydziatowymi Koordynatorami GIS i koordynowanie prac w zakresie GIS
w referatach.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 40/2016
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 lutego 2016 r.

I. Tryb postepowania w zakresie przygotowania i prowadzenia prac zwigzanych
Z partycypacja i komunikacja spoleczna poprzez Platforme¢ Aktywnej Wspolpracy (PAW)
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w procedurach przygotowania opracowan
strategicznych dla Miasta Kielce z udzialem spoleczenstwa.

Na postgpowanie w zakresie przygotowania i1 prowadzenia prac zwigzanych z partycypacja
i komunikacjg spoteczng w procedurach opracowania projektow opracowan strategicznych z udziatem
spoleczenstwa realizowanych poprzez Platform¢ Aktywnej Wspotpracy (PAW) sktadaja sie
nastgpujace czynnosci:

1. Powiadomienie Wydziatu Partnerstwa i Zrownowazonego Rozwoju pisemnie oraz poczta
elektroniczng na adres idea@kielce.eu przez dyrektora wydzialu/ kierownika rownorzednej komorki
organizacyjnej/ kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej (zwanego dalej ,,Jednostka inicjujaca”)
o planowanych/realizowanych opracowaniach strategicznych, w ktorych nalezy zapewnié¢ udziat
spoteczenstwa co najmniej na 7 dni przed terminem powiadomienia spoteczenstwa o rozpoczeciu prac
nad opracowaniem.

2. Uzgodnienie z Biurem Inteligentnego Zarzadzania Zrownowazonym Rozwojem (BIZZR) poczty
elektroniczng zakresu 1 form komunikacji spolecznej podczas kolejnych etapow realizacji
opracowania.

3. Uzgodnienie ewentualnych dodatkowych warunkow/terminow/form prezentacji, jakie powinny by¢
spelnione podczas partycypacji spotecznej w procesie opracowywania dokumentu strategicznego
przygotowywanego /zleconego zewng¢trznemu wykonawcy przez jednostke inicjujaca.

4. Przekazanie przez jednostke inicjujagca materiatow/danych przestrzennych niezbgdnych
do opracowania i udostgpnienia na Platformie Aktywnej Wspotpracy w procesie partycypacji
spolecznej w przygotowaniu dokumentow strategicznych zawierajacych co najmnie;j:
a. nazwe jednostki inicjujacej, ktora przekazuje materiaty
termin od — do w jakim materialy majg by¢ zamieszczone na PAW
c. materiaty informacyjne (teksty, rysunki, zdj¢cia) bedace przedmiotem
ankiety/konsultacji
dane do formularza ankiety/ankiet
e. dane dot. granic obszaru/obszarow do jakich nalezy odnies¢ pytania ankictowe
f. adres e-mail na ktory maja zosta¢ przekazane wyniki

Dane nalezy przekaza¢ w odpowiednich formatach elektronicznych: pdf, .doc, .rtf, .xls, .jpg, .tif, .png,
w przypadku danych przestrzennych .shp

5. Administrator PAW odmoéwi przyjecia materiatow niezgodnych z wymogami PAW zwracajac je

w celu odpowiedniego poprawienia lub uzupelienia jednostce, w ktorej zostaly wytworzone
w ramach prac wlasnych lub zleconych.
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6. Przeprowadzenie przez BIZZR niezbednych czynno$ci zwigzanych z odpowiednim
przygotowaniem formularzy i materiatdbw do przeprowadzenia konsultacji, publikowaniem ich na
PAW oraz opracowaniem i przedstawieniem/opublikowaniem wynikéw konsultacji .

7. Przestanie poczta elektroniczng przez Wydzial Partnerstwa i Zrownowazonego Rozwoju wynikow
konsultacji do jednostki inicjujacej opracowanie dokumentu strategicznego.

8. Po przeprowadzeniu konsultacji przestanie przez jednostk¢ inicjujaca podsumowania wraz
z uzasadnieniem, w zakresie o ktorym mowa w art.42 pkt.2 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (t.j.: Dz.U. 2013 poz.1235 ze zmianami),
poczta elektroniczng do Wydziatu Partnerstwa i Zrownowazonego Rozwoju na adres:
idea@kielce.eu, w celu opublikowania.

Il. Tryb postepowania w zakresie przygotowania i prowadzenia prac zwigzanych
Z partycypacja i komunikacja spoleczna poprzez Platforme¢ Aktywnej Wspolpracy (PAW)
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w procedurach zapytan zwiazanych
Z ukierunkowaniem planow, zamierzen, projektow lub przedsiewzie¢ o charakterze
spoleczno- organizacyjnym.

1. Powiadomienie Wydziatu Partnerstwa i Zréwnowazonego Rozwoju pisemnie oraz poczta
elektroniczng na adres idea@kielce.eu przez dyrektora wydzialu/ kierownika rownorzednej komorki
organizacyjnej/ kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej (zwanego dalej ,,Jednostka inicjujaca”)
0 ankietach, plebiscytach lub zapytaniach, ktére maja zosta¢ zamieszczone na lamach serwisu,
co najmniej na 7 dni przed terminem publikacji.

2. Uzgodnienie ewentualnych dodatkowych warunkow/terminow/form prezentacji, jakie powinna
spetnia¢ opublikowana ankieta, plebiscyt lub zapytanie dla materiatow przygotowywanych/zleconych
zewngetrznemu wykonawcy przez jednostke inicjujaca.

3. Przekazanie  materiatdw/danych przestrzennych niezbgdnych do udostgpnienia na PAW,
w odpowiednich formatach elektronicznych zawierajacych co najmnie;j:
a. nazwe wydziatu/jednostki, ktora przekazuje materiaty
b. termin od — do w jakim materialy majg by¢ zamieszczone na PAW
c. materiaty informacyjne (teksty, rysunki, zdjecia) bedace przedmiotem
ankiety/konsultacji
dane do formularza ankiety/ankiet
e. dane dot. granic obszaru/obszarow do jakich nalezy odnie$¢ pytania ankietowe
f. adres e-mail na ktoéry maja zosta¢ przekazane wyniki

Dane nalezy przekaza¢ w odpowiednich formatach elektronicznych: pdf, .doc, .rtf, .xls, .jpg, .tif, .png,
w przypadku danych przestrzennych .shp

4. Administrator PAW odmoéwi przyjecia materiatow niezgodnych z wymogami PAW zwracajac je
w celu odpowiedniego poprawienia lub uzupelienia jednostce, w ktorej zostaly wytworzone
w ramach prac wlasnych lub zleconych.

5. Przeprowadzenie przez BIZZR niezbednych czynnosci zwiagzanych z odpowiednim
przygotowaniem formularzy z ankieta, plebiscytem lub zapytaniem, publikowaniem ich na PAW oraz
opracowaniem i przedstawieniem wynikow konsultacji.

6. Przestanie poczta elektroniczng przez Wydziat Partnerstwa i Zréwnowazonego Rozwoju wynikow
ankiety, plebiscytu lub zapytania do jednostki inicjujace;.
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III. Tryb postepowania w zakresie przygotowania i prowadzenia prac zwiazanych
Z partycypacja i komunikacja spoleczna poprzez Platforme¢ Aktywnej Wspolpracy (PAW)
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w procedurach obslugi zgloszen dotyczacych
potrzeby dokonania korekt, napraw i ulepszen w zarzadzaniu przestrzenia miejska
i ushugami komunalnymi.

Na postepowanie w zakresie obshugi poprzez Platforme Aktywnej Wspodtpracy (PAW) zgloszen
dotyczacych potrzeby dokonania korekt, napraw i ulepszen w zarzadzaniu przestrzenia miejska
i uslugami komunalnymi sktadajg si¢ nastepujace czynnosci:

1) Odebranie zgtoszenia ztozonego za pomocg formularza elektronicznego oraz wprowadzenie
sprawy do centralnego rejestru serwisu: ,,Ulepszamy miasto - zglo§ problem”- Wnioski
i zastrzezenia mieszkancow Miasta Kielce w zakresie funkcjonowania infrastruktury ustug
miejskich i jako$ci przestrzeni publicznych.

2) Przypisanie zgtoszenia w PAW do wiasciwej komorki Urzedu Miasta lub jednostki
organizacyjnej Miasta odpowiedzialnej za wykonywanie zadan zwigzanych ze zgloszonym
problemem.

3. Obstuga zgloszenia W PAW przez przypisang jednostke, dokumentujgca prowadzone dziatania wraz
z ich uzasadnieniem.

4. Biezace publikowanie zmian statusu obshugi zgloszenia poprzez serwis internetowy.

5. Prowadzenie nadzoru/podgladu trybu obslugi zgtoszen i jego wizualizacji na PAW przez
pracownikéw Wydziatu Partnerstwa i Zrownowazonego Rozwoju.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 40/2016
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 lutego 2016 r.

I. Tryb postepowania w zakresie pozyskiwania nowych danych przestrzennych do MSIP
i aktualizacji istniejacych W RAMACH PRAC WEASNYCH.

Na postgpowanie w zakresie pozyskiwania nowych danych przestrzennych do MSIP i aktualizacji
istniejacych w ramach prac wlasnych sktadaja sie z nastepujace czynnosci:

1. Pisemne powiadomienie Koordynatora GIS przez dyrektora wydziatu/ kierownika rownorzednej
komorki organizacyjnej/ kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej o zamiarze przystapienia do
realizacji opracowan zawierajacych dane przestrzenne, w celu uzgodnienia warunkow jakie powinny
spelnia¢ pozyskiwane dane przestrzenne, z uwagi na potrzeby MSIP lub z tytulu prawnych
zobowigzan Miasta.

2. Przekazanie danych przestrzennych Administratorowi ISDP w sposéb okreslony w czesci 111 n/n
zatgcznika.

3. Przeprowadzenie przez Administratora ISDP niezbednych czynno$ci zwigzanych z wlaczeniem
pozyskanych lub zaktualizowanych danych przestrzennych do MSIP oraz ewentualnym
udostepnieniem publicznym.

1. Tryb postepowania w zakresie pozyskiwania nowych danych przestrzennych do MSIP
i aktualizacji istniejacych oraz udostepniania danych bedacych w jego zasobach

W RAMACH ZLECENIA LUB POWIERZENIA WYKONAWCOM ZEWNETRZNYM.

Na postepowanie w zakresie pozyskiwania nowych danych przestrzennych do MSIP i aktualizacji
istniejacych oraz udostepniania danych bedgcych w jego zasobach w ramach zlecenia lub powierzenia
wykonawcom zewngtrznym sktadaja si¢ nastepujace czynnosci:

1. Pisemne powiadomienie Koordynatora GIS przez dyrektora wydziatu/ kierownika réwnorzednej
komorki organizacyjnej/ kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej o zamiarze przystapienia do
realizacji opracowan zawierajacych dane przestrzenne, w celu uzgodnienia warunkoéw jakie powinny
spelnia¢ pozyskiwane dane przestrzenne, z uwagi na potrzeby MSIP lub z tytulu prawnych
zobowigzan Miasta.

2. W przypadku pozyskiwania danych przestrzennych na zlecenie zewngtrzne UMIESZCZENIE
W UMOWIE na wykonanie zlecenia zewnetrznego dotyczacego danych przestrzennych
zobowiazania Wykonawcy do:

1) Wykorzystania udostepnionych przez Zamawiajacego danych pochodzacych z MSIP

wylacznie dla potrzeb realizacji umowy.

2) Przekazania przedmiotu zaméwienia na no$niku elektronicznym zawierajgcym dane

przestrzenne w postaci warstw informacyjnych (w przypadku danych wektorowych:

w formacie ESRI ShapeFile, w przypadku danych rastrowych: GeoTIFF) w Panstwowym

Uktadzie Wspoétrzednych Geodezyjnych 1992 lub 2000 strefa 7, opatrzonych metadanymi

zgodnymi z profilem INSPIRE, w dwdch folderach zawierajacych:

e Dane pochodzace z MSIP (niezmodyfikowane)

e Dane nowopowstale z dokumentem =zawierajacym wykaz warstw wraz z opisem
atrybutow, obejmujacy co najmniej: nazwe warstwy i jej znaczenie, nazwe kolumn i jej
znaczenie, opis warto$ci — np. opis wartosci stownikowych/kodowych, jednostka miary,
opis relacji itp.
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3) Usunigcia 1 zniszczenia po zrealizowaniu przedmiotu umowy wszystkich wiasnych kopii
otrzymanych od Zleceniodawcy danych z MSIP, zaréwno w postaci informatycznej jak
i wydrukow,

4) Przekazania w ramach wynagrodzenia za przedmiot zamowienia praw do Kkorzystania
z wytworzonych podczas jego realizacji danych przestrzennych na nastepujacych odrebnych
polach eksploatacji: utrwalanie, trwale zwielokrotnianie na nosnikach cyfrowych,
papierowych i optycznych, wprowadzanie do pamigci komputera, publiczne udostepnianie
i umieszczenie w sieci Internet, wykorzystanie w innych opracowaniach i dokumentach
realizowanych w ramach prac wtasnych i zlecanych podwykonawcom.

3. Administrator ISDP przed udostgpnieniem danych dla potrzeb zamoéwienia moze okreslic
dodatkowe warunki jakie powinny spetnia¢ pozyskiwane dane przestrzenne lub warunki istotne dla
MSIP lub z tytutu prawnych zobowigzan.

4. Przekazanie potrzebnych danych przestrzennych z MSIP nast¢puje za pisemnym potwierdzeniem
przedstawiciela zainteresowanej jednostki organizacyjnej Miasta lub bezposrednio wykonawcy
zadania po przedtozeniu przez niego stosownej umowy.

5. Przekazanie Administratorowi ISDP opracowanych lub zaktualizowanych danych przestrzennych
pozyskanych w trybie zaméwienia zewngtrznego przed jego formalnym odebraniem w celu
stwierdzenia ich zgodnosci z obowiazujacymi wymogami.

I11.  Dzialania zapewniajace jako$¢, poprawnos¢ struktury i formatow danych
przestrzennych dla potrzeb MSIP

1. Dane majace odniesienie przestrzenne, takie jak mapy, plany, opracowania specjalistyczne,
ortofotomapy, zdjecia itp., wytwarzane w ramach prac wlasnych jednostek organizacyjnych Miasta
lub w ramach zlecenia, badz powierzenia zadan wykonawcom zewn¢trznym, zwane dalej ,,danymi
przestrzennymi”, traktuje si¢ jako zasoby MSIP oraz zrédto jego aktualizacji.

2. Dane przestrzenne okre$lone w ust. 1 nalezy dostarcza¢ Administratorowi ISDP w postaci warstw
informacyjnych (w przypadku danych wektorowych: w formacie ESRI ShapeFile, w przypadku
danych rastrowych: GeoTIFF) w Panstwowym Uktadzie Wspotrzednych Geodezyjnych 1992 lub 2000
strefa 7, opatrzonych metadanymi zgodnymi z profilem INSPIRE,_w__dwoch folderach
zawierajacych:

e Dane pochodzace z MSIP (niezmodyfikowane)

e Dane nowopowstate z dokumentem zawierajacym wykaz warstw wraz z opisem
atrybutow, obejmujacy co najmniej: nazwe warstwy i jej znaczenie, nazwe kolumn i jej
znaczenie, opis wartosci — np. opis wartosci stownikowych/kodowych, jednostka miary,
opis relacji itp.

3. Dyrektorzy Wydziatow i Kierownicy Jednostek Organizacyjnych Miasta, w ktorych wytwarzane
i aktualizowane sg dane przestrzenne, odpowiadajg za ich jako$¢ oraz zgodnos$¢ z wyzej okreslonymi
wymogami, ustalajag pracownikow odpowiedzialnych za aktualizacje oraz wytwarzanie nowych
danych i terminowe przekazywanie ich Wydzialowym Koordynatorom danych GIS w podleglych
jednostkach, a nastepnie Administratorowi ISDP.

4. Administrator ISDP odmowi przyjecia danych niezgodnych z wymogami MSIP zwracajac je w celu
odpowiedniego poprawienia lub uzupetnienia jednostce, w ktorej zostalty wytworzone w ramach prac

wiasnych lub zleconych.

5. Administrator ISDP, dysponuje wszystkimi danymi przestrzennymi pozyskanymi w komorkach
Urzgdu Miasta oraz jednostkach organizacyjnych Miasta w drodze opracowan wiasnych lub zleconych
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wykonawcom zewnetrznym, wigcza je w odpowiedni sposob do MSIP, udostepnia, przechowuje,
zabezpiecza i archiwizuje.
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Zatacznik Nr 4

do Zrzadzenia Nr 40/2016
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 3 lutego 2016 r.

Kielce, . oo
(nazwa organu ubiegajacego si¢ o udostepnienic
danych zgromadzonych
w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej w Kielcach)
(adres siedziby wnioskodawcy, tel. e-mail) PREZYDENT MIASTA KIELCE
.......................................... RYNEK 1
(Nr REGON wnioskodawcy) 25-303 KIELCE

WNIOSEK
o udostepnienie danych ze zbiorow danych przestrzennych
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w Kielcach

1. Zwracam si¢ o niecodplatne udostepnienie na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 2010 o infrastrukturze informacji przestrzennej (D z. U. Nr 76, poz. 489 z p6zn.
zm.) w powiazaniu z art. 15 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2013 r. poz. 235 ze zm.), danych
wskazanych w ust. 2, niezb¢dnych do realizacji n/w zadan publicznych:

(nalezy wskazaé¢ zadanie publiczne i podstawe prawng jego realizacji przez podmiot ubiegajacy si¢
0 udostepnienie danych zgromadzonych w MSIP, ktérego wykonanie wymaga udostgpnienia tych danych)

2. Prosze o udostepnienie n/w danych
(okreslenie warstw MSIP lub rejestrow, w ktorych znajduja si¢ przedmiotowe dane przestrzenne )
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3. Prosze o przekazanie danych...........................
(wskazanie sposobu ich udostepniania)

(wskazanie okresu udostepnienia danych)

Zobowiazuje sie¢ do wykorzystywania udostepnionych danych wytacznie do realizacji zadania
publicznego wskazanego w ust. 1.

Oswiadczam, ze podmiot ktory reprezentuje¢ spelnia warunki zabezpieczen technicznych
I organizacyjnych niezbednych do uzyskania dostepu do danych zgromadzonych w Miejskim
Systemie Informacji Przestrzennej wskazanych w ust 2.

5. Inne informacje

(data, podpis, pieczeé¢ osoby reprezentujacej podmiot)
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Zalacznik Nr 5

do Zrzadzenia Nr 40/2016
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 3 lutego 2016 r.

Kielce, . ..oovi i
(nazwa jednostki organizacyjnej ubiegajacej si¢ o dostep on-line
do Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w Kielcach)

PREZYDENT MIASTA KIELCE
RYNEK 1

(adres siedziby wnioskodawcy, tel. e-mail) 25-303 KIELCE

WNIOSEK
0 ustanowienie dostepu on-line do zasobow danych przestrzennych Miejskiego Systemu
Informacji Przestrzennej w Kielcach

1. Zwracam si¢ o nieodplatne ustanowienie dostgpu on-line do zasobdéw danych przestrzennych
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w Kielcach na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 2010 o infrastrukturze informacji przestrzennej (D z. U. Nr 76, poz. 489 z p6zn. zm.)
W powiazaniu z art. 15 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2013 r. poz. 235 ze .zm.), danych wskazanych w ust. 2 ,
niezbednych do realizacji n/w zadan publicznych :

(nalezy wskaza¢ zadanie publiczne i podstawe prawngq jego realizacji przez podmiot ubiegajgcy sie
0 udostgpnienie danych zgromadzonych w MSIP, ktérego wykonanie wymaga udostgpnienia tych danych)

2. O$wiadczam, ze podmiot ktory reprezentuje spetnia warunki uzytkowania®, niezbedne do uzyskania
dostepu on-line do danych zgromadzonych w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej:

1) zabezpieczen technicznych®
2) organizacyjnych oraz formalno-prawnych zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
informacji oraz ochrony danych wrazliwych (o ile dotyczy)®
Zobowigzuj¢ si¢ do wykorzystywania udostgpnionych danych wylacznie do realizacji zadan
publicznych wskazanych w ust. 1.
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3. Zobowiazuj¢ si¢ do podpisania dwustronnego Porozumienia — Umowy okre$lajacego zobowigzania
podmiotu, ktory reprezentuje w zakresie zakresu i sposobu korzystania z udostgpnionych danych, ich
wytwarzania 1 aktualizacji oraz zapewnienia nalezytego poziomu ich bezpieczenstwa w sposdb
organizacyjny i techniczny.

4. Inne informacje

(data, podpis, piecze¢ osoby reprezentujacej podmiot)

@ Korzystanie z aplikacji ISDP mozliwe jest na komputerach z zainstalowanym $rodowiskiem Java
Runtime Environment (JRE) — do pobrania za darmo ze stron www.java.com. Zalecana wersja Javy to
1.7.0 lub wyzsza. Optymalna wymagania sprzetowe komputera to procesor z serii Core 2 Duo, pamigé¢
3-4GB w tym (1024 MB dla systemu ISDP). System ISDP nie ma wymagan wzglgdem systemu
operacyjnego uzytkownika.

@ Zastosowanie oprogramowania antywirusowego, sieci komputerowej zabezpieczonej przed
nieuprawnionym dostepem z zewnatrz, co moze podlega¢ nadzorowi i kontroli ze strony Wiasciciela

Systemu - Prezydenta Miasta

®W szczegdlnosei dotyczy realizacji wymogéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
co moze podlegac¢ nadzorowi i kontroli ze strony Wtasciciela Systemu - Prezydenta Miasta
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Zalacznik Nr 6

do Zarzgdzenia Nr 40/2016
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 3 lutego 2016 r.

WNIOSEK O OPINIE ZAKUPU OPROGRAMOWANIA/SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

l. DANE OPROGRAMOWANIA/SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

Wydzial Urzedu/Jednostka

Nazwa
oprogramowania/systemu
informatycznego

Szacunkowa wartoe$é oprogramowania/systemu
informatycznego

1. Cel zakupu oprogramowania/systemu informatycznego

2. Dane gromadzone w oprogramowaniu/systemie informatycznym

Opis oprogramowania/systemu

informatycznego 3. Opis funkcjonalnosci
4. Uwagi
1. KOMPLEMENTARNOSC OPROGRAMOWANIA/SYSTEMU INFORMATYCZNEGO Z INNYMI

SYSTEMAMI URZEDU / JEDNOSTEK

Powigzania w ramach podsystemdéw systemu Otago (wymieni¢ wszystkie):

1
2.
3.

Powigzania w ramach Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (wymieni¢ wszystkie):

1.
2.
3.

Powiazania w ramach systemow o$wiatowych (wymieni¢ wszystkie):

1.
2.
3.

Powiazania w ramach systemow geodezyjnych (wymieni¢ wszystkie):

e

Inne powigzania:

1.
2.
3.

Podpis dyrektora wydziatu UM//jednostki miejskiej
(imig, nazwisko, podpis, data)

1
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WYMAGANE OPINIE

Opiniujacy

Tre$¢ opinii

Podpis i data

Zespot Architekta Systemow

Przewodniczacy

Z-ca przewodniczacego

Koordynator ds. Systemu Otago

Koordynator GIS

Geodeta Miejski

Inne opinie

(AVA

DECYZJA ARCHITEKTA SYSTEMOW

[ ]

Akceptacja

Brak akceptacji

Opis / uwagi

(Podpis, data)
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Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 40/2016
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 lutego 2016 r.

Potwierdzenie odbycia instruktazu

w zakresie wykorzystania systeméw informatycznych

wykorzystywanych w Urzedzie Miasta Kielce

Stwierdza si¢, ze w Pan(i):

W Yd2181 U

odbyt(a) instruktaz z zakresu wykorzystania systemow informatycznych w Urzedzie Miasta

Kielce w zakresie objetym nw. tabela:

Lp. | System informatyczny Podpis osoby Uwagi
udzielajacej
instruktazu, data

1 Otago

2 MSIP

3 Oprogramowanie geodezyjne

4 Esod

5 inne

Otrzymuje:

Wydziat Organizacyjny
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