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Kielce, dnia 10 czerwca 2015rr.
Znak: Or-1.2410.3.2015

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

w postepowaniu prowadzonym w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)

dot. zorganizowania autokarowej wycieczki do Pragi

1. Zamawiajacy:
Gmina Kielce,
Rynek 1, 25-303 Kielce,
NIP: 6572617325,
REGON: 291009343.

2.Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie autokarowej wycieczki do Pragi dla grupy 165
pracownikéw i emerytéw Urzedu Miasta Kielce, na warunkach okreslonych w niniejszym
zaproszeniu, szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zat. Nr 1 do
zaproszenia oraz projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik Nr 2 do zaproszenia.

Liczba uczestnikow wycieczki moze ulec zwiekszeniu 0 4 osoby lub zmniejszeniu o 6 oséb,
bez zmiany ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawce. Fakt ten winien by¢ przez
Wykonawce uwzgledniony przy kalkulacji ceny wycieczki.

Ostateczna liczba uczestnikdw wycieczki zostanie podana Wykonawcy najpdzniej na 4 dni
przed planowanym terminem wycieczki.

3. Termin wycieczki — 11-13 wrzesnia 2015 r.

4. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zorganizowania i realizacji autokarowej wycieczki do Pragi, zgodnie
ze szczego6towym opisem przedmiotu zaméwienia, okreslonym w zatgczniku nr 1 oraz
zgodnie z opracowanym przez \Wykonawce szczegotowym programem wycieczki.

b) sporzadzenia i przekazania Zamawiajgcemu szczegOtowego programu wycieczki
najpozniej na 3 dni przed terminem wycieczki, zawierajgcego w szczegolnosci:

e 0pis bazy noclegowej — miejsca i warunki zakwaterowania dla poszczegolnych grup
(w tym nazwy hoteli i ich kategorie),



e Opis transportu (ze wskazaniem rodzaju i klasy autokaréw),
e program zwiedzania dla poszczegoinych grup, uwzgledniajgcy wymagany zakres
zamowienia, okreslony w zatgczniku nr 1,

c) rezerwacji i optacenia biletow wstepdw do obiektéw/miejsc,

d) zapewnienia uczestnikom wycieczki transportu 3 autokarami oraz niezwtocznego
podstawienia (do 3 godzin), w przypadku awarii, autokaru/autokaréw
zastepczego/zastepczych o parametrach okreslonych w zatgczniku nr 1,

e) zapewnienia transportu w trakcie wycieczki do zwiedzanych obiektow (w tym ew.
biletéw na komunikacje zbiorowg w Pradze),

f) zapewnienia uprawnionego pilota w kazdym z autokarow, realizujgcego program
wycieczki,

g) zapewnienia 3 uprawnionych przewodnikdbw w Pradze ze znajomoscig jezyka
polskiego.

h) zapewnienia wszystkim uczestnikom wycieczki stuchawek tour audio- guide przez caty
okres zwiedzania w Pradze,

i) wykupienia pakietu ubezpieczenia KL i NNW dla kazdego uczestnika wycieczki na
kwote co najmniej: 10.000 euro- KL, 7.000 PLN — NNW, 200 euro - bagaz.

5. Dokumenty wymagane w postepowaniu
Wykonawca wraz z oferta przedktada nastepujgce dokumenty:

1) zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Organizatoréow i Posrednikow
Turystycznych.

2) dokument potwierdzajacy zawarcie umowy gwarancji bankowej Iub
ubezpieczeniowej lub umowy ubezpieczenia na rzecz klientéw obejmujgcy swym
okresem waznosci termin wycieczki.

Wymagana forma dokumentow - oryginat lub kopia po$wiadczona ,.za zgodno$¢ z oryginatem” .

3) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — wg wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 3 do zaproszenia
Wymagana forma dokumentu — oryginat

Inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania:

4) petnomocnictwo okreslajgce jego zakres w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik, a umocowanie do zlozenia oferty nie wynika z dokumentéow
rejestrowych;

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia po$wiadczona przez notariusza

5) pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie w  przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia.

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia po$wiadczona przez notariusza

6. Wadium

1) Wykonawca przystepujgcy do postepowania jest zobowigzany wnie$¢ wadium w kwocie:
3000,00 PLN (stownie ztotych: trzy tysigce 00/100).

2) Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu,
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spofdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,



¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z pézn. zm.).

4) Dowdd wniesienia wadium:

a) w przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, wskazane jest, aby Wykonawca
zatgczyt do oferty oryginat lub kopie potwierdzenia wykonania przelewu wadium
poswiadczong ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce,

b) w przypadku wniesienia wadium w pozostatych formach - wymagane jest ztozenie
wraz z ofertg dokumentu w oryginale, a dodatkowo do oferty nalezy dotgczy¢ (spig¢ z
ofertg) kopie sktadanego dokumentu poswiadczong ,za zgodnosé z oryginatem”
przez Wykonawce.

Uwaga:
Zamawiajgcy zwracajgc wadium, zwréci Wykonawcy oryginat dokumentu wadium,
wobec czego zaleca sie nie spina¢ w sposoéb trwaly oryginatu dokumentu wadium
z oferta.

5) Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto:

ING BANK SLASKI S.A.
Nr 29 1050 1461 1000 0023 5322 5903

z dopiskiem: Wadium w postepowaniu na zorganizowanie wycieczki do Pragi

6) Zamawiajgcy zwréci niezwlocznie wadium, na pisemny wniosek Wykonawcy, ktory
wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

7) Zamawiajgcy zwréci wadium:
a) wszystkim Wykonawcom, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub

uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 9;

b) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza niezwtocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Uwaga:

Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrécono wadium na podstawie pkt 7 Iit. a), jezeli w wyniku kolejnego rozstrzygniecia w
postepowaniu jego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi
wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

8) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym byto ono przechowywane,
pomniejszone 0 koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

9) Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

a) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, nie ztozyt wymaganych w postepowaniu dokumentéw lub
oswiadczen, lub nie wyrazit zgody na poprawienie oczywistej omyiki pisarskiej lub
rachunkowej, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez
Wykonawce jako najkorzystniejszej;

b) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana odmowi podpisania umowy lub nie
podpisze umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego na warunkach
okreslonych w ofercie;

c) zawarcie umowy stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

7. Zaliczki



Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamoéwienia.

8. Termin zwigzania oferta
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Sposoéb przygotowania i ztozenia oferty:
a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
b) oferta powinna zosta¢ sporzgdzona na formularzu okreslonym w zatgczniku nr 4 do
zaproszenia,
c) oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu z adnotacja:
»Oferta na zorganizowanie autokarowej wycieczki do Pragi- nie otwiera¢”

10. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

a) Urzad Miasta Kielce, Wydziat Organizacyjny, ul. Rynek 1, 25-303 Kielce, pokoj 148

b) termin ztozenia ofert uptywa w dniu 19 .czerwca 2015 r. o godzinie 10% (decyduje data
wptywu do Urzedu Miasta Kielce).

11. Kryterium oceny ofert stanowi cena — 100%

12. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi w dniu 19 czerwca 2015 r. o godzinie 10*° w Urzedzie Miasta Kielce,
Rynek 1, pokéj nr 145. Otwarcie ofert jest jawne.

mgr Bozena Janicka
/-1
Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego

Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik Nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zatgcznik Nr 2 — Wzér umowy

Zatgcznik Nr 3 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw okre$lonych w art. 22 ust. 1 Pzp
Zatgcznik Nr 4 - Formularz ofertowy
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