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PS-II.042.4.1.2015 

SZCZEGÓŁOWY OPIS ZAMÓWIENIA 

 

I. Zasady przeprowadzenia procedury zamówienia: 

1. Zamówienie realizowane jest na podstawie art. 701 i 703 – 705 Kodeksu cywilnego  (Dz. U. 1964 nr 16 poz. 93 z póz. 

zm.), w związku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907  

z późn. zm.). 

 

2. Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi doradczej w zakresie rozwoju – opracowanie Lokalnego Planu 

Działania na podstawie dokumentów wypracowanych przez Lokalną Grupę Wsparcia w Projekcie p.n. „JobTown. 

Europejska sieć dla lokalnego partnerstwa na rzecz polepszenia i zwiększenia szans zatrudnienia młodzieży”. 

 

3. Zamawiającym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343. Osobą wyznaczoną 

do kontaktów roboczych jest Karolina Kamińska-Maślarz – tel. 41 367 65 71. 

 

4. Zamawiający oświadcza, że jest realizatorem projektu „JobTown Europejska sieć dla lokalnego partnerstwa na rzecz 

polepszenia i zwiększenia szans zatrudnienia młodzieży” zwanego w dalszej części „Projektem” na podstawie umowy 

SubsidyContract zawartej pomiędzy Władzą Zarządzającą Programu URBACT II - Ministerstwem Mieszkalnictwa i Miast  

z siedzibą w Paryżu, a Liderem Projektu - Miastem Cesena oraz na postawie Joint Convention – Porozumienia 

Partnerskiego zawartego pomiędzy Liderem Projektu – Miastem Cesena, a partnerami projektu, w tym Miastem Kielce, 

wspófinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego 

Komisji Europejskiej URBACT II. 

 

5. Oferta może być złożona przez każdy podmiot, o ile nie występują wobec niego przesłanki opisane w art. 24 ustawy 

Prawo Zamówień Publicznych. Oferta powinna zawierać wszystkie elementy zamówienia, zostać sporządzona na 

załączonym formularzu i być dostarczona do siedziby Zamawiającego do dnia 21.01.2015 r. do godziny 12:30. 

Rozstrzygnięcie procedury nastąpi najpóźniej do dnia 23.01.2015 r. do godz. 15:30. 

 

6. Dopuszczalne jest złożenie oferty w formie elektronicznej, bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego na adres: 

coi@um.kielce.pl lub  faxem na numer: (+48 41) 367 65 52, wyłącznie w przypadku podania pełnych danych 

rejestrowych (nazwa, adres, NIP, REGON) oraz imiennego wskazania osoby odpowiedzialnej za podejmowanie decyzji 

(imię, nazwisko, PESEL, kontaktowy numer telefonu). Oferty nie spełniające tego warunku zostaną odrzucone. Z oceny 

ofert sporządzony zostanie protokół. 

 

7. Oferty złożone są wiążące dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie umowy nastąpi w ciągu 7 dni kalendarzowych od 

momentu rozstrzygnięcia postępowania. Umowę podpisać może wyłącznie osoba do tego upoważniona, po uprzednim 

przedstawieniu stosownego upoważnienia. Należność za prawidłowo wykonane zamówienie nastąpi przelewem w ciągu 

14 dni od momentu otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku. 
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8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania 

ofert częściowych. 

 

9. Oferowana cena obejmuje koszty dojazdu na spotkanie w siedzibie Zamawiającego: Urząd Miasta Kielce, Wydział 

Projektów Strukturalnych i Strategii Miasta, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce oraz dostarczenia przedmiotu zamówienia 

pod wskazany wyżej adres. 

 

10. Odbiór przedmiotu zamówienia zostanie potwierdzony protokołem zdawczo-odbiorczym. 

 

11. Kryterium wyboru jest: cena 95%, termin realizacji przedmiotu zamówienia 5%. 
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Opis przedmiotu zamówienia 

 

I. Projekt Jobtown, Lokalne Grupy Wsparcia i Lokalny Plan Działania 

 

Miasto Kielce realizuje projekt pn. JOBTOWN. Europejska sieć dla lokalnego partnerstwa na rzecz polepszenia  

i zwiększenia szans zatrudnienia młodzieży, współfinansowany w ramach Programu URBACT (dalej „JobTown”).  

 

Od 2013 r. Kielce wraz z dziesięcioma miastami Unii Europejskiej opracowuje innowacyjne metody przeciwdziałania 

zjawisku wysokiego bezrobocia wśród młodzieży. Miasta dzielą się także dotychczasowymi doświadczeniami 

ułatwiającymi na wejście na rynek pracy młodych Europejczyków. Brak pracy lub podejmowanie pracy poniżej kwalifikacji 

zawodowych dotyka obywateli Unii Europejskiej po zakończonym procesie edukacji, tak samo w Kielcach, jak i w innych 

miastach, które przystąpiły do projektu, a więc w: Aveiro (Portugalia), Aviles (Hiszpania), Cesenie (Włochy), Gondomarze 

(Portugalia), Kaiserslautern (Niemcy), Londynie i Thurrock (Wielka Brytania), Latsi (Cypr), Nagykallo (Węgry) oraz Renie 

(Francja).  

 

Ważnym celem projektu jest ułatwienie dostępu do środków Europejskiego Funduszu Społecznego dla młodych ludzi oraz 

zachęcenie do korzystania z Inicjatywy Szans dla Młodzieży (The Youth Initiative Opportunities). 

 

Projekt JobTown jest realizowany w ramach lokalnego partnerstwa (Lokalnej Grupy Wsparcia) stworzonego przez 

przedstawicieli administracji publicznej, instytucji wspierania rynku pracy oraz organizacji pozarządowych. Uczestnictwo 

w Lokalnej Grupie Wsparcia jest otwarte i dobrowolne. 

 

Rezultatem prac sieci jest opracowanie przez każde miasto partnerskie własnego Lokalnego Planu Działań, 

przygotowanego przy współudziale Lokalnej Grupy Wsparcia. Lokalny Plan Działania ma wskazać strategie 

i rekomendacje działań, które będą pomocne w realizacji poszczególnych zadań projektowych - polepszeniu  

i zwiększeniu szans zatrudnienia młodzieży. 

 

II. Przedmiot zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi doradczej w zakresie rozwoju – opracowanie Lokalnego Planu 

Działania na podstawie dokumentów wypracowanych przez Lokalną Grupę Wsparcia w Projekcie p.n. „JobTown. 

Europejska sieć dla lokalnego partnerstwa na rzecz polepszenia i zwiększenia szans zatrudnienia młodzieży”. 
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2. Przedmiot zamówienia obejmuje opracowanie Lokalnego Planu Działania zawierającego co najmniej: 

1. Krótkie wprowadzenie – założenia programu URBACT i Projektu. 

2. Rezultaty Projektu. 

3. Opracowanie metodologii Lokalnego Planu Działania.  

4. Charakterystykę grupy docelowej projektu – młodzież z terenu Kielc i Kieleckiego Obszaru 

Funkcjonalnego (15-30 lat; ucząca się, bezrobotna i podejmująca pracę). 

5. Krótką charakterystykę kieleckiego rynku pracy. 

6. Analizę sytuacji młodzieży na lokalnym rynku pracy. 

7. Cele Lokalnego Planu Działania. 

8. Działania w obszarze poszczególnych celów. 

9. Harmonogram działań i możliwości finansowania. 

10. Analizę ryzyka. 

11. Monitoring i ewaluację Lokalnego Planu Działania. 

3. Pożądane jest również opisanie instrumentów wsparcia młodzieży oferowanych przez kieleckie instytucje oraz 

wskazanie kwalifikacji zawodowych pożądanych na lokalnym rynku pracy.  

4. Wykonawca jest zobowiązany do wykorzystania przekazanych przez Zamawiającego dokumentów wypracowanych 

przez Lokalną Grupę Wsparcia projektu JobTown, takich jak np. opis celów projektu JobTown i rekomendacje 

działań w obszarach poszczególnych celów projektowych. 

5. Ponadto Wykonawca jest zobowiązany do wykorzystania innych źródeł informacji (raportów, opracowań, danych 

statystycznych, dokumentów Programu URBACT II etc.), zarówno odpłatnych, jak i nieodpłatnych, w języku polskim 

i angielskim. 

6. Przedmiot umowy zostanie wykonany według konspektu (spisu zawartości) zaproponowanego przez Wykonawcę  

i zaakceptowanego przez Zamawiającego. 

7. Na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany uwzględniać wytyczne i uwagi 

Zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany w cenie ofertowej uwzględnić wszystkie koszty niezbędne do 

prawidłowej realizacji zamówienia (jak np. pozyskanie danych statystycznych). 

8. Lokalny Plan Działania powinien zawierać zróżnicowane dane merytoryczne (tekst, zdjęcia, dane statystyczne, 

wykresy, diagramy, inne dane) zaprezentowane w atrakcyjny sposób. 

9. Zamawiający wymaga zamieszczenia w Lokalnym Planie Działania danych nie starszych niż 36 miesiący, 

każdorazowo z podaniem źródła ich pochodzenia. 

10. Przedmiot zamówienia obejmuje redakcję tekstu oraz skład Lokalnego Planu Działania. 

11. W opracowanym przedmiocie zamówienia  powinna znaleźć się informacja o współfinansowaniu zamówienia ze 

środków projektu „JOBTOWN. Europejska sieć dla lokalnego partnerstwa na rzecz polepszenia i zwiększenia szans 
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zatrudnienia młodzieży,” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego. Projekt jest realizowany w ramach Programu URBACT, zaś informacja  

o współfinansowaniu powinna być zgodna z zasadami opisanymi w „Dokumencie technicznym URBACT II”. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu dożywotnich praw autorskich do całości Lokalnego 

Planu Działania.  

III. Warunki współpracy 

1. Szczegółowe warunki współpracy określone są we wzorze umowy stanowiącej załącznik nr 2  

do niniejszego Opisu przedmiotu zamówienia. 

2. Wykonawca zaproszony zostanie na spotkanie wprowadzające z zespołem realizującym projekt, na 

którym również przekazane zostaną wszelkie pomocne materiały wypracowane przez Lokalną Grupę 

Wsparcia oraz zespół koordynujący projekt JobTown, raporty ze spotkań Lokalnej Grupy, a także 

podręczniki programu URBACT takie, jak: Przewodnik Tworzenia Lokalnych Planów Działań, The 

URBACT II Local Support Group Toolkit. 

3. Po spotkaniu Wykonawca w przeciągu 7 dni zobowiązuje się do przedłożenia konspektu Lokalnego 

Planu Działania, wskazanego  w punkcie II.5. niniejszego Opisu przedmiotu zamówienia. 

4. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia w wersji papierowej (1 szt.) oraz w wersji elektronicznej 

na oddzielnym nośniku uzgodnionym z Zamawiającym w formacie doc./docx. i pdf osobiście lub pocztą 

na adres: Wydział Projektów Strukturalnych i Strategii Miasta, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Opisu 

przedmiotu zamówienia.  

2. Termin składania ofert upływa 21 stycznia 2015 r. (środa), godz. 12:30. Ofertę można wysłać drogą 

elektroniczną na adres coi@um.kielce.pl. Można ją również przesłać faxem na numer: (+48 41) 36 76 552, 

złożyć osobiście lub wysłać pocztą na adres: Wydział Projektów Strukturalnych i Strategii Miasta, ul. Strycharska 

6, 25-659 Kielce. 

3. Rozstrzygnięcie nastąpi do dnia 23 stycznia 2015 r. do godziny 15:30. 

 

V. Obliczenie ceny oraz terminy realizacji zamówienia 

1. Przedmiot zamówienia należy zrealizować najpóźniej do dnia 27 lutego 2015 r. 

2. Wykonawca w formularzu oferty winien podać cenę ryczałtową brutto za realizację zamówienia  

i wskazać proponowany termin realizacji zamówienia nie wcześniejszy niż 23 lutego 2015 r. i nie późniejszy 

niż 27 lutego 2015 r. 

3. Oferowana cena za wykonanie zamówienia winna być podana cyfrowo i słownie w formularzu oferty wraz  

z podatkiem VAT. 
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VI. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty 

 

Punktacja za kryterium „Cena” zostanie obliczona z dokładnością do 2 miejsc po przecinku, w następujący sposób: 

 

    Cmin. 

Pbad. C  = ------------ × Waga (95) 

      Cbad. 

gdzie: 

 

Pbad. C  - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium „Cena” 

Cmin.  - najniższa cena spośród ocenianych ofert 

Cbad.  - cena oferty badanej 

Waga (95) - maksymalna liczba punktów, jaką można otrzymać w kryterium „Cena” 

 

Punktacja za kryterium „Termin” zostanie obliczona z dokładnością do 1 miejsca po przecinku, w następujący sposób: 

 

termin minimalny: 23.02.2015r. 

termin maksymalny: 27.02.2015r. 

 

Skrócenie terminu o każdy dzień (w podanym wyżej przedziale) skutkowało będzie następującą punktacją: 

 

23. 02.2015 r. -  Pbad. T = 5,0 pkt 

24. 02.2015 r. -  Pbad. T = 4,0 pkt 

25. 02.2015 r. -  Pbad. T = 3,0 pkt 

26. 02.2015 r. -  Pbad. T = 2,0 pkt 

27.02.2015 r. -  Pbad. T = 0    pkt 

 

gdzie:  Pbad. T  -  punkty przyznane badanej ofercie za kryterium „Termin”. 

 

Łączna liczba punktów przyznana badanej ofercie zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,  

w następujący sposób: 

Pbad. = Pbad. C + Pbad. T 

gdzie:  

Pbad.     - łączna liczba punktów przyznana badanej ofercie 

Pbad. C   - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium „Cena” 

Pbad. T   - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium „Termin” 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 

2. Projekt umowy  


